AJIMUHUCTPAILIUS
IYHTEHCKOI'O CEJILCKOTI'O TIOCEJIEHUS

KOCTPOMCKOI'O MYHUILIMIIAJIBHOI'O PAMMOHA
KOCTPOMCKOU OBJIACTU

IHOCTAHOBJIEHUE

oT «12» Hosa6ps 2019 roga Ne 112 c. lllynra

OO0 yTBepKI€HUH aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA
npeaocrasieHus aamMuauctpanuei LllyHrenckoro
CeNbCKOTro noceseHuss KoctpoMckoro MyHHIIMITATbHOTO
paiiona Koctpomckoii 061acTi MyHUIIUITAIBHON YCITYTH
MO MPEeIOCTaBICHUIO HHPOpMAIUK 00 00BEKTAX
HEJBUKMMOI'O0 UMYILIECTBA, HAXOAIIUXCS B
MYHUIUIATBHON COOCTBEHHOCTHU U MIPEIHA3HAYEHHBIX
JUISL CJlavd B apeHIy

B nensix ycraHoBieHus MOpsaKka B3aUMOJCHUCTBHUS C 3asgBUTEISIMU TPHU
npeaocrabiennn aamuHuctpanuei lllynrenckoro cenbckoro mocenenus Koctpomckoro
MYHUIUIIAIBHOTO pailoHa MYHHUIIUTIAIBLHON YCIYTH MO MpPeaoCcTaBiIeHUI0 nHpopManuu oo
00BEKTaxX HEJBMKUMOTO WMYIIECTBA, HAXOMISIIUXCS B MYHHIIMITAILHON COOCTBEHHOCTH U
npeAHa3HAYCHHBIX IS ClIayd B apeH]ly, B COOTBETCTBUM ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 27
utonst 2010 roma Ne 210- @3 «O6 opraHuzanuu MPeIOCTaBICHUS] TOCYJApPCTBEHHBIX WU
MYHUIMOAIBHBIX yciayr» (B pemakumu ot 03.12.2011r. Ne 383-®3), VcraBom
[llynrenckoro ceiabckoro nocenenus anmuauctpauus [IOCTAHOBJISAET:

1. YTBepauTh NpUiaracMbli  AJIMUHHUCTPATUBHBIM  PEIJIaMEHT  IPENOCTaBICHUS
angmuHuctpauuend IlyHreHckoro cenbckoro mnocenenuss KocTtpoMckoro MyHHUIIMIAIBHOTO
paitona KocTtpomckoii  obnactu MYHULANAIBHOW YCIYTM 10  IPEJOCTaBJICHUIO
uH(popMauu 00 00bEKTaX HEIBMKMMOI'O MMYIIECTBA, HAXOSAIIMXCA B MYHUIMINAIBHON
COOCTBEHHOCTH M MPEAHA3HAYCHHBIX JIJIS CIaYU B apCH]TY.

2. ITpu3HaTh yTpaTUBIINM CUJIy IOCTAHOBJIEHUE agMUHUACTpalnu LIIyHI€HCKOTro CenbCKOro
nocenenuss Ne 64 ot «17» wmions 2011 r. «O6 yTBEpX ACHUH ATIMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa 1Mo OKa3aHWI0 MyHuUnmMnanabHoM yciayru «lIpemocraBnenue mHpopmammu o0
00BEKTax HEIBIKUMOIO UMYIIECTBA HAXOJSAIIMXCA B MYyHHUIIMIAIBHONW COOCTBEHHOCTH U
MpeAHa3HAYCHHBIX IJIS CIAYM B apeHAY».

3. IlonoxeHuss AAMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa, YTBEPKIAECHHOTO IIYHKTOM | HacTosmero
MOCTAHOBJICHUSI, B YaCTHU, KacCaIOMICHCs] BO3MOXKHOCTH OOpallleHus] 3asBUTEICH 3a
MOJIyYEHUEM MYHHULUIIAJIBHON YCIYyTH C MCHOJb30BAaHUEM JIIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB,
MOAMUCAHHBIX 3JEKTPOHHOW TMOJMUCHIO, NPUOCTAHOBUTH JIO BCTYIUICHUSI B CHITY
nocraHoBieHus IlpaButenscrBa Pocculickoit ®dexnepaiuu, yCTaHABIMBAIOMIETO BUJIbI
AJIEKTPOHHBIX TMOAMUCEN, HMCIOJIb30BAHUE KOTOPBIX JOMYyCKaeTcs Mpu oOpalleHud 3a
MOJIyYEHUEM TOCYJIapPCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYr, a Takke TMOPSA0OK HX
UCIIOJIb30BaHUSI.



4. IlonoxxeHnss AAMMUHUCTPATUBHOTO PErjaMeHTa, YTBEPKAECHHOIO MyHKTOM | HacTOSILEro
MIOCTAHOBJICHUS, B YacCTH, Kacarolleicsi BO3MOXKHOCTH BBbIJIaYM 3asBUTEIO pe3yJibTaTa
IPEIOCTABICHUS] MYHULMIAIBHOW YCIYIM B JJIEKTPOHHOM BHJE, INPUOCTAaHOBUTH 10
BCTyIUIEHUsT B cuily noctaHoBieHus IIpaButensctBa Poccuiickonn  ®Denepannu,
YCTaHABJIMBAIOIIETO  BUJABl  3JEKTPOHHBIX  IOANMCEW, HCIOJNb3YEMBIX  OpraHaAMM
UCIIOJIHUTENBHOM BJIACTH W OpraHaMd MECTHOIO CaMOYIpPAaBJICHHS, TMOPSAOK HX
UCMOJb30BaHUSA, a Takxke TpeOdoBaHus 00 oOecredyeHnn COBMECTUMOCTH CpE/ICTB
AJIEKTPOHHBIX MOANKMCEW MNpPU OPraHu3alMM 3JEKTPOHHOI'O B3aUMOJEHUCTBHS yKa3aHHBIX
OpraHOB MEXy COOOH.

5. Hacrosiiee mocTaHOBIIEHHE BCTYIAeT B CHITY CO JHS €ro O(UIIHATILHOTO Oy OIMKOBAaHUS
B UH(popMaMoHHOM OrosiiereHe «LIlyHreHckuii BECTHUKY.

['naBa Illynrenckoro
CEJIbCKOTO IOCEJICHUS H.A. Crapukun

[Ipunoxxenue
K IIOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPALIUN



[ITyHTreHCKOro CEnbCKOTO MOCEICHUS
KocTpomMCcKkOro MyHMIIMIaIBHOTO paioHa
Koctpomckoit obnactu

Ne 112 o1 12.11.2019 1.

AJIMMUHUCTPATUBHBIN PETIAMEHT
npenocrasieHus agmuuuctpanuen Llynrenckoro censckoro nocenenus Kocrpomckoro
MYHULUMTIAIBHOTO paiiona KoctpoMmckoii obactu
MYHMIIMIIAIbHOM YCIYTH MO MpeaocTaBieHno HHpopMaluu 00 00beKTax HEABMKMMOIO
UMYIIECTBA, HAXOAALIUXCSA B MyHUIIUIIAIbHOW COOCTBEHHOCTH M IIPEIHA3HAYEHHBIX JIJIs
cIa4M B apeHIy

Pazpnen 1. O0Omue moinoXeHus

1. AIMMHHUCTPAaTHBHBIM perjaMeHT NpeaocTaBieHus aamuHuctpanuen LllyHrenckoro
cenbekoro mocenenusi Kocrpomckoro mynununanbHoro paiiona Koctpomckoit obiactu
MYHHULMOAIBHOM YCIYIM MO IMpeloCTaBiIeHUIO0 MHpopMalu 00 00BEKTaX HEIBHXKUMOTO
UMYIIECTBA, HAXOIAIIMXCS B MYHHUIUNAIBHOM COOCTBEHHOCTH M MpPEIHA3HAUYEHHBIX IS
claud B apeHay (manee — aJAMHHHCTPATUBHBIM pErjiaMeHT) peryJupyeT OTHOILEHHUS,
CBSI3aHHBIE C MpEJOCTaBlIeHHEM HHpOpManuu 00 OOBEKTaX HEABMKMMOTO HMYILECTBA,
HaXOSIIUXCA B MyHUIIUIIAIBHON COOCTBEHHOCTH M MPEIHA3HAYSHHBIX JJIs CAaYd B apeHy,
YCTaHaBJIMBAET CPOKM M MOCIEAOBATEIBHOCTh AJIMUHUCTPATUBHBIX NpOLEAyp (IeHCTBUIA)
IPU OCYIIECTBIEHUU IIOJHOMOYMH IO MNPEAOCTaBICHUI0 HH(popManuu 00 oO0BeKTax
HE/BWKUMOTO HMMYULIECTBA, HAXOAIIMXCS B  MYHHMLMIIAIBHOH COOCTBEHHOCTH U
NpelHa3HAYEHHbIX JUII CJa4d B apeHjay, TMOpSJ0K  B3aUMOACHCTBUS ~ MEXIY
agmuHuctpanuen lllyHrenckoro cembckoro mnoceneHuss KocTpoMCKOro MyHHMIMIAIbHOTO
paifona Koctpomckoii obimacTu C 3asBUTENSMH, OpraHaMH TOCYAApCTBEHHON BJlacTu U
MECTHOI'0 CaMOYIPABJIEHUS, YUPEXKICHUIMU U OpraHU3aLUsIMU.

2. 3asgBUTENSIMHU, B OTHOILIEHUU KOTOPBIX MPEIOCTABISETCS MyHULMIIANbHAS yCIyTra,
SABIIAIOTCSL:

1) dbusuueckue nuna;

2) ropuauyeckue Jmuna (3a HCKIIOYEHHWEM TOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB M HX
TEPPUTOPUATILHBIX OPTraHOB, OPraHOB TOCYJapCTBEHHBIX BHEOIOJKETHBIX (POHIOB M HX
TEPPUTOPHATIBHBIX OPTraHOB, OPIaHOB MECTHOT'O CaMOYIIPABIICHHUS).

3. OTr uMeHM 3asBHUTENS C 3alPOCOM O MPENOCTaBICHUMM MYHHLMIIAJIBHOW YCIyru
MOKET 00paTUTHCS €ro NPeICTaBUTEb PU HAJTUYUU JOBEPEHHOCTH WJIM UHOTO IOKYMEHTA,
HOJTBEPKAAIOIIEI0 MPaBoO 0OpallaThCsi OT HMMEHHU 3asBUTENs (Jajlee - NpPEeJCTaBUTENb
3asBUTEIIA).

4. Nudopmanus no BompocaM MNPeJOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBbHON YCIYTH, a TakkKe
cupaBoyHas uH(poOpMalMs pa3Mellaercss Ha HWH(QOPMALMOHHBIX CTEHJAAX B MECTax
NPEJOCTaBICHU MYHHULMNAIBHOM YyCIIyTd, Ha O(QHUIMAIBLHOM caiiTe aJMHUHUCTpaLUei
[IlyHrenckoro  cenpckoro moceneHuss KoCcTpoMCKOro  MyHMIIMIAQJIBHOIO — paiioHa
Koctpomckoit obnactu (https://adm-shungenskoe.ru) B nH(pOpMaIIMOHHO-
TeJIeKOMMYHHUKAIIMOHHOU ceTH «VHTepHeT» (nanee — ceTb HTEpHET), HEMOCPEACTBEHHO B
aamuaucTpanuu IllyHrenckoro cenbckoro mnocesieHuss KocTpoMCKOro MyHMIMIIAIBHOTO
paifona Koctpomckoit o0nactu, a Takke B PErHOHAIBHOM TOCYIapCTBEHHOMN
uHpopMaloHHol cucreMe «Peectp rocynapctBeHHbIX yciyr (pyHkuumil) Koctpomckoii
obnactu» (nanee - PI'Y), na Eannom nopraine rocy1apcTBEHHbIX U MyHHUIMIIAIbHBIX YCIYyT



(pynkumit) (gosuslugi.ru) (mamee — EIII'Y) m B peruoHanbHOM ToOCyAapCTBEHHOM
nHpopmarmonHoi cucteme «Emmueni mopran Koctpomckoit obmactu» (44gosuslugi.ru)
(manee — PIIT'Y).

K cnpaBouHoil nHpOpMaLuu OTHOCKUTCS cleAyromias uHGopManus:

MECTO HaxOXKIeHUs M rpapuku padoTel agMuHUCTpauuu LIIyHreHcKoro ceabckoro
nocenenuss Koctpomckoro wmyHununansbHOro paiiona Koctpomckoih obnactu, ero
CTPYKTYPHBIX  IOApAa3JIEICHU, OPEIOCTABISIIOIIMX ~ MYHULIMIAIBHYIO  YCIYTy,
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUIMNAIBHBIX OPraHOB W OpraHU3aluii, oOpaiieHHe B KOTOpHIE
HEOOXOIMMO JUIsl TOJNYyY€HUs MYHULMINAIbHOM YCIyrd, a Takxke 00JIaCTHOTO
rOCYJJapCTBEHHOIO0  Ka3eHHOro  ydpexxaeHus  «MHOroyHKIMOHAIBHBIA  LIEHTP
MPEIOCTaBICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT HAaCEIECHUIO», ero (DUIHaioB
U TEPPUTOPHATIBHO 000COOJICHHBIX CTPYKTYPHBIX Moapa3aeiacHuii (1anee — M®OLI)';

CIpaBOYHbIE  TeAeQOHBl  CTPYKTYPHBIX  IOApa3JelieHul  aJIMUHUCTpPALUU
[IlyHrenckoro  cenpckoro mnoceneHuss  KoCTpOMCKOro  MyHMIMIQIBHOIO  paiioHa
KocTpomckoii obnactu, opraHu3annii, y4acTBYIOIIMX B MPEAOCTABIEHUN MYHHUIIMIAIbHON
YCIIyTH, B TOM 4Kcie HoMep TenedoHa-aBTouH(popmaTopa (Mpu HAIMYUK);

anpeca O(UIMAIBHBIX CAaHTOB, a TaKXK€ AWIEKTPOHHOM mOYTHl U (WiK) (HOPMBI
oOpatHoOil cBsi3u aaMuHucTparuu lllyHrenckoro cenbckoro mnoceneruss Koctpomckoro
MYyHHUIMIAIBHOTO paiioHa KocTpomckoil 06acty, OpraHoB U OpraHu3alfil, y4acTBYIOIIUX
B [IPEIOCTaBICHUM MyHUIIMNIAIBHON yCIIyTH B ceTu MHTEepHeT.

AJMUHUCTpaLUA [ITyHrenckoro CEJILCKOIO IIOCEJICHUS Koctpomckoro
MYHHULMTAIBHOTO paiiona Koctpomckoii 001act o0ecrieunBaeT B yCTAHOBICHHOM TOPSIIKE
pa3MelleHue U aKTyalln3aluio yKa3aHHONW HH(POPMAaLHH.

Jiis nmonmyuyeHust MH(GOpPManUU IO BOIPOCaM IPEIOCTABICHUS MYHHUIMIAIbHON
YCIYTH 3asiBUTENb (MpEICTaBUTENb 3asBUTENs) oOOpaiiaercs JIUYHO, MHUCbMEHHO, 10
TenedoHy, Mo MEKTPOHHOHN MmouTe B aAMUHHACTpanuio [LlyHTeHCKOTo CenbeKOro MmoceneHMs
Koctpomckoro mynunumnaisHoro paioHa Koctpomckoit obnactu, yepe3 EIIIY unu uepes
PIIT'Y.

Jnst monydeHusl CBENEHMH O XOJ€ MPeAOCTaBIEHUS MYHULMIAIBHOW YCIyTH
3asiBUTENb (MIPEACTABUTENb 3asBUTENSI) 00pallaeTcsi JMYHO, MTUCBMEHHO, MO TeJaeoHy, IO
NIEKTPOHHOW moyTe B agMuUHUCTpauuio  IIIyHreHCKOro CeylbCcKOro  IOCEIEHUS
KocTtpomckoro wmynununansHoro paiiona KocTpomckoit o0051acT, NpeaoCTaBISIOMINI
MYHULANIAIBHYIO yCIyTy, uin uepe3 PIITY.

CeeneHuss 0 XOJ€ MNPENOCTABICHUS MYHULHUIAIBHOW YCIYyTH IPEIOCTABIISIFOTCS
3asBUTENIO (IIPEACTABUTENIO 3asBUTENSI) IOCIIE yKa3aHWsl JaThl M BXOJSILEr0 HOMEpa
IIOJIyYEHHOM IIpU IoJadye AOKYMEHTOB PAcCIMCKH, a IIpu ucnons3oBanuu PIIIY - mocne
IIPOXOKJAEHUS IPOLEAYP aBTOPU3ALINH.

NudpopmupoBanne  (KOHCYJIbTHPOBaHME) IO  BOIpOCaM  IMPEAOCTABIICHUS
MYHUIMIAIBHON YCIyTH OCYLIECTBISETCS crenuaiucraMu agmMuauctpauuu LlyHrenckoro
cenbekoro noceneHuss Kocrpomckoro myHunumnansHoro paitona Kocrpomckoil obnactu, B
TOM YHCJIE CIIELMAIBHO BBIACICHHBIMU JJIS IPEAOCTABICHUS KOHCYJIIbTAIUI.

KoHcynpTanum npe1ocTaBiIstoTCs MO CIEAYOLUUM BOIpOCcaMm:

COJIep’KaHue U XOJ MPEJOCTABIECHUS MyHUIIMITAILHON YCIYyTH;

nepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIs MPEIOCTaBICHHUS MYyHUIUNAIbHOU
YCIIYT'H, KOMIJIEKTHOCTbD (JOCTATOYHOCTH) MPEJCTABIECHHbBIX JOKYMEHTOB;

UCTOYHUK  TOMYyYEHHUS  JOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX Ui  MPEAOCTaBICHUS

1 IMonoxenns o MOII BKIIO4atOTCS B aIMIHHCTPATUBHBIN PETIaMEHT IPH HAIWYHA COTJIAIICHHUS O B3aUMOACHUCTBHH,
3aKJIFOYEHHOT'0 MEKIy OpraHOM MECTHOro camoynpasieHus u MOI]



MYHHUIMNAIBHON yCIyTW (MCHOJHUTENbHBIA OpraH TIOCYJapCTBEHHOM BIACTH, OpraH
MECTHOI'0 CaMOYTPAaBJIEHUs, OPraHU3aLUsl U UX MECTOHAXO0XK/ICHUE);

BpeMsl IpueMa U BbIIAYM  JIOKYMEHTOB CHEUMAIMCTAMH  aJMUHUCTPALIUU
[IlyHrenckoro cenpckoro moceneHuss  KoCTpoOMCKOro  MyHMIIMIAQJIBHOIO — paiioHa
Koctpomckoii oomactu, M®I];

Cpok  mOpuHATHS  agMuHuUcTpauured  I[IIyHreHCKOro  CeNnbCKOro  MOCEJICHUS
KoctpoMckoro  myHunmmansHOoro  paiiona KocTpomckodt — oOiactu  pemieHuss o
IIPEOCTaBICHUH MyHULIMIIAIBHON YCITyTH;

NOpAZIOK 00’kajoBaHus AeHcTBUIl (0e31eHCTBUS) U PEIICHUH, OCYIIECTBISEMBIX U
npuHUMaeMbIx aaMuHUCTpanueil [llyHrenckoro cenbckoro mnoceneHuss KocTpomMckoro
MYHHULMTAIBHOTO paiiona KocTpoMckoil 06macTi B Xo/1e MpeI0CTaBICHUS MyHHUIUIIATIbHON
YCIYTH.

Nudopmanuss mo BompocaM MpeAOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIyTH Takke
pa3mMeraercs:

Ha  WHQOPMAIMOHHBIX  CTEHJAX  OOIIECTBEHHBIX  OpraHMW3alWl, OPTaHOB
TEPPUTOPUATIEHOTO OOIIIECTBEHHOTO CaMOYyTIpaBieHUs (10 COrIaCOBaHUIO);

Ha HMH(OPMAIMOHHBIX CTEHAAaX U (WIM) MHBIX HCTOYHHMKAX HH(OPMUPOBaHUS B
M®II;

B CpeJCTBaxX MaccoBOW MH(OpMaIUH, B MHPOPMAIMOHHBIX MaTepuajax (Opolropax,
Oykierax u T.1.).

Pasmemniaemass wHpOpMaIys COAEPXKUT CIPABOYHYIO HMH(MOPMAILMIO, a TaKxKe
CBE/ICHUS O TIOPSI/IKE MOTyYeHUsI HH(OPMAIIUH 3asBUTEISMHU 110 BOTIPOCAM IPEIOCTABICHHS
MYHULANIAJIBHON YCIYTH, CBEACHUN O XOJ€ MPENOCTABICHUS MYHHULMNAIbHOW YCIYyTH, B
TOM ymcie ¢ ucnoip3zoBanueM EIII'Y, PIII'Y, ycTaHOBIIEHHOM B HACTOSILEM ITYHKTE.

Paznen 2. Crangapt npeaocTaBieHUs] MyHULUIIAIbHOW YCIIyTH

5. HaumeHOBaHME MYHMIIMIIANILHOW YyCIIyIM — MpeaocTaBieHue uHbopmanuu 00
00BEKTaX HEIBMKUMOTO MMYIIECTBA, HAXOSAIIMXCS B MYHHIIMITAILHON COOCTBEHHOCTH U
MpeHa3HauYEHHBIX Ul CJa4uM B apeHAy (Jajiee — MyHULMIalIbHas yCiayra).

6. MynununanepHas yciayra npenocTtaBisercs aamuHuctpauuend [lyHrenckoro
cenbckoro moceneHusi Kocrpomckoro myHununanbHoro paitona KocTpomckoit obiactu
(nanee — AgMuHMCTpaALUS).

7. Pe3ynbTaTOM MpeaOCTaBICHHS MYHULMIAIBHOW YCIyrM SIBISETCS NPUHATHE
peleHus:

0 TmpenoctaBieHud wuHPOpMAIMU 00 OOBEKTaX HEABMKUMOTO HUMYIIIECTBA,
HaxoJsUIMXCd B MYHUUUIAIBHOW coOCTBeHHOCTH aaMmuHucTpauuu lllyHreHckoro
cenbekoro mnocenenus Koctpomckoro myHunumnaasHoro paitona Koctpomckoit obnactu u
MpeJHA3HAYEHHBIX JJI C/IaYu B apeH/y;

00 oTka3e B mpeaocTaBiieHuu nHpopmaru 06 00beKTaX HEABMKMMOTO UMYIIECTBA,
HaxoJsUIMXCd B MYyHUUUNAIbHOW coOCTBeHHOCTH aamuHucTpanuedl lllyHreHckoro
cenbckoro noceneHust Kocrpomckoro mynununansHoro paiiona Kocrpomckoit obnactu u
MpeAHa3HAYCHHBIX IJIs1 CJaYM B apeHy.

[Ipouenypa mnpenocTaBiieHUs MYHHUIMNAIbHON YCIYTHM 3aBepIIaeTCs BpyudE€HUEM
(HampaBieHUEM) 3asBUTENIO (MIPEACTABUTENIO 3asBUTENS) OJHOTO M3  CIETYIONIMX
JIOKyMEHTOB:

uHpopmarmu 00 OOBEKTaX HEIBIKUMOTO HMYIIECTBA, HAXOJANIUXCS B
MYHUIIMIAIBHON COOCTBEHHOCTH aaMuHucTpanueit IllyHreHckoro ceinbckoro moceaeHus
KoctpomMckoro mynuiunanbHoro paiiona KoctpoMmckoit 001acTl v npeiHa3HAY€HHBIX IS



C/1auu B apeHy;

yBEIOMJICHUSI 00 OTCYTCTBUHU MH(pOpMaIui 00 00bEeKTax HEJABIKUMOTO MMYIIIECTBA,
HAXOIIMXCA B cOOCTBeHHOCTH amMuHucTpanuu I[IIlyHreHCKOTro CcenbcKoro mnoceaeHus
KocTtpomMckoro mynurunanbpHoro paitona KoctpoMckoit 061acTil v peAHa3HAYCHHBIX IS
C/l1auu B apeHy;

yBeoMJIeHusT 00 OTka3e B IMpeaocTaBieHUMH HHPopMauuu 00 oO0BbeKTax
HEJBMKMMOTO ~ MMYIIECTBA,  HAXOMAUIMXCA B  MYHHUIMIAIBHONH  COOCTBEHHOCTH
aagmunuctpanuu IllyHrenckoro cenbckoro moceneHuss KocTpoMcKoro MyHHMIIMIANbHOTO
paitona KoctpomMckoii 00651acTH ¥ peAHa3HAYCHHbIX JIJISl CIaY B apeH/Ty.

8. Cpok mpeaocTaBiIeHUs] MyHUIMNAIbHON yciayru — 30 gHel co AHS perucTparuu
3arpoca ¥ KOMILIEKTa JIOKyMEHTOB, HEOOXOMUMBIX ISl MIPEIOCTABICHUS MYyHHUITUIAIBHON
yciayrd, B aamuHucTpauuu LllyHrenckoro cenbckoro mnoceneHust Koctpomckoro
MyHUIIUIIabHOTO paiioHa Koctpomckoit obmactu, M®II.

[IpriocTaHoBN€HHE TMPEJOCTABIECHUS MYHUIUMIAIBHOW YCIYrH JIEWCTBYIOIIUM
3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanuu He IpeLyCMOTPEHO.

9. TlepeyeHb HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOLIUX MPEIOCTABICHUE
MYHUIUTAIBHON YCIyTH:

1) I'paxxnanckuii kogexc Poccuiickori deneparun (4acte BTopas) 26 siHBaps 1996
roqa Ne 14-®3 («Cobpanue 3akoHoaarenbctBa POy, 29.01.1996, Ne 5, ct. 410);

2) ®enepanbHbliii 3ak0H OT 6 OKTA0pst 2003 roga Ne 131-D3 «OO6 oOuUX TPUHITUTIAX
OpraHu3allid MECTHOro camoymnpasieHus B Poccuiickoit @enepauun» («Cobpanue
3akoHojiatesnbcTBa POy, 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822);

3) ®enepanbHbiii 3akoH oT 27 wurons 2006 roma Ne 149-03 «O06 undpopmanmw,
MH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUAX U 3amuTe nHpopmanum» («Poccuiickas razera», Ne 165,
29.07.2006);

4) ®enepanpHbiii 3akoH oT 27 wuronst 2006 roma Ne 152-®03 «O mnepcoHadbHBIX
naHHbIx» («Cobpanue 3akonoaarensctBa PO» ot 31.07.2006, Ne 31 (1 wacts), ct. 3451);

5) ®enepanbhbiii 3axkoH oT 9 deBpans 2009 roma Ne 8-O3 «OO6 obecrneueHuu
JocTyna K MHGOpMalKK O AESITEbHOCTH rOCYJapCTBEHHBIX OPTaHOB U OPraHOB MECTHOTO
camoympasieHus» («Poccuiickas razera», Ne 25, 13.02.2009);

6) denepanpubiii 3akoH oT 27 uromg 2010 roma Ne 210-®3 «OO6 opranuzanuu
MPEAOCTABJICHUS] TOCYIAPCTBEHHBIX U MyHUIMINAIbHBIX yciuyr» («Poccuiickas razera», No
168, 30.07.2010);

7) ®enepanbhblii 3ak0H oT 6 ampens 2011 roma Ne 63-®3 «O06 »>1aeKTpOHHOM
noamucny» («Cobpanue 3akononatenbctea POy» ot 11.04.2011, Ne 15, cr. 2036);

8) ®enepanbubiil 3ak0H OT 2 Mast 2006 roga Ne 59-@3 «O nopsiake paccMOTpEHHUS
oOparenuii rpaxaan Poccuiickoit @enepannmn» («Poccuiickas razera», Ne 95, 05.05.2006);

9) mocranoBnenue IIpaButenbcTBa Poccuiickoit ®denepanuu ot 25 uroHs 2012 roga
Ne 634 «O Buzmax 3JIEKTPOHHOW MOJNUCH, UCIOJIb30BAHHE KOTOPBIX JOMYCKAETCA MpU
oOpallleHUH 3a MOJYYEHUEM TOCYJAapCTBEHHBIX M MYHHUIMHNAIbHBIX yciayr» («CoOpaHue
3akoHojiatesibecTBa POy, 02.07.2012, Ne 27, ct. 3744);

10) YcraB myHununaasHoro oopazoBanus IIIyHreHCKOro cenbCcKOro mnocesieHue
KocTtpomMckoro MyHununansHoro paiiona Koctpomckoit o0nacTu.

[lepeyeHr HOPMATUBHBIX TIPABOBBIX aKTOB, PETYJIUPYIONIUX MPEJOCTABICHUE
MYHHUIIUTAIBHON YCIyru (C yKa3aHWeM WX PEKBU3UTOB M HMCTOYHHKOB O(UIIMATBLHOTO
OITyOJIMKOBaHMS), pa3MelaeTcss Ha oduuuanbHOM caite agmuHucTpamuu LlyHreHckoro
cenbekoro mnocenenus KoctpoMckoro myHunumnansHoro paiiona Kocrtpomckoii o0nactu B
cetu UnTtepuer (https://adm-shungenskoe.ru), B PI'Y, na EIII'Y u PIIT'Y.
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AnMuHUCTpanMss — o0ecrnedyMBaeT  pa3MEIlEHUEe U aKTyalu3aluio  [epedHs
HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, PErYJUPYIOLINX IPEIOCTABICHHE MYHUIIMIIAIBHONW YCIYTH,
Ha CBOEM OQHIMAILHOM caiiTe B ceT VHTepHeT, a TakKe B COOTBETCTBYIOLIEM pa3jee
PI'Y.

10. HcuepnbiBaromuii nepevyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX B COOTBETCTBHH C
HOPMAaTUBHBIMU IPAaBOBBIMH AaKTaMH I MPEJOCTABICHUS MYHHULMIAIBHOW YCIYTH,
MOJUIeKAIINX MPEICTABICHUIO 3asiBUTENIEM (IIPEICTABUTEIEM 3asiBUTEIS):

1) 3anpoc o npenocTaBieHUN HHPOpMAIH 00 00BEKTaX HEIBUKHUMOIO UMYIIECTBA,
HaXOJIIMXCA B MYHULMIAJILHOW COOCTBEHHOCTH AJIMMHHMCTpAIMM MU TpeHa3HAYEHHBIX
Uil cnadn B apeHay 1o (Qopme cornacHo npunokeHuto Ne 1 K Hacrosimiemy
aJIMAHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTy, Ha OyMa)kKHOM HOCHUTEJIEC MJIM B SJIEKTPOHHOM BHIE, B 1
DK3EMILIAPE;

2) NOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOUIMHA JIMYHOCTD 3asiBUTENS, SIBISIIOIIErocs (hU3MYECKUM
JUIOM, JUOO0 JHMYHOCTh MNpeACTaBUTENS (U3NYECKOrO WIM IOPUIUMYECKOro JIla, B
YaCTHOCTM OJIMH U3 CJEAYIOIIUX JIOKYMEHTOB (IIpM HANpaBJI€HUU JIOKYMEHTOB
IIOCPEICTBOM IIOYTOBOM CBSI3M - €r0 KOIMs, 3aBEPEHHAs B YCTAHOBIICHHOM IOPSJKE Ha
OyMaxHOM HocuTese B 1 3K3eMIUIsIpe; IpeACTaBlIeHHe JOKYMEHTa He TpeOyeTcs, B ciyyae
HaIpaBJICHUs 3ampoca MOCPEJCTBOM OTIpaBKHU 4depe3 nuuHbld kabuner PIITY, a Takxe,
€CJIY 3aMpoc MOANUCAH YCUICHHON KBAM(DUIUPOBAHHON IEKTPOHHOM MOAMKCHIO):

nacnoprt rpaxaanuHa Poccuiickoit @enepanuu;

BPEMEHHOE YJOCTOBEPEHHE JMYHOCTH rpaxaanuHa Poccuiickon ®enepauuu 1o
dopme 2I1 (ans rpakaaH, yTpaTHUBIIMX MACHOPT, a TaKKe JUIsl TPakaaH, B OTHOIICHUU
KOTOPBIX JI0 BBIIAYH MacIOpTa MPOBOAUTCS JOMOJHUTENbHAS IPOBEPKA);

oOIIerpaXX1TaHCKUH  3arpaHUYHbIM  macnopT (s NpHOBIBIIMX Ha BPEMEHHOE
JKUTENbCTBO B Poccuiickyro @enepanuro rpaxaan Poccuiickoir deaepanuu, MOCTOSHHO
MIPOKUBAIOIIMX 33 TPAHUIIEH);

JOKYMEHT, BBIJAHHBIH HHOCTPAHHBIM TIOCYJAapCTBOM M IIPU3HABAEMBIA B
COOTBETCTBUU € MEXKIAyHAapOIHbIM A0roBopoM Poccuiickon @Penepanuu B KadecTBe
JIOKYMEHTA, yA0CTOBEPSIOIIETO JUYHOCTD JHIa 0e3 rpa’KJaHCTBa;

pa3penieHrne Ha BpEMEHHOE NPOKUBAHNUE;

BU/]l Ha JKUTEJIBCTBO;

3) IOKyMEHT, MOATBEPKAAOIIMA MOJIHOMOUYMUS NPEICTABUTENS 3asIBUTEINS, €CIIU C
3arpocoM oOpalaeTcsi MNpeACTaBUTENb 3asBUTENIE Ha OyMa)kHOM HOCHUTENEe WU B
JIEKTPOHHOM BHJE, B | aK3eMILIsIpe.

11. 3anpentaercs TpeboOBaTh OT 3asBUTEINS (IIPEACTABUTENS 3asIBUTEIISA):

NPEICTaBICHUS] JOKYMEHTOB W WHGOpPMAIlMM WM OCYIIECTBICHUS JCHCTBHH,
IIPECTABICHUE WIH OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMHU
IIPAaBOBBIMU  AKTaMM, pETYJHPYIOIIMMH OTHOLUEHUS, BO3HMKAKOIIME B CBSA3H C
IIPEAOCTABICHUEM MYHULIUIIAIBHON YCIIyTH;

Npe/ICTaBIeHUS JOKYMEHTOB U MH(OPMALIUU, KOTOPbIE HAXOAATCS B PacOpPsKEHUN
OpPraHoOB, MPEIOCTABIAIOIINX MYHULUIIAIBHYIO YCIYTY, UHBIX I'OCYJIapCTBEHHBIX OpPraHOB,
OpraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPAaBJICHUSA U OpraHU3alUi, B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMHU
nmpaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit ®enepanuy, HOPMAaTUBHBIMU IIPaBOBBIMH aKTaMU
KocTtpoMmckoii 061acTi, MyHUIIUTIATBHBIMU [TPABOBBIMU AKTAMH;

OCYIIECTBIICHUS JICUCTBHI, B TOM 4YHCJE COTJIACOBAHHMMA, HEOOXOIUMBIX JIJIsi
MOJIyYEHHUs] MYHHMLIMIIAJIBHOM yCIyTM M CBA3aHHBIX C OOpalieHMEM B  HMHbIE
TOCYyJApCTBEHHBIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOI'O CaMOYIPaBJICHUs, OpraHM3aluH, 3a
UCKJIIOYEHUEM TOJYy4YeHUs YyCIyr M IOJIy4eHUs JOKYMEHTOB M  MH(popmanuwy,
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MPENOCTABISIEMBIX B PE3YJIbTATE MPEJOCTABICHUS TaKUX YCIYT, BKIIOUEHHBIX B pELICHHE
Cogsera nenyrtaroB lllyHreHckoro ceiabckoro noceneHus KocTpoMCKoro MyHUIMIAIbHOIO
paitona Koctpomckoii obmact Ne 32 ot 08.06.2012 r. «O6 yTBepKI€HUU TIEPEUHs yCIYT,
KOTOpBIE SIBJISIOTCS HEOOXOAWMBIMU M O0s3aTENIbHBIMU JUIsl MPEAOCTABICHUS OpraHaMu
MecTHOoro camoynpasinenuss lllyHrenckoro cenbckoro mnoceneHuss KocTpomckoro
MYHHUIIMIAIBHOTO PailoHa MYHHUIIMMIATIBHBIX YCIIYT»;

NPEICTABICHUS TOKYMEHTOB U MH(QOPMALIUU, OTCYTCTBHE U (MJIH) HEIOCTOBEPHOCTD
KOTOpPBIX HE YKa3blBaJUCh IpU I[E€PBOHAYAJIBHOM OTKa3€ B MpPHUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOMMBIX JUIsl TPENOCTABICHUS MYHUUUINAIBHOW YCIYyrH, JUOO B MPEAOCTaBICHUU
MYHULANIAJIBHON YCIIYTH, 32 UCKIIFOUEHUEM CIEAYIOIIMX CIy4aeB:

U3MEHEHHe  TpeOOBaHW  HOPMATHUBHBIX  TNPABOBBIX  aKTOB,  KacCaIOIIMXCS
IIPEOCTaBICHUS] MYHULMIAIBHOW YCIIyIHM, IOCJIE IEPBOHAYAJIBHOM IOAAaYM 3ampoca O
MIPEAOCTABICHUN MYHUIIUIIAIBHON YCITyTH;

HaJIMYMEe OIIMOOK B 3ampoce O TMPEAOCTaBICHUM MYHUIUINAIBHOW YCIyTH U
JIOKyMEHTaX, IOJIaHHBIX 3asBUTEJIEM I[IOCJI€ [EPBOHAYAJILHOIO OTKa3a B IpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJsi MPEAOCTaBIECHUS MYHULUINAIBHOW YCIyru, Jubo B
IIPEIOCTaBICHUY MYHMIMIIAJIBHON YCIyI'M M HE BKJIIOYEHHBIX B IPEICTaBICHHBIN paHee
KOMIUIEKT JJOKYMEHTOB;

UCTEYCHHE CpoKa JEWCTBUS JOKYMEHTOB WM H3MEHEeHHue HWHGOpMalUU Ioclie
NEPBOHAYAIBHOTO OTKa3a B IMpHEME JIOKyMEHTOB, HEOOXOIMMBIX Ui MPEeAOCTaBICHUS
MYHHULMTAIBHON YCIIyTH, TNO0 B MPEAOCTaBICHUN MYHUIIUIIAILHON YCITYTH;

BBISIBJICHUE JIOKYMEHTAIbHO TOATBEPKIECHHOTO (akra (MPU3HAKOB) OIMIMOOYHOTO
WIK TPOTUBONPABHOTO JeHCTBUS (0€3A€MCTBUS) OJDKHOCTHOTO JUIa AJAMHHHCTpAIUH,
MPEIOCTABISIIONIET0 MYyHUIIMIAIBHYIO YCIYTy, MYHHUIIMIIAJBHOTO CIY’XKallero, paboTHHKA
M®I[ npu mnepBOHaYAIILHOM OTKa3e B TMPHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIS
NPENIOCTaBICHUS] MYHULMIIAJIBHOW YCIyrd, JMOO B MPEJOCTABICHUUM MYHUIMIAIbHON
yCIYTd, O 4Ye€M B MHCbMEHHOM BHUJE 3a MOANUCHIO PYKOBOAMTENS AJIMUHHUCTPALIUH,,
pykoBoautenst M®OL] npu nepBoHavyaIbHOM OTKa3e B MpUEME JTOKyMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX
JUIsL TIPEIOCTAaBJICHUS] MYHMIMIAIBHON YCIyTH, YBEOOMIISETCA 3asiBUTEIb, a TaKKe
MPUHOCATCS U3BUHEHUS 32 JOCTaBJICHHbIE HEY100CTBA.

12.  JlokyMeHTBI, NpPEIOCTABIAEMbIE 3asBUTEIEM, [JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH
CJIETYIOIINM TPEOOBAHUSIM:

TEKCThI JIOKYMEHTOB JIOJKHBI ObITh HAMMMCAHBI Pa300PUUBO;

dbamMunus, UM 1 0TYECTBO (TIpU HAJIMYMM) 3aBUTENS, €T0 aJpec MecTa >KUTEIbCTBA,
TenedoH (eciu ecTh) JOMKHBI OBITh HAMMCAHBI MTOJIHOCTHIO;

JOKYMEHTBl HE JOJDKHBI COAEpP’KaTh MOAYUCTOK, NMPUIHUCOK, 3aUYE€PKHYTHIX CJIOB U
VHBIX HEOTOBOPEHHBIX UCIIPABJICHUI;

JIOKYMEHTBI HE JIOJKHBI ObITh UCTIOTHEHBI KapaHAallioM;

JIOKYMEHTBl HE JOJDKHBl HMMETh CEPbE3HBIX MOBPEXKACHUNA, HAJIWYUE KOTOPBIX
JIOMYCKAaeT HEOAHO3HAYHOCTh UX TOJIKOBaHUS.

Konuu npeacraBieHHbIX JOKYMEHTOB 3aBEPSIOTCS CIELMAIUCTOM AJIMUHUCTPALINH,
M®I] Ha OCHOBaHUU MPEICTABIEHHOIO MOJIMHHUKA 3TOTO JOKYMEHTA.

13. 3asgBuTens MOXKET IOAATH 3alIpPOC O IOIYYECHHH MYHULHNAIBHOW YCIYI'M B
AJIEKTPOHHOM PopMe ¢ ucnoiab3oBanuem PIITY.

B cootBercTBUM co cTathbeil 6 DenepanbHoro 3akona ot 6 anpens 2011 romga Ne 63-
@3 «O6 >neKTpOHHOM moAmHCH» HH(OpPMaLUs B SIEKTPOHHOU (GopMme, MOANMCAHHAS
KBTU(PHUIIMPOBAHHON 3JEKTPOHHON MOJMUCKHIO, MPU3HAETCS AJIEKTPOHHBIM JOKYMEHTOM,
paBHO3HAYHBIM JIOKYMEHTY Ha OyMa>XHOM HOCHUTEINE, MOAMHCAHHOMY COOCTBEHHOPYYHOMU



MOJIMUCHI0, KpOMe ciyyasi, eciau (eaepaJbHBIMU 3aKOHAMHM WM TPUHAMACMBIMUA B
COOTBETCTBMM C HMMH HOPMATHBHBIMHM IPABOBHIMU AKTaMHU YCTAHOBJIEHO TpeOOBaHUE O
HEO0OXOJIMMOCTH COCTaBJICHHS TOKYMEHTA UCKIIOYUTENFHO Ha OyMakHOM HOCUTEJIE.

3anpoc ¥ HEOOXOIWMBIE I TONYYEHUS MYHHUIMMAIBHON YCIYTH JTOKYMEHTHI,
MpEeAyCMOTPEHHbIE MYHKTOM 10  HAcTOSIIEro aJAMHHUCTPATUBHOTO  PETJIaMEHTa,
MIPEJOCTABJICHHBIC 3asBUTEIIEM B DJEKTPOHHON (opMe, YIOCTOBEPSIOTCS SIECKTPOHHOM
MOAMUCHIO:

3anpoc yA0CTOBEPSAETCS NPOCTOM 3JIEKTPOHHON MOAMKUCHIO 3aIBUTEIS;

JIOBEPEHHOCTh, TMOJTBEPKJAIOIIasi MPaBOMOYHME Ha OOpallleHHe 3a TOoJydeHUEM
MYHULUNAJIBHON  YCIIyI'M, BBbIJAaHHAs OpraHu3alued, YIOCTOBEPSETCS  yCUICHHOU
KBUTH(DUIIMPOBAHHOW DJIEKTPOHHOW TMOIMUCHI0 TPABOMOYHOTO JIOJDKHOCTHOTO JIMIA
OpraHmW3alui, a JOBEPEHHOCTh, BbIJAaHHAS (PU3WYECKUM JIMIIOM, - YCHUJICHHOU
KBTI (DHUIIMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOM MOJIUCHI0 HOTapUyCa;

WHBIE JIOKYMEHTBI, MpWJIaraeMbple K 3amnpocy B (QopMe 3JIEKTPOHHBIX 00pa3oB
OYMa)XXHBIX JIOKYMEHTOB (CKaHUPOBAHHBIX KOMHUM), YIOCTOBEPSIOTCS OSIEKTPOHHOMN
MOJINHKCHIO B COOTBETCTBUM C TpeOoBaHUsAMU nocTaHoBieHus [IpaBurensctBa Poccuiickoit
Oenepauunn oT 25 uroHa 2012 roma Ne 634 «O Bumax 3JIEKTPOHHOW TMOJAMMCH,
MCIOJIb30BAHNE KOTOPBIX JOIYCKAETCS MPH OOpaIeHUH 32 MOJTYyYEHUEM TOCYIapCTBEHHBIX
Y MYHUIIUATIAJIBHBIX YCITYT).

Ecnu wampaBieHHBIE JOKYMEHTHI TMOJIUCAHBI YCUJICHHOW KBAIM(PUIIMPOBAHHOMN
ANIEKTPOHHOW  TIOJMUCHI0O B COOTBETCTBHUM C TpPeOOBAaHMSAMH  3aKOHOJATEILCTBA,
MPEAOCTABICHUE OPUTHMHAIOB U CBEpKa C JJICKTPOHHBIMH BEPCHUSIMU JOKYMEHTOB HE
TpeOyercs. B HMHOM cnyudae 3asBUTENb NPENOCTABIAECT OPHUTHMHAIBI JIOKYMEHTOB B
AJIMMUHHUCTpPALUIO, ISl CBEPKU C AJIEKTPOHHBIMHU BEPCUSIMU IOKYMEHTOB IOCJIE MOITYYEHUS
YBEJIOMJICHUS O IPUHSITUU 3aMPOCca K PACCMOTPEHUIO.

s momydeHust ceprudukaTa yCWICHHON KBATH(PHUIIMPOBAHHON AJIEKTPOHHOU
MOJNUCH 3asIBUTENb JIOJDKEH OOpaTUThCS B YAOCTOBEPSIONIMMA IIEHTP, BKIIOYEHHBIA B
[lepeyeHb  yNOJTHOMOYEHHBIX  YJIOCTOBEPSIOIIMX  IIEHTPOB  €IWHOM  CUCTEMBI
YIOCTOBEPSIONIUX IEHTPOB, CHOPMUPOBAHHBII MMUHHCTEPCTBOM CBSI3U M MAaCCOBBIX
KomMMyHuKauuii Poccuiickoin ®eneparun’.

14. JIns nonydeHus MyHUIIMIAIbHOW YCIYTH MOJYYEHUE YCIYyT, KOTOPBIE SIBISIOTCS
HEOOXOMMMBIMU W OO0S3aTENbHBIMU IS MPEAOCTABICHUS MYHHIIMIAIBLHON YCIyTd, HE
Tpedyercsl.

15. OcHoBanus nns OTKa3za B MpHEME 3ampoca M JIOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MPEAOCTABICHUSI MYHUIMIIAIBHON YCIyrd, HOPMATHUBHBIMU TIIPaBOBBIMU aKTaMU He
MPEAYCMOTPEHBI.

16. OcHoBanusIMH [JI OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHULUIAIBHON YCIyrd
SABJISIFOTCSL:

1) HempeacTaBieHUE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, OIpPEICICHHBIX MOyHKTOM 10
HACTOSIIETO aIMUHUACTPATUBHOTO peryiaMeHTa, OTBEYAIOIIUX TpeOOBaHUSIM,
MIPEAYCMOTPEHHBIM TyHKTOM 12 HACTOAIIET0 aAMUHUCTPATUBHOIO PErVIAMEHTA;

2) HEBO3MOXXHOCTh OJIHO3HAYHO HJCHTU(HIIMPOBATH OOBEKT MCXOISA W3 CBEACHUH,
YKa3aHHBIX 3aSBUTEJIEM B 3alPOCE O MPEOCTABICHUN MYHUIIUITAIbHON YCITYTH.

17. MyHunumnangpHas yciyra npelocTaBisieTcst 0ecIiaTHo.

18. MakcuMallbHBI CPOK OXHAAHUS B OdYepeld MpH TMojJade 3ampoca o
MPEAOCTABICHUN MYHUIIUNIATBHON YCIIyTH COCTABIAET 15 MUHYT.

MakcumanbpHbIil CpPOK OXHJAHHWA B O4YepeAu IMpU [OJYyYEHHHM pe3yibTaTa

2 [Tonmoxenus myHKTa 13 aqMHUHUCTPATHBHOTO PeriIaMeHTa IPUMEHSIOTCS IPU HAJTMYUHN TEXHUIECKOH BO3MOKHOCTH



MIPEIOCTaBICHHS] MyHULIUIIAIbHOW YCIIYTH COCTABISIET 15 MUHYT.

19. MakcuManbpHBIN CPOK PErMCTpALMM 3anpoca 3asBuTelts B JKypHae perucrpanuu
3asBJeHUi coctaBiser 10 MUHYT ¢ MOMEHTA €ro NOCTYIUIEHUS B A IMUHUCTPALIHIO.

20. 3agBUTENAM IPENOCTABISIETCS BO3MOYKHOCTD JUIsl NPEABAPUTEIBHON 3aliCH Ha
NIpPEe/ACTAaBIEHUE JOKYMEHTOB Jsi MOJy4YeHHs MYHUIUNAIbHONM yciayru u (WiM) JUIst
MOJIyYeHUs1 pe3yjpTaTa MYyHULMIAIbHOM yciyru. IlpenBapurenbHas 3ammch MOXKET
OCYHIECTBIIATHCS 3asBUTENEM B AJIMHHHCTpPAIMU MpH JUYHOM oOpamenun, B M®II, no
CIpaBOYHBIM TejedOoHAM, a TaK)Ke MOCPEJCTBOM 3amucH ¢ ucnonb3oBanuem PIITY (mpu
HaJIMYMU TEXHUYECKON BO3MOXKHOCTH).

[Ipu npenBapuTENbHON 3aNMCH 3aIBUTENb COOOIIAET CBOM (DAMUITUIO, UMSI, OTYECTBO
(pu HANMUYMH), apPeC MECTa KUTEIbCTBA 3aBUTENS — (DU3UUYECKOTO JINIA, HAUMEHOBAHUE,
aZipec MecTa HaxXOXKIEHUS 3asgBUTEIS — IOPUIAMYECKOTO JINIA, KOHTAKTHBIM TenedoH u
KelaeMple JaTy W BpeMs MpeACTaBlIeHHs AOKyMeHTOB. lIpenBaputenbHas 3amuch
OCYUIECTBIIIETCA IyTeM BHeceHus uHopmaimu B JKypHanm mpenBapuTeIbHONW 3amucH
3asBHUTENEH, KOTOPBIA BEJAETCA Ha OyMa)KHOM WJIHM SJCKTPOHHOM HOCHUTENSX. 3asBUTEIIO
cooOIaercs J1lata U BpeMs MPEACTAaBICHUS JOKYMEHTOB Ha IMOJyYEHHE MYHULIMIAJIbHOU
yCIyTM U HOMep KaOWHeTa mpuemMa JOKYMEHTOB, B KOTOPBIH cienyeT oOpaTHTbcs (IpH
HAJIMYMU BO3MOKHOCTH), & TaK)Ke JlaTa U BpPEeMs IMOITy4YEHHS pPe3ysibTara MYHUIIUIIATbLHOU
yCIyrM M HOMEp KaOWHeTa BbIayu pe3yJibTaTa MYHULUIAIBHOW YCIYIH, B KOTOPBII
clelyeT 0OpaTUThCS.

B cnydae ecim 3asgBUTEIEM MCIOJIB3YETCSI BO3MOKHOCTD IIPEABAPUTEIILHON 3aIUCH
Ha MPEJCTaBICHUE JOKYMEHTOB JUIsl TMOJYYEHUS MYHUIUIAIBHON yCIyru U (WId) st
MOJIyYCHUSI pPeE3yJibTaTa MYHUUMNAJIBHOM YyCIyrn ¢ wucnosibzoBanueMm PIIIY emy
HampaBisieTcsl yBEJAOMJICHHE O NPUOIMKEHUHM JaThl TMOJAaYu JOKYMEHTOB M (WJIH)
NOJIyYEHHsI ~ pe3yibTaTa MYHUUMINAIBHOW  yciIyrn (Ipd  HAJIWYUM  TEXHUYECKOH
BO3MOKHOCTH).

B cnyuae eciu 3asBUTEIEM HMCHOJB3YETCSI BO3MOKHOCTD IIPEABAPUTENIBHON 3alliCH
yepe3 MOII, 3asBurento cooOuiaercs Aara U BpeMs IMPEJCTaBICHUS JAOKYMEHTOB Ha
IIOJIyYE€HNE MYHMIMNAIBHOM YCIyrHM, a TaKXe JaTa W BpEeMs IOJYy4YEHHs pe3yibTaTa
MyHULUNAIbHON  yciayru. Ilpmem nmokymeHTtoB uepe3 MOIL[ ocymectBisercs ¢
UCIOJIb30BAHUEM 3JIEKTPOHHOM CHCTEMbI YINpaBJICHUS Odepenplo (MpU ee HaJu4Yud B
COOTBETCTBYIOIIEM 000COOJICHHOM CTPYKTYypHOM Toipazaenenun MOIL]).

21. TIlomemeHus, B KOTOPBIX MPEIOCTABISIETCA MYHHIMIAIbHAS  YCIIyra,
COOTBETCTBYIOT CJIEIYIOIIUM TPEOOBAHUSIM:

1) 31aHue, B KOTOPOM HEMOCPEICTBEHHO MPEJOCTABIAETCS MyHHUIMIIAIBHAS yCIIyTa,
pacrnojiaraercsd € y4eToM TpPaHCIOPTHOM JOCTYMHOCTH (BpeMsl IyTH AJil IpakgaH OT
OCTaHOBOK OOIIECTBEHHOTO TPAHCIOPTa COCTaBIsieT He Oosee 15 MUHYT MEIUM XOJ0M) U
000pyZ0BaHO OT/IEIBHBIMU BXOJIaMHU ISl CBOOOIHOTO JAOCTYTIA 3asiBUTENIEH B IOMEIICHHE;

2) Ha TEppPUTOpPUM, MPWIEraloUel K MECTOPAaCHOJNOKEHUIO AJMUHUCTPALIUH,
00OpyAYIOTCSI MECTa 171l MAPKOBKHU aBTOTPAHCHOPTHBIX cpelacTB. Ha crosiHke 10JIKHO OBITh
HE MeHee 5 MecT, U3 HUX He MeHee 10 mpoueHToB MecT (HO HE MEHee OJJHOTO MecTa) - JJis
OecIiaTHOM MapKOBKU TPAHCHOPTHBIX CPEACTB, ympasiseMbix unBanuaamu I, Il rpynm, a
taxoke nHBanuaamu Il rpynmel B nopsnake, ycranoBiaeHHOM [IpaBurensctBom Poccuiickoin
®denepani, U TPAHCIOPTHBIX CPEACTB, MEPEBO3SAIIMX TAKUX MHBAIMIOB U (WIM) JeTeil-
WHBaIUA0B. Ha yKa3aHHBIX TPAHCHOPTHBIX CPEICTBAX JODKEH OBITh yCTaHOBIIEH
omno3HaBaTeNbHbIM  3HAaK <« HBanmma». Ilopsamok BblgJauM  OMO3HABATEIBHOTO 3HAKA
«MHBanum s MHAUMBUYAJIbHOTO HCIIOJIB30BAaHMS YCTAHABIMBACTCA YIOJIHOMOYEHHBIM
[IpaButensctBoM Poccuiickoit ®deaepanuu  (denepaibHbIM OPraHOM HMCIOJHUTEIBHON



BJIACTH. YKa3aHHbIE MeCTa JUIsl MAapKOBKM HE JOJDKHBI 3aHUMaThb WHBIE TPAHCIIOPTHHIE
cpeactra. JlocTyn 3asgBUTENEH K TAPKOBOYHBIM MECTaM SIBJISIETCS] OECIUIATHBIM;

3) mneHTpalbHBIA BXOJ B 31aHHEe OOOpYyJIOBaH HWHGOPMAIMOHHON TaOIHMYKOM
(BBIBECKOI), cozeprkaiiell nHOpMaIUi0 0 HAMMEHOBAaHUH U rpaduke padoThl;

4) B memsIX CO3MaHMsl YCIOBUW JOCTYIMHOCTHU 3JaHUM, TMOMEIICHHWH, B KOTOPBIX
MpeOoCTaBIsIeTCs] MyHHUIMNAIbHAs ychyra (nanee — 37aHus), U YCIOBUH JIOCTYNHOCTH
MYHUIUTAIBHON YCIYyTH MHBAIHIaM 00€CIIeYnBAIOTCS

yCIIOBUS Il OECTPEnsSTCTBEHHOTO JOCTynma K 3JaHusM’, a Takxke Ul
OecnpensiTCTBEHHOTO MOJIb30BaHUs CPEICTBAMHU CBSI3U U MHPOpPMALIUK;

BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSITENIbHOTO TEPEBIKEHUS [0 TEPPUTOPUM, HA KOTOPOHU
pAacIoNOKEHbI 3aHKA, @ TAaKXKe BXOJa B TaKHE 3[aHUS U BBIXOJbI U3 HUX, B TOM YHUCIE C
MCIOJIb30BAHUEM KpeCia-KOJISCKH;

COIPOBOXKJCHUE MHBAJIUAOB, UMEIOIIUX CTOMKHE paccTpoilcTBa (GYHKIHMU 3pEHUS U
CaMOCTOSITEILHOTO MEPEIBIKEHUS, U OKa3aHWE UM TIOMOIIH B MIEPEIBUKEHUY;

Ha/IIeXaIiee pa3MenieHne 000pyI0BaHus M HOCUTEIeH nH(OpMaIuu, HeOOXOTUMBIX
Juisl obecrieyeHus: OecHpensTCTBEHHOrO JOCTyla WHBAJIMIOB K 3/IaHUSAM M K yCIyram c
Y4E€TOM OTPaHHYCHUN UX KU3HEEATEeIbHOCTH;

nyOnupoBaHre HE0OXOIMMOM /IJIs MHBAJIMIOB 3BYKOBOM U 3pUTEIHHONM HH(OpMAITIH,
a TaKKe HaJMKucell, 3HAKOB MU WMHOM TEKCTOBOM M rpaduueckoil MHGOpMaLUU 3HAKaMH,
BBITMIOJTHEHHBIMU pelibe(PHO-TOUeYHBIM IpudTOM bpaiinsa, nomyck cypaonepeBoguuKa U
TU(DIOCYPAONIEPEBOAUNKA;

JIOITYCK B 3/1aHUSI COOAKU-TIPOBOJHUKA MIPU HATMYUH JOKYMEHTA, OATBEPKIAAIOIIETO
ee creuabHOe 00y4YeHUe U BbIaBaeMOro o Gopme U B MOPSAIKE, KOTOPbIE ONPEEIIIOTCS
dbenepanbHbIM  OPraHOM HCIIOJTHUTENBHOM BIIACTH, OCYIIECTBISIOMUM (YHKUIUUA TIO
BbIpa0OTKE W pealn3allii TOCYJapCTBEHHOW TMOJUTUKM W HOPMAaTHUBHO-IIPAaBOBOMY
PETyJIMPOBaHUIO B Chepe COUANTBHON 3aIUThHl HACETICHHS,

OKa3aHWe MOMOIIM MHBAIHAAM B MPEOJIOJICHUH OaphepoB, MEIIAIOIINUX MOIYUYSHHUIO
MU yCITyT HApaBHE C IPYTUMU JIULIAMHU.

B cnyyasx, ecnu CylecTBYIOUIME 3/1aHUsS HEBO3MOKHO MOJHOCTBIO MPUCITIOCOOUTH €
Y4ETOM MOTPeOHOCTEH MHBAIHNIOB, COOCTBEHHUKHU 3TUX 3/1aHUM 10 UX PEKOHCTPYKLUU WU
KaluTaJIbHOTO PEMOHTA JIOJDKHBI IPUHUMATH COTJIACOBAHHBIE C OJHUM U3 OOIIECTBEHHBIX
OOBEAVMHEHWI WHBAIWIOB MeEpbl Ui oOecreyeHus: JO0CTyna WHBAIUIOB K MECTy
NPEeNOCTaBICHUS] MYHUIMNAIbHOM YCIyrd JubO, KOrja BO3MOXKHO, 00ecrneyuTh
MPEeIOCTaBICHHEe MYHUIMNAIBHOW YCIyTd MO MECTy JKUTEIhCTBA HWHBAIMAA WIH B
JTUCTAaHIIMOHHOM PEXHUME;

5) MecTa OXUAAHMS B OYEPEIM HAa NPEIACTABICHHE WM MOJy4YEHUE JOKYMEHTOB
KOM(DOpTHBIE AJIs TpaXKaaH, 000py10BaHbI CTYJIbIMH (KpeCeIbHbIMU CEKIIUSIMU, CKAMbSIMU);

6) B 3/laHUU TIPElyCMATPUBAIOTCS MECTA OOIIIECTBEHHOT'O TIOJIb30BaHUS (TyaJIeThl);

7) moMemeHns mpuemMa TpakJaaH 000py10BaHbI WHPOPMAIIMOHHBIMU TAOIUYKAMH C
yKa3aHUeM:

HOMeEpa MOMEILEHUS;

dbamMuIry, UIMEHHU, OTYECTBA U IOJDKHOCTH CIICIIUAJIICTA,

TEXHUYECKOI0 nepepbiBa (Mpy HATUYKN);

8) mpueM rpaxjiaH OCYILIECTBISIETCS B CHEUUAIbHO BBIACIEHHBIX ISl 3TUX LeleH
MOMEIICHUSAX, BKJIIOYAIONMX B ce0s MecTa Ui 3amoJIHEHUST JOKYMEHTOB U

3 TIpuMeHSIIOTCS UCKJIIOYHUTETHHO KO BHOBb BBOAMMBIM B OKCIUTyaTallMI0 WA MPOUIEAIIUM PEKOHCTPYKIIUIO,
MOJIEPHU3AITNIO 3TaHUSIM
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UHGOPMUPOBAHUS TPAKIAH;

9) momenieHusi COOTBETCTBYIOT YCTAHOBJIEHHBIM CAHUTAPHO-3MUAEMHOJIOTHYECKUM
MpaBWJIaM U 000PYI0OBaHbI CPEJICTBAMU MOXKAPOTYIIEHUS U OTMOBEIEHUSI O BOSHUKHOBEHUU
YPE3BBIYANHON CUTYALINH;

10) xaxxmoe pabouee MECTO CreruanucTa o00py10BaHO TenedhOHOM, MEPCOHATBHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOXHOCTBIO JOCTyna K HH(OpPMAIMOHHBIM 0a3aM JIaHHBIX,
[IeYaTaOINUM YCTPOUCTBOM;

11) Ha nHPOPMAITMOHHBIX CTEHIaX Pa3MEIAeTCs ClIeAYyoIIast HHpopMaIus:

crpaBoyHasi ”HGOpMaIus;

NOPANIOK TMOJIy4eHHs] MHGPOpMallUK 3asBUTEISIMU TIO BOIMPOCAM MPEJOCTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHON YCIIyTH, CBEIIEHUH O XOJE MPEIOCTABICHUS MYHULHUIAIBHOW YCIYTH, B
TOM umncie ¢ ucnonab3dopanuem EIIIY, PIITY.

22. Iloka3aTenu AOCTYITHOCTH U KauyecTBa MPEIOCTABICHNS MyHULIMNIAIbHON YCIYTH:

1) konuuecTBO HEOOXOAUMBIX M  JOCTATOYHBIX IIOCEIICHUN  3asBUTENIEM
AJMUHUCTpALMU JUIsI TOJTYYEHUS] MyHHUIIMITAILHOM YCIIyTH HE MpEBBIIIAET 2 pas.

Bpemsi 001ieHns ¢ TOMKHOCTHBIMU JIMIAMU TIPU MPEJOCTABICHUNM MYyHUIUIIAIbHON
YCIIYTU HE JOJIKHO MPEBBIIATH 15 MUHYT.

2) mpenocTaBIeHHEe MyHHUIMITAILHON YCIYTH MOKET TaKKe OCYIIECTBIAThCS B MODL]
[0 IPUHLUIY «OJHOIO OKHa», B COOTBETCTBUM C KOTOPBIM MpPEIOCTABICHUE
MYHHUIIMIAIBHON YCIYyTH OCYLIECTBIISIETCS MOCJE OJHOKPATHOrO OOpalieHus 3asBUTENS C
COOTBETCTBYIOLIMM 3allpOCOM O IPEIOCTABICHUH MYHULMIIAIBHOW YCIYTHM WIHM 3aIpOCOM,
yKazaHHbIM B ctathe 15.1 denepanbHoro 3akona ot 27 uronst 2010 roga Ne 210-d3 «O6
OpraHu3aluy MPEJOCTaBICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHUUUIAJIBHBIX yCIyr», a
B3aUMOJCHCTBUE C  OpraHaMM, MPEJOCTABISAOIIMMU  MYHULHUINAJIbHBIE  YCIYTH,
ocymectBisercss M®I] 0e3 yuwacTusi 3asiBUTENsT B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMHU
IIPAaBOBBIMHU aKTaMH U COTJIALIEHUEM O B3aUMOJICVICTBUMU.

3) nmpedocTaBieHHWE MYHUIMNAIBHONW  YCIYTM MOXET OCYIIECTBIATHCS B
AIIEKTPOHHOM BUJE ¢ ucnoibzoBanueM PIII'Y (npu Hanumuuu TEXHUUECKON BO3MOKHOCTH);

4) 3asgBUTENIO NpeNOCTaBiseTcs HMHPoOpMamus O XOA€ MpPeAoCTaBIEHUs
MYHHUIUITAIBHOM YCITyTH.

JIns monmy4deHust CBEACHUM O XO€ MPEAOCTABICHUS MYHUILUITAIBHONW YCIIyTH:

npu  JIMYHOM OOpalleHuH 3asBHUTENIEM yKas3blBaeTCs (Ha3bIBaeTcs) Jata U
pPEruCTpalMOHHBI HOMEp 3ampoca, 0003HAUYEHHbIM B pacClUCKe O MpUeMe JOKYMEHTOB,
noyueHHo ot AnmuHUCTparuu (M®L]) npu mogaye T0KYMEHTOB;

npu obpamenun yepe3 PIII'Y 3ampoc u JOKyMEHTHI IPEACTaBISIOTCS 3aIBUTEIIEM I10
DJIEKTPOHHBIM  KaHajlaM  CBSI3M  [IOCIE  IIPOXOXKACHUS  IIPOLEAYp  aBTOPHU3ALHM.
NudopmupoBanne o TMpeaoCTaBICHUM MYHUIUINAIBHOW YCIyTM B JaHHOM CJy4ae
OCYILECTBIIICTCS. IyTEM HANpPaBJICHUS COOTBETCTBYIOUIETO CTAaTyca YCIYyI'H, a TaKke
pelIeHus 0 MPEAOCTaBICHUH JTHO0 00 0TKa3e B MPEJOCTABICHUN MyHHUIIAIATHHON YCIYTH B
BUJIE JJIEKTPOHHOTO 00pa3za JIOKyMEHTa, MOJIMNHWCAHHOTO YIOJHOMOYEHHBIM JIMLOM C
VCII0JIB30BAHMEM 3JIEKTPOHHOM MOANUCH (IIPU HAIMYMHU TEXHUYECKOU BO3MOKHOCTH);

5) coburoieHre cpoKa Mpe10CTaBICHHUSI MyHHUIIMIIAIbHON YCIyTH;

6) coOmoIeHue CPOKOB 0KUIaHUS B OYEPEIU MTPU MPEOCTaBICHUN MYyHHUIIUIAIbHON
YCIYTH;

7) OTCYTCTBHE IOJAHHBIX B YCTAHOBJIIEHHOM HOPSAKE >Xalo0 Ha pelleHUue WU
neiictBue (Oe3nedCTBUE), NPUHATBIE WIM OCYUIECTBICHHBIE TIPU MPEJOCTaBICHUU
MYHULUANIAJIIBHON yCIIyTH.



23. Ilpu mpeaoctaBieHu MyHUIMNaIbHOU yciuyru B MOI] cnermanuctamu M®OIL]
MOTYT B COOTBETCTBHHM C HACTOSIIIMM aJIMUHHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM OCYILECTBIIATHCS
clenyronye QyHKINN:

nH(OPMHUPOBAHUE U KOHCYJIBTUPOBAHHUE 3asBHUTENEH MO BOMPOCY MPEIOCTaBICHUS
MYHULIUMTAIBHON YCIIYTH;

MpUEM 3arpoca U JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUU C HACTOSIIHUM aJIMUHHCTPATUBHBIM
pErIaMeHTOM;

ucTpeOOBaHUE JOKYMEHTOB (CBEICHHUI), HEOOXOIMMBIX IS TMPEJOCTaBICHUS
MYHUIIANIAIBHOW YCJIYTM W HaXOASAIIMXCS B JPYyTHMX OpraHax M OpraHu3aiusx B
COOTBETCTBUU C 3aKIIOYEHHBIMU COTJIALIECHUSAMM;

BblJ]aya Pe3yJIbTAaTOB MPEAOCTABICHUS MYHULUIAIBHOW YCIyTU B COOTBETCTBHM C
HACTOSIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM.

24. ITonyyeHue 3adBUTENEM pe3yJibTaTa MPEeIOCTaBICHNUS] MyHULIMIAIBHOW YCIyTH B
ANEKTPOHHOW  (opme, 3aBEpPEeHHOW  DJIEKTPOHHOW  MOJAMUCHIO  YIIOJIHOMOYEHHOTO
JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA, HE JIMIIAeT 3asiBUTENSl MpaBa MOJYYUTh YKa3aHHBIA pe3yJibTaT B
dbopme 1oKyMeHTa Ha OyMa)KHOM HOcUTENE (MPU HATMYUU TEXHUYECKONH BOZMOXKHOCTH).

Pazgen 3. AaMuHUCTpaTUBHbBIE TPOLIEAYPBI
(Coctas, mociie10BaTeIbHOCTh U CPOKHU BBITIOJTHCHUS
aJMUHUCTPATUBHBIX MPOLETYp (IeHCTBHIT), TpeOOBaHUS K MOPSAIKY WX BBIMOJHEHHUS, B TOM
YKCJIe 0COOEHHOCTH BHITIOJNHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MpoLeyp (AeicTBHil) B
ANEKTPOHHOU (PopMe, a TaKKe OCOOEHHOCTH BHITIONHEHUS A IMIHUCTPATUBHBIX MTPOLICTYP
(meticTBUii) B MHOTO(MYHKIIMOHAIBHBIX LIEHTPaX MPeI0CTaBICHHs TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUTAIBHBIX YCIIYT)

25. llpenocraBiieHHMEe MYHULMIIAIBHOW YCIYrM BKJIIOYAaeT B ce0sl CIeAyroIue
aMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIEAYPHI:

1) mpuem u peructpaius 10KyMEHTOB;

2) moarotroBka uHdopmanuu 00 00beKTaX HEABMKUMOTO UMYIIIECTBA, HAXOISIIIIETOCS
B MYHUILIMTIAJILHOW COOCTBEHHOCTH Y MPEAHA3HAUYCHHBIX JJIs CIaYd B apeHY;

3) mnpuHATHE pEHICHHS O TMPEAOCTaBIeHMH (00 OTKaze B IPEIOCTABICHUN)
MYHULUNAIBHON YCIYTH;

4) BIJIaua JOKYMEHTOB TI0 pe3yJibTaTaM MpeI0CTaBIECHNS MYHUIIUTAIBHOU YCIYTH.

26. OcHoBaHMeM [ HadyajJa aJMUHHUCTPATUBHOW MpOLEAYphl IpUeMa U
pETUCTpaIi JOKYMEHTOB SIBIISIETCSI OOpalieHue 3asBUTENs (TIPEICTABUTENS 3asIBUTEINS) B
AJIMUHHUCTPALINIO TOCPEACTBOM:

1) nuyHOoro oOpaieHusi € 3ampocoM M JOKYMEHTaMH, HEOOXOIUMBIMH MJis
MPEIOCTaBICHUS MYHUIIMITAIBHON yCiIyry B AnMuHuctpanuu, MOII;

2) TMOYTOBOTO OTHpaBIEHUS 3ampoca ¢ JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISt
MPEIOCTABICHUS MYHUIUITAIBHON YCIYTH B AIMUHUCTPALIHIO;

3) HaIlpaBJICHUS 3amnpoca 151 JIOKYMEHTOB o UH(GOPMaIMOHHO-
TEJICKOMMYHHUKAITMOHHBIM CeTsiM of0miero noctymna, Bikitouas PIIIY, odunumansHON
AJIEKTPOHHOM IMOYTE B BUJE DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, MOAMUCAHHBIX COOTBETCTBYIOLIECH
AJIEKTPOHHOM MOJMUCHIO (MPU HATMYUU TEXHUYECKON BO3ZMOXKHOCTH).

27. Ilpy mNOCTYIUIEHMM 3alpoca CIELUAJIUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a IIpUEM U
PETUCTPaLMIO IOKYMEHTOB:

1) ycranaBnuBaet npeaMeT oOpalieHus 3asBUTENS;

2) npoBepsieT JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIIOIINI JTMUYHOCTD 3asiBUTENA (B CIy4ae JUYHOTO



oOpalieHus 3asBUTENSI ), TOKYMEHT, IMTOATBEPKIAIOIHN MpaBo Ha oOpalleHue ¢ 3ampocoM (B
cllydae €CJ C 3alpocoM 0OpalaeTcsi NpeCTaBUTENb 3asIBUTEIS);

3) Opu OTCYTCTBUM Yy 3asBUTENs 3alOJIHEHHOIO 3ampoca WM HENpPaBUILHOM €ro
3aII0JIHEHUH, TIOMOTaeT 3assBUTEIIO 3alIOJIHUTh 3alpOC UJIM 3aIOJHAET €ro CaMOCTOSATENBHO
U TIPEJICTABIISIET HA MOANKCH 3asBUTEINIO;

4) TmpoW3BOIUT KOMMPOBAHUE JOKYMEHTOB (€CiIM 3asBUTENEM HE NpPe/ICTaBICHBI
KOIMHM JIOKyMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIsi NPEJOCTaBICHUS MYHHMLMIAIBHON YCIyIrH),
YAOCTOBEPsIsi KOIMH MPECTaBICHHBIX TOKYMEHTOB Ha OCHOBAaHUH UX OPUTHHAIIOB (JIMYHOMN
MOJINHUCHIO, IITAMIIOM, [1€YaThlO0 OpraHu3alun);

5) peructpupyeT mnocTymieHue 3ampoca B JKypHalle perucrpanuu 3asBICHHM, B
aBTOMATH3UPOBaHHON uWH(popmammonHoit cucreme (mamee - AUWNC) (npu Hamuuum
COOTBETCTBYIOIIETO MPOrpaMMHOrO oOecredeHusi, HeoOXOOUMOro MJisi aBTOMAaTH3AIUH
MPOLEYPhl MPEAOCTABICHUS MyHHUIIUITAILHON YCIYTH);

6) odopmieT pacliucKy O MpUeMe JOKYMEHTOB, IEPEeacT, a B Caydyae MOCTYIICHUS
JOKYMEHTOB TIO TIOYTE/3JIEKTPOHHOW TOYTE, HAIMPABISET €€ 3asgBUTEIIO (MPEICTABUTEIIO
3asiBUTENIA);

7) mepenaeT KOMIUIEKT JOKYMEHTOB CIEIHAUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a MOJTOTOBKY
uH(pOpMAaIIHH.

28. B cnyuae oOpaiuenus 3assurenst B MOLI, cnenuanuct M®L], oTBeTCTBEHHBIN 32
IPUEM M PETUCTPALUIO JOKYMEHTOB, MEPeJaeT JIUYHOE JIeJIO 3asBUTENS B YCTAHOBIEHHOM
NopsAJIKe B AJIMUHUCTPALIHIO.

29. OcobeHHOCTH MpUeMa 3ampoca W JOKYMEHTOB (CBEIEHUI), MOJYyYEHHBIX OT
3asiBUTENA B (POpME PIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA.

[Ipy HaNMMYUM BO3MOXKHOCTH TOJYUYEHHUS MYHULMUIAIBHOW YCIYTH B DJIEKTPOHHOU
dopme 3asBuTENs (HOPMHUPYET 3aMpOC MOCPEACTBOM 3aMOJHEHUS IIEKTPOHHOU (HOPMBI
yepe3 PIII'Y. B ciyuae ecnu mpeaycMOTpeHa JTUYHAs WACHTHU(UKAIUS TpaxAaHUHA, TO
3arpoc W MpuiaraeMble JOKYMEHTHI JIOJDKHBI ObITh MOJMUCAHBI 3JIEKTPOHHON MOJIKCHIO
3asBUTEIIS".

30. [Ipu moctyruieHuun 3ampoca B 3JeKTpoHHOU (opme uepes PIIIY chneumanucr,
OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM U PETUCTPALIMIO JOKYMEHTOB, OCYIIECTBISET MPHUEM 3ampoca U
JIOKYMEHTOB (CBEJICHUI) C y4E€TOM CIIEAYIOIIHNX OCOOCHHOCTEH:

1) odopmisier 3ampoc U SIEKTPOHHBIE 00pa3bl TOIYYEHHBIX OT 3asBUTEIS
JIOKYMEHTOB (CBeJIeHUI) Ha OyMaKHBIX HOCUTENSX, 3aBEPSIET UX HAAMKUCHIO «KOIHS BEPHAY,
JTATOM, MOJAIMKCHIO U MeYaThio AJIMUHUCTPALIUY;

2) mpoBepsieT NEHCTBUTEIBHOCTh YCHIIEHHOW KBaTH(PHUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM
NOJINUCH 3asiBUTEINSI, UCIIONb30BAHHOW MpU OOpalleHUH 3a MOJYyYEHHUEM MYHHUIMIAIbHON
YCIIYTH.

B pamkax mpoBepku JIeHCTBUTEIBHOCTH YCWJICHHON KBalu(UIIMPOBAHHOMN
AJNIEKTPOHHOW TOJIMCU 3asBUTENS, OCYLUECTBIISIETCS MPOBEpPKAa COOIIOJAEHUS CIEAYIOIINX
YCIIOBHIA:

KBAJTM(UIIMPOBAHHBIN CEPTUPHUKAT KITI0Ua MPOBEPKH JIEKTPOHHON MOJIMUCH (Jasee -
KBaJTU(UIIMPOBAHHBIN cepTU(UKAT) CO3AaH U BbIIaH aKKPEIUTOBAHHBIM yJIOCTOBEPSIOIIUM
LHEHTPOM, AaKKpEAMTALMs KOTOPOTrO JIeMCTBUTEIbHA HA JIEHb BbIIAYM YKAa3aHHOTO
ceprudukara;

KBaJTM(UIIMPOBAHHBIN CEPTH(HKAT IEHCTBUTEICH HA MOMEHT MOMHMCAaHuUs 3arpoca u
NpUaraeMbIx K HEMy JOKYMEHTOB (IIPU HaJHMYWHU JOCTOBEPHOW MH(OpMALMU O MOMEHTE
MOJANUCAHUA 3ampoca M TMpujaraeMblXx K HEMy JOKYMEHTOB) WJIM Ha JIeHb IPOBEPKU
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JNEHCTBUTENBHOCTH YKa3aHHOTO CepTU(HUKaTa, €CIM MOMEHT TOIMHMCAaHUS 3ampoca |
IIPUJIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB HE OIPEIEIICH;

MMEETCS  IOJIOXKUTEIBHBIM  pe3yJbTaT NPOBEPKU IPUHAIJIEKHOCTH BIIAJENbILY
KBAJM(UIIMPOBAHHOTO CcepTU(UKATAa YCUICHHOM KBaIM(PUIUPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOMN
MIOATMCH, C MIOMOLIBI0 KOTOPOM MOJIMCAH 3allpoC U MpUJIaracMble K HEMY JOKYMEHTBI, U
MIOATBEPKICHO OTCYTCTBHE W3MEHEHMI, BHECEHHBIX B 3allpOC U IpUJIAracMble K HEMY
JOKyYMEHTBl 1ocie ee noamucanusa. lIIpy d5ToM 1poBepka OCYILECTBIAECTCS C
UCIIOJIb30BAHMEM  CPEACTB  3JIEKTPOHHOM NOJAINHKCH, TOJYYMBIIUX IOATBEPKIECHUE
COOTBETCTBUS TPEOOBAHUSIM, YCTAHOBJIEHHBIM B COOTBETCTBUH ¢ DeiepabHbIM 3aKOHOM OT
6 ampens 2011 roma Ne 63-®3 «OO0 >IEKTPOHHON MOAMUCUY»d, U C HUCIOJIH30BAHHEM
KBaJU(UIIMPOBAHHOTO CepTU(HUKATA JHUIA, TOJNUCABILIETO 3aPOC U MpUlaraéMble K HEMY
JIOKYMEHTBI;

yCUJIEHHAs] KBaJU(UIMPOBAHHAS 3JEKTPOHHAsl MOJNUCH HUCHOJIB3YETCS C Y4YEeTOM
OrpaHWYEHUH,  coJepXalluxcsi B KBaIM(QHUIMPOBAHHOM  CcepTU(HUKaTe  JIULaA,
MOJNKCHIBAIOLIETO 3alpoC U MpHUJIaraéMble K HEMY JOKYMEHTHI (€CIIM TaKue OrpaHUYEHUs
YCTaHOBJICHBI).

[TpoBepka ycwiIeHHOW KBATU(PUIMPOBAHHON 3SJIEKTPOHHOM MOAMHMCH MOXKET
OCYILECTBIIATHCS CAMOCTOATENIBHO C MCIOJIB30BAHUEM HMMEIOLIUXCS CPEICTB 3JIEKTPOHHOU
MOJNUCU WM CPEACTB MH(OPMALIMOHHON CUCTEMBI TOJIOBHOTO yJIOCTOBEPSAIOIIETO LIEHTPA,
KOTOpass BXOJUT B COCTaB HWHQPACTPyKTypbl, obOecrneunBaomeid HHPOPMaIMOHHO-
TEXHOJIOTUYECKOE B3aUMOJICHCTBHE HMH(POPMAIMOHHBIX CHCTEM, HCIIOIB3YEMBIX IS
npenoctaBienust ycnyr. [lpoBepka ycuieHHOW KBamu(UIMPOBAHHOW SJIEKTPOHHOMN
HOJIIUCH TaKXXE€ MOXET OCYILECTBISTHCA C HCIOIb30BAHUEM CPENCTB MH(OPMALMOHHOM
CUCTEMBI aKKPEIUTOBAHHOTO YJOCTOBEPSIOLIETO LIEHTPA;

3) peructpupyert 3amnpoc B XKypnaie peructpauuu 3asBieHuil. Peructpanus 3ampoca,
chopmupoBaHHOTO U OTipaBieHHOro 4yepe3 PIII'Y B BbIXOjHBIE THU, MPA3qHUYHBIC HU,
nocjae OKOHYaHWs paOouero JHsA corjacHo rpaguky paboTbl AJMHHHUCTpPALUH,
MPOU3BOJIUTCS B CIEAYIOUINI pabounii 1eHb;

4) yBeOMJISIET 3asIBUTEIIS IIyTEM HAIPABIICHUS JIEKTPOHHOMN PACIUCKU B OJyYEHUU
3arnpoca U JOKYMEHTOB B (popMe 3JEKTPOHHOI'O JTIOKyMEHTa, MOJAMUCAHHOTO 3JEKTPOHHOM
MOJIMUCHIO CMEHAINCTa, OTBETCTBEHHOTO 3a MPUEM M PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB (Jajee -
JIEKTPOHHAs  pacnucka). B 2JIeKTpOHHOW  paclnucKe  yKa3blBAIOTCS — BXOJSLIUHI
PETUCTPALIMOHHBIA HOMED 3aIpoca, J1aTa MOJy4YeHHS 3alpoca U MEePEeUeHb IPEACTABICHHBIX
3asBUTEJIEM JIOKYMEHTOB B JJICKTPOHHOM BHJE. OJIEKTPOHHAs paclMCKa BbIJACTCS
IIOCPENCTBOM OTIIPABKM COOTBETCTBYIOILEIO CTATYCA;

5) mepenmaer CHEMUAIMCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a MOJITOTOBKY HH(OpMaIHH,
3apEruCTPUPOBAHHBIN KOMIUIEKT JOKYMEHTOB.

CpoK UCHOJHEHHs aJMUHUCTPATHUBHOM MpoLenypsl — He no3aHee 1 paboudero aHs,
CIICAYIOIIETO 32 THEM TTOYYEHHUS 3ampoca’.

31. Pe3ynbTaToM HCIOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYpPbl ABISETCA NMPUEM U
peructpaiuuss B JKypHalle perucTpauyMy 3asBIEHMA 3ampoca O IPEIOCTABICHUU
MYHULIUNAIBHON YCIYTM C MpWIaraéMbIMM K HEMY JOKYMEHTaMHM WU Ieperadya HxX
CHEIHAIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a MOATOTOBKY MH(POpMaLUU.

MakcuManbHbIil CPOK HUCIIOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX AEHUCTBUM cocraBisieT 30
MUHYT.

MakcuManpHbIi CPOK HCIIOJHEHHUST aJMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPBI COCTaBISAET 2
JHSL.

5 Ionoxenuns myHkTa 30 aAMIHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA IPUMEHSIOTCS TIPU HAJTMYUH TEXHUIECKOH BO3MOKHOCTH



32. OcHoBaHMeM [JJs Hayaja aJAMHHHCTPATUBHON NpPOLEAYpbl IOATOTOBKH
uHpopmaru 00 00BEKTaX HEABM)KMMOTO HWMYINECTBA, HAXOAAIIETOCS B MYHHIIUTIAIBHON
COOCTBEHHOCTM U TMpEAHAa3HAYEHHbIX U1 CJadyd B apeHOy, SBISIETCS IOJy4YeHHe
CHELMAIMCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IOJATOTOBKY HH(pOpPMAIMM, KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB
3asIBUTEII.

33. Cnenuanuct, OTBETCTBEHHbBIN 3a MOATOTOBKY MH(QOPMALUU:

1) mpomepsieT HaiMyue TMOJHOMOYMW Ha TPaBO OOpalieHUss C 3ampocoM O
NPEJOCTAaBICHUH MYHULUNAIBHOM yCIyru (B ciydyae €ciau C 3alpocoM oOparmaeTcs
MIPEICTABUTEIb 3asIBUTENISN);

2) yCTaHaBIMBaeT Haluuue JuOO0 oTcyTcTBHE UHMOpManuu o0 O0O0beKTe
HE/JBIDKUMOTO HUMYIIECTBA, HAXOJIAMIETOCS B COOCTBEHHOCTH AJMHUHUCTPAlUU U
NpEeIHAa3HAYEHHOIO Ul Clayd B apeHAdy, 3alpaliuBacMoil 3asBHUTENEM (IPEICTaBUTEIEM
3asIBUTEIIA).

34. Ilpu OTCYTCTBMM OCHOBAHMH Il OTKa3a B IPEJOCTABIEHUH MYHHULUNAIBHOM
yCIIyTH, TPEAYCMOTPEHHBIX MyHKTOM |6 HACTOSIIET0 agMUHHCTPATUBHOTO pErIaMeHTa,
CTIEIIMAJIHNCT, OTBETCTBEHHBIH 32 MOATOTOBKY HH(OPMAIINH, OCYIIECTBISET MOATOTOBKY:

1) nmpoekra unpopmanuu 00 0ObEKTaX HEABMKUMOIO MMYIIECTBA, HAXOAAIIUXCS B
MYHULUOAIBHON COOCTBEHHOCTH AJMMHUCTPAllMU U TPEAHA3HAYCHHBIX /IS CJaud B
apeHay, mo ¢opMme coriiacHo npwiokeHnto Ne 2 K HacTosIIeMy aIMUHUCTPATUBHOMY
peryiaMeHTy (nanee — MpoekT nHpopManuu 00 00bEKTaX HEJIBIKMMOTO UMYIIIECTBA);

2) mpoekTa yBeIOMJIEHHsI 00 OTCYTCTBUU MHPOpManuu 00 00BEKTaX HEABMXKUMOTO
UMYIIECTBA, HAXOIIIIUXCS B COOCTBEHHOCTH AIMHUHHCTPAMKA WU TPEAHA3HAYCHHBIX IS
clauyd B apeHay, Mo ¢opme corjacHo npwiokeHuto Ne 3k HacTosduemy
aJIMUHUCTPATUBHOMY perjaMeHTy (Jajee — NPOEKT YBEIOMJICHHs 00 OTCYTCTBHHU
uHpopmarn 06 00bEKTaX HEABIKUMOTO UMYIIIECTBA).

35. Ilpm Hamuuum OCHOBAaHMW I OTKAa3a B INPEIOCTABICHWHA MYHHMIMIAIbHOU
yCIIyTH, MPEAyCMOTPEHHbIX MYyHKTOM 16 HacTOSIIEro aJMUHHMCTPATUBHOIO PpErjlaMeHTa,
CHELMAINCT, OTBETCTBEHHBIM 3a MOATOTOBKY HMH(OPMALMU, OCYLIECTBISET MOJITOTOBKY
NpPOEKTa yBeJOMJIEHUST 00 OTKaze B MNpeaocTaBieHud uHPopManuu 00 00BeKTax
HEJIBIDKUMOTO ~ HMMYIIECTBA, HAXOMANIMXCS B  MYHUIUNAIGHOW  COOCTBEHHOCTH
AIMHHHUCTpAlUM M TpEeJHa3HAUYEeHHBIX JUIsI CAauyd B apeHAay, NHOo (opMe COIIAacHO
npunoxennio Ne 4 K HacToAleMy aMHHHUCTPATUBHOMY pETJIAMEHTY, C YyKa3aHUEeM
OCHOBaHMU OTKa3a (Jajee — MPOEKT YBEIOMIIEHHS 00 OTKaze B MpeAoCTaBICHUHU
MYHHULMIIAIBHOM yCIIyTH).

36. CpoenuamucT, OTBETCTBEHHBIM 3a TOATOTOBKY HH(OpManuu, MPOBOIUT
coriacoBaHue Tnpoekra uHpopMmamuu 00 OOBEKTaX HEABMKUMOTO HWMYIIECTBa JHOO
IpoeKTa yBeIOMJIeHHsT 00 OTcyTcTBUM HH(popManuu o0 0O0BbEeKTaX HEeABHKUMOIO
UMYIIECTBA, JIUOO MpPOEKTa YBEJOMJIEHHS 00 OTKa3e B MPEJOCTAaBICHUH MYHHULUNAIbHOM
YCIYI'M B TOPSAJIKE JEJIONPOU3BOJICTBA, YCTAHOBJIEHHOIO AJIMUHUCTpALMM, W MEpeacT
MPOEKTHI AKTOB M KOMIUIEKT JOKYMEHTOB PYKOBOIHUTENIO AIMUHUCTPAIMH ISl IPHHATHS
pereHus..

37. Pe3ynabpTaToM HCIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLETyPHI SIBIISETCS MOATOTOBKA
poeKkTa HHPpopMauu 00 00bEKTaX HEABUKUMOTO UMYLIECTBA JIUOO MPOEKTa yBEAOMIICHUS
00 orcyrcTBuM HHPOpMAIMU 00 OOBEKTaX HEABMKUMOTO HMYIIECTBA, JMOO MPOEKTa
YBEIOMIJIEHUSI 00 OTKa3e B IMPENOCTABICHHM MYHUIMIAIBHOW YCIYTH M Tepefada Hx C
KOMIUIEKTOM JIOKYMEHTOB 3asiBUTEISI PyKOBOIUTENIO AIMHUHUCTPALINN.

MaxkcumanbHbIi CpPOK BBIIOJHEHHUS aJMUHUCTPATUBHBIX IEMCTBUH cOCTaBiseT &
4acoB.



MakcuManbHbId CPOK BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATHBHOW HPOLEAYPHI COCTABIAET S
JTHEH.

38. OcHoBaHMEM [JIs1 Ha4aJla aJMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI IPUHATHS PELIEHUS O
npegocraBieHud (00 OTKaze B MPEAOCTABICHUHM) MYHHUIMIIAIbHOM YCIYTH SBISETCS
MOJIy4eHHE TJIaBOM AJIMMHHUCTpALMU NMPOEeKTa MHPOpMauuu 00 00bEKTaxX HEIBHKUMOIO
uMyIlecTBa JMO0 MpPOEKTa YBEIOMJIEHHS 00 OTCyTCTBUM HHGopMauuu o0 oOBEeKTax
HE/IBI)KMMOTO HMMYIIECTBA, JIMOO TMPOEKTa yBEAOMIJIEHHS 00 OTKaze B IPEJIOCTABICHUU
MYHHUIMIAIBHON YCIYTH U KOMIUIEKTA JIOKYMEHTOB 3asBUTEJIS.

39. T'nmaBa AJIMHUHMCTpAlUM  OIPEIENAET MPAaBOMEPHOCTh  MPEAOCTABICHUS
uHpopmanu 00 00BEKTaX HEJBMKUMOTO HUMYILECTBA, HAXOIAUIUXCS B MYHHUIIMIAIbHON
COOCTBEHHOCTH AJMHUHHMCTPALIUK | MPEJIHA3HAYCHHBIX IS CIaYH B apEHILY.

40. Ecmum 1nOpoekTbl JOKyMEHTOB, YyKa3aHHble B IyHKT€ 38 HACTOSILEro
aJMUHUCTPATUBHOIO  PErJIAMEHTa, HE COOTBETCTBYIOT  3aKOHOAATENIbCTBY, IJIaBa
AJIMMHUCTpallMM BO3BpaIllla€T MX CIEHHAINCTY, MOATOTOBUBLIEMY MPOEKTHI, JId
MIPUBEJICHNS MX B COOTBETCTBHE C TPEOOBAHHMSIMH 3aKOHOAATEIHCTBA C YKA3aHUEM TPUIHHBI
BO3BparTa.

41. B cmydae COOTBETCTBUS JEWUCTBYIOIIEMY 3aKOHOJATENbCTBY IIPOEKTOB
JIOKyMEHTOB, YKa3aHHbIE B IyHKTE 38 HACTOSAIIET0 aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa, IIaBa
AJIMUHHCTpAIUU:

1) moanuchIBaeT UX U 3aBepsET NeYaTbio AJMUHUCTPALIUN;

2) mepenaeT KOMIUIEKT JOKYMEHTOB 3asBHUTENs CIIELMAIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a
BbI1auy JIOKYMEHTOB.

42. Pe3ynpTaToM HMCHOJHEHHS aIMUHHCTPATUBHOUN MPOLEAYPHI ABISIETCS NPUHITHE
pelieHust o npefoctaBieHuu (00 OTKa3e B IMPEAOCTaBICHUHM) MYHHUIMIAIBHOW YCIYTH U
nepenada uHPoOpMamuu 00 OOBEKTaX HEIBIKMUMOTO HWMYIIECTBA, HAXOMALIMXCSA B
MYHHUIMIAIBHON COOCTBEHHOCTH ~AJMHUHHUCTpAlMM WU NpPEJHA3HAYEHHBIX I CJayud B
apeHay Jau00 yBeIOMIJICHHS 00 OTCYyTCTBMM HH(pOpMamuu 00 00BEeKTaX HEIBHKHUMOTO
UMYIIECTBA, HAXOJSIIIUXCS B COOCTBEHHOCTH AJIMHHHMCTpALMM M NpeJHa3HAUYEHHBIX IS
clauu B apeHay, Ju0o yBenomileHHs 00 OTKaze B NpPENOCTaBICHMHM HHMopMmanuu 00
00BEKTaxX HEJBMKMUMOIO HMYILIECTBA, HAXOASIIMUXCS B MYHHMIMIAIBHON COOCTBEHHOCTH
AJIMUHUCTpAlMM U TNPEAHA3HAYECHHBIX M1 CAAUM B apeHAy M KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB
3asiBUTENIS CIIELUAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJ1ady JJOKYMEHTOB.

MakcuManbpHbIil CPOK BBIITOJIHEHUS AJMUHUCTPATUBHBIX JIEUCTBUI COCTaBISIET S
4acoB.

MakcuManbHbI CPOK BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATHBHOW HPOLEAYPHI COCTABIAET S
JTHEH.

43. OcHoBaHMEM /JI Havajla aIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPHl BblAA4l JOKYMEHTOB
[0 pe3ysibTaTaM MpPEIOCTABICHUS MYHHULIMNAIbHOW YCIYTH SABISIETCS IOJIyYEHUE
CHEIMAJIUCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BbLAAUy JIOKyYMEHTOB, KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB
3asIBUTEIIS.

44. CneuuanucT, OTBETCTBEHHBI 3a BbIJA4y JOKYMEHTOB, B 3aBHUCHUMOCTH OT
crioco0a oOpamieHuss W TOJY4YeHHs pe3yJbTaTOB MYHULMIAIBHOM YCIIyTH, H30paHHBIX
3asiBUTENIEM (IIPEJICTaBUTEIIEM 3asBUTEIS):

1) peructpupyer DOKYMEHT O MpeAoCTaBieHUH (00 OTKaze B MPEIOCTABICHUHU)
MYHHUIMIAIBHON YCIYTH B COOTBETCTBYIOLIEM;

2) yBeAOMJISIET 3asBUTENA 00 OKOHYAHHM XOJa MPEAOCTABICHUS MYyHHIIMIATbHON
YCIYTH TOCPEICTBOM HAINpPAaBIICHUS 3asBUTENIO (TMPEACTABUTENIO 3asBUTENS) JIIOOBIM M3
croco6oB (tenedoH, (akc WM MOCPEIACTBOM OTIPABKH COOTBETCTBYIOLIEIO cTaryca B



PIII'Y), yka3aHHBIX B 3asiBJICHUU;

3) BpydYaeT (HampaBisIeT) 3asBUTENIO (MIOYTOBBIM OTHPABJICHUEM, B AJIEKTPOHHOU
¢dopme (IIpy HaJIMYUM TEXHUYECKOM BO3MOXKHOCTM) M T.I.) OJAMH U3 CIEIYIOLIUX
JIOKyMEHTOB:

uHpopmanuio 00 OO0BEKTaX HEABWKHMOIO HMYLIECTBA, HAaXOASIIMUXCS B
MYHHUIMIAIBHON COOCTBEHHOCTH AJMHHHUCTpAllMM M IMpeJHAa3HAUYE€HHbIX JId CAaud B
apeHpy;

yBeoMIIeHHE 00 OTCYTCTBUHM MH(pOpMAIK 00 00bEKTaX HEJABMKUMOTO UMYIIECTBA,
HaXOJUIMXCA B COOCTBEHHOCTH AJMUHHUCTpAalMd M MpEJAHA3HAUYECHHBIX A CAaud B
apeHny;

yBeOMIIeHHE 00 OTKa3e B TMpenocTaBieHHH uHGOpMamuu 00 00beKTax
HEJBIDKUMOTO ~ HMMYINECTBA, HAXOMINIMXCS B  MYHUIUNAIGHOW  COOCTBEHHOCTH
AJIMUHUCTpALMK U ITPEIHA3HAYECHHBIX Ul CIaYM B ApEHY;

4) nepegaer KOMIUIEKT JOKYMEHTOB CIIELUAINCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
JIEJIONIPOU3BOJICTBO, JIJISl OCIAEAYIOIIEN €ro PErUCTPALMY U NIEPEIad B apXUB.

B ciydyae uzbsBiIeHUs kKenaHWs 3asBUTENs (IIPEACTABUTENS 3asBUTENS) MOJIYUYUTh
pe3ysnbTaT MPEAOCTAaBICHUS MYyHULIMNAIbHONM yciyrn uepe3 MOILI, cnenumanucr,
OTBETCTBEHHBI 3a Bblauy JOKYMEHTOB, NEPEJAET COOTBETCTBYIOIIME JIOKYMEHTHI B
YCTaHOBJIEHHOM mopsijike B MOLI.

45. Pe3ynbTaToM HCIOJHEHUS] aJMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPHI SBISETCS BpydeHUE
3asIBUTEIIO (IIPEACTABUTEIIO 3asIBUTEIIS]) OJTHOTO U3 JOKYMEHTOB, YKA3aHHBIX B IIOAMYHKTE 3
NyHKTa 44 HACTOSILEro aJMUHUCTPATHBHOTO PEriiaMeHTa, JTUYHO JUOO HAaIpaBlIEHHUE €ro
IIOYTOBBIM OTIPABJICHUEM C yBeIOMJIEHHEM O focTaBke wiu depe3 PIIIY (mpu Hammuum
TEXHUYECKOW BO3MOKHOCTH).

MaxkcrManbHbIM CPOK UCTIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX AEMCTBUI cocTaBiseT 1 vac.

MakcruMmanbHbId CPOK HCHOJHEHUS aJIMHHUCTPATHUBHOW IPOLEAYpPhI COCTABISET 2
JHSL.

46. B ciydyae oOHapy»eHMsI OINEYAaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJIbTaTe
MPEIOCTaBICHUS] MYHHUIMIAIBHON YCIyI'M JOKYMEHTax 3asBHUTENIb HAMpaBIsET B ajapec
AJIMUHUCTpallMKM 3asiBieHue 00 HCNpaBICHUM JAOMYIICHHBIX ONEYaTOK U OIIMOOK C
IPWIOKEHUEM OpWUIMHAaNa JOKYMEHTa, BBIJAHHOTO B pe3yjbTaTe IPEeAOCTaBICHUS
MYHUIMIAIBHON YCIyTH.

3asBiieHHME B TOPSAJKE, YCTAHOBJIEHHOM WHCTPYKLUMEH M0 JAeIONpPOU3BOJICTRY,
nepeaeTcs Ha pacCMOTPEHHE CIIELUANINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a O(OpMIIEHHE U BbLAAUY
JIOKYMEHTOB.

Cpok paccMOTpeHMs W BbIJAYM JOKYMEHTOB C HCIPABICHHBIMU OIE€YaTKaMH,
OLIMOKaMM HE MOXET MPEBBIIATh 5 padounx JTHEH ¢ MOMEHTa perucTpaluy 3asBIeHUs.

B ciy4yae BHeceHMsT W3MEHEHUI B BBIJIAHHBIN 10 pe3yJIbTaTaM IMPEJOCTaBICHUS
MYHUIMNAIBHON  yCIIyT'M  JIOKYMEHT, HalpaBJIE€HHbII Ha MCHOpaBleHUE OIIHUOOK,
JOMYUIEHHBIX MO0 BUHE AJAMUHHUCTpAaUUU U (WJIM) JOJDKHOCTHOIO JUIa AJAMHHHCTpALUH,
I1aTa ¢ 3asABUTEIIS HE B3UMAETCS.

XKanoba 3asBuTENs HAa OTKa3 AJMHMHUCTPAlUUMU B MCIPABICHUU JOIMYIIEHHBIX
OIEeYaTOK, OIIMOOK B BBIAAHHBIX B pe3yJIbTaTe MPENOCTaBICHHUS MYyHUUUIAIbHOW YCIyTU
JOKyMEHTax JIM00  HapylleHHe  yCTAaHOBJIEHHOTO CpoKa TakKMX  HCHpaBIECHUUN
paccmaTpuBaeTcs B IOpSAJKE,  YCTAaHOBJIEHHOM  pas3fenoM S5 HAacCTOSILEro
aJIMMHHCTPATUBHOT'O PEIJIAMEHTA.

Paznen 4, HOp}II[OK n (bOpMBI KOHTPOJIA 3a UCIIOJTHCHHUCM aIMHUHUCTPATHBHOI'O PCTJIAMCHTA



47. Texymmii KOHTPOJIbL COOJIIOACHUS U  HUCIOJHEHUS  OTBETCTBEHHBIMU
JIOJPKHOCTHBIMU JTMIIAMU AZIMAHHUCTpPAIlMUA TIOJ0KEHUH HACTOAIIETO aJMHUHHUCTPATUBHOTO
periiaMeHTa W WHBIX HOPMATHBHBIX IMPABOBBIX aKTOB, YCTAaHABIMBAIOIIMX TPEOOBaHUS K
MPEAOCTABICHUIO MYHUITUMIIATBLHON YCIyTH (Aajiee — TeKYIIUi KOHTPOJIb), OCYIECTBIISAECTCS
IJIaBOM AJMUHUCTpAIMHU, a B MEPUOJ] €r0 OTCYTCTBHUS UCTIOTHSIOIIMM OOS3aHHOCTH TJIaBBI
AJMUHHCTpAITUH.

48. Tekylmuil KOHTPOJIb OCYIIECTBIISIETCS MYyTEM MPOBEJICHUSI MPOBEPOK C LENIbIO
BBISIBJICHHS U YCTPaHEHUS HAPYIICHUH TIpaB 3asBUTENICH, a TAK)KE UHBIX 3aMHTEPECOBAHHBIX
aurl (TpaXaaH, WX OOBEIWHEHUM M OpTraHW3allli, YbHU TpaBa M 3aKOHHBIC WHTEPECHI
HapylIeHbl NPU MPEJAOCTABICHUM MYHUIMIAIBHON YCIyTH) (Jajgee — 3auHTEPECOBAHHBIE
JuIa), PacCMOTPEHMs, TOATOTOBKM OTBETOB Ha  OOpallleHus 3asBUTENEH U
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII.

49. TTpoBepkr MOTYT OBITh TUTAHOBBIMH - OCYIIECTBIISATHCS Ha OCHOBAaHUU MPOTPAMM
MPOBEPOK - U BHEIUIAHOBBIMU. [Ipu mpoBEeIEHHM TPOBEPKHM MOTYT paccMaTpUBATHCA BCE
BOIIPOCHI, CBSA3aHHBIE C TMPEJOCTABICHUEM MYHUIUIAIBHON YCIyTH - KOMIUJICKCHBIC
MIPOBEPKH, WU OTACIbHBIEC BOIPOCHI - TEMAaTUUYECKUE MPOBEPKH.

BHeruranoBass TpoBepKa TPOBOJUTCS B CBSI3M C KOHKPETHBIM OOpaIllCHHEM
3asBUTENSA, TMOCTYIUICHHEM WH(OpMaluu OT 3aWHTEPECOBAHHBIX JIMIl O HAPYIICHUH
JIEWCTBYIOIIETO 3aKOHO/IaTeILCTBA MPU MPEJOCTABICHUN MYyHHUITUTIATLHON YCIIyTH.

50. KoHTpoJib 32 MOJHOTON M Kaue€CTBOM MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAILHON YCIyTH
BKJIIOYAET B CeO:

MPOBEACHUE CIyKEOHBIX MPOBEPOK B Clydae IMOCTYIUICHHS >Xajao0 Ha JeHCTBUS
(6e3aeiicTBHE) TOPKHOCTHOTO JIUIIA TP MPEIOCTABICHUA MYHULIMTTIAIIBHONU YCIYTH;

BBISIBIICHME U YCTpaHEHUWE HapyUIEHUW TMpaB TpakJIaH, OPUAUYECKUX JIUII,
WHJIMBUIyaJbHBIX MPEIIpUHUMATENECH.

51. Jlns mpoBeneHus MPOBEpPKH (POPMUPYETCS KOMUCCHS, JESITEIBHOCTh KOTOPOM
OCYIIIECTBIICTCS B COOTBETCTBUU C IIJIAHOM IMpOBeAcHUS MNpoBepku. COCTaB KOMHCCUU U
MJaH TPOBEJACHUS TMPOBEPKU  YTBEPXKAAIOTCA  PACTOPSHKEHUEM  AJIMHUHHUCTpPALIUH.
Pe3ynbrarel NIE€ATENBHOCTH KOMHUCCUM OQOPMIIAIOTCS B BHJAE CIPaBKH, B KOTOPOH
OTMEYAIOTCS BBIABICHHBIE HENOCTATKH M MPEIJIOKEHUS M0 HX ycTpaHeHuto. CrpaBka
MOAMUCHIBAETCS MpeJCceaaTeIeM KOMUCCHUH.

52. llepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIMI  AJIMUHUCTpPALUU
3aKpEIUIsieTC] B HMX JOJDKHOCTHBIX perjaMeHTax B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSIMHU
3aKOHO/IaTEJILCTBA.

53. JIomKHOCTHBIE Jinlla AAMUHUCTPAIMU B ClIy4ae HEHAJISXKAIIUX MPEOCTaBICHUS
MYHUIIAMIAILHOW YCIYyTd W (WJIM) WCIIONMHEHHUS CIY)KEOHBIX OOS3aHHOCTEH, COBEPIICHUS
MPOTHBONPABHBIX  JeHCTBHM  (O€3MEMCTBUSA) TP MPOBEICHUHM TPOBEPKH  HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

54.  AIMuHUCTpanMsi BEIET YYET CJIy4aeB HEHAIJIEkKAIIEro  MCIOJIHEHUS
JIOJDKHOCTHBIMH ~ JIMIIAMH ~ CITY’)KEOHBIX ~ O0S3aHHOCTEH, IPOBOJHWT COOTBETCTBYIOIINE
ciryKeOHbIE TIPOBEPKU U MPUHUMAET B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanyii MEPHI B OTHOIICHUH TaKUX JOJKHOCTHBIX JIHII.

55. TI'paxpane, ux OO0bEIWHEHHS M OpraHU3allMU BIpaBe OOPATUTHCS YCTHO,
HaNpaBUTh OOpalleHrue B MUCbMEHHOW (Gopme miu B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa B
aapec AIMUHUCTpPALUU C MPOCHOOH O MPOBEICHUU MPOBEPKHU COONIOACHUS M MCIIOTHCHHS
HOPMaTHUBHBIX TMpaBoBbIX akToB Poccuiickoit ®denepanuu u Koctpomckoit obmactu,
MOJIO’KEHUH HACTOAIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETrJIaMEeHTa, YCTaHABIMBAIOIINX TPEOOBAHMS



K TIOJJHOTE M KaueCcTBY MpEJOCTaBIEHUS MYyHULUINAIbHOW YCIyrd, B cClyd4ae
MPEANONAaraéMoro HapyleHUs IpaB U 3aKOHHBIX HWHTEPECOB MpU MPEAOCTABICHUU
MYHULMIIAIBHOM yCITyTH.

OOpaiieHue  3aMHTEPECOBAHHBIX  JIML, TMOCTYNHUBIIEE B  AJIMHHUCTPALUIO,
paccMmarpuBaercss B TeueHne 30 gHel co gHA ero perucrpaunn. O pesynbrarax
paccMOTpeHusi OOpalleHUs] HE TMO3[Hee JHS, CIEAYIOLIEro 3a JHEM MPHUHATHS PelleHus,
JlaeTcs NHCbMEHHBIM OTBET, KOTOPBIH MOXKET OBbITh HampaBieH 3aKa3HbIM IOYTOBBIM
OTIpaBJIEHHEM IO TIOYTOBOMY aJipecy, yKa3aHHOMY B OOpAallleHHH, ITyTEeM BPYUYCHHS
oOpaTHBIIEMYCS JIMILy WM €ro YIOJHOMOUYEHHOMY NPEICTaBUTENI0 JUYHO IO PACIHCKY
Wi B (opMe BIIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa Ha aJpec JIEKTPOHHOM MOYTHl OOPAaTHUBLIETOCS
Ju1a.

XKanoba 3asBHUTENST PACCMATPHUBAETCS B MOPSAIKE, YCTAHOBJIEHHOM pa3leaoM 5
HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PErjIaMeHTa.

Paznen 5. [opsimox nocyneOHOTO (BHECYI€OHOTO0) 00KATOBAHHUS
3asBUTEJIEM pEIICHUN U AeCTBUI (0e31eHiCTBHS) OpraHa, MPea0CTaBIISIIOIIETO
MYHHULUIAIBHYIO YCIYTY, MHOTO()YHKIIMOHATBHOI'O IIEHTPa, OpraHU3alui, IPUBIEKaeMbIX
MHOTO()YHKIMOHATBHBIMU [IEHTPAMH JUIS PEATU3alii CBOMX (DYHKIMI B COOTBETCTBHH C
®enepanbHbIM 3aK0HOM OT 27.07.2010 Ne 210-D3 «OO6 opranu3zanuu npe1oCTaBIeHUs
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIIAJIbHBIX YCIIyT», a TAK)XKE UX JOJKHOCTHBIX JIULI,
MYHHIUTTABHBIX CTYXKaIUX, pA0OTHUKOB

56. 3asgBUTENM UMEIOT MPABO HAa O0XKAJIOBAaHHE, OCIIAPWBAHHUE PEIICHUM, JEHCTBUIMA
(6e3neiictBust) AnamuHuctparuu, MOL[, opranmzanuii, mnpuBiekaemMbix MO®Il nmms
peaymzanu cBoux (QyHKIUN B cooTBeTcTBHH ¢ DenepanbHbiM 3aKk0oHOM OT 27 mrons 2010
roga Ne 210-®3 «O0 opraHusaiuu MnpeaocTaBiIeHs] TOCYJapCTBEHHBIX U MyHULMIIAIbHBIX
ycinyr» (majiee — TpUBJIEKAaeMble OpraHu3aluM), a TakkKe HUX JIOJDKHOCTHBIX JIMIIL,
MYHULMOAIBHBIX CIyXalluX, paOOTHUKOB MPU MPEAOCTABICHUN MYHULIUIAIBHON YCIyTH B
CyJ1Ie0HOM WJIM B 10Cy1e0HOM (BHECYAEOHOM) MOPSIIKE.

OOxanoBanue pemieHud, nedctBuil (6e3naeiicTBus) Aamunuctpanuu, MOI],
MIPUBJIEKAEMBIX OPraHU3alUN, a TAKKE UX JOKHOCTHBIX JIUL, MyHUIIUNATIBHBIX CIyKaIIUX,
pabOTHHUKOB MPU MPEJOCTABICHUN MYHUIUNAIBLHONW YCIYTH B JOCYIeOHOM (BHECYA€OHOM)
MOPSIAKE HE JIMIIAET 3asBUTENEH MpaBa HAa OCHApUBAaHUE YKa3aHHBIX PELICHMM, NEHCTBUM
(6e3neiicTBUSI) B Cy1IeOHOM TTOPSIZIKE.

57. NUudopmupoBanue 3asBUTENEH O MOpsAKE 00KaJOBaHMS PEIICHUN M JEHCTBUI
(6e3neiictBusi) Aamunuctpanuu, MOILl, npuBiexkaeMblx OpraHu3aluid, a TaKXKe HUX
JMOJDKHOCTHBIX — JIMI, MYHHUUMUIAIBHBIX  CIIy)KallldX, pPaOOTHUKOB  OCYIIECTBISETCS
MOCPEJICTBOM ~ pa3MellieHus: HMHGOpMallud Ha CTEHJaX B MeCTax [MpeJIoCTaBICHUS
MYHHIUOAIBHON ycinyrd, Ha odunuansHoM caiite Aamuauctpanuu  (https://adm-
shungenskoe.ru), na EIII'Y u PIIT'Y.

AnmuHHCTpanus OOECHeYMBaeT B YCTAHOBJIEHHOM TOpPSIKE pa3MelleHue U
aKTyaJIu3allil0 CBEJIEHUM, COJEp)KalluXxcs B HACTOSAIIEM pasjene, a TakkKe B
COOTBETCTBYIOIIEM pazaene PI'Y.

58. HopmaTuBHBIE MpPaBOBBIE AaKThl, PETYJHUPYIOIIAE MNOPAJOK MOJAYU U
paccMOTpPEHUs HKajIo0bl:

@®enepanbubiii 3akoH oT 27 wmronsg 2010 roma Ne 210-®@3 «O6 opraHuzanuu
MIPEAOCTABIECHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX YCIIYI).

59. 3asgBUTENH MOKET OOPATUTHCS C Kan000ii, B TOM YUCIIE B CICAYIONIUX CIydasiX:



1) HapylmieHue cpoka PpErucTpalydy 3ampoca 3asBUTENS O MPEJOCTaBICHUU
MYHUIIUNAIBHOW YCIyTd, B TOM 4YHCJIE 3alpoca O TMPEJOCTaBICHUU HECKOIbKUX
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHUIMIAJIbHBIX YCIYT MPU OJHOKPATHOM OOpAICeHHH 3asiBUTENS B
M®I;

2) HapylIeHHE CpOKa MPEIOCTaBICHUS MYHHUIUMAIBHOW yciIyrd. B ykazanHom
ciyuyae jgocyneOHoe (BHecyneOHOe) oOajloBaHUE 3asiBUTEJIEM PEIICHUH H JIeUCTBUMN
(6e3netictBusi) M®DII, pabornuka M®I] Bo3MokHO B ciyuae, eciiu Ha M®II, pemenus u
neiictBus (6e31eiCTBUE) KOTOPOTO 00KAIYIOTCS, BO3JIOKEHA (PYHKIHUS 1O MPEIOCTABICHHIO
MYHUIIUNIAIBHOW ~ YCIyrM B TOJHOM  00BbeMe B  TMOpPSAKE, YCTaHOBJICHHOM
3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickont denepanuu;

3) TpeboBaHue y 3asBUTENSI TOKYMEHTOB WJIM MH(OpMALUU JHUOO OCYIIECTBICHUS
JEUCTBUM, TPEICTAaBICHUE WJIM OCYIIECTBIEHUE KOTOPbIX HE MPESyCMOTPEHO
HOpPMaTUBHBIMU NPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanuu, HOpMaTUBHBIMYA IIPABOBBIMU
aktamu  Koctpomckoii  o6nactu, MyHHUIMNAIBHBIMH  TPABOBBIMU  aKTaMH  JJIs
MPEOCTABJICHUSI MyHUIIUIIAIEHON YCIIyTH;

4) oTka3 B TMpUEME JIOKYMEHTOB, TMPEJACTABICHUE KOTOPBHIX MPEIyCMOTPEHO
HOpPMaTUBHBIMU NpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanuu, HOpMaTUBHBIMU ITPABOBBIMU
aktamu  Koctpomckoii  o6nactd, MyHHUIMNAIBHBIMH — TPABOBBIMH  aKTaMH  JJIs
MPEAOCTABICHUS MyHUITUTIATLHON YCIIYTH, Y 3asIBUTEIIS;

5) oTka3 B MpeJOCTaBIEHUU MYHMIMIAIBHON YCIyTH, €Clidi OCHOBAaHMS OTKa3a He
MPeIyCMOTPEHBI (pelepalIbHBIMU 3aKOHAMU U MPUHSATHIMU B COOTBETCTBUU C HUMU WHBIMH
HOPMAaTHBHBIMH NIPaBOBbIMM akTaMu Poccuiickor ®Denepanuu, 3aKOHAMA W WHBIMH
HOPMAaTUBHBIMU  TNpaBOBbIMM  akTamu  KocTpomckoit  o0nacTv, MyHUIUNATbHBIMU
MpaBOBBIMU akTaMH. B ykazaHHOM ciy4ae aocyicOHoe (BHecyaeOHoe) oOrkaaoBaHUE
3asiBUTENEM peuieHud u aeiictBuid (OesneiictBusi) M®ILI, pabotHuka M®IL] Bo3MOXHO B
ciyuyae, eciiu Ha MOIL], pemenus u AeiictBus (Oe31E€UCTBUE) KOTOPOTO OOXKATYIOTCH,
BO3JIO’)K€HA (DYHKIIHS 1O MPEIOCTABICHUIO MYHHUIIUIIAIBLHOM YCIYTd B TOJHOM O0BbeMe B
MOPsIAKE, yCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit denepanuu;

6) 3aTpeboBaHuE C 3aABUTEINS MPU MPETOCTABICHUN MYHHUITUTIATHHON yCIyTH IJIATHI,
HE MPEIyCMOTPEHHOM HOPMATHBHBIMM IpaBOBbIMM akTamu Poccuiickon ®enepanun,
HOPMATUBHBIMU  TPaBOBbIMH  akTamu  KocTpomckoit  o0nacTv, MyHUIIUTIATHHBIMU
MIPaBOBBIMU aKTaMUu;

7) oTka3 AJIMUHUCTpallU, JOJKHOCTHOro juna Apjmunuctpanuu, MOI],
paoomnuxa M®I], npuenekaemvix op2anu3auyuil uiu ux padomHUKOE B UCIPABICHUU
JOMYIICHHBIX MMM OIEYaTOK M OMIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3YJIbTAaTe MPEAOCTABICHUS
MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH JOKyMEHTaX JIMOO HapyIIeHHWE YCTAaHOBJICHHOTO CpPOKa TaKUX
ucnpasieHuid. B ykazanHowm ciydae gocyaeOHoe (BHecyaeOHOe) 00xanoBaHUE 3asBUTETIEM
pemmenuit u aerictuit (0e3aeiictus) M®II, pabotaHnka M®I] Bo3MOXKHO B ciiydae, €clid Ha
M®ILI, pewenuss u aerictBust (0e3nelcTBUE) KOTOPOrO 00XKAIYIOTCS, BO3JIOKEHA (PYHKIIUS
M0 TPEAOCTABICHUI0 MYHHUIUMAIBHOW YCIYTM B TOJHOM 00beMEe B TMOpPSIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOATENbCTBOM Poccuiickon denepanuu;

8) HapylIieHHe CpoKa WJIM TOpsAKa BBIJAYM JIOKYMEHTOB 1O pe3yJibTaTaM
MIPEAOCTABICHUS MyHUITUTIAIEHON YCIIyTH;

9) mpuocTaHOBJIEHUE TPEAOCTABICHHUS MYHHUIUIIAILHON YCIYTH, €CJId OCHOBAaHUS
MPUOCTAHOBJICHUSI HE TPEAYCMOTPEHBI (elepaibHbIMU 3aKOHAMU ¢ TPHUHITBIMA B
COOTBETCTBMM C HHUMHU HWHBIMA HOPMATUBHBIMH MPAaBOBbIMH akTaMu Poccuiickoit
@®enepanyy, 3aKOHAMM M HMHBIMM HOPMAaTHBHBIMM NPABOBBIMU akTamu KocTpomckoin
o0JacTv, MyHUIUNAIbHBIMUA MPAaBOBBIMH akTaMu. B yka3aHHOM ciydae gocyaeOHOe



(BHecyeOHOE) OOKaloBaHUE 3asiBUTENIEM pemieHud u jaeiictBuil (Oe3meiictBus) MOII,
pabotauka M®I] Bo3mMoxHO B ciydae, eciin Ha M®DII, permennst u neiictust (Oe3nelicTBre)
KOTOPOTO 00XKaIyI0TCs, BO3JIOKEHA (DYHKIIMSI 10 MPEIOCTABICHUIO MYHHUIIMITAILHON YCITyTH
B TMOJHOM OOBeME B TMOpsJKE, YCTAaHOBJICHHOM 3aKOHOJATeNbcTBOM Poccuiickoil
denepanny;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENS NpPU MPEAOCTABICHUM MYHUUMNAIBHOU YCIyTH
JOKYMEHTOB WJM WHPOpMAllUK, OTCYTCTBUE U (WJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE
YKa3bIBAJIUCh TIPH TEPBOHAYAIILHOM OTKa3e B TpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX st
MPEeIOCTaBICHUs] MYHULMIAIBHOM YCIyrd, JIMOO B MPENOCTABICHUUM MYHUIMIAIbHON
YCIIYTH, 32 UCKIIOYEHHEM CIIy4daeB, MPEeAyCMOTPEHHBIX a03allaMy MATHIM-JIEBSITHIM MTyHKTA
11 Hacrosmiero aJIMUHHUCTPATHBHOTO perjiameHTta. B ykazaHHOM ciydae nocyneOHoe
(BHecyeOHOE) OOKaloBaHUE 3asiBUTENIEM pemieHud u jaevictBuil (Oe3meiictBus) MOII,
pabotarka M®I] Bo3mMokHO B citydae, eciiu Ha M®DII, pemenus u aeiictBus (0e3aeiicTBre)
KOTOPOTO O0OKaJIyrTCs, BO3JIOXeHa (YHKIHS MO MPEAOCTAaBICHUIO COOTBETCTBYIOIINUX
rOCY/ApCTBEHHBIX U MYHULMIIAIbHBIX YCIYT B MOJHOM OOBbEME B MOPSAIKE, ONpPEACTICHHOM
yacteio 1.3 crtateu 16 ®denepanpHoro 3akoHa oT 27 wutons 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHu3aluyu IPeA0CTaBICHHS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIUITAJIBHBIX YCIIYT».

60. JKamoba momaercss B NHUCbMEHHOW ¢opMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE, B
aneKkTpoHHOU dopme B Aamunucrtpanuio, MOIL] nubo B agmuaucTpanuio KoctpoMmckoit
obnactu, sBusomytocs yupeautenem MOPI[ (manee - yupeautenr M®II), a takxe B
npuBiieKaeMble opraHuzanuu. KamoObl Ha pemieHUs U JAeWcTBUs (Oe31elCTBHE) TIaBbI
AJIMUHHCTpAILIUU, PacCMaTPUBAIOTCSI HETIOCPEICTBEHHO I1aBoi AnMmuHHCTpanud. JKamoOsl
Ha pemieHus u aercTBus (0e3aeiicTBue) padbotanka M®I mogaroTcs pyKOBOIUTETIO 3TOTO
M®II. XanoObl Ha pemeHus u naeictBus (6e3aeciictBue) MOL momaroTcs ydpeauTenio
MO®IL] unu OOKHOCTHOMY JIMILY, YINOJHOMOYEHHOMY HOPMATHUBHBIM IIPABOBBIM aKTOM
Koctpomckoii obmactu. XKamoObl Ha permieHus u JeicTBus (Oe3neiicTBUE) PaOOTHUKOB
MIPUBJIEKAEMBIX OpPraHU3alUi OAAIOTCA PyKOBOAUTEISM ITUX OPraHU3aLIHil.

61. JKanmoba w©a pemeHuss u JeicTBus  (Oe3neiicTBUE) AIMUHUCTpAIIUU,
JOJDKHOCTHOTO  AJIMMHHUCTpAalM¥, MYHUUUOAIBHOIO  CIYXallero, pPyKOBOAMUTES
AJIMUHUCTpallMM, MOXET OBbITh HampaiieHa Mo mnoure, yepes MOILI, ¢ ucnonbzoBaHUEM
cetn MutepHer, odpummanbHoro cairta Anmunuctpamuu, EITY nu6o PIITY, a Takke
MOJKET OBITh IPUHSATA MPU JIMYHOM TPUEME 3asIBUTEIIS.

Kanoba na pemenus u nevctBus (6e3neiicteue) M®DII, padbotanuka M®I] moxer
ObITh HampaplieHa MO TOYTE, C MCHOJb30BaHUWEeM ceTH WHTepHeT, opuiumanbHOro caifta
M®II, EIII'Y nu6o PIII'Y, a Takxke MOXKET OBITh MPUHSATA MIPH JTUIHOM IIPHEME 3asIBUTEIIS.

Kanoba nHa permenuss u nerctBust (Oe3AeiiCTBHE) MPUBJIEKAEMbIX OpPTraHU3alUM, a
TakkKe UX pPaOOTHUKOB MOXKET OBITh HaIpaBiieHa IO IOYTe, C MCIOJIb30BAHUEM CETH
WnuTeprer, opunmanbHbix caiitoB 3Tux opranuzanuid, EINI'Y nu6o PIIT'Y, a takke moxer
OBITH MPUHATA MPU JTUIYHOM MPUEME 3aIBUTEISL.

62. Kanoba nomxHa coaepKaTh:

1) HauMeHOBaHWE OpraHa, NPEIOCTABISIONIETO MYHUIUMAIBHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO  JIMIIa ~ OpraHa,  MIPeAOoCTaBIAIONIEI0  MYHUIUIAIBHYIO  YCIYTY,
MYHUIUNAIBHOTO  ciayxkamero, MO®IL[, ero pykoBomutens u (unu) pabOTHHUKA,
MPUBJIEKAEMBIX OpraHu3alui, WX pyKOBOAWUTENeH M (Uiu) pabOTHUKOB, pELIEHUS U
neiictBus (6e31eiCTBIE) KOTOPBIX 00KaTyIOTCS;

2) dammimio, UMs, OTYECTBO (TOCIEOHEEe - MPH HAJMYWHU), CBEACHUA O MECTe
KUTEIIbCTBA 3asiBUTENs - (PU3MUECKOro Juila Ju00 HaWUMEHOBaHUE, CBEICHUS O MeECTe
HAXOXJACHUS 3asBUTENS - IOPUIWYECKOTO JIMIa, a Takke HoMmep (HOMepa) KOHTaKTHOTO



tenedona, aapec (agpeca) SIESKTPOHHON MOYTH (MIPU HAJUYHMH) W TOYTOBBIA ajpec, IO
KOTOPBIM JIOJIKEH OBITh HAIIPABJIEH OTBET 3asBUTEIIIO;

3) cBenenus 00 oOKadyeMbIX pEIICHUSX M JeHcTBHAX (Oe3neicTBHM) opraHa,
NPENOCTABISIIONIETO  MYHUIMNAIBHYIO  YCIOYTy,  JOJDKHOCTHOIO — JIML@  Oprasa,
MPEIOCTABIISIIONIETO MYHULIHMNAIBHYIO YCIYTy, MYHUIHNAIBHOTO ciyxamero, MOII,
pabotHuka MOL], npuBiekaeMbIX OpraHu3ail UX pabOTHUKOB;

4) noBonbl, HA OCHOBAaHUHM KOTOPBIX 3asBUTE]b HE COIJIACEH C pELICHHEM U
neiictBueM  (OesneiicTBHeM) oOpraHa, MpeIOCTaBISAIONIETO MYHHMIMNANBHYIO —YCIyTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMLIAa OpraHa, MpeJoCTaBIAIONIET0 MYHHUIMNAIBHYIO YCIyry, 1100
MYyHUIIUNIATbHOTO ciykamiero, M®I, pabotauka M®IL], nmpuBiekaeMbIX OpraHU3aIui HX
pabOTHUKOB.

63. [Ipu paccMOTpeHnH Kai00bl 3aIBUTEb UMEET MPaBO:

1) npencraBisTh HOKyMEHTHI (MX KOMHUH), MOATBEP:KAAIOIINE AOBOIBI 3asBUTENS,
1100 oOpamarhes ¢ Mpocb0oit 06 UX UCTPeOOBAHUH, B TOM YHCIIC B 3JICKTPOHHOU opMme;

2) 3HAKOMUTBLCSA C JOKYMEHTaMH WU MaTepualaMH, KacarolUMHUCS pPacCMOTPEHUs
KayoObl, €CJIM 3TO HE 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOJbI M 3aKOHHBIE MHTEPECHI APYTUX JIMI] U
€CJIM B YKAa3aHHBIX JIOKyMEHTaxX M Marepuajlax HE COJEP)KaTCs CBEACHMSI, COCTABIISIOIINE
rOCyJIapCTBEHHYIO UJIM UHYIO OXpaHsAeMyIo (peepaabHbIM 3aKOHOM TaiHy;

3) nosy4yath B MUCbMEHHOU (hopMe U IO KEJIaHUIO 3asBUTENS B JIEKTPOHHOM (hopme
OTBET I10 CYLIECTBY IMOCTaBJICHHBIX B 3kajl00€ BOIPOCOB;

4) oOpamaTbes ¢ 3asBICHUEM O MPEKPALICHUH PACCMOTPEHHS JKaI00bI.

64. JKanoGa, mnoctynuBmIas B AAMUHHCTpauuto, yupeaurenro MOLl, B
MIPUBJICKAEMYIO OPTaHHU3AIUIO, MOMJICKHUT PACCMOTPEHUIO B T€UCHUE MATHAIUATH pabounx
JHEH co JHS ee perucTpanuu, a B ciaydae oOkajoBaHusi oTkaza Anmunuctpaiuu, MO,
NPHUBJIEKAEMON OpraHU3alMy B NpPUEME JTOKYMEHTOB Yy 3asBUTENs JUOO B HCIPaBICHUU
JOMYUIEHHBIX ONEYaTOK U OmHMOOK WM B clydyae O0O0KaJoBaHUS HapyLICHUs
YCTaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKWX HCIPABIEHUHN - B TEUEHHE MATH pabouMX JHEW CO JIHS ee
pETrucTparum.

65. OcHOBaHHUSI JIJIs1 IPUOCTAHOBIIEHUSI PACCMOTPEHHUSI KaJ00bl OTCYTCTBYIOT.

66. OTBeT Ha kanoly He JaeTcs B CaydasX, €ClIu B HEH:

1) He ykazaHbl (haMumus 3asBUTEJIS, HAPABUBILETO XKallolOy, U aapec, Mo KOTOPOMY
JIOJDKEH OBITh HAIIPaBJIEH OTBET;

2) copepxaTtcsi HELEH3ypHbIE JMOO OCKOPOUTENbHbIE BBIPAKEHUS, YTPO3bl KHU3HHU,
3I0POBBI0 M HMMYILIECTBY JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, a TaKKe YIEHOB €ro ceMbH (kaynoba
ocraeTcs 0e3 OTBETa MO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B HEW BOMPOCOB, IPU 3TOM 3asBHUTEINIO,
HaIlpaBUBIIEMY kKallo0y, COOOIIAETCS O HEAOMYCTUMOCTH 3JI0yNOTPEOICHUS TPaBOM);

3) TeKCT He MojaeTcs MpouTeHuto (kanoba He MOJJICKUT PACCMOTPEHHIO, O YEM B
TEYEHHE TPEX JTHEH CO JIHS PEeTrUCTpPallii COOOIIAeTCs 3asBUTENIO, HAIIPABUBIIEMY Kallo0Yy,
ecyiy ero (haMuiIus ¥ aJipec NOJAAI0TCs IPOUYTEHHUIO);

4) conepxuTcs BOMNPOC, HA KOTOPBIA 3asBUTENI0 HEOJHOKPATHO J1aBaJIUCh
INUCbMEHHbIE OTBETHI IO CYILIECTBY B CBSI3M C paHEe HAINpPABIIEMBIMH XKaJlo0aMu, U IPH
3TOM B kKajo0e He MPHUBOIATCS HOBBIE JOBOJABI WM OOCTOSTENIBCTBA, JOKHOCTHOE JIUIO
aM00 YNOJHOMOYEHHOE Ha TO JIMLO BIIpaBe MPHUHATH pelieHue o 0e30CHOBATENIbHOCTH
OuYepeHOM KaJloObl U MPEeKpallleHUH MEePEenUCcKU ¢ 3asiBUTENIEM 10 JaHHOMY BOIPOCY MpHU
YCIIOBHUH, YTO yKa3aHHas jkajo0a 1 paHee HampaBisieMble KajloObl HAMPaBJSUTUCh B OJUH U
TOT € roCyJapCTBEHHbIN OPTaH WIH OJHOMY U TOMY € JOJKHOCTHOMY Juiy. O 1aHHOM
pEIICHUN YBEAOMIISICTCS 3aIBUTEIb, HAIIPABUBIIHNA Kano0y.

67. Ilo pe3ynpTaTaM pacCMOTpPEHHUs KaloObl MPUHUMAETCS OJHO M3 CIIETYIOIIMX



peLICHUN:

1) xamo0a ymOBIETBOPSIETCS, B TOM YHCIEe B (pOpME OTMEHBI MPHHATOTO PEIICHHS,
UCHPABICHUs JOMYIIEHHBIX OINEYaTOK M OmHMOOK B BBIJAHHBIX B  pe3yJibTaTe
IIPENOCTABICHUS] MyHUIMIIAIBHON YCIYTM OKyMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENIO JIEHEKHBIX
CPEIICTB, B3MMaHHE KOTOPBIX HE MPEJYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU IPABOBBIMU aKTAMMU
Poccuiickoit ®denepanyiy, HOpMATUBHBIMU MpaBOBbIMU akTamu KocTpomckoil oGmnactu,
MYHHUIMIAIBHBIMUA HOPMaTUBHBIMU AKTaMHU;

2) B yJIOBJIETBOPEHHH KaJIOObI OTKA3bIBACTCH.

68. He mosgHee nHsA, ciaeayromiero 3a JHEM MNPUHATHUS PELICHUS, YKa3aHHOTO B
IyHKTE 67 HACTOSILEro aAMHHHCTPATUBHOIO pErJIAMEHTa, 3asBUTENI0 B IHCBMEHHOHN
dbopme U 10 JKETAHUIO 3asIBUTENS B 3JIEKTPOHHOU (hopMe HampaBisieTcss MOTHBHPOBAHHBIHN
OTBET O pe3yJbTaTaX PACCMOTPEHMSI KaJO0BI.

B cinyuyae npusHaHus kajno0bl MOANEKaAIIEH yAOBIETBOPEHUIO B OTBETE 3asBUTEIIO
naercs wHopMamus O JEUCTBHUAX, OCYIIECTBISEMbIX AamuHUcTparued, M®I] mu6o
IIPUBJIEKAEMOM OpraHM3aled B LENSAX HE3aMEUIMTEIBHOIO YCTPAHEHUs BBISBICHHBIX
HapyLIEHUI MpU OKa3aHWM MYHMIMNAIBbHON YCIYTH, a TakKe HMPUHOCATCS M3BHMHEHMS 3a
JIOCTaBJICHHbIE HEYJOOCTBa, M YyKa3blBaeTcs HH(OpMaLus O JNalbHEHIIMX JEHCTBHSIX,
KOTOpBIE HEOOXOIUMO COBEPIIUTH 3asIBUTEIIO B IIEIISAX MMOIYYEHUS MyHUIIUNIATBHONW yCIyTH.

B ciywae npusHaHus >kanoObl, He MOAJeXalleld YJIOBIETBOPEHHIO, B OTBETE
3asIBUTEIIIO JAl0TCS apTYMEHTHUPOBAHHBIC PA3bsICHEHUS O IPUYMHAX [IPUHATOIO PEIICHMUS, a
Takke MH(popManus o mopsake 00KaJToBaHUs IPUHATOTO PEIICHUSI.

70. B cnyuyae yCTaHOBJIEHHS B XOJE WJIM IO pE3yJIbTaTaM PacCMOTPEHUS KajaoO0bl
IIPU3HAKOB  COCTaBa  aJAMMHMCTPAaTUBHOTO  IPAaBOHAPYLICHWsS WM  HPECTYIUICHUS
JOJDKHOCTHOE JIMIIO, PAOOTHHK, HAJENEeHHOE (ble) IOJHOMOYMSAMHU [0 PACCMOTPEHUIO
XKano0, He3aMeUIMTENIbHO HampaBisieT (F0T) HMMEIOUIMECs] MaTephalbl B OpPIraHbl
NpPOKypaTypel ¥ B  OpraHbl, YIOJHOMOYEHHBIE  COCTaBISATH  MPOTOKOJBI 00
aJMMHHMCTPAaTUBHBIX IIpaBOHApylleHHsX B cooTrBeTcTBUM ¢ Kozaekcom Koctpomckoin
obmactd 00 aIMUHUCTPATHUBHBIX MPABOHAPYIIEHUSX, MYHHUIMIIAJIbHBIMU IPABOBBIMU
aKTaMH.

[Tpunoxenue Ne 1



K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTaBICHUS AJIMUHHUCTpALUEH
MYHUIIAITAIBHON YCITYTH

0 TIPEI0CTaBICHUIO HH(MOPMAITUN

00 00BbEKTaxX HEJBUKUMOTO UMYIIIECTBA,
HaXOJIAIIUXCS B MYHUITUTIATBHOW COOCTBEHHOCTH
U TIpeTHA3HAYEHHBIX /IS CIA4d B apeHIy

OOPMA

['maBe agmMuHuCcTpann
[ITyHreHCKOro CEabCKOTO MOCEICHUS
oT

(D.U.0. nonnocmoio/
HaumeHo8aHue IPUOULecKo2o auya/
@D.U.0O. unousudyanvbro2o npednpunumamelis)

MIPOXKUBAIOIIET0/HAXOIAIIETOCS 10 aJIPECy:

JAOKYMCHT, y,)IOCTOBGpSIIOHII/Iﬁ JINYHOCTB:

MNHH
OI'PH
B JINIIE

(D.U.0. (0onxncnocms)
npeocmasumens 3as6UmeJis)

JICUCTBYIOIIETO HA OCHOBAHUH:

KOHTAKTHBII TenepoH
MOYTOBBIN aJipec
azipec 3JIEKTPOHHOU MOYTHI (TIPH HATUYIHN)

3AIIPOC
0 TpeaocTaBIeHuU HHPopMauu 006 00bEeKTaxX HEABMKHMOTO
MMYIIECTBA, HAXOAIINXCS B COOCTBEHHOCTH MYHHIIMIIAIEHOTO 00pa30BaHUs
[IIyHreHCcKOro cenbCcKoe MoCeNeHUE U MpeJHa3HAYCHHBIX JIJIsl CIaUd B apeHly

[Ipomy mnpenoctaBuTh uHGMOpMalKio 00 O00BEKTax HEIBUKUMOIO HMYIIECTBA,
HaXOAIINXCA B MyHUIIMNIAIBHON COOCTBEHHOCTH U MPEIHA3HAUYCHHBIX JUISl C/IaYH B apeH/Ty.
Bun o0bekra: HexXuible TOMEUIeHNs, 3aHus (HYKHOE IO TYEPKHYTH).

Mecropacnonoxenue:
(VKasvigaemcs meppumopus, Ha KOMmopou MO2ym pacnoiazamucs

00beKmbl, unmepecyroujue 3aa6umeJis)




[Mnomanp: ~ kB.M. (IO JKCIAHWIO 3asSBUTEIS  YKA3bIBACTCS  IUIOMIAJIb,
HeoOXouMast JIsl TIOTYUYSHUS B apeHITY ).

Bunx  nmesrenbHOCTH: (o
KETAHUIO 3asBUTENS YKa3bIBaeTCS BHJ JCATEIBLHOCTH, IUIAHUPYEMBIM MPH TOJYYCHUH B
apeHmy).

JlomoHUTENIbHBIE  CBEJCHHMS: (o
JKETAHUIO 3asBUTENSI yKa3blBaeTCsd UMEIomascs y Hero uHdopmamus o0 00beKTax,
MO3BOJISIFOIIAs] KOHKPETH3UPOBATH 3a1pocC).

3asBUTENI0 M3BECTHO, YTO, B COOTBETCTBHM C MOAMYHKTOM 4 myHKTa | ctaTthu 6
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mnepcoHandbHBIX JaHHBIX»,
HAUMEHO6AHUE  OP2AHA MECMHO20  CAMOYNPAGICHUA  OCYLIECTBIIET  00pabOTKy
NePCOHAIBHBIX JAHHBIX CyObEKTa MEePCOHATIBHBIX JaHHBIX, YKa3aHHBIX B 3aIIpOCe, B IENAX U
o0beMe, HEOOXOIUMBIX ISl TPEIOCTABICHUS! MyHUIIUTIAIBHON YCITyTH.

[Ipunoxenue:
1.
n.

Cnoco0 mnpenocTaBieHus pe3yJibTaTa pacCCMOTPEHUS 3ampoca:

0 JINYHO
0 MOYTOMN
0 B AJIEKTPOHHOU popme
0 yepe3z MOIL]
« _» 20  roxm

(moamuck) (®.1.0.)

[Tpunoxenne Ne 2
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K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTaBICHUS AJIMUHHUCTpALUEH
MYHUIIAITAIBHON YCITYTH

0 TIPEI0CTaBICHUIO HH(MOPMAITUN

00 00BbEKTaxX HEJBUKUMOTO UMYIIIECTBA,
HaXOJIAIIUXCS B MYHUITUTIATBHOW COOCTBEHHOCTH
U TIPeTHA3HAYEHHBIX JJIS CJJa4U B apeHIy

NHOOPMALINA
00 00BbEeKTaxX HeIBUKMUMOTO UMYIIECTBA, HAXOAALINXCS
B MyHHUIIMNAJIbHON cOOCTBEHHOCTH LLIlyHreHCKOTo CeNbCcKOro MoceneHus u
IIPEIHAa3HAYEHHBIX Ul CIaYM B ApEHIY

« » 20 1. Ne

Hacmnman BBIITMUCKA COOCPIKUT CBCACHUSA O:

(HaumeHnosanue oovekma)
Haznauenue o0nexra:

Anpec (MecTomnoioKeHHe) 00BeKTa:

TexHuueckue XaApaKTCPUCTHUKHU 00BeKTa:

CeneHust 0 HUIMYUU OOPEMEHEHU:

Husie cBenennst 00 00beKTE:

PykxoBoauTens oprana
MECTHOTO CaMOYyTIPaBIICHUS
(PyKOBOAHTEH CTPYKTYPHOTO
MOJIpa3/ieJICHUs OpraHa
MECTHOTO CaMOYTIPaBIICHHUS) (D.1.0.) (noonucy)

[Tpunoxenne Ne 3



K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTaBICHUS AJIMUHHUCTpALUEH
MYHUIIAITAIBHON YCITYTH

0 TIPEI0CTaBICHUIO HH(MOPMAITUN

00 00BbEKTaxX HEJBUKUMOTO UMYIIIECTBA,
HaXOJIAIIUXCS B MYHUITUTIATBHOW COOCTBEHHOCTH
U TIpeTHA3HAYEHHBIX /IS CIA4d B apeHIy

YBEJOMJIEHUE
00 oTcyTcTBUM HHpOpMAIINHA 00 0OBEKTaX HEIBUKIMOTO
UMYIIECTBA, HAXOAMIHMXCS B cOOCTBeHHOCTH [IIyHT€HCKOTO CeThbCKOTO TTOCENIEHUS U
npeIHa3HAYCHHBIX JIJIS CIAYH B apCHITY

O0BeKT

(HaumeHosaHue 0bvexma)

PacIIOIOKECHHBIH 110 apecy: ,
(aopec (mecmononodicenue) 0O6vexma)

B MEpPeYHE MYHHIIMIIAIBHOTO MMYIIECTBA, HAaXosmerocs B coocrsennoctu IIyHreHckoro

CCJIIBCKOI'O IMOCCIICHUA U MPCAHASHAYCHHOI'O IJIsd CAa4Yr B apC€HIAY, OTCYTCTBYCT.

PykoBonurens oprana
MECTHOTO CaMOYyTIpaBJICHUS
(PyKOBOAMUTENH CTPYKTYPHOTO
MOJIpa3/ieJICHNs OpraHa
MECTHOT'O CaMOYIIpaBJICHUs) (D.U.0.) (noonucs)

[Tpunoxenne Ne 4



K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTaBICHUS AJIMUHHUCTpALUEH
MYHUIIAITAIBHON YCITYTH

0 TIPEI0CTaBICHUIO HH(MOPMAITUN

00 00BbEKTaxX HEJBUKUMOTO UMYIIIECTBA,
HaXOJIAIIUXCS B MYHUITUTIATBHOW COOCTBEHHOCTH
U TIpeTHA3HAYEHHBIX /IS CIA4d B apeHIy

YBEJAOMJIEHUE
00 OTKa3e B MpeocTaBIeHUH HHpopMaruu 00
00BEKTaX HEJBHKIMOTO UMYIIIECTBA, HAXOISIIHXCSI
B coOcTBeHHOCTH [IlyHI€HCKOTO CEIBbCKOTO TOCETICHUS U
npeHa3HaYeHHBIX JUIS C/Ia4d B apeHTy

Anmunuctpanmen HIyHreHCKOro 0 CeJIbCKOro MOCENIeHUsT paccMOTpeHo Bamn 3ampoc
OT «__ » 20 roga Ne 0 TpeaocTaBiecHUU HHMOpMAIUU 00
O0BEKTaX HEABMKMMOTO HMMYIIECTBA, Haxoismmxcsi B coOcTtBeHHOCTH IllyHreHckoro
CEJILCKOTO MOCETICHUS U MPEHA3HAUYCHHBIX JJI CJIaYd B apeH/IY.

VYBenomisiem Bac, 4to 1o pesyipTaTaM paccCMOTPEHMSI 3alIpoca U MPEACTABICHHBIX
JIOKyMEHTOB Ha OCHOBAHMM IIOJITyHKTa OyHKTa 16 agMUHHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa  OpeJoCTaBlIeHHs ~ AJMUHUCTpAaUWMEd  MYHHLIUNAIBHOM  YCIyTHM IO
MPEeIOCTaBICHUIO HH(POpMAUU 00 O00BEKTaX HEIBMKUMOTO MMYLIECTBA, HAXOIAIIUXCS B
MYHHUIMIAIbHON cOOCTBEHHOCTH LIIyHI€HCKOro CebCKOro MOCeNeH s U MpeIHa3HAuE€HHbIX
JUISE clayu B apeHny, B CBS3U c

(KOHKpemHas npuyuHa 0mKasa 8 npeodoCcmagieHu MyHUYyunaibHou yciyau)
B MPEIOCTABJICHUH MYHULIUIATLHON YCIYTH OTKA3aHoO.

PykoBoaurens oprana
MECTHOTO CaMOYyTIPaBIICHUS
(PyKOBOJMTEIH CTPYKTYPHOTO
MOApa3ACICHHs opraHa
MECTHOT'O CaMOYITIpaBJICHUs) (D.1.0.) (noonucvw)




	2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются:
	1) физические лица;
	2) юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).
	11. Запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя):
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
	13. Заявитель может подать запрос о получении муниципальной услуги в электронной форме с использованием РПГУ.
	Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего административного регламента, предоставленные заявителем в электронной форме, удостоверяются электронной подписью:
	запрос удостоверяется простой электронной подписью заявителя;
	доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
	иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
	14. Для получения муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
	15. Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.
	2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя), документ, подтверждающий право на обращение с запросом (в случае если с запросом обращается представитель заявителя);
	3) при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;
	30. При поступлении запроса в электронной форме через РПГУ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием запроса и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:
	В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, осуществляется проверка соблюдения следующих условий:
	квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
	квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания запроса и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен;
	имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в запрос и прилагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы;
	усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего запрос и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).
	Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра;
	5) передает специалисту, ответственному за подготовку информации, зарегистрированный комплект документов.
	Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
	заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых многофункциональными центрами для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	56. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) Администрации, МФЦ, организаций, привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемые организации), а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.
	59. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе запроса о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг при однократном обращении заявителя в МФЦ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	60. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, МФЦ либо в администрацию Костромской области, являющуюся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в привлекаемые организации. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы Администрации, рассматриваются непосредственно главой Администрации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Костромской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.
	62. Жалоба должна содержать:
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников.
	67. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными нормативными актами;
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	68. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 67 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ либо привлекаемой организацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
	В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
	70. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенное (ые) полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет (ют) имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях, муниципальными правовыми актами.
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