AJIMUHUCTPAILIUS
IYHTEHCKOI'O CEJILCKOTI'O TIOCEJIEHUS

KOCTPOMCKOI'O MYHUILIMIIAJIBHOI'O PAMMOHA
KOCTPOMCKOU OBJIACTU

IHOCTAHOBJIEHUE

oT «12» Hosa6ps 2019 roga Ne 114 c. lllynra

OO0 yTBepKI€HUH aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA
npeaocrasieHus aamMuauctpanuei LllyHrenckoro
cenbcKoro moceneHus KocTpoMckoro MyHHUITUIIATEHOTO
paiiona Koctpomckoii 061acTi MyHUIIUITAIBHON YCITYTH
0 MPEIOCTaBICHUIO HH(POPMAIIUK 00 OYEPETHOCTH
IIPEAOCTABIICHUS KWIIBIX IOMEIICHHUI Ha YCIOBUAX
JIOTOBOPA COLIMAJILHOTO HaiMa

B nensix ycraHoBieHus MOpsiKa B3aUMOJEHUCTBUS C 3asBUTEISIMU MPHU
npenoctaBieHun aaMmuuuctpanuer IllyHrenckoro cenbckoro mnocenenuss Koctpomckoro
MYHHIIMITAILHOTO paiioHa YCIYTH MO MPEJIOCTaBICHUIO HH(POpPMAIUU 00 OYepeHOCTH
MPEOCTABIICHUS JKWJIBIX IOMEIICHUA Ha YCJIOBUAX JOrOBOpa COLHMAIBHOTO HalWMa, B
cootBercTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 wmronsa 2010 roma Ne 210- @3 «O6
OpraHu3aIuy MPeJA0CTABICHHS TOCYAApPCTBEHHBIX U MYHUILIMITAIIBHBIX YCIyT» (B peAakiuu
or 03.12.2011r. Ne 383-®3), VcraBom IIyHreHCKOro CeIbCKOrO IOCEJIECHHUS
anmuuuctpanusa [IOCTAHOBJISAET:
1.VTBepauTh  mpuiiaraembiii  AJMUHUCTPATUBHBIM  perjaMeHT  MpeaoCTaBICHUS
agMuaucTpauueit lyHreHckoro cenbckoro mnoceneHus KocTpoMCKOro MyHUUHMITAIBHOTO
pariona Koctpomckoii obmactu MYHUIIUNIAIBHOM  YCIIyTH TI0  TPEJOCTABICHUIO
uHpopMaMu 00 OYEPEIHOCTH TPEIOCTABICHUS JKUJIBIX TIOMEIICHUNH Ha YCIOBHUIX
JIOTOBOPA COLIMATIBLHOIO HaiiMa.
2.1Ipu3HaTh yTpaTUBIIMM CUIIY MOCTaHOBJIEHUE agmMuHucTpanuu LIlyHreHckoro cenbckoro
nocenieHust Ne 66 ot «17» wmroHs 2011 1. «O06 yTBEepXACHHH aIMUHUCTPATUBHOIO
periaMeHTa TMpeaocTaBieHuss aaMuUHUCTparuend IIIyHreHCKOro CenbCKOro MOCEICHUs
KocTtpomckoro mynununansHoro paitona Koctpomckoil 061acti MyHUIIMTAIBHON yCITyTH
10 TIPEJIOCTaBICHUIO MH(pOpMaUK 00 0YEPETHOCTH MPEAOCTABICHUS KUJIBIX IMOMEIIEHUN
Ha YCJIOBHUSIX COLIMATIBHOIO HAMay.
3.I1onoxeHus: AIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa, YTBEPKICHHOTO MyHKTOM | HAcCTOSIIEro
MOCTAHOBJICHUSI, B YaCTHU, KacCaIOMICHCs] BO3MOXKHOCTH OOpallleHus] 3asBUTEICH 3a
MOJYYEHUEM MYHHIUMIIAIBHOW YCIYyTHM C HCHOJIb30BAHUEM JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB,
MOAMUCAHHBIX 3JEKTPOHHOW TMOJMUCHIO, NPUOCTAHOBUTH JIO BCTYIUICHUSI B CHITY
nocraHoBieHus IlpaButenscrBa Pocculickoit ®dexnepaiuu, yCTaHABIMBAIOMIETO BUJIbI
AJIEKTPOHHBIX TMOAMUCEN, HMCIOJIb30BAHUE KOTOPBIX JOMYyCKaeTcs Mpu oOpalleHud 3a
MOJIyYEHUEM TOCYJIapPCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYr, a Takke TMOPSA0OK HX
HCITOJIb30BAHMUSI.



4.TTonoxxeHuss AIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa, YTBEPKICHHOTO ITYHKTOM | HACTOSIIEro
IIOCTAHOBJICHHUS, B YACTH, KacalOUIEHCS BO3MOXKHOCTH BBIJIAYM 3asABHUTEIIO pPe3yJbTaTa
MPEIOCTABICHUS] MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH B DJIGKTPOHHOM BHJE, MPUOCTAHOBUTH IO
BCTyIUIEHUsT B cuily noctaHoBieHus IIpaButensctBa Poccuiickonn  ®Denepannu,
YCTAaHABJIMBAIOMIETO  BUABI  AJCKTPOHHBIX  TMOAMHCEH, HCIOJB3yeMbIX  OpraHaMH
UCTIOJIHUTEIPHOW BJIACTH W OpraHaMU MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS, TMOPSJIOK KX
UCTIONIb30BaHMSI, a Takxke TpeboBaHHA 00 00ECIeueHun COBMECTUMOCTH CpPEJICTB
ANIEKTPOHHBIX TOAMKMCEH TPU OPTraHU3AlHMH SJIEKTPOHHOTO B3aUMOJCHUCTBHS yKa3aHHBIX
OpraHOB MEXy COOOH.

5.Hacrosimiee moctaHOBJIEHHE BCTYIIAET B CHITY CO JHSI €r0 O(QHUIIMATHHOTO OITyOJIMKOBAHUS
B nuH(opmanroHHoM OrosieTere «IlyHreHCKuil BECTHHKY.

['naBa Illynrenckoro
CEJIbCKOTO IOCEJICHUS H.A. Crapukun

[Ipunoxxenue
K IIOCTaHOBJICHHUIO aIMUHUCTPALUU



[ITyHreHCKOro CEabCKOTO MOCEICHUS
KocTpomMCKkOro MyHHIIMIAIBHOTO paioHa
KocTpomckoii oGnactu

Ne 114 o1 12.11.2019 1.

AJIMMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
MPEI0CTABIICHUS AJIMUHUCTPALIMEN [ITyHTreHCKOro CeapCKOro MOCEICHUS
KocTtpomckoro mynunmnansHoro paiiona Kocrpomckoit obnactu
MYHUIIMIAIBHON YCIYTH MO NMPEA0CTaBICHUIO HH(OpMALIMKU 00 04epeTHOCTH
IIPEIOCTABIICHMS JKUAJIBIX IIOMEILEHUI Ha YCIOBHX JOrOBOpa COLMAIBLHOIO HaliMa

Paznen 1. OOmnme moioXeHust

.  AZAMMHHMCTPAaTUBHBIM  pErJaMEHT  IPENOCTaBICHMS  aJMUHUCTpaLuen
[lyHrenckoro  cenbckoro mnoceneHuss KoCcTpoMCKOro  MyHHMIIMIAJIBHOIO  pailoHa
Koctpomckoii 001acTH MyHUIIMIAIBHOM YCIYTH MO MPEAOCTaBICHUI0 HHGOpMAIuu 00
OUYEPENHOCTH MPENOCTABICHUS KWIbIX ITOMEIIEHUH Ha yCIOBUAX JOrOBOpa COLUAIBHOTO
Haiima (nanee — aJMHHHMCTPATHUBHBIM DPErJIaMEHT) PETYJUpPYEeT OTHOIICHHS, CBSI3aHHBIC C
npenocTaBieHueM UHQOpMauu 00 OYepeIHOCTH MPEAOCTABICHUS KUIbIX MOMEIEHUN Ha
YCJIOBUSAX JIOTOBOPA COLIMAJILHOTO HaiiMa, yCTaHABIMBAET CPOKH U TMOCJEI0BATEIbHOCTD
aJMMHHMCTPAaTUBHBIX IMpouenyp (AeMCTBHIl) MpU OCYIIECTBIEHUU IOJHOMOYUN 11O
MPEIOCTaBICHUIO HHPOpPMAUK 00 OYEPEIHOCTH MPEAOCTaBICHUS KUIBIX IMOMEIIEHUI Ha
YCJIOBHAX  JOrOBOpa  COLMAIBHOTO  HaliMa, IOPAJOK  B3aUMOJEHCTBHA  MEXKIY
apmuauctpanueit b IllyHrenckoro cenbckoro noceneHuss KoctpoMckoro MyHHIMIIAIBHOTO
paiiona KocTpomckoil 001acTH ¢ 3asfBUTEISIMH, OpraHaMu TOCYJapCTBEHHOM BIIACTH U
MECTHOI'0 CAMOYIPABIIEHUS, YUPEXKIECHUIMU U OpraHU3aALUSIMU.

2. 3asgBUTENSIMU, B OTHOILIEHUU KOTOPBIX IPEIOCTABIISIETCS MyHULMIIAIbHAS YCIIyra,
ABJIAIOTCS TPAXKIAHE, COCTOAIME HAa ydeTe B agMuHUCTpauuu LIyHreHckoro ceabCKoro
noceneHuss Kocrpomckoro myHununaibHoro paiioHa Koctpomckoil o0nacT B KadecTBe
HYKJIAIOLUXCSI B JKUJIBIX TOMEIIEHUSX, MPEAOCTaBISEMBIX O JOTOBOPaM COLIMAIbHOTO
Halima.

3. Ot uMeHM 3asBUTENSA C 3alPOCOM O IPENOCTaBICHMM MYHHUILMIIAJIBHOW YCIyru
MOKET 0OpaTUTHCS €ro MPeICTaBUTEb MPU HAJTUYUU JOBEPEHHOCTH WJIM MHOTO IOKYMEHTA,
HOJTBEPKAAIOIIET0 MPaBo 00paliaThCsi OT MMEHHU 3asBUTENs (Jajlee - NPEJCTaBUTENb
3asIBUTEIISA).

4. Nudopmanus no BompocaM MNPeJOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON YCIYTH, a TakkKe
CrpaBouHass HMHpOpMauus pasMmeliaeTcss Ha UHGOPMAIMOHHBIX CTEHAAaX B MecTax
IPEJOCTaBICHUS MYHULUNAIBHOW YCIyrd, Ha OQUIMAIBbHOM caiiTe aJMUHUCTpALUU
[lyHrenckoro  cenbckoro mnoceneHuss  KocTpoMCKOro  MyHMIIMIAQJIBHOIO  pailoHa
Koctpomckoit obnactu (https://adm-shungenskoe.ru) B nH(OpMaIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOHU cetu «HTepHeT» (nanee — ceTb MHTEpHET), HEMOCPEICTBEHHO B
aamuaucTpanuu IllyHrenckoro cenbckoro mnoceneHuss KocTpoMCKOro MyHMIIMIIAIBHOTO
paitona KocTtpomckoil o0macTH, a Takke B PErHOHAIBHOM TroOCyJapCTBEHHOMN
nHopmanmonHo cucreme «Peectp rocymapctBeHHbIX ycayr (dyukiuit) KoctpoMckoit
obmactu» (nanee - PI'Y), na Eannom nopTtasne rocy1apcTBEeHHBIX U MyHHUIIMIIAIbHBIX YCIYT
(ynkumit) (gosuslugi.ru) (manee — EIII'Y) u B peruoHansbHOM ToOCyAapCTBEHHOM
nHpopmannonnort cucreme «Eaumnbni mopran Koctpomckoit obmactu» (44gosuslugi.ru)
(mamee — PIIT'Y).



K cnpaBounoit nHpOpManum OTHOCUTCS cleayromas nHhopManus:

MECTO HaXOXIACHHA W Tpauku padboTsl aamuHucTparuu LllyHreHckoro cembckoro
nocenenus Koctpomckoro MyHunumnanbHoro paiiona Koctpomckoit oOmactu, ero
CTPYKTYPHBIX  IOJpa3JeiICHUN, IPENOCTABISIOIUX  MYHULUIAIBHYIO  YCIYTYy,
rOCY/IapCTBEHHBIX M MYHHULMIIAJIBHBIX OPraHOB W OpraHM3aluil, oOpalieHHEe B KOTOpPbIE
HEOOXOIMMO JUIsl TOJNYyYEHUs MYHULMNAIBHOM YCIOyrd, a Takke 00JIaCTHOTO
rOCyJJapCTBEHHOTO0  Ka3eHHOro  yupexkaeHus  «MHOroyHKIMOHAIBHBI  IIEHTP
MPEIOCTaBICHNUS TOCYJapPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT HAaCEIECHUIO», ero (hUIHaioB
Y TEPPUTOPUATEHO 000COOICHHBIX CTPYKTYPHBIX Moapa3aeneHuii (nanee — MOIL)';

CIpaBOYHbIE  TeAEQOHBl  CTPYKTYPHBIX  MOApA3JENeHUH  aJIMUHUCTpPALUU
[Ilynrenckoro  cenbckoro moceneHuss KoCcTpoMCKOro - MyHMIMIIAJIBHOTO — pailoHa
KocTpoMmckoii obnactu, opraHu3alnii, y4acTBYIOIIUMX B MPEAOCTABICHUN MYHHUIIMIAIbHON
yCIIyTH, B TOM YHUCJIe HOMep Tene(oHa-aBTOMHpopMaTopa (Ipy HATM4HN);

anpeca O(UIUAIBHBIX CAaHTOB, a TaKXK€ AMIEKTPOHHOM mOYTHl U (Win) (HOPMBI
oOpatHoil cBsi3u aaMuHucTparuu lllyHrenckoro cembckoro moceneHuss KocTpomckoro
MYyHHUIMIAIBHOTO paiioHa KocTpomckoil 061acTty, OpraHoB U OpraHu3alfil, y4acTBYIOIINX
B [IPEJOCTABJICHUU MYHULIUIIAJILHON YCIIYTH B ceTu VHTEepHeT.

AnMuHHUCTpaIUs [ITynrenckoro CEJILCKOTO OCeIeHUS KocTtpomckoro
MyHHUIMIaIbHOrO paifona KoctpomMckoii obnactu o0ecrednBaeT B yCTAHOBICHHOM MOPSIAKE
pa3MelIeHUe U aKTyalu3alrio YKa3aHHOW HH(OopMaIH.

Jns monmyuyeHuss uMHGOPMAIMM IO BOMPOCaM MPEAOCTABICHHUS MYHHUIIMIIAIbHON
yCIyTH 3asBUTENb (MPEICTaBUTENb 3asBUTENS) oOpamaercs JUYHO, MHUCBMEHHO, I10
TenedoHy, Mo 3JIEKTPOHHOM MouTe B aAMUHUCTpaLuio [IlyHreHCKOoro cenbecKoro noceaeHus
Koctpomckoro mynurunansHoro paiiona Kocrpomckoii o6nactu, uepes EIIIY wimm gepes
PIII'Y.

Jns mosydyeHuss CBEOEHMH O XOAE€ MNPEIOCTaBICHUsS MYHHLIMIAIBHOW YCIYTH
3asBUTENb (MIPEICTAaBUTEND 3asBUTENS) O0OpaIlaercs JMYHO, MMCbMEHHO, 10 TenedoHy, 1o
IEKTPOHHOW  moure B aamMuHucTpauuio  IIIyHreHCKOro  cembCcKoro  IocesncHus
Koctpomckoro mynununansHoro paiiona Koctpomckoilr o065actu, MTpeaoCcTaBIsIIONINAN
MYHULHANIAIBHYIO YCIyTy, uim uepe3 PIITY.

CBeneHuss 0 XO0J€ MNPENOCTABICHUS MYHHULMIIAIBHOM YCIyI'M MpPEIOCTaBISIOTCS
3asiBUTENIO (IIPEACTABUTENIO 3asBUTENSI) IOCIIE YKa3aHWsl JaThl M BXOJSILEr0 HOMEpa
IIOJIyYEHHOHM MpHU Mojadye AOKYMEHTOB PAcCIUCKH, a Ipu ucnonb3oBanuu PIIIY - mocne
IIPOXOKJAEHUS IPOLEAYP aBTOPU3ALHH.

WudopmupoBanne  (KOHCYJIbTHPOBAaHHME) 1O  BONpPOCaM  MPEAOCTABICHUS
MYHULANIAJIBHON YCIYTH OCYIIECTBIIETCS crienranucramu aamuuucrpanuu Llynrenckoro
cenbckoro nocenenus Kocrpomckoro myHununansHoro paiiona Koctpomckoil obinactu, B
TOM YHCJIE CIIELMAIBHO BBIACICHHBIMU JJIs IPENOCTABICHHUS KOHCYJIIbTALUA.

KoHcynpTanuy npegocTasisioTes Mo CAEAYIIMM BOIIPOCAM:

COJZIEpKaHUE U XOJ ITPEAOCTABICHUS MyHULIMITAIbHON YCIIYTH;

nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIsl IPEeIOCTAaBICHHUS MYyHHUIMIATbHON
YCIIyTH, KOMIJIEKTHOCTh (JJOCTaTOYHOCTh) MPEICTABICHHBIX T0KYMEHTOB,;

UCTOYHUK  TOJIYYEHHUS] JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJs  MPEJOCTaBIICHUS
MYHHUIMNAIBHON yCIyTW (MCHOJHUTENbHBIA OpraH TOCYJapCTBEHHOM BIACTHU, OpraH
MECTHOI'0 CaMOYIPAaBJIEHUs, OPraHU3aLUs U UX MECTOHAXO0K/IEHUE);

BpeMs IIpMeéMa M  BBIJIAYM  JIOKYMEHTOB  CHELHAIMCTAMH  aIMUHHUCTPALIAU

1 IMonoxenns o MOII BKIIO4atOTCS B aIMIHHCTPATUBHBIN PETIaMEHT IPH HAIWYHA COTJIAIICHHUS O B3aUMOACHUCTBHH,
3aKJIFOYEHHOT'0 MEKIy OpraHOM MECTHOro camoynpasieHus u MOI]



Illynrenckoro  cenbCkoro moceneHnss  KOCTPOMCKOTO ~ MyHHIHMNAJIBHOIO — paiioOHa
KocTtpomckoit obmacti, MOILJ;

Cpoxk  mpuHATHS  aaMuHucTpanmer — IIIlyHreHckoro  cempCKoro — IoceseHus
Koctpomckoro  myHunmmaigbHoro paifona Koctpomckodr — obimactu  pemieHuss O
MIPEAOCTABICHUN MYHUIIUIIAIbHON YCITyTH;

NOpAIOK 00’kajoBaHus AeHcTBUIl (0e31eHCTBUSA) U PEIICHUH, OCYIIECTBISEMBIX U
npuHUMaeMblx agmuHucTpauueil lllyHreHckoro cenbckoro mnocenenus Koctpomckoro
MYHHULMNAIBHOTO paiiona KocTpoMmckoii 06macTi B Xo/1€ MpeI0CTaBICHUS MyHHUIUITATbHON
YCIIyTH.

Wudopmanust 1mo BompocaM NPeOCTaBICHUS MYHULIMNAIBHOM YCIyIM TaKxke
pas3Meraercs:

Ha  HWHQOPMALMOHHBIX  CTEHJAX  OOIIECTBEHHBIX  OpraHM3alWl, OPTaHOB
TEPPUTOPHATIBHOIO OOLIECTBEHHOT0 CaMOYIIpaBeHHs (110 COTJIAaCOBAHUIO);

Ha HMH(OPMAIMOHHBIX CTEHAAaX U (WIM) MHBIX HCTOYHHMKAX HMH(OPMUPOBaHUS B
M®II;

B CpEJCTBaxX MaccoBOW MH(OpMaIUH, B HHPOPMAIMOHHBIX MaTepuajax (Opoliropax,
Oykierax u T.1.).

Pasmemniaemass uHpOpMaIMsl COAEPXKUT CIPABOYHYIO HMH(MOpMALMIO, a TaKxkKe
CBEJCHUS O TMOpsAKE TOoJdyuyeHus uHpopManuu 3asBUTENSIMU  (TIPEICTaBUTEISIMU
3asBUTENIEH) MO BOIMPOCAM MPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIIATBHONW YCIIYTH, CBEICHHH O XOje
IIPEAOCTABJICHUS] MYHUIUIIAJIBHOM YCIYTH, B TOM 4ducie ¢ ucnoas3oBanueM EINY, PIITY,
YCTQHOBJICHHOM B HACTOSILEM ITyHKTE.

Paznen 2. Crangapt npeaocTaBieHUs] MyHULIUIIAIbHOM YCIyTH

5. HaumeHOBaHWE MyHHIMIIAIBHON YCIyTH — TPEAOCTaBIeHHE WHGOpMAIMH 00
OUYEPENHOCTH MPEJOCTABICHUS KWIbIX ITOMEIIEHUH Ha yCIOBUAX JOrOBOpa COLUAIBHOTO
Haiima (Hanee — MyHUIUIAIbHAs YCIIyTa).

6. MyHununanesHas yciayra npenocTtaBisercs aamuHuctpauuend [lynrenckoro
cenbekoro mocenenusi Kocrpomckoro myHununanbHoro paiiona KocTpomckoit obiactu
(manee — AgMuHUCTpanus).

7. Pe3ynbTaTOM NpENOCTaBICHUS MYHULMUIAIBHOM YCIYyI'M SBIISIETCS IIPUHATHE
peleHus:

O TMpPEeAOCTABIEHUH UHPOpMALMM 00 OYEPETHOCTH MPEJOCTABICHUS KUIIBIX
IIOMELIEHUI Ha yCJIOBUAX I0I0OBOpPa COLMAIBLHOIO HAlMa,

00 oTKaze B MpenocTaBieHHH HWHPOpMAMH 00 OYEPEeAHOCTH MPEIOCTABICHUS
KWIBIX IOMEIIECHUH Ha yCIOBUAX I0TOBOPA COLMAIIBHOIO HalMa.

[Ipouenypa mnpenocTaBlieHHs MYHULIMNAIBHON YCIYTM 3aBEpIIAECTCS BpYYECHUEM
(HampaBieHUEM) 3asABUTENI0 (IIPEACTABUTENIO 3asBUTENS) OJHOTO M3  CIETYHOLIMX
JIOKYMEHTOB:

UChbMa O MPEJOCTaBICHUU MH(POPMAIMK 00 OYepeAHOCTH MPEAOCTABICHUS KUIIBIX
IIOMEILEHUI HA YCIIOBUSAX JIOTOBOPA COLUAIIBHOTO HAMA,

nucbMa 00 OTKa3e B MPEeIOCTaBICHUH MyHULIUTIATbHON YCITyTH.

8. CpoK IpeAoCTaBIeHUs] MyHULIUNIAIIBHOW yciayTd — 30 qHEel co HS perucrpauuu
3ampoca U KOMIUIEKTa JIOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Ui MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUTIAIBHOM
ycayru, B angMuHucTpanmio IllyHrenckoro cenbckoro mnoceneHuss Koctpomckoro
MyHUIIUNIATBbHOTO paiioHa Koctpomckoit obmactu, M®II.

[IprocTaHOBIEHHE TNPENOCTABICHUS MYHUUUNAIBHOM YCIYI'M JEWCTBYIOIIUM



3aKoHOAATeNbCTBOM Poccuiickon denepanuu He IpexyCMOTPEHO.

9. TlepeyeHb HOPMATHMBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PETYJUPYIOUIUX MPEIOCTABICHUE
MYHUIUTAIBHON YCIyTH:

1) XKunumseiii koneke Poccuiickoit @eneparuu ot 29 nekadbps 2004 roga Ne 188-
@3 («Cobpanue 3akoHonarensctsa PO», 03.01.2005, Ne 1 (gacts 1), ct. 14);

2) ®enepanbHbliii 3ak0H OT 6 OKTAOpst 2003 roga Ne 131-D3 «OO6 oOUMX TPUHITUTIAX
OpraHM3alid MECTHOro camoyrmpanieHuss B Poccuiickoit @enepamumn» («CobOpaHue
3akoHojiatesbecTBa POy, 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822);

3) denepanpubiii 3akoH oT 27 uronsg 2010 roma Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu
MPEeIOCTaBICHHs TOCYAaPCTBEHHBIX U MYHHMIIMNAIBHBIX yciayr» («Poccuiickas razera», Ne
168, 30.07.2010);

4) ®enepanpHblii 3akoH oT 27 wuronsgt 2006 roma Ne 152-®@3 «O mnepcoHaIbHBIX
naHHbIX» («Cobpanue 3akoHoaTeabcTBa POy» o1 31.07.2006, Ne 31 (1 gacTs), c1. 3451);

5) ®enepanbubiii 3akoH oT 6 ampens 2011 roma Ne 63-@3 «OO0 31meKTpOHHOU
noanucu» («Cobpanue 3akoHoaarensctBa PO» ot 11.04.2011, Ne 15, ct. 2036);

6) ®enepanbHblid 3aKk0H 0T 2 Mas 2006 roga Ne 59-03 «O nopsiake paccMOTPEHHUS
oOpamenuii rpaxxaan Poccuiickoit @eneparun» («Poccuiickas razerayn, Ne 95, 05.05.2006);

7) noctanoBnenue IlpaBurenbcrBa Poccutickoit ®eneparnuu ot 25 utons 2012 roxa
Ne 634 «O Bupax 3JIEKTPOHHOM MOIIKCH, HCIHOJIB30BAHHWE KOTOPBIX IOMYCKAeTCS MpPH
oOpalieHny 3a TOJIydeHHEM TOCYJIapCTBEHHBIX W MYHUIUMNAIBbHBIX yciayr» («CobpaHue
3akoHojiatenbecTBa PO» ot 02.07.2012, Ne 27, ct. 3744);

8) 3akon Koctpomckoii odmactu ot 22 HostOpst 2005 roma Ne 320-3KO «O nopsinke
BEJICHUSI OpraHaMud MECTHOTO caMOyMlpaBieHUsi Ha Tepputropun KocTpomckoit obiactu
y4eTa rpakJlaH B KauecTBE HY>KJIAIOIIMUXCS B JKUJIBIX IMOMEHICHUSIX, MPEAOCTABISEMBIX 10
JIOTOBOpaM colraibHoro Haiima» («CeBepHast npaBnua», Ne 139, 02.12.2005 («JlokymeHTHI:
Cren Boiyck»);

9) VYcraB mynunmnanbHoro oOpa3oBaHusi ILIIyHreHCKOTro CelbCcKOro MocereHue
KocTtpomMckoro mynurunansaoro paiiona KoctpomMckoit o0macTu.

[lepeyeHr HOPMATUBHBIX TPABOBBIX aKTOB, PETYJIUPYIONIUX MPEIOCTABICHUE
MYHUIIUNAIBHON yCIyrd (C YKa3aHMEM HX PEKBU3UTOB M HMCTOYHHUKOB O(HUIIMATHLHOTO
OIMyOJIMKOBAHMS ), pa3MelaeTcss Ha opUIMAIILHOM caiiTe AIMUHUCTpanuu B ceTu MHTepHer
(https://adm-shungenskoe.ru), 8 PI'Y, na EIII'Y u PIIT'Y.

AnMUHHUCTpanMsi  oOecreyrMBaeT  pa3MelieHue U aKTyalu3aluio  [epedHs
HOPMAaTHBHBIX MPABOBbIX aKTOB, PETYIUPYIOMINX MPEIOCTABICHUE MyHUIIUTIATBHON YCITyTH,
Ha CBOeM OQUIIMAIBHOM caiite B ceT MHTEpHET, a TakKe B COOTBETCTBYIOIIEM pasJieie
PI'y.

10. HcuepnbiBatonuii mnepeyeHb TOKyMEHTOB, HEOOXOJUMBIX B COOTBETCTBHH C
HOPMATHBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMH [UIS TIPEJOCTABICHHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYTH,
MOJISXKAIIUX TPEJICTABICHUIO 3asiBUTENIEM (TIPEACTABUTENIEM 3asIBUTENS):

1) 3ampoc o mnpemocTaBIeHWH HHPOPMAIMH OO0 OUYEPETHOCTH TMPEIOCTABICHUS
KWJIBIX TIOMEIEHUN Ha YCJIOBHUSIX JIOTOBOpPa COLMAJIBLHOrO HaiimMa 1o (opMme COrIacHO
OPUIOKECHUIO K HACTOSUIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY pErjlaMeHTy, Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIE
WJIU B DJICKTPOHHOM BHJIE, B 1 sK3eMIuIspe;

2) JIOKYMEHT, YJOCTOBEPSIONIUMN JUYHOCTH  3asiBUTENSI JIMOO  JIMUHOCTH
MpEeACTaBUTENSl 3asiBUTENS, B YAaCTHOCTH OJUH U3 CIEAYIOUIUX JOKYMEHTOB (IIpU
HaIlpaBJICHUU JOKYMEHTOB IOCPEJICTBOM IIOYTOBOM CBSI3U - €r0 KOMNUs, 3aBEpEeHHas B
YCTAaHOBJIEHHOM TMOpsiikKe Ha OyMaXHOM HocuTene B | SK3eMIuisipe; NpeacTaBiICHHE
JIOKyMEHTa He TpeOyeTcsi, B Cilydae HAIpaBJICHUs 3alpoca MOCPEACTBOM OTIPABKHU Yepes




muunbi kabuueT PIIT'Y, a Takke, eciv 3ampoc MOANMUCaH YCHIICHHOW KBaTU(UITUPOBAHHON
ANEKTPOHHOU MOANUCHIO):

nacnopt rpaxaanuHa Poccuiickon denepannu;

BPEMEHHOE YJOCTOBEpPEHHE JIMYHOCTH TrpaxaaHuHa Poccuiickoit ®enepanuu 1o
dopme 211 (myst rpakaaH, yTpaTHUBIIMX MAcCHOpPT, a TaKKe JUIsl TpakJaH, B OTHOILIECHUU
KOTOPBIX J0 BBIJAYU MACIOPTa MPOBOAUTCS JOMOJHUTEIbHAS POBEPKA);

oOIIerpakIaHCKUil  3arpaHUYHBIA  macrmopT (A1 NPUOBIBIIUX HA BPEMEHHOE
*KutenscTBO B Poccuiickyro ®enepanuio rpaxnan Poccuiickont denepanuu, MOCTOSHHO
MIPOKUBAIOIINX 33 TPAHUIIEH);

JIOKYMEHT, BBIJAHHbIH HMHOCTPAHHBIM TOCYJIapCTBOM M TPU3HABAEMbI B
COOTBETCTBUHU C MEXIyHapoAHbIM J0roBopoM Poccuiickorn ®dexepanuu B KadyecTBE
JIOKYMEHTA, yOCTOBEPSIONIETO JIUIHOCTD JIHIa 0e3 rpaKJaHCTBa;

pa3pelnieHrne Ha BpPEMEHHOE MPOKUBAHNUE;

BH/I HA KUTEILCTBO (OpUTHHAI JJIs1 0003pEeHUS);

3) AOKYMEHT, MOJTBEPX IAIOIIMNA MOJHOMOYMS MPEICTABUTENS 3asBUTEIISI, €CIU C
3ampocoM OOpallaeTcs MpeACTaBUTENb 3asiBUTENS (OpUTHHAN JIMOO KOIMWsI, 3aBEpEHHAs B
YCTAaHOBJIEHHOM TIOpSiIKE Ha OyMa)kKHOM HOCHTENE WJIM B DJJIEKTPOHHOM BHue, B 1
AK3EMILISPE).

11. 3anpemaercst TpeOOBaTh OT 3asiBUTES (TIPEICTABUTEINSI 3asIBUTEI):

MpeACTaBICHUS JOKYMEHTOB W WHGOpMAIlUU WM OCYIICCTBICHUS JIEUCTBUH,
MPEACTaBICHUE WM OCYILIECTBICHUE KOTOPHIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU
MPAaBOBBIMU  aKTaMH, PETyJIUPYIOIMIMMH OTHOLIEHHUS, BO3HUKAIONIME B CBSI3U C
MIPEAOCTABICHUEM MYHULIUIIAJILHON YCIIyTH;

Npe/ICTaBICHUS JOKYMEHTOB U MH(GOPMALIUU, KOTOPbIE HAXOAATCS B PaCIOpPsKEHUN
OpPraHoB, MPEIOCTABISIONIMX MYHUIUIIAIBHYIO YCIYTy, HHBIX TOCYJIapCTBEHHBIX OpPraHOB,
OpPraHoOB MECTHOT'O CaMOYIIPABIICHUS M OpraHu3alvii, B COOTBETCTBUM C HOPMATHBHBIMH
nmpaBoBbIMU akTamu Pocculickoit ®enepauuy, HOPMAaTUBHBIMU IPaBOBBIMU aKTaMU
KocTtpomckoii 061acTi, MyHUITUTIATHBHBIMU MTPABOBBIMU aKTAMH,

OCYILECTBIICHUSI JEHUCTBHIM, B TOM YHCIE COTJAaCOBAaHUN, HEOOXOAUMBIX IS
MOJyYeHUsT MYHUIMIAIBHOW YCIYyTM U  CBSI3aHHBIX C  OOpallleHWeM B  HHBIE
rOCYJapCTBEHHbIE OpraHbl, OpPraHbl MECTHOI'O CAMOYIIPaBJIEHHUSA, OpraHU3aluH, 3a
UCKITIOUEHUEM TIOJNlyYeHHUS YCIYr MW TIONy4YeHUs JOKYMEHTOB H  HH(oOpMaImu,
MPEIOCTABIISIEMBIX B PE3yJIbTaTe MPEIOCTABICHUS TAKUX YCIYT, BKIIOUYEHHBIX B PEIICHUE
Cogera genyrtaroB LllyHreHckoro ceiabckoro noceneHus: KoctpoMckoro MyHHIMNAIBHOTO
paitona Kocrpomckoit obmactu Ne 32 ot 08.06.2012 1. «O06 yTBep>KIACHUN NEPEUHS yCIYT,
KOTOpPBIE SIBIISIIOTCSI HEOOXOJMMBIMU M OOSI3aTE€NbHBIMU JIJIsi MPEIOCTABICHUS OpraHaMu
MecTHoro camoynpasienuss lllyHrenckoro cenbckoro mnoceneHuss KocTtpomckoro
MYHULHUNAIBHOTO palioHa MyHUIUIIATIBHBIX YCIYI»;

MIPEJICTABICHUS JIOKYMEHTOB M MH(OpMAINK, OTCYTCTBUE U (MJIM) HEJOCTOBEPHOCTH
KOTOpPBIX HE€ YKa3blBaJUCh MPU I[E€PBOHAYAIBHOM OTKa3e B NPUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOIMMBIX ISl TPEIOCTABIICHUS MYHUIIUMTAIBHOU YCIYTH, JTUOO B MPEAOCTaBICHUU
MYHULUANAIBHON YCIIYTH, 32 UCKIIFOUEHUEM CIEAYIOIINX CIy4aeB:

W3MEHEHHe  TpeOOBaHMM  HOPMATHUBHBIX  MPABOBBIX  aKTOB,  KacalOUIUXCS
MPEIOCTABJICHUS MYHUIUNAIBHON YCIyTH, MOCJIE€ NEPBOHAYAIBHOM MOAa4yM 3ampoca o
MPEAOCTABICHUN MYHUIIUNIATBHON YCITyTH;

HAJIMYME OIMMOOK B 3ampoce O TMPEAOCTaBICHUH MYHUIUMATBHOW YCIyTH U
JIOKYMEHTAaX, OJIaHHBIX 3asiBUTeNIeM (IIPe/ICTaBUTENEM 3asBUTEJIS) MOCIE EPBOHAYATIEHOTO
OTKa3za B TMpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX MJIi NPEIOCTABICHUS MYHHUIMIAIbHON
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yciIyru, Ju00 B TNPEJOCTABIECHUM MYHULMIAIBHOW YCIYrM M HE BKIIOYEHHBIX B
IIPEACTABICHHBIN paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

UCTEUYECHHE CpoKa JIeWCTBUS [OKYMEHTOB WM H3MEHeHue WHGOpMalUU Ioclie
NEpPBOHAYAJIBHOIO OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIsl IMpPelOCTaBICHUS
MYHHUIIMIAIBHON YCIyTH, IN0O0 B MPEAOCTABICHUU MYHULIUIIAJBLHON YCIIyTH;

BBISIBIICHHE JIOKYMEHTAJIBHO MOATBEPKACHHOTO ¢akTa (MPU3HAKOB) OMIMOOYHOTO
WIM TPOTUBOMPABHOTO JeHCTBUS (0€3AeMCTBHS) OJDKHOCTHOTO JHUIAa AJIMHHHCTpAIUH,
MPEIOCTABIISIIONIETO MYyHUIIMNAIBHYIO YCIYTy, MYHHUIIMITAILHOTO CIYXKaIlero, paboTHHKA
MO®I] npu mnepBoHAYaJIbHOM OTKa3e B IMpHUEMe JOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX JUIs
MPEeIOCTaBICHUs] MYHULUIAIBHOM YCIyrd, JMOO B MPEJOCTABICHUU MYHUIUIAIbHON
YCIYI'M, O 4Y€M B IIMCBMEHHOM BHJE 3a MOJIUCHIO PYKOBOIUTENS AJMUHUCTpALUY,
pykoBoautenst M®I npu nepBoHayanbHOM OTKa3€e B MPHEME JTIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
JUTSl IPEAOCTABICHUSI MYHULIMIIATBLHOW YCIIyTH, YBEIOMIISIETCS 3asBUTENb (IIPEeICTaBUTEIh
3asiBUTENIA), @ TAK)KE MPUHOCITCS U3BUHEHUS 3a JJOCTABIIEHHBIE HEY100CTBA.

12. JIOKyMeHTBI, NpeaocTaBisieMble 3asiBUTENEM (TIPEACTABUTEIEM 3asBUTENS),
JIOJIKHBI COOTBETCTBOBATH CJIEAYIOIIUM TPeOOBaHUSAM:

TEKCTHI IOKYMEHTOB JIOJKHBI ObITh HAMMKMCAHBI pa300PUUBO;

dbamMunus, UM ¥ OTYECTBO (MIPU HATUYKK) 3asBUTENs (IIPEICTABUTENS 3asBUTEINS),
€ro aJipec MecTa KUTEIbCTBA, TeJIe(OH (€CIH €CTh) AOHKHBI ObITh HATMCAHBI TOJIHOCTBIO;

JIOKYMEHTBI HE JOJDKHBI COZAEp’aTh MOAYMUCTOK, MPUIHUCOK, 3aUE€PKHYTHIX CJIOB U
MHBIX HEOTOBOPEHHBIX UCIIPABJICHU;

JIOKYMEHTBI HE JOJKHBI ObITh UCIIOJIHEHBI KapaHIaIlIoM;

JIOKYMEHTBl HE JOJDKHBI MMETh CEPBbE3HBIX IOBPEKICHUW, HAJIU4YHE KOTOPBIX
JIOITyCKaeT HEOAHO3HAYHOCTh UX TOJIKOBaHMS.

Konuu npeacraBieHHbIX JOKYMEHTOB 3aBEPSIIOTCS CIELMATUCTOM AJIMUHUCTPALINH,
M®I] Ha OCHOBaHUU MPECTABIEHHOIO NOJIMHHUKA 3TOTO JOKYMEHTA.

13. 3asBuTens (MpeACTaBUTENb 3asBUTENS) MOXKET IMOAATh 3alIpoC O MOJYyYEeHUU
MYHUIIUIAIBHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOMU (hopme ¢ ucrnonb3oBanuem PIITY.

B cootBercTBHHM co cratbeit 6 DenepanpHoro 3akona ot 6 anpens 2011 roma Ne 63-
@3 «O0 »1eKTpOHHON mnoanucu» HH(OpMAIUS B JJIEKTPOHHOW (opme, MOAMMCAHHAS
KBUTU(DUIIMPOBAHHOW 3JIEKTPOHHON TMOJMUCKHIO, MPHU3HACTCS JJIEKTPOHHBIM JTOKYMEHTOM,
pPaBHO3HAYHBIM JJOKYMEHTY Ha OyMa)XHOM HOCHUTEINE, MOJMUCAHHOMY COOCTBEHHOPYYHOU
MOJANUCHIO, KpOMe ciyyas, eciau (eaepaJbHbIMU 3aKOHAMH WIM NPUHUMAaeMbIMU B
COOTBETCTBUU C HUMHU HOPMATHUBHBIMHM IMPABOBBIMU aKTaMHU YCTAaHOBJIEHO TpeOOBaHUE O
HEOOXOAMMOCTH COCTABICHHS JOKYMEHTA UCKIIIOUYUTEIHHO Ha OyMa>kHOM HOCHUTEJIE.

3ampoc W HEOOXOAMMBIE s TOJYYCHHsS] MYHHUIUMAIBbHOW YCIyTH JOKYMEHTHI,
MpeAyCMOTPEHHbIE MOYHKTOM 10  HacTosIero aJaMHUHUCTPATUBHOIO  PETJIAMEHTA,
MPEeIOCTaBICHHbIE 3asBUTENEM (TMPEACTaBUTENIEM 3asBHUTENsI) B DIEKTPOHHOW (Qopme,
YAOCTOBEPSAIOTCS IIEKTPOHHOU MOIIHUCHIO:

3aIpoC  YJIOCTOBEPSIETCS  IPOCTOM  DJIEKTPOHHOW  IMOANMCBHIO  3asBUTEIIA
(mpencTaBUTEINS 3asIBUTEINS);

JIOBEPEHHOCTh, MOJTBEPKIAIOIIas MPAaBOMOYHE Ha OOpalleHue 3a IOJyYeHUEM
MYHHUIMNAIbHON  yCIyrW, BbIJAHHAs OpraHu3alMei, YJIOCTOBEpSeTCs  YCUJICHHOU
KBUIU(HUIIMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOW TMOAMMCHI0 MPABOMOYHOIO JIOJDKHOCTHOTO JIMIA
OpraHW3alui, a JOBEPEHHOCTh, BbIJAaHHAS (PU3WYECKUM JIMIIOM, - YCHUJICHHOU
KBaJTU(UIIMPOBAHHOHN 3JIEKTPOHHON MOANUCHIO HOTApUYCa;

WHBIE JIOKYMEHTBI, MpWJIaraeMbple K 3ampocy B (QopMe 3JIEKTPOHHBIX 00pazoB
OyMaXHbIX JIOKYMEHTOB (CKaHMPOBAaHHBIX KOMHIl), YJIOCTOBEPSIOTCS AJIEKTPOHHOM



MOJINUCHIO B COOTBETCTBUM C TpeOoBaHUsAMU NocTaHoBieHus [IpaBurensctBa Poccuiickoit
Oenepatn ot 25 wuroHs 2012 roma Ne 634 «O Bumax »>JIEKTPOHHON MOAMUCH,
UCIOJIb30BaHUE KOTOPBIX JOIMyCKaeTcs MpU OOpALEHUH 33 NOJYyYEHHEM I'OCYIapCTBEHHBIX
Y MYHHMIMIIAJIBHBIX yCIIyT».

Ecnu HampaBieHHblE JOKYMEHTBHI MOJNMCAHbl YCHJIEHHON KBadu(UUIMPOBAHHON
ANIEKTPOHHOM  TOJMUCHIO B  COOTBETCTBUM C TpeOOBAaHUAMM  3aKOHOAATEILCTBA,
IIPEIOCTABIICHUE OPUIMHAJIOB M CBEpKAa C JJICKTPOHHBIMM BEPCUSIMU JOKYMEHTOB HE
TpeOyercs. B uHOM cnyuyae 3asBuTenb (MPEACTABUTENb 3asBUTENS) NPEAOCTABISET
OpWUTMHAJbl JIOKYMEHTOB B AJMUHUCTPALMIO JUJIi CBEPKU C DJIEKTPOHHBIMU BEpPCHUSIMH
JIOKYMEHTOB I10CJIE MTOJIy4E€HHs] YBEJOMJICHUS O MPUHATUH 3alIpOCa K pACCMOTPEHHUIO.

Jnsa momydenusi ceprudukara yCWIEHHOW KBaIU(DUIMPOBAHHOW 3SJICKTPOHHON
MOJIMTUCH 3asBUTEINb (NIPEICTABUTENb 3asSBUTEINS) JODKEH OOpPAaTHTHCSA B YJOCTOBEPSIOLIHIA
LEHTp, BKIKOYECHHBIA B llepeueHp yNmOIHOMOYEHHBIX YIOCTOBEPSIOIIMX LEHTPOB €IUHOM
CUCTEMBI YJOCTOBEPSIOIIMX IIEHTPOB, CGHOPMUPOBAaHHBIH MUHHUCTEPCTBOM CBSI3U U
MAaCCOBBIX KOMMYHUKaui Poccuiickoint @enepannn’.

14. Jlna nony4deHrnss MyHHUIMIAIBHOW YCIYTH MOJYYEHUE YCIIYT, KOTOPBIE SIBISIOTCS
HEOOXOAMMBIMH M 00s3aTeIbHBIMU JJIi NPEJOCTaBICHUS MYHMIMIAIBHON YCIyrH, HE
Tpebyercs.

15. OcHoBaHusi Il OTKaza B TNpHEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MIPEAOCTABJICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH, a TAK)KE JUJISl IPUOCTAHOBIICHUS ITPEAOCTABICHUS
MYHHIMITAJIBHON YCIIYTH 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit denepannn He IPeAyCMOTPEHBI.

16. OcHoBaHMsIMM 111 OTKa3a B NPEJOCTABICHUH MYHULUNAIBHON YCIyru
SABIIAIOTCSL:

1) HempencraBiieHue 3asBUTENEM (IIPEICTaBUTENEM 3asABUTENS) JIOKYMEHTOB,
IPENyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 10  HacToAmero aJIMHUHUCTPAaTUBHOIO  pPErJIaMEHTa,
OTBEYAIOMUX  TpeOOBaHMSIM, yCTAaHOBIEHHBIM TyHKTOM 12, 13 HacTosmero
aJIMMHHMCTPATUBHOI'O PEIVIAMEHTA;

2) 3asBUTENb HE COCTOUT Ha yueTe B AIMUHHUCTPALMM B KaU€CTBE HY KJIAIOLIETrocs B
KUJIOM ITOMEILIEHNH, ITPEJOCTABISEMOTI0 110 JOTOBOPY COLMAIBHOTO HAlMa;

3) mnpenocrtaBieHue 3ampanimBaeMord HHGOpPMAIMd HE BXOAUT B TOJTHOMOYHUS
AJMUHUCTpAITUY.

17. MyHununangbHas yciryra npeocTaBiseTcs: OecIIaTHo.

18. MakcumanbHbId CPOK OXHJAAHUA B O4YepeAd TMpH I[ojade 3amnpoca o
IIPENOCTaBICHUY MyHULIMIIAIBHON YCIIyTH COCTABIIAET 15 MUHYT.

MakcumanpHbII CpPOK OXKHMJAHHA B O4Yepeau IIpu [OJYyYEHMHM pe3yibTaTa
MIPEIOCTaBICHHS] MyHULIUIIAIbHOW YCIIYTH COCTABISIET 15 MUHYT.

19. MakcuManbpHblii CPOK perucTpanuu 3amnpoca B JKypHase perucrpanuu 3asBiIeHUN
cocrasisieT 10 MUHYT ¢ MOMEHTA €ro NOCTYIIEHUS B AIMUHUCTPALUIO.

20. 3agBUTENSAM NPENOCTABISIETCSI BO3MOXKHOCTD JUIsl MPEABAPUTEIBHON 3alucH Ha
NpPEACTaBICHUE JOKYMEHTOB [Jsi MOJy4YeHHs MYHUIUNAIbHONM yciayru u (WiM) JUIs
IIOJIyYeHUs1 pe3yipTaTa MYyHULMNAIBHOM yciuyrd. IIpenBapurenbHas 3amuch MOXKET
OCYIIECTBIIATHCS 3asBUTENIEM B AJIMUHUCTPAIMIO TIpU JUYHOM oOpamieHuun, B M®II, mo
CIpaBOYHBIM TeJedoHaM, a TakKe MOCPEACTBOM 3amucH ¢ ucnonb3zoBanuem PIIIY (mpu
HaJIMYUU TEXHUYECKON BO3MOYKHOCTH).

[Tpu mpeaBapuUTENBHON 3aMKMCH 3asIBUTENH COOOIIAET CBOU (PAMUIIHIO, UMsI, OTYECTBO
(Ipu HANTMYWK), apPec MECTa KHUTEIbCTBA, KOHTAKTHBIN TeNe(OH U )KeTaeMble 1aTy U BpeMs
IIPEACTaBICHUS JOKYMEHTOB. [IpenBapurenbHas 3annch OCYIIECTBISETCS IIyTEM BHECEHMS

2 [Tonmoxenus myHKTa 13 aqMHUHUCTPATHBHOTO PeriIaMeHTa IPUMEHSIOTCS IPU HAJTMYUHN TEXHUIECKOH BO3MOKHOCTH



uHpopmaru B JKypHanm mnpeaBapuTENbHON 3amucy 3asBUTENCH, KOTOPBIA BEAETCS Ha
OyMa)HOM WJIM DJEKTPOHHOM HOCHUTENSX. 3asBUTENIO CcOOOIIaeTcss Jara M Bpems
Mpe/ICTaBIeHUs] JJOKYMEHTOB Ha IMOJY4YeHHE MYHHIIMMAIBLHON YCIyTd U HOMEp KaOuHeTa
npreMa JOKYMEHTOB, B KOTOpBIM cliefyeT oOparutbcs (MpU HAIUYUU BO3MOXKHOCTH), a
TaK)Ke J1aTa M BpeMs MOJy4YeHUs pe3yibTaTa MYyHHUIMIAIBbHON yCIyrn U HOMEp KaOuHeTa
BbIIaYM Pe3yJibTaTa MyHULIUIIAJbHON YCIIyTH, B KOTOPBIN ClIeyeT 0OpaTUThCS.

B cnywae ecnu 3asBUTENEM HUCIOJIB3YETCS BO3MOKHOCTBH IPEABAPUTEIBHON 3allUCH
Ha MpEJCTaBIIEHUE JOKYMEHTOB JUIsl IMOJYYEHUS MYHUIUIAIBHON yCIyru U (Wid) st
MOJIy4eHUs1 pe3yJibTara MYyHHUIMNAIbHOM YyciIyrm C wucnonb3oBanuem PIITY  emy
HampaBisieTcsl yBeJAOMJIGHHE O TNPUOIMKEHUHM JaThl MOJAaYd JOKYMEHTOB M (WJIK)
MOJyYeHUs  pe3yJibTaTa MYHUIUMNAIBHOM  yciayrd (Opu  HaJIM4YMM  TEXHUYECKOMH
BO3MOKHOCTH).

B cnyuae eciu 3asgBUTENEM HCHOJb3YETCSI BO3MOKHOCTD IIPEABAPUTENIBHON 3allUCH
yepe3 M®II, 3asButento coobmiaercs gaTa W BpeMsl MNPECTaBICHHS JIOKYMEHTOB Ha
IIOJIy4YEHNE MYHMIMNAIBHOM YCIyI'HM, a TaKXe JaTa W BpEeMs IIOJYy4YEHHs pe3yibTaTa
MyHULHNAIBHON  yciayru. Ilpmem nmokymeHTtoB uepe3 MOIL[ ocymectBisercs ¢
WCIOJIb30BAHUEM DIJIGKTPOHHOW CHCTEMbl YIPABICHUS oOuepenblo (Mpu ee HaIU4YUU B
COOTBETCTBYIOIIEM 000COOJICHHOM CTPYKTYypHOM Tojipazaenenun MOIL]).

21. TIlomemeHus, B KOTOPBIX MPEIOCTABISIETCA MYHHIMIAIbHAS  YCIIyra,
COOTBETCTBYIOT CJIEYIOIIMM TPEOOBAHUSIM:

1) 31anme, B KOTOPOM HEMOCPEACTBEHHO NMPEAOCTABIIACTCS MyHUIUIIAIbHAS YCIIyTa,
pacrnojiaraercd € y4eToM TpPaHCIOPTHOM JOCTYMHOCTH (BpeMsl IyTH AJi1 TIpakgaH OT
OCTaHOBOK OOIIECTBEHHOTO TPAHCIIOPTA COCTaBIseT HEe Oosee 15 MUHYT MEIUM XOJ0M) U
000pyA0BaHO OT/IEIBHBIMU BXOJIaMHU ISl CBOOOIHOTO JAOCTYTIA 3asiBUTENICH B OMEIICHHE;

2) Ha TEppPUTOpPUM, MPWIETAOUIEl K MECTOPACHOJOKEHUIO AJMUHUCTPALIUH,
000pyIyIOTCSI MeCTa JJIsi MApKOBKH aBTOTPAHCHOPTHBIX cpencTB. Ha cTosiHke JOMmKHO OBITH
HE MeHee 5 MecT, U3 HUX He MeHee 10 mpoIeHTOB MecT (HO He MEHee OJHOI0 MECTa) - s
OecIiaTHOM MapKOBKM TPAHCHOPTHBIX CPEACTB, yrpaBiseMbix unBanuaamu I, Il rpynm, a
taxoke nHBanuaamu Il rpynmel B nopsnke, ycranosiaeHHOM [IpaBurensctBoMm Poccniickoin
denepanyiv, ¥ TPAHCHOPTHBIX CPEACTB, NMEPEBO3SIINX TAKUX WHBAIWIOB U (WUJU) JCTEH-
WHBaIUA0B. Ha yKa3aHHBIX TPAHCHOPTHBIX CPEICTBAX JOHKEH OBITh yCTaHOBICH
ono3HaBareNbHbIM  3HAaK «MHBanmma». [lopAmok BblgauM  ONMO3HABATEIBHOTO  3HAKA
«MHBamum» s MHAUMBUYAJIbHOTO HCIIOJIB30BAHMS YCTAHABIMBACTCA YIIOJIHOMOYEHHBIM
[IpaButensctBoM Poccuiickoit ®Peaepanuu  (denepaibHbIM  OpPraHOM HMCIOJHUTEIBHON
BJIACTH. YKa3aHHbICE MeCTa Il NAapKOBKH HE JOJDKHBI 3aHMMATh WHBIE TPAHCHOPTHBIC
cpeactra. JlocTyn 3asgBUTENEH K MAPKOBOYHBIM MECTaM SIBJISIETCS] OECIUIATHBIM;

3) meHTpalbHBIH BXOJ B 31aHHEe OOOpYyIOBaH HWHGOPMAIMOHHOM TaOIHMYKOM
(BBIBECKOI), coaeprkaliell nHpopMaluo 0 HAMMEHOBAHUHU U TpaduKe padoThI;

4) B 1edsIX CO3/aHUsl YCIOBUW JOCTYIMHOCTHU 3JaHUM, MOMEIICHHH, B KOTOPBIX
MIPEeIOCTaBISIETCS] MyHHUIMNAIbHAs ycioyra (nanee — 374aHus), U YCIOBUH JIOCTYIHOCTH
MYHUIIUTAIBHON YCIYTH UHBAIHIaM 00€CTIeYnBaIOTCS:

yCIOBUSA Il OECHpEensSTCTBEHHOTO JOCTyna K 3JaHuAM’, a Takke s
OecnpensiTCTBEHHOTO MOJIb30BaHUs CPEICTBAMHU CBSI3U U MHPOpPMALIUU;

BO3MOYKHOCTh CaMOCTOSITEJIBHOTO IEPEABMIKEHUSI IO TEPPUTOPUU, HA KOTOPOH
PACIIOJIOKEHBI 3/1aHMs], @ TAK)K€ BXOJla B TaKUE 3/IaHUS U BBIXOJbI U3 HUX, B TOM YHCIIE C

3MpUMEHSIOTCS UCKIIOYUTENFHO KO BHOBb BBOJUMBIM B OJKCIUIyaTallMI0 WM MPOUIEANINM PEKOHCTPYKIIUIO,
MOJIEPHU3AITNIO 3TaHUSIM



MCIIOJIb30BAHUEM KpeCa-KOJICKHU;

COIPOBOKJEHUE MHBAJINA0B, UMEIOIIUX CTOMKHE paccTpoilcTBa (DYHKLUHMU 3pEHUS U
CaMOCTOSITEILHOTO MEPEIBIKEHUS, U OKa3aHHWE UM TTOMOIIH B TIEPEIBUKEHUY;

Ha/IJIexallee pa3MelieHne o0opy10BaHus U HocuTened nHdopMauu, He0OX0IUMBIX
JUisl obecrieyeHus: OecHpensTCTBEHHOrO JOCTyNa WHBAJIMIOB K 3/IaHUSAM M K yCIyram ¢
Y4E€TOM OTrpaHUYEHUN UX KU3HENEATEIbHOCTH;

nyOnupoBaHre HE0OXOIMMOM /IJIs MHBAJUIOB 3BYKOBOM U 3pUTEIHHONU HH(OpMAITIH,
a TaKXKe HaJNHuced, 3HAKOB M HMHOM TEKCTOBOW M Tpaduyeckoi HHPOpMALUU 3HAKAMHU,
BBITIOJIHEHHBIMU  pefibe(hHO-TOUeuHbIM IipudToM bpaiins, momyck cypaomnepeBoguuka U
TU(dIOCYpIONIEPEBOTUNKA;

JIOITYCK B 3/1aHUSI COOAKU-TIPOBOJHUKA IPU HATMYUH JOKYMEHTA, OATBEPKIAAIOIIETO
ee crelHralbHOe O0yUEHUE U BbIIaBAEMOTro 10 (hOpME U B MOPSAAKE, KOTOPBIE ONPEIEISAIOTCS
dbenepanbHBIM  OPraHOM HCIIOJTHUTENBHOM BIIACTH, OCYIIECTBISAIOMUM (YHKUIUUA TIO
BBIpAa0OTKE W peali3alli TOCYJIApCTBEHHOW TMOJUTHUKH W HOPMATHBHO-TIPAaBOBOMY
PETyJIMPOBaHUIO B Chepe COIMANTBHOM 3aIUThHl HACETICHHS,

OKa3aHue MOMOIIM MHBAJIHMAAM B MPEOJIOJICHUH OaphepoB, MEIIAIOIINUX MOIYUYEHHUIO
MU yCITyT HApaBHE C IPYTUMU JIULIAMHU.

B ciyuasix, eciu cyIiecTBYOIKE 3/1aHUsI HEBO3MOXKHO MOJIHOCTBIO MIPUCIIOCOOUTD C
Y4ETOM MOTPeOHOCTEH MHBAIHNIOB, COOCTBEHHUKHU 3TUX 3/1aHUMN 10 UX PEKOHCTPYKUUU WU
KalUTaJIbHOTO PEMOHTA JIOJKHBI IPUHUMATh COTJIACOBAHHBIE C OJHUM U3 OOIIECTBEHHBIX
OOBbEIMHEHN WHBAIMJIOB MeEpbl s OOECHeuYeHHs] JOCTyla HWHBAIMIOB K MECTy
NPEJOCTAaBICHUA MYHUIUNAIBHOW yCIyrm 50O, KOrJa BO3MOXXHO, 0OeCHeuuTh
MPEeIOCTaBICHHEe MYHUIMNAIBHOW YCIyrd MO MECTy JKUTEIhCTBA WHBAIMAA WIH B
JUCTaHIIMOHHOM PEKUME;

5) MecTa OXUAAHMS B OYEPEIM HAa NPEIACTABICHHE WM MOJy4YEHUE JOKYMEHTOB
KOM(OPTHBIE /IS TPaKIaH, 000pyIOBaHBI CTYIbSIMH (KPECETbHBIMU CEKITUSIMH, CKAMBSIMU );

6) B 3/laHUU TIPElyCMATPUBAIOTCS MECTA OOIIIECTBEHHOT'O TIOJIb30BaHUS (TyaJIeThl);

7) moMeleHus npuemMa rpaxkjaH o0opy1oBaHbl WH(GOPMAIIMOHHBIMU TAOJIWYKAMH C
yKa3aHUeM:

HOMEpa MOMEIIECHHUS;

(damuIny, UIMEHHU, OTYECTBA U JOJHKHOCTH CIICIUAIINCTA;

TEXHUYECKOI0 NepepbIBa (IpY HATUYNN);

8) mpueM rpaxjiaH OCYILIECTBISIETCS B CHEUUAIbHO BBIACIEHHBIX ISl 3TUX LeleH
MOMEIIEHUAX, BKJIIOYAIOUMX B ce0s MecTa Uil 3alOJIHEHUST JOKYMEHTOB U
UHGOPMUPOBAHUS TPAXKIAH;

9) momenieHusi COOTBETCTBYIOT YCTAHOBJIIEHHBIM CAHUTAPHO-3MUAEMHOJIOTHYECKUM
MpaBWJIaM U 000pYI0OBaHbI CPEJICTBAMU MOXKAPOTYIIEHUS U OTMOBEIIEHUSI O BOSHUKHOBEHUU
YpE3BbIYANHON CUTYallNU;

10) kaxxmoe paboyee MECTO CIEIHAIMCTa 000PYA0BaHO TelehOHOM, IEPCOHATHHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOXHOCTBIO JOCTyna K HH(OpPMAIMOHHBIM 0a3aM JJaHHBIX,
NeYaTaroIUM yCTPONCTBOM;

11) Ha UHPOPMAITMOHHBIX CTEHJIaX Pa3MEIAETCs CIIeAYoIIast HHPpOopMaIus:

crpaBoyHasi ”HGOpMaLus;

NOPAJIOK TMOJIy4eHHs] MHGPOpMallUK 3asiBUTESIMU IO BOINPOCAM MPEJOCTaBIICHUS
MYHHUIMNAIBHON YCIyTHU, CBEIEHUN O XOJE NPEJOCTABICHHUS MYHULUIAIBHOW YCIYrH, B
TOM 4ucie ¢ ucrnoyn3opanueM EINIY, PIITY.

22. Tlokazarenau TOCTYMHOCTH U KaueCTBa MPEAOCTaBICHUS MYHULIUNIAIbHON YCITyTH:

1) konuuecTBO HEOOXOAMMBIX M  JOCTATOYHBIX IIOCECIICHUN  3asBUTENIEM
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(npencraBuTesieM 3asBUTENS) AAMUHUCTPALUU JJIs TOTYUYEHUS] MyHUIIMIAIBHON yCIIyTH HE
IIPEBBIIIACT 2 pas.

Bpewmst o01mieHust ¢ JOKHOCTHBIMM JIMIAMM TPU PEJOCTAaBICHUN MYHHUIUIATbHON
YCIIyTH HE JOJKHO IPEBBILATE 15 MUHYT.

2) npeaocTaBieHue MyHUIIMIAIBHON YCIIYyTH MOXKET TakKe OCyIlecTBIsAThCsa B ML
0 TMPUHLUIY «OAHOIO OKHa», B COOTBETCTBUM C KOTOPBIM IpPEAOCTaBICHUE
MYHHULMOAIBHON YCIYTd OCYLIECTBISICTCS MOCIE OJHOKPATHOTO OOpalleHHUsl 3asBUTENS
(npencraBuTens  3adBUTENs) C COOTBETCTBYIOIIMM  3allpOCOM O  IPEAOCTaBICHUHU
MYHULANAJIIBHON YCIYTH WM 3alpOCOM, YKa3aHHbIM B cTaThe 15.1 ®denepanbHOro 3akoHa
ot 27 uronst 2010 romga Ne 210-®3 «O06 opranuzaiuu nNpeoCcTaBiICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUIMOAIBHBIX YCIOyI», a B3aUMOJEWCTBHE C OpraHaMu, IpeJoCTaBISIOLIUIMU
MYyHHUIMIAIbHbBIE YCIIyTH, ocylecTBiseTcss M®L] 6e3 yuacTtus 3asBUTENS B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTHUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMHU U COIVIAILIEHUEM O B3aUMOJICHCTBHH.

3) nmpenocraBieHME MYHHUIMIAIBHOM  yCIYTM MOXET  OCYIIECTBISATHCS B
AJIEKTPOHHOM BHJI€ ¢ ucnoib3oBanueM PIITY (nmpu Hanuumm TEXHUYECKON BO3MOKHOCTH);

4) 3asgBUTENIO NpeNOCTaBiseTcs HMHPoOpMamus O XOA€ MPeAoCTaBIECHUs
MYHHUIMIAIBHON YCIyTH.

JIns monmy4deHust CBEACHUM O XO€ MPEAOCTABICHUS MYHULUMITAIBHONW YCIIyTH:

npyu JUYHOM oOOpallleHHH 3asBUTENIEM YyKa3blBaeTca (Ha3blBaeTcsd) Jara U
pPEruCTpalMOHHBI HOMEp 3ampoca, 0003HAUYEHHBIM B pPACIUCKe O MpUeMe JOKYMEHTOB,
noyiyueHHoi ot Anqmunuctpaunn (M®LI) npu nojgadye 10KyMEHTOB;

npu obpamenun yepe3 PIII'Y 3ampoc u JOKyMEHTHI IPEACTaBISIOTCS 3aIBUTEIIEM I10
IEKTPOHHBIM  KaHAJlaM  CBA3M  IIOCJIE€  IPOXOXKICHUS  NPOLEAYp  aBTOPU3ALUU.
NHpopmupoBanue O MperoCTaBICHUM MYHULIMNAIBHOM YCIyrd B JaHHOM Clyyae
OCYLIECTBIIIETCA IIyTEM HAINpaBIEHUS COOTBETCTBYIOLIEIO CTAaTyca YCIYyIW, a TaKXKe
pelIeHus 0 MPEAOCTABICHUH JINO0 00 0TKa3e B MPEJOCTABICHUN MyHHIIATIATHHON YCIYTH B
BUJIE DJIEKTPOHHOIO 00pa3a JOKyMEHTa, IOANUCAHHOIO YIOJIHOMOYEHHBIM JIMIIOM C
VCII0JIB30BAHMEM 3JIEKTPOHHOM MOANUCH (IIPU HAIMYMHU TEXHUYECKOU BO3MOKHOCTH);

5) cobmroeHre cpoKa MpeloCTaBICHUS] MyHUIUIIAIbHOU YCIIyTH;

6) coOmoIeHue CPOKOB 0KUIaHUS B OYEPE]IU MIPU MPEJOCTaBICHUN MYyHHUIIUIAIBHON
YCIIyTH;

7) OTCYTCTBHE IOJAHHBIX B YCTAHOBJIIEHHOM HOPSAKE >Xalo0 Ha pelleHUue WU
neictBue (Oe3meiicTBHE), MNPUHATbIE WM OCYUIECTBJICHHBIE TIPU MPEJOCTABICHUU
MYHULMIAIBHON YCIyTH.

23. Ilpu npepocraBiaeHMH MyHUIMNaIbHON ycinyru B ML cnenmanmuctamu M®L]
MOTYT B COOTBETCTBUHM C HACTOSAUIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM OCYLIECTBIIATHCS
cieayroume QyHKIuu:

MHPOPMUPOBAHUE U KOHCYJIbTUPOBAHHUE 3asBUTENIEH MO BOIPOCY IMPEIOCTABICHUS
MYHUIMIAIBHON YCIYyTH;

IPHUEM 3arpoca U JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C HACTOSIIMM aJIMUHUCTPATHBHBIM
PETIIaMEHTOM;

UCTpeOOBaHUE JOKYMEHTOB (CBEACHUM), HEOOXOIUMBIX Uil IPEIOCTABICHUS
MYHUIMNAIBHON YCIyrM W HaXOASIIMXCS B JPYTrUX oOpraHax M OpraHu3alusx B
COOTBETCTBUU C 3aKIIFOUYEHHBIMH COTJIAIICHUSIMHU;

BbIIaYa PE3yJIbTATOB IMPEAOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHON YCIyTM B COOTBETCTBUHU C
HACTOSIIIUM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.

24. Ilonyuyenue 3asBUTENEM PE3yJIbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHUIIUIIAJILHOW yCIyTH B
AJIEKTPOHHOW  (opMe, 3aBepeHHON  DJIEKTPOHHOM  MOAMMUCHIO  YIOJIHOMOYEHHOI'O



JIOJDKHOCTHOTO JIMILIA, HE JIMIIACT 3asiBUTENSA IpaBa IIOJYYUTh YKa3aHHBIA pe3yJbTaT B
dbopme noKkymMeHTa Ha OyMa)XHOM HocuTene (MpU HATHIUY TEXHUIECKOH BO3MOKHOCTH).

Pa3nen 3. AAMUHUCTPAaTUBHBIE NPOLIENYPbI
(Cocras, mocie10BaTeIbHOCTh U CPOKHU BBITIOJTHEHUS
aJIMMHHCTPATUBHBIX IpOLEAYp (IeicTBUI), TpeOOBaHMS K MOPSAIAKY MX BBIIOJHEHUS, B TOM
qrciie 0COOEHHOCTH BBIMTOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHBIX IIpoLeayp (AercTBuil) B
AIIEKTPOHHOM (popme, a Takke 0COOEHHOCTHU BBIITOJIHEHUS aIMUHUCTPATHUBHBIX MTPOLIEAYD
(meticTBUii) B MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIX LIEHTPaX MPeI0CTaBICHHs TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHHULUNAIBHBIX YCIYT)

25. IlpenocraBieHue MYyHULMNAIBHOM YCIYTM BKJIIOYAaeT B ce0s cleayrollue
aJIMUHUCTPATUBHBIC MTPOLIEAYPHI:

1) mpuem u peructpaiys 10KyMEHTOB;

2) moaroToBka nHMOPMAIUK 00 OYEPETHOCTH MPEJOCTABICHUS KIJIBIX MTOMEIICHUI
Ha YCIIOBUSIX JIOTOBOPA COIIMAJIBHOTO HaliMa;

3) mnpuHATHE peuieHuss O TMpefocTaBieHuu (00 OTKaze B TMPEJOCTaBICHUN)
MYHULUNAIBHON YCIYTH;

4) BblAaua JOKYMEHTOB IO pe3yJibTaTaM MPeJA0CTaBICHUS MyHULIUIIAJbHOW YCITyTH.

26. OcHoBaHMeM I HayajJla aJMUHHUCTPATHBHOW MpOLEAYphl IpUeMa U
pEerucTpanuu JOKyMEHTOB SIBISIETCSl OOpallieHue 3asBUTENs (TIPEICTABUTENS 3asIBUTEINS) B
AJIMUHHUCTPALINIO TOCPEACTBOM:

1) nuyHOro oOpaleHust € 3alIpocoM M JIOKYMEHTaMHu, HEOOXOIUMBIMH MJis
MPEIOCTABICHUS MYHUIIUITAIBHON yCIyru B AnMuHuctpanuto, MOILI;

2) TMOYTOBOTO OTHpaBJiEHHUS 3ampoca M JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX st
MIPEOCTABICHUS] MyHUITUIIATBHON YCIIYTH B A IMUHHUCTPAIIHIO;

3) HaIlpaBJICHUS 3amnpoca U JIOKYMEHTOB o UH(GOPMaIIMOHHO-
TEJICKOMMYHHMKAIIMOHHBIM CeTsIM ob0miero nocrymna, Bikiatoyas PIIIY, odunmanbHol
AJIIEKTPOHHOM MOYTE B BUJAE JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, MOAMMCAHHBIX COOTBETCTBYIOLIEH
AJNEKTPOHHOU MOANKCHIO (IPU HATUYMUU TEXHUYECKONH BO3MOKHOCTH ).

27. llpu mNOCTYyIJIEHHMM 3alpoca CIELUAINCT, OTBETCTBEHHBIM 3a MpHUEM U
pPETUCTPALUIO JOKYMEHTOB:

1) ycranaBnuBaet npeaMeT oOpalieHus 3asBUTENS;

2) npoBepsieT JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIIONINI JTUUYHOCTD 3asiBUTENA (B CIy4yae JUYHOTO
oOpalieHus 3asBUTENsI ), TOKYMEHT, MTOATBEPKIAIOIHH MpaBo Ha oOpalleHue ¢ 3ampocoM (B
cllydae €CJM C 3alpocoM 0OpalaeTcs NPeJCTaBUTENb 3asiBUTEIS );

3) Opu OTCYTCTBUM Yy 3asiBUTENs 3alOJHEHHOrO 3ampoca WM HENpPaBUILHOM €ro
3al0JIHEHUH, TTIOMOTAET 3asiBUTENIO 3allOJHUTh 3alpOC WIH 3aMOJHAET €ro CaMOCTOSTENbHO
Y TIPEJICTABIISIET HA MOANKCH 3asIBUTEINIO;

4) TmpoM3BOIUT KOMHPOBAHUE JOKYMEHTOB (€CIM 3asBUTENEM HE NpPE/ICTaBICHBI
KOMUU JIOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX I MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHON YCIyTH),
YIOCTOBEPsisl KOMHUH MPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTOB HA OCHOBAaHUHU MX OPUTHUHAIOB (JIMYHOU
MOJMNKCHIO, IITAMIIOM, [1€YaThl0 OpraHU3alun);

5) peructpupyer mnoctymieHue 3amnpoca B JKypHalle perucrpanuu 3asBICHHM, B
aBTOMAaTU3UpPOBaHHOW uH(popManmoHHoi cucreme (nanee - AWC) (npu Hanuyuu
COOTBETCTBYIOIIETO MPOrpaMMHOrO oOecredeHusi, HeoOXOOUMOro i aBTOMAaTH3AIUH
MPOLEIYphI MPEAOCTABICHUS MyHHUIIUITAILHON YCIYTH);

6) odopmiIieT pacuCcKy O MpHeMe JOKYMEHTOB, MEPEAacT, a B Caydyae MOCTYIICHUS



JOKYMEHTOB TIO TOYTE/3JIEKTPOHHOM TOYTE, HAIMPABISET €€ 3asgBUTENIO (IPEICTaBUTEIIO
3asIBUTETIS);

7) nepenaeT KOMIUIEKT JOKYMEHTOB CIEIUAIKNCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a MOJTOTOBKY
uH(bOpMaIIHH.

28. B cnyuae oOpatuenus 3assurens B MOLI, cnenuanuct M®L], oTBeTCTBEHHBIN 32
MPUEM M PETUCTPALUIO JOKYMEHTOB, MEPeJaeT JIUYHOE JIeJI0 3asBUTENS B YCTAHOBIEHHOM
MOPSIAKE B COKPAILIEHHOE ATMUHUCTPALIUIO.

29. OcobeHHOCTH MpueMa 3ampoca U JOKYMEHTOB (CBEIEHUI), MOJMYyYEHHBIX OT
3asiBUTENA B (POpME 3JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA.

IIpn HamMuuy BO3MOXHOCTH IOJYYEHHS MYHULUIIAJIBbHON YCIYTH B 3JEKTPOHHOMN
dopme 3asBHUTENs (HOPMUPYET 3alpPOC MOCPEACTBOM 3aMOJHEHUS SJIEKTPOHHON (HOPMBI
gyepe3 PIII'Y. B cimydae ecnu mpeaycMOTpeHa JIMyHas WUIASHTU(UKANNS TPaKJTaHWHA, TO
3arpoc W MpuiaraeMble JOKYMEHTBI JOJDKHBI ObITh MOJMUCAHBI 3JIEKTPOHHON MOJIKUCHIO
3asiBUTEIS".

30. Ilpu moctymieHun 3ampoca B 3eKTpoHHOU (hopme uwepes PIITY cmenmanucr,
OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM U PETUCTPALMIO JOKYMEHTOB, OCYIIECTBISET MPHUEM 3ampoca U
JIOKYMEHTOB (CBEJICHUI) C y4E€TOM CIIEAYIOIIHUX OCOOCHHOCTEH:

1) mpoBepsieT ACUCTBUTENBHOCTh YCHUJICHHOW KBAIM(PUKAIMOHHOW JIIEKTPOHHOU
MOAMMUCH 3asBUTENs (MPEACTABUTENS 3asgBUTENS), WCIOJIB30BAHHOM MpHU OOpalieHuu 3a
MOJIyYeHUEM IrOCyAapCTBEHHOM YCIyTH;

B pamkxax TnpoBepkH JIEHCTBUTEIBHOCTH YCWJIEHHOW KBaTU(HUIIMPOBAHHON
AIIEKTPOHHOW TOJMKMCH 3asBUTEIIS, OCYLIECTBISETCS MPOBEpKa COOIONEHUS CIEIyIOMINX
YCIJIOBUU:

KBIM(DUIIMPOBAHHBIN cepTU(UKAT KITFOUA MPOBEPKHU AIIEKTPOHHOM MOAMKCH (J1ajiee -
KBUTH(DUIIMPOBAHHBIN cepTU(HUKAT) CO37aH U BBIJIaH aKKPEIUTOBAHHBIM YIOCTOBEPSIONTUM
LHEHTPOM, AaKKpPEAMTALUs KOTOPOIrO JIEMCTBUTEIbHA HA JIEHb BbIIAYM YKAa3aHHOIO
cepruduKaTa;

KBAIM(DUIIMPOBAHHBIN cepTU(UKAT NEHCTBUTEIICH HA MOMEHT MOJITUCAHUS 3allpoca U
MpUIaraéMplXx K HEMy JOKYMEHTOB (IIpH HaJW4YUHU JOCTOBEPHOU MH(MOpPMAIMA O MOMEHTE
MOAMMCAHUs 3ampoca M TpUJIaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB) WJIM Ha JIeHb MPOBEPKHU
JEUCTBUTEIBHOCTH YKa3aHHOTO cepTU(UKaTa, €CIM MOMEHT TOJIMUCAHUsl 3ampoca |
MpUJIaraéMbixX K HeMy JOKYMEHTOB HE ONPEIEIICH;

MMEETCSl TOJIOKUTENbHBIM pe3yJabTaT MPOBEPKU TMPUHAIJICKHOCTH BIIAJIEIbILY
KBAIU(HUIIMPOBAHHOTO cepTU(UKATAa YCUJIEHHOW KBaNU(UUMPOBAHHOW 3JIEKTPOHHOMN
MOJAIHUCH, C IOMOIIBIO KOTOPOM MOJIMCAH 3alpoCc U MpHjlaraéMble K HEMY JOKYMEHTHI, U
MOATBEPKACHO OTCYTCTBUE HM3MEHEHHI, BHECEHHBIX B 3alpoC W MpUJIaraeMble K HEMY
JOKYMEHTBl Tocjie ee mnoanucaHuss. IIpy 3ToM mpoBepka OCYIIECTBIAETCS C
WCIIOJIb30BAHUEM  CPEACTB  AJIEKTPOHHOW MOJIHWCH, TMOJYYMBIIMX IOATBEPKIACHUE
COOTBETCTBUS TPEOOBAHUSIM, YCTAHOBJIEHHBIM B COOTBETCTBUM ¢ DeiepabHbIM 3aKOHOM OT
6 ampens 2011 roma Ne 63-®3 «OO0 >I€KTPOHHON MOAMUCU», U C HUCIOJIH30BAHHEM
KBUTU(DHUIIMPOBAHHOTO cepTU(dUKaTa JTUIA, MOIMUCABIIETO 3aPOC U MpUlaraeéMbie K HEMY
JIOKYMEHTBI;

YCWJICHHAas KBalu(UUUPOBAHHAS SJEKTPOHHAs MOJIMUCH MCIONb3YETCS C Y4YEeTOM
OTpaHWYEHUH,  CcolepXkalmxcs B KBaluduiupoBaHHOM  cepTudukare  JuIa,
MOAMMCHIBAIOIIETO 3alpOC U MpUJIaraéMble K HEMY JOKYMEHTHI (€CJIM TaKue OrpaHu4YeHUs
YCTaHOBJICHBI).

[IpoBepka ycuineHHOW KBadU(UIMPOBAHHOW DSJEKTPOHHON TMOAMUCH MOXKET
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OCYLIECTBIIATHCS CAMOCTOSATEIBHO C MCIOJIb30BAHUEM HMEIOUIMXCA CPEJCTB AIEKTPOHHOU
MOJIMTUCH WM CPEACTB WH(GOPMAIIMOHHOW CHCTEMBI TOJIOBHOTO yIOCTOBEPSIOIIETO IIEHTPA,
KOTOpast BXOAMT B COCTaB HH(QPaAcTpyKTypbl, oOecrneuuBarouiel HHPOPMALUOHHO-
TEXHOJIOTUYECKOE B3aUMOJICHCTBHE HWHPOPMALMOHHBIX CHCTEM, HCIOJIB3YEMBIX IS
npefoctaBieHuss ycayr. lIpoBepka ycuiaeHHOW KBadU(UIMPOBAHHOW 3JIEKTPOHHOMU
MOJANUCH TaKXKe MOXKET OCYUIECTBIIATHCS C HCIOJIb30BAaHUEM CPEACTB MH(OPMAIMOHHOMN
CUCTEMBI aKKPEIUTOBAHHOTO YJOCTOBEPSIOLIETO LIEHTPA;

2) odopmisieT 3ampoc M DIEKTPOHHBIE 00pa3bl TOJIYYEHHBIX OT 3asBUTENS
(npencraBuTens 3asBUTENA) JOKYMEHTOB (CBeJeHUIN) Ha OyMa)KHBIX HOCUTEINSIX, 3aBEpseT
MX HAJIUCBIO KOS BEPHA», NATOM, MOJIHUCHIO U NI€YaThi0 A IMUHHUCTPALUH;

3) peructpupyert 3anpoc B JKypHaie peructpaiuu 3assieHuil. Perucrpamus 3anpoca,
chopmupoBaHHOTO U oTmpasieHHoro 4yepe3 PIII'Y B BbIXOJgHBIC AHH, TIPa3AHUYHEIC THHU,
nocjae OKOHYaHWs pabouero [HsA CcorjacHo rpaduky paboTbl AJMHHHUCTpALUU,
IPOU3BOIUTCS B CIEAYIOUINI pabounii 1eHb;

4) B cimydae eciid B pe3ysibTare NPOBEPKU YCUJIEHHOW KBalM(ULIUPOBAHHOU
AJIEKTPOHHOW MOJIUCH BBISIBICHO HECOOJIOIEHUE YCTAHOBICHHBIX YCIOBUN NMPU3HAHUS €€
JEHCTBUTENBHOCTH - CIIELIMATIUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a IIPUEM M PETMCTPALIUIO JOKYMEHTOB, B
JICHb 3aBEpIUCHUs IIPOBEICHUS TAaKOM INPOBEPKM OCYIIECTBISAET MOArOTOBKY IPOEKTa
nucbMa 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUM MYHMIMIIAIBLHOM YCIYyrM W MEpelaeT ero riaBe
AJMUHUCTpPALIMU JJIsl TPUHSATUS PEILICHUS.

[TuceMo 00 OTKa3e B MPEIOCTAaBICHUM MYHHIMIIAIBHON YCIYTH TOANKCHIBACTCS
YCHJICHHON KBaJH(PUIIMPOBAHHON 3JEKTPOHHON MOAMKUCHIO TJIaBbl AJIMHMHUCTPALUU |
HaMpasJsieTcs M0 apecy IEKTPOHHOM MOYTHI 3asiBUTENS (IPEICTaBUTENS 3asBUTEIS).

5) yBeomiIsieT 3asBUTEIIS ITyTEM HAIPaBICHUSI 3JIEKTPOHHON PACIIUCKU B MOJYyUYEHUU
3ampoca U JJOKYMEHTOB B (pOpME DJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, MOJMUCAHHOTO JJIEKTPOHHOM
MOAMKUCKHI0 TJIaBbl AJIMHHUCTpAIMU (Jlajee - AJIEKTPOHHas pacmnucka). B anekTpoHHOU
pacnucKe YKa3bplBalOTCSA BXOZAIIMM PETMCTPALMOHHBIM HOMEp 3aIpoca, Jara IMOIYy4YeHUs
3arpoca M IEpPEeYeHb MPEACTABICHHBIX 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM BHJIE.
DJNEeKTpOHHAs paclyCcKa BbIIAeTCs MOCPEICTBOM OTIPABKU COOTBETCTBYIOLIETO CTATyCa;

6) nmnepedaeT CHELMATUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a TMOATOTOBKY WH(OpMALINH,
3aperuCTPUPOBAHHBIN KOMIUIEKT JOKYMEHTOB.

CpoK UCHONHEHHUS aJIMUHUCTPATHBHOW Mpoueaypsl — HE mo3aHee 1 pabodero aHs,
CJICAYIOIIETO 32 THEM TOTYYeHHS 3arpoca’.

31. Pe3ynpTaTtoM HCIOJIHEHHS AJIMHUHHACTPATUBHOW INPOLIEAYPHI SABISACTCA IPUEM U
peructpaiuuss B JKypHasle perucTpauMy 3asBIEHMH 3ampoca O IPEIOCTaBICHHUU
MYHUIMIAIBHON YCIYTrM C MpWIaraéMbIMM K HEMY JOKYMEHTaMHM WU Iepeladya HxX
CHELMAINCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIOJArOTOBKY HH(poOpManuM,  JuOO HalpaBiieHUE
3asBUTENIO B 3JIEKTPOHHOU (hopMe muchbMa 00 OTKa3ze B MPEJOCTaBICHUH MYHHULUIAIBHOM
yciayru (Ipy HAIMYUUA TEXHUYECKOU BO3MOXKHOCTH).

MakcumanpHbI CPOK HUCIIOJIHEHUS aJMUHHCTPATUBHBIX ACHUCTBHU cocTaBisieT 30
MUHYT.

MakcumanbHbIil CPOK HCIIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYpPHl COCTaBIAET 2
JTHSL.

32. OcHoBaHMEM /Ui Hayajga aJAMUHUCTPATUBHOM MpOLEAYpPbl IOATOTOBKH
uHbopMaIM 00 OYEPEJHOCTH NPEJOCTABICHUS JKWIbIX IIOMEIIEHHH Ha YCIOBHUAX
JIOTOBOpA COLMAJIBHOTO HaiimMa, SIBISETCS IMOIy4YEHHE CHELUAINCTOM, OTBETCTBEHHBIM 32
HOJrOTOBKY MH(pOpPMAINK, KOMIUIEKTA JJOKYMEHTOB 3asiBUTEJIL.

5 Ionoxenuns myHkTa 30 aAMIHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA IPUMEHSIOTCS TIPU HAJTMYUH TEXHUIECKOH BO3MOKHOCTH



33. Cneuuanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a MOATOTOBKY MH(POPMALIUU:

1) mnpoBepsieT MOJHOTY NPEICTABICHHBIX JIOKYMEHTOB W COOTBETCTBUE HX
TpeOOBaHMSAM, YCTAaHOBJIIEHHBIM IyHKTOM 12, 13 HacTosmero aJMUHUCTPATUBHOIO
pEeriaMeHTa;

2) ycTaHaBIMBAaeT MPUHAJUICKHOCTbh 3asBUTENSI K KATETOPUU TpaxklaH, MMEIOIIMX
IIPaBO Ha NOJIyYEHUE MyHULIUIIAIbHON YCIIyTH;

3) mpoBepsieT HalW4YMEe TOJHOMOYMN Ha TMpaBo OOpalIeHHs C 3alpocoM O
NPEJOCTAaBICHUH MYHULUNAIBHOM yCIyru (B ciydyae €ciau C 3alpocoM oOparmaeTcs
MpeICTaBUTENb 3asBUTEIIS);

4) ycraHaBiIMBaeT HaJIM4yue JIMOO OTCYTCTBME B AJMMHHUCTPALMU 3allpallliBacMon
3asBUTENEM (TIPEACTABUTEIIEM 3asBUTENS) HH(POPMAIIHH.

34. Tlpu OTCYTCTBMM OCHOBaHMM ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHUIIMNAIbHOM
YCIIyTH, NPEAYyCMOTPEHHBIX IYHKTOM |6 HacTosiero aiMMHHCTPAaTUBHOIO PEIVIAMEHTA,
CHELMAINCT, OTBETCTBEHHBIM 3a MOATOTOBKY HMH(OPMAaLMHU, OCYLIECTBISET MOJITOTOBKY
IpoeKTa MHUChMa O TPEAOCTaBICHUH WHMOpPMAIMU 00 OUYEPEeTHOCTH TPEIOCTABICHUS
KHWIJIBIX TIOMEUIEHUI Ha YCIOBHIX JOrOBOpa COLMAIIBHOIO HaliMa (Jajiee — MpOeKT MUChMa O
IPeI0CTaBICHUN HHPOPMALIUN);

35. Ilpu Hanuyuum OCHOBAaHUW [JIsi OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHHIIUNAIbHOU
YCIYTH, NPEAYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 16 HAcTOSANIEro aJIMHHHCTPATHBHOTO PErJIAMEHTA,
CHEIMAJIUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a MOATOTOBKY HMH(OpPMAIUMHU, OCYIIECTBISET MOATOTOBKY
IpoeKTa MuchMa 00 OTKa3e B NPEOCTaBICHWM MYHMIMIAIBHON YCIYTH C yKa3aHUEM
OCHOBAHUM OTKa3a.

36. Cpoenuamuct, OTBETCTBEHHBIM 3a NOArOTOBKY MH(OpManuu, MPOBOIUT
COIVIACOBAHME MPOEKTA MUCbMa O MPEAOCTaBICHUU MHPOpMaLUU JUO0 MPOEKTa MHchbMa 00
OTKa3e B IPEAOCTABICHUM MYHULHUIIAIBHOW YCIYTM B TOPSAIKE JAEJIIONPOU3BOICTBA,
YCTAHOBJIEHHOTO B AJIMHUHHMCTPALIMM, U NIEPEAACT MPOEKTHl AKTOB MU KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB
rjlaBe AJIMAHUCTPALMHK JUISl IPUHATHS PELLICHHUS.

37. Pe3ynbTaToM UCHOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON NPOLEAYPHI ABJISETCSA MOATOTOBKA
MPOEKTa MHUChbMa O MPENOCTaBICHUMM HHPopMauuu 100 MpoeKkTa MuchMa 00 OTKa3e B
MIPEAOCTABICHUM MYHHULMIAIBHOW YCIyrM M Iepefada UX C KOMIUIEKTOM JOKYMEHTOB
3asiBUTENIA IN1aBe AIMUHHUCTpALUH.

MakcuManpHbI CPOK BBIIIOJIHEHUS AIMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUM COCTABISIET S
4acoB.

MakcrManpHbI CpPOK BBIOJTHEHMS aJMUHUCTPATUBHOM IPOLELYPHI COCTABIAET 5
JTHEH.

38. OcHOoBaHuEM AJI Hayaja aIMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPhl IPUHITHS PELICHUS O
npenocraBieHud (00 OTKaze B MPEAOCTABIEHUHM) MYHHUIMIIAIbHOM YCIYTU SBISETCS
NOJIyyeHHe IJ1aBOH AJIMUHUCTpAIMKM IMPOEKTa MUChbMa O MNPEAOCTaBIECHUU HHPOpMalUU
1100 TMpoeKTa MIUchMa 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHIUH MYHHUIIUIIAILHON YCIIYTH U KOMIUIEKTa
JIOKYMEHTOB 3asIBUTEIIA.

39. InmaBa AJIMUHUCTpPALlMM  OIpPEAENSET IPABOMEPHOCTb  MPEJOCTABIICHUS
uHbopMalM 00 OYEPEJHOCTH NPEJOCTABICHUS JKWIbIX IIOMEIIEHUH Ha YCIOBHUAX
JIOTOBOpA COLMAILHOIO HaniMa.

40. Ecam 1poekTel JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIE B IIyHKT€ 38 HacTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOIO  PETJIAMEHTA, HE COOTBETCTBYIOT  3aKOHOAATEIIbCTBY,  IJIaBa
AJIMUHUCTpAllMM BO3BpAlla€T HUX CHEUUAIMCTY, MOATOTOBHMBIIEMY IPOEKTHI, JJIs
IIPUBEJEHUS UX B COOTBETCTBHE C TPEOOBAHUSIMM 3aKOHOAATENbCTBA C YKA3aHUEM IPUYMHBI
BO3Bpara.



41. B cmydae COOTBETCTBUS JEUCTBYIOILEMY 3aKOHOJATENbCTBY IIPOEKTOB
JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIE B IyHKTE 38 HACTOSIIETr0 aAMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, IiiaBa
AJIMUHUCTpPALIUHN:

1) moanuchIBaeT UX U 3aBepsieT IMeyaThio riaaBa AJIMUHUCTPAIUN:

2) mepenaeT KOMIUIEKT TOKYMEHTOB 3asBHUTENsl CIELMAIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a
BbI1aYy JIOKYMEHTOB.

42. Pe3ynbTaToM HCIOJIHEHUS aJMHHHMCTPATUBHOM MPOLELYPHI SBISETCS NPUHATHE
pelIeHusl o0 MpeaocTaBieHU (00 OTKa3e B MPEAOCTABICHWH) MYHHUIUIAIBHOW YCIyTU H
neperaya mnuchbMa O TMpenocTaBieHMH UHGopMauuu JubO mnHuchbMa 00 OTKase B
IIPENOCTaBICHUM MYHULUIIAIBHOW YCIYIM M KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB 3asBHUTENS
CHELHAJINCTY, OTBETCTBEHHOMY 32 BblJady JTOKYMEHTOB.

MakcuManbpHbIN CPOK BBIIOJHEHHs AIMUHUCTPATUBHBIX IEUCTBUM cocTaBiseT | yac.

MakcrManpHbI CPOK BBINOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM IPOLIENYpPHl COCTABIISET 2
JHSL.

43. OcHoBaHuEM ISl Hayajla aJJMUHUCTPATUBHOM MPOLEIYpPbl BbIIaYU JOKYMEHTOB
0 pe3yibTaTaM MpPEJOCTaBICHHUS MYHULUNAIbHOW YCIyTW SBISETCS IOJy4YeHUe
CHEMAJINCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIAAUy JOKYMEHTOB, KOMIUIEKTA JIOKyMEHTOB
3asIBUTEIIS.

44. CnenuanucTt, OTBETCTBEHHBIM 3a BbAAYY JOKYMEHTOB, B 3aBHCUMOCTH OT
crocoba oOpalleHuss W TOJyYeHHUs pe3yJbTaTOB MYHHUIMNAIbHON YCIyrd, W30paHHBIX
3asiBUTENIEM (IIPEJICTABUTEIIEM 3asIBUTENS):

1) peructpupyer TOKYMEHT O MpeAOoCTaBiIeHUH (00 OTKaze B TPEIOCTABJICHUM)
MYHUIMIIAIBHON YCIYTH B COOTBETCTBYIoIEM JKypHae;

2) yBeAOMJISIET 3asBUTENII 00 OKOHYaHMM XOJa MPEAOCTABIEHUS MYHHMIMIATbHON
YCIyTH TIOCPEICTBOM HANPABICHHUS 3asBUTEIO (IIPEACTABUTENIO 3asIBUTENS) JIOOBIM W3
cioco0oB (TenedoH, (akc WM MOCPEACTBOM OTIPABKUM COOTBETCTBYIONIETO CTaTyca B
PIIT'Y), yka3aHHBIX B 3asBJICHUH;

3) Bpydaer (HampaBiseT) 3asBUTEIIO (IIOYTOBBIM OTIIPABIEHUEM, B AJIEKTPOHHOU
dbopMe (Ipy HAIMYUM TEXHUYECKOM BO3MOKHOCTHM) M T.[I.) OJUH U3 CIEAYIOLIUX
JIOKYMEHTOB:

NUCHbMO O TMPENOCTaBICHUH MH(POpMaLUu 00 OYEPETHOCTH MPEAOCTABICHUS KUIIBIX
IIOMEILICHUI HA YCIIOBHSX JIOTOBOPA COLUAIIBHOTO HANMA,

NUCHbMO 00 OTKa3e B MPEOCTABICHUN MYHHUIIUIAIbHON YCIyTH;

4) nepegaer KOMIUIEKT JOKYMEHTOB  CHELHMAIMCTy, OTBETCTBEHHOMY 32
JIEJIONPOU3BOICTBO, ISl OCIEYIOIIEH €ro perucTpaluy U NEPEeIadn B apXUB.

B ciydyae uzbsBiIeHUS kKenaHWs 3asABUTENs (IIPEACTABUTENS 3asBUTENS) MOJIYUYUTh
pe3ysnbTaT INpEeAOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOM yciyrn 4epe3 MOILI, cnenumanucr,
OTBETCTBEHHBI 3a BblJady JOKYMEHTOB, IEPEJACT COOTBETCTBYIOIIME JOKYMEHTHI B
YCTaHOBJIEHHOM Mopsijike B MOLI.

45. Pe3ynbTaToM HCIOJHEHUSI aJMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPHI SBISETCS BpyUYECHUE
3asBUTENIO (IIPEICTABUTEIIO 3asBUTEISI) OJTHOTO U3 JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MOJAITYHKTE 3
NyHKTa 44 HACTOSILEro aJMUHUCTPATHUBHOIO pPErjiaMeHTa, JIMYHO JUOO HAaIpaBlIEHHUE €ro
MOYTOBBIM OTIPABJIEHUEM C yBeJOMJIeHHWEM O jaoctaBke win uepe3 PIIIY (mpu Hanmuuun
TEXHUYECKON BO3MOXKHOCTH).

MaxkcrManbpHbIM CPOK UCIIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX AEMCTBUI cocTaBiseT 1 vac.

MakcuManpHbIl CPOK HCIIONHEHHS] aJMUHUCTPATUBHON NpPOLEAYphbl COCTaBisieT |
JICHb.

46. B ciydyae oOHapy»eHMsI ONEYaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJIbTaTe



IIPEAOCTABICHUS] MYHHLMIAIBHOW YCIYyI'M JOKYMEHTax 3asBHUTENIb HAIPaBIseT B aJapec
AJIMUHUCTpallMM 3asiBIeHUE 00 MCIpaBICHUU JAOINYIIEHHBIX OINEYaTOK M OIIMOOK C
IPWIOKEHUEM OpUIMHAJIA JOKYMEHTa, BBIJAHHOIO B pe3yjbTaTe IIPEAOCTaBICHUS
MYHULANIAJIBHON YCIIYTH.

3asgBICHHE B TMOPSAKE, YCTAHOBJICHHOM WHCTPYKIHMEN II0 JEJIONPOM3BOJCTBY,
nepenaeTcs Ha pacCMOTPEHUE CIEUUANIKNCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a O(OpMIIEHHE U BblAauy
JIOKYMEHTOB.

Cpok paccMOTpeHMs U BbIJAYM JOKYMEHTOB C HCIIPABIECHHBIMU OIE€YaTKaMH,
olIMOKaMU HE MOKET IIPEBBIIATh 5 pabounx AHEH ¢ MOMEHTa pPEerucTpalluy 3asBIICHUS.

B caydae BHeceHMs M3MEHEHMH B BBIJAHHBIN 110 pe3yJbTaTaM IpPEeNOCTABICHUSA
MYHULMOAIBHOM  YCIyIM JOKYMEHT, HalpaBlI€HHBIH Ha HCIpaBICHUE OMIMOOK,
JOMYUIEHHBIX N0 BUHE AJAMHHHUCTpAaUUU U (WJIM) JOJDKHOCTHOIO JUIa AJAMHHHCTpALUH,
Ij1aTa C 3asBUTEN HE B3UMACTCH.

XKanoba 3asBuTENss HA OTKa3 AJMMHUCTPAalLUMUd B MCIPABICHUU JOIMYIIEHHBIX
OIIEYaTOK, OIIMOOK B BBIAAHHBIX B pE3yJIbTAaTe MPEIOCTaBICHHUS] MyHULMIAIbHOU YCIyTU
JOKyMEHTaxX JIn00  HapyUleHHEe  yCTAaHOBJIEHHOTO CpoKa TaKMX  HCHpPaBIECHUMN
paccMaTpuBaeTcss B IOpsAKE,  YCTAHOBJICHHOM  Da3genoM S5 HACTOALLErO
aIMUHUCTPATUBHOIO pErVIAMEHTA.

Paznen 4. Iopsinok u popMbl KOHTPOJIS 32 UCIIOJIHEHUEM aJMUHUCTPATUBHOTO periaMeHTa

47. Texymuii KOHTPOJIb COONIIOACHUS U  HUCIOJHEHUS  OTBETCTBEHHBIMU
JOJKHOCTHBIMHU JIMIIAMU AJIMUHUCTPALIMKM TIOJIO)KEHUHW HACTOSLIETO aIMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa M MHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTaHABIMBAIOUIMX TpeOOBaHUS K
IIPEIOCTaBICHUIO MYHULIMIIAIBHON YCIYTHU (Jlajee — TeKyLMil KOHTPOJIb), OCYILECTBISETCS
rJIaBOM AJMUHHCTPAIMH, a B TIEPUOJ] €T0 OTCYTCTBHS HCIIOIHSIONNM O0S3aHHOCTH TJIaBBI
AJIMUHHCTpAIUH.

48. Texkymui KOHTPOJIb OCYLIECTBIISIETCS IIyTEM IPOBENEHUS IPOBEPOK C LEJBIO
BBISIBIICHHS U YCTPaHEHUSI HAPYIICHUH TIPaB 3asBUTEINICH, a TAK)KE UHBIX 3aMHTEPECOBAHHBIX
mun (TpakJaH, X OOBEIMHEHWH M OpraHu3alMii, YbM NpaBa U 3aKOHHBIE HHTEPECHI
HapyLIEHbl TMPU MPEJOCTABICHUU MYHUIIMNAIBHON YCIyTH) (l1ajee — 3auHTEepPECOBAHHBIE
JUIa), PAcCMOTPEHMs, TOJATOTOBKA OTBETOB Ha  OOpaiieHusi 3asBUTENed U
3aMHTEPECOBAHHBIX JIULI.

49. TIpoBepKu MOTYT ObITh IJIAHOBBIMU - OCYILIECTBIISITHCS HA OCHOBAaHUHU MPOTpaMM
MPOBEPOK - U BHEIUIAHOBBIMU. [Ipu mpoBeneHHH MPOBEPKU MOTYT paccMaTpUBATLCA BCE
BOIIPOCHI, CBS3aHHBIE C IPEIOCTABICHHUEM MYHHUIMNAIBHON YCIyrM - KOMILUIEKCHbBIE
MPOBEPKHU, UIH OTACIIbHBIE BOMPOCHI - TEMAaTUYECKUE TTPOBEPKHU.

BuennaHnoBasi mpoBepka TMPOBOJIUTCA B CBSI3M C KOHKPETHBIM OOpallieHueM
3asiBUTENA, MOCTYIUIEHUEM HMHPOpMalUMU OT 3aUHTEPECOBAHHBIX JHI[ O HapyLICHUU
JEHUCTBYIOIIETO 3aKOHOIATEIbCTBA PU MPEIOCTABICHUH MyHULIUIIATBHON YCIIYTH.

50. KoHTpoJib 32 MOJHOTOM M Kaue€CTBOM MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOU YCIyTH
BKJIIOYAET B ceOs:

NPOBEJIEHUE CIYKEOHBIX MPOBEPOK B CIyyae MOCTYIJIEHUS »Kano0 Ha JeHCTBUSA
(Oe3nelicTBHE) AOHKHOCTHOTO JIMIA MIPU MPEAOCTABICHUN MYHULIUIIAILHOU YCIIyTH;

BBISIBIICHME W YCTpaHEHUWE HapyUIEHUW TMpaB TPakKJIaH, HOPUAUYECKUX U,
WHJIMBUIYaJbHBIX MPEIPUHUMATEINECH.

51. Jlns mpoBedeHHs] MPOBEPKU (POPMHUPYETCS KOMHUCCHUS, AEATEILHOCTh KOTOPOH
OCYUIECTBIIIETCA B COOTBETCTBHM C IUIAHOM TpoBeleHUs MpoBepku. CoCcTaB KOMHUCCHH U



IJIaH MPOBEICHUS TMPOBEPKH YTBEPKIAIOTCS MPUKA30M AJIMHHUCTpalu. Pe3yiabTaThl
JESATEIPHOCTH KOMHUCCUU O(GOPMIISIIOTCS B BHJIE CHPAaBKH, B KOTOPOW OTMEYAIOTCS
BBISIBJICHHBIE HEJOCTATKH M TPEIOKEHUS MO0 UX ycTpaHeHuto. CrpaBKa MOJMUCHIBAETCS
npeaceaaTeieM KOMUCCHH.

52. llepcoHanmbHasi OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JHUI  AJIMUHHCTpPALUU
3aKpeIUIsieTCs] B HMX JOJDKHOCTHBIX perjaMeHTax B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUAMHU
3aKOHO/IATENIbCTBA.

53. J1oMKHOCTHBIE Jinlla AAMUHUCTPALMU B ClIy4ae HEHAJUISKAIIUX MPEOCTaBICHUS
MYHUIIANIAILHOW YCIYyrd U (WUJIM) UCIIONHEHUS CIYKEOHBIX OOS3aHHOCTEH, COBEPIICHUS
NPOTUBOMNPABHBIX  JecTBUM  (Oe3melcTBUS) TIpU  TPOBEICHUU  TMPOBEPKU  HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

54.  AjaMmuHuUCTpalusi BEIET YYeT CIy4aeB HEHAAJIeXKAIIero HCIOJHEHUS
JOJDKHOCTHBIMHU ~ JIMIIAMH  CIIY»KEOHBIX 00s3aHHOCTEH, MPOBOJUT COOTBETCTBYIOIIUE
ciyKeOHbIE TIPOBEPKU M MPUHUMAET B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOIATENHLCTBOM Poccuiickoii
®denepaniii MEPHI B OTHOIICHUH TaKUX JOJIKHOCTHBIX JIHII.

55. I'paxpane, X OObEIWHEHHS M OpraHU3alMU BIpaBe OOPATUTHCS YCTHO,
HAIpaBUTh OOpallleHUE B MUCbMEHHOW ¢GopMe Wi B (HOpME IIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA B
aapec AIMUHUCTpALUU C MPOCHOOI O MPOBEACHUU MPOBEPKU COOTIOJCHUS M UCTIOTHEHUS
HOPMAaTUBHBIX TMpaBoBbIX akToB Poccuiickoit ®enepamun u KocTpomckoit ob6mnactu,
MOJIO’KEHUI HACTOAIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEeHTa, YCTaHABIMBAIOIIUX TPEOOBAHUS
K TIOJHOT€ W KauyeCTBY NPEAOCTaBIICHHS MYHMUIMNAIBHOM yCIyru, B cly4yae
MPEANOoJaracMoro HapylIeHUs NpaB M 3aKOHHBIX MHTEPECOB MPU MPEAOCTABICHUU
MYHUIUTAIBHON YCIYyTH.

OOpalmieHre  3aMHTEPECOBAHHBIX  JIMI, MOCTYNHUBIIEE B  AJMUHUCTPALHUIO,
paccmatpuBaercs B TeueHue 30 gHell co aHsA ero peructpanuu. O pesyibTarax
paccMOTpeHusi OOpallleHus He MO3JHEee JIHS, CJICAYIOIIETO 3a JHEM MPUHSTHUS PElICHUs,
JAeTCsl TMHCbMEHHBIH OTBET, KOTOPBIH MOKET OBbITh HaIpaBi€H 3aKa3HbIM IOYTOBBIM
OTIpaBJICHUEM II0 TOYTOBOMY ajpecy, YKa3aHHOMY B OOpallleHWH, IMyTEM BpPYUCHHS
oOpaTuBIIEMYCS JHILy WM €r0 YIOJIHOMOYEHHOMY MPEACTABUTENIO JIMYHO MOJI PACIIHCKY
Ui B (opme SIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa Ha aJpec SJEKTPOHHOM MOYThl OOpPATUBILIETOCS
auua.

Kanoba 3asBHTENsT paccMaTpUBAEeTCs B MOPSAKE, YCTAHOBICHHOM pasleioM 5
HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEeHTa.

Paznen 5. [Mopsmok nocyaebHoro (BHECY1€OHOTO) 00KaTOBAHHUS
3asBUTEJIEM pElIeHUN U AeicTBUi (0e31eHCTBYS) OpraHa, MPea0CTaBIISIIOLIETO
MYHHIMIIAIBHYIO YCITYTY, MHOTO(YHKIIMOHAJIBLHOTO IEHTPa, OPTaHU3allii, TPUBIEKAEMBIX
MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIMU IIEHTPAMU I PeaIU3alii CBOUX (QYHKIUN B COOTBETCTBUU C
®enepanbabiM 3ak0HOM OT 27.07.2010 Ne 210-D3 «O6 opranu3zaiuu npeaoCcTaBIeHUS
rOCyapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIIAJIBHBIX YCIIyT», a TAK)XKE UX JOJKHOCTHBIX JIUL,
MYHHIIMITATBHBIX CIYXKaUX, pA0OTHUKOB

56. 3asBUTENM MMEIOT MPaBO Ha 00KallOBaHUE, OCHapUBAHHE PEIICHUN, ACHCTBUIA
(6e3neiicTBusl) cokpaimieHHoe HaumeHoBaHue OMC, MO®IL], opranuzanuii, TpUBIECKAEMBbIX
M®II nnst peanuzanmu cBOMX (YHKIMNA B COOTBETCTBUHU ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 27
utons 2010 roma Ne 210-®@3 «OO opraHuM3anuu IMpeAOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M
MYHHULUNAIBHBIX YCIyr» (ajee — MpUBJIEKaeMble OpraHU3alit), a TAKKe UX JOHKHOCTHBIX
JML, MYHUIUOAIBHBIX CIYy’XKallUX, paOOTHUKOB HpPHU NPEJOCTaBICHUU MYHULUNAIbHOU



YCIIYTH B CYZIcOHOM WIIH B TOCYIeOHOM (BHECYIEOHOM) TTOPSIIIKE.

OO0>xanoBaHue pernieHui, aerdcTBuil (O0e3ACHCTBUSA) COKpPAIIEHHOS HAWMEHOBAHUE
OMC, MOIIl, npuBaeKaeMbIX OpraHu3aldii, a TakKe MX JOJDKHOCTHBIX JIMII,
MYHUIUTAIBHBIX CITYKallUX, pA0OTHUKOB MPHU MPEAOCTABICHUN MYHHUIIUIAILHON yCIIyTH B
nocyneOHOM (BHeCyIeOHOM) MOpsAKE HE JIMIIAeT 3asBUTENEH MpaBa Ha OCHapUBaHUE
yKa3aHHbBIX peuIeHui, neicTBuil (0e3neicTBys) B Cy1e0HOM MOPSAKE.

57. UadopmupoBaHue 3asBUTEICH O MOPSIKEe 00)KaTOBaHUS PEIICHUN M JCHCTBHIA
(6e3nmetictBus) Anmunuctpanuu, MOIL[, mpuBIeKaeMbIX OpraHU3alUNA, a TaKXKe UX
JIOJDKHOCTHBIX ~ JIMI[, MYHMIIMOAIBHBIX  CHYXXallUX, pPaOOTHUKOB  OCYIIECTBIISETCS
MOCPEJICTBOM ~ pa3MellleHus: HMHGOpMallMd Ha CTEHJaX B MeCTax [MpeJIoCTaBICHUS
MYHULMOAIBHOM yciyrd, Ha odunuansHoMm caiite Aamunuctpauuu  (https://adm-
shungenskoe.ru/), na EIII'Y u PIIT'Y.

AnMuHUCTpanusi oOecreuynBaeT B YCTAHOBJICHHOM TMOPSJIKE pa3MEIeHUuE WU
aKTyaJu3alll0 CBEACHUM, COAEP)KAIIMXCA B HACTOALIEM pas3fiene, a Takke B
COOTBETCTBYIOIIEM pazaene PI'Y.

58. HopmaTuBHBIE MpPAaBOBBIE AaKThI, PETYJHMPYIOIIAE MOPAJOK MOJAYH U
paccMOTpeHUs KaoObI:

®denepanbhbiii 3ak0oH ot 27 wmioas 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
MPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTATBHBIX YCITYT.

59. 3asBUTENH MOKET OOPATUTHCS C KaI000i, B TOM YUCIIE B CIEAYIOMIMUX CIydasix:

1) HapylieHue cpoka pEerucTpaluy 3amnpoca 3asBUTENS] O MPEJOCTABICHUU
MYHULUNAIBHOW YCIyTH, B TOM YHCJIE 3alpoca O MPEJOCTaBICHUU HECKOIbKUX
rOCYy/IapCTBEHHBIX U MYHHULHUIAJIbHBIX YCIYT MpPU OJHOKPATHOM OOpaIeHHH 3asiBUTEINS B
M®IL;

2) HapylleHHE CpOKa MPEIOCTaBICHUS MYHULUNAIBHOW yclyrd. B ykazanHHoMm
ciydae JgocyneOHoe (BHeCylneOHOe) o0KalloBaHUE 3asBUTEIIEM pENICHUH W JACHCTBUMA
(6e3neiictBus) MOIL, paborHrnka M®I] Bo3MokHO B citydae, eciau Ha MOIL], pemenus u
nercTBus (6e3eicTBIE) KOTOPOro 00KaTyrOTCsl, BO3JIOKEHA (PYHKIIHS MO MPEI0CTaBICHUIO
MYHUIUNAIBHOW  YCIyrM B TOJHOM  00beMe€ B  TMOPSAKE, YCTaHOBJICHHOM
3aKoHOAaTesnbcTBOM Poccuiickor denepanuu;

3) TpeOoBaHue y 3asABUTENS JTOKYMEHTOB WM WH(OPMAIMK MO0 OCYIIECTBICHUS
JNEUCTBUI, TPEACTaBICHUE WIM  OCYLIECTBIEHHWE KOTOPBIX HE MPEyCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMH MPABOBBIMU akTamu Poccuiickoit denepanuy, HOpMaTUBHBIMU MPABOBBIMH
aktamu  Koctpomckoir — o6nactu, MyHHUIMNAJIbHBIMH  TPABOBBIMH  aKTaMH  JJis
MPEAOCTABICHUSI MyHUIIUIIAILHON YCIIyTH;

4) oTka3 B TMpUEME JIOKYMEHTOB, TMPEJCTABICHUE KOTOPBIX MPEIyCMOTPEHO
HOpPMaTUBHBIMU NPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanuu, HOpMaTUBHBIMU IIPABOBBIMU
aktamu  Koctpomckoii  o6nactu, MyHHUIMOAIBHBIMH  TPABOBBIMH  aKTaMH  JJIs
MPEAOCTABICHUS MyHUIIUIIATLHON YCIIYTH, Y 3asIBUTEIIS;

5) oTKa3 B MPEeNOCTaBICHWU MYHUIMMAIBHOW YCIyTH, €CIIM OCHOBAaHHUS OTKa3a HE
MpeayCcMOTPEHBI (pelepalIbHBIMU 3aKOHAMU U MPUHSATHIMU B COOTBETCTBUU C HUMU WHBIMH
HOPMAaTHBHBIMH TIpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickor Denepanuu, 3aKOHAMU W UHBIMH
HOPMATUBHBIMU  TIpaBOBbIMH  akTamMu  KocTpoMmckod  00jacTd, MyHUIMIAIbHBIMUA
MpaBOBBIMU akTamMH. B ykazaHHOM ciyuae pocyieOHoe (BHecyaeOHoe) oOrkaaoBaHUE
3asgBUTENEM pelieHuil u nerctBuil (OesneiictBus) MOLI, paborauka M®L] Bo3MOXHO B
ciydae, ecniu Ha MOILI, pemenust u nevictBust (6e37eicTBHE) KOTOPOTO OOXKAIYHOTCH,
BO3JIO’K€HA (DYHKIIHS MO MPETOCTABICHUIO MYHHULUIAILHOW YCIYrH B MOJHOM OO0bemMe B
MOPSIAKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoit denepanuu;



6) 3aTpeboBaHME C 3asIBUTEINS IPU MPEJOCTABICHUN MyHULMIIATBHONW YCIYTH IJIaThl,
HE MNPEIyCMOTPEHHOM HOPMATHBHBIMM IpaBOBbIMM akTamu Poccuiickon ®enepanun,
HOPMATUBHBIMU  TMpaBOBbIMM  akTamu  KocTpomckoit  00nacTv, MyHUIUNATbHBIMU
MIPaBOBBIMU aKTaMUu;

7) 0TKa3 AIMUHHUCTPALIUU, TOHKHOCTHOTO Jiniia Aamunuctpainuu, MOII, pabotHuka
M®OILI, npuBnekaeMbIX OpraHu3alil WiM WX PaOOTHUKOB B MCIPABICHUM JOMYLICHHBIX
MMHU OMEYaTOK U OMMOOK B BBIAAHHBIX B pe3yJbTaTe MPEIOCTABICHHUS MYHHUIIUIAIbHON
YCIYTH JOKYMEHTax JHu00 HapylleHHEe YCTaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKuX HCHpaBiieHud. B
yKa3aHHOM cjydae Jocyje0Hoe (BHecyAeOHOoe) 00kalloBaHHWE 3asBUTENIEM pEUIeHUW U
nevictBuil (6e3aeiictBusi) M®L, paborHuka M®I[ Bo3MoxkHO B ciydae, ecniu Ha MOI],
pemeHuss U JedcTBUs (Oe31eHCTBHE) KOTOPOTO OOXKAIyIOTCs, BO3JIOKEHAa (PYHKLHUS I10
IIPEIOCTaBICHUIO MyHUIIMIIAIIBHON YCIIYTH B IOJIHOM 00BbEME B MOPSAJKE, YCTAHOBIEHHOM
3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickont Denepanuu;

8) HapylieHHe CcpoKa WIM TMOpsJKa BBIJAYM JIOKYMEHTOB 10 pe3yJibTaTaM
MPEIOCTaBICHHSI MyHULUIIAIbHON YCIIyTH;

9) mpuocTaHOBIIEHHE MPENOCTaBICHHUS] MYHULUIAIBHOW YCIYI'H, €CIM OCHOBAHUS
MPUOCTAHOBJICHUSI HE TMPEAYCMOTPEHbl (enepalbHbIMU 3aKOHAMHU M TPUHITBIMA B
COOTBETCTBMM C HUMHU HWHBIMA HOPMAaTMBHBIMH IpPaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoit
denepanyy, 3aKOHAMHM M HHBIMH HOPMAaTUBHBIMH TIPABOBBIMH akTamMu KocTpomckoi
o0jacTv, MyHUUMNAIbHBIMU MPAaBOBBIMH akTaMu. B yka3aHHOM ciydae gocyaeOHoe
(BHecyieOHOE) OOKalmoBaHUE 3asiBUTENIEM pelieHud u jaevictBuil (Oe3meiictBus) MOII,
paborauka M®I] Bo3moxHO B ciyuae, eciiu Ha M®DII, pemennst u neiictus (Oe3nelicTBue)
KOTOPOTO 00XKaIyI0TCs, BO3JIOKEHA (DYHKIIMSI 11O MPEIOCTaBICHUIO MyHHUIIMITAILHON YCIyTH
B TIOJHOM 00beMe B TIOpSAJKE, YCTAaHOBJICHHOM 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoi
Oenepanny;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENS NpPU NPEIOCTABICHHMM MYHULUNAIBHOM YCIyru
JIOKYMEHTOB WJM WHGOpMallMK, OTCYTCTBHME U (WJIM) HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE
YKa3bIBAJIUCh TIPH TEPBOHAYAIILHOM OTKa3e B MpPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOMMMBIX JIJIs
NPEIOCTaBICHUS] MYHULMIAJIBHOW YCIyrd, JMOO B MPENOCTABICHUUM MYHUIUIAIbHON
YCIIYTH, 32 UCKIIOYEHHEM CIIydaeB, MPEAyCMOTPEHHBIX a03allaMy MATHIM-IEBSITHIM MTyHKTa
11 Hacrosimiero agMUHHCTPaTHUBHOIO perjamMeHtra. B ykazaHHOM ciydae aocyaeOHoe
(BHecyieOHOE) OOKalmoBaHUE 3asiBUTENIEM pelieHud u jaevictBuil (Oe3meiictBus) MOII,
pabotHuka M®I] Bo3moxkHO B ciyuae, eciiu Ha M®DL, pemenus u aeiictsus (Oe3nericTBue)
KOTOPOTO 00KaJyloTCs, BO3JOXeHa (YHKUHS MO MPEAOCTaBICHUIO COOTBETCTBYIOIINUX
rOCyJITapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT B TIOJHOM O00bEME B MOPSIKE, OMPEACICHHOM
yacTeio 1.3 crtateu 16 ®DenepanvHoro 3akoHa oT 27 wutons 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHu3aluy IPea0CTaBICHHS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIUITAJIBHBIX YCIIYI».

60. JKamoba momaercs B NHUCbMEHHOW ¢opMe Ha OyMa)kKHOM HOCHUTENE, B
IEKTPOHHOU (Gopme B AamunucTparuto, M®OI[ mubo B agmuaucTpanuio Koctpomckoit
obnactu, sBusomytocs yupeautenem MOI[ (manee - yupeautenr M®II), a takxe B
npuBJIeKaeMble opranu3anuu. JKamnoObl Ha pemieHUs W JedcTBUs (Oe3qeiCTBUE) TIIaBbI
AJIMUHUCTpAIIMA PACCMATPUBAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO TNaBOM AamuHHCcTpanuu. XKaaoOsl
Ha peuieHus U aeiictBus (OesnelictBue) pabotHuka M®L] nogaroTcs pyKOBOIUTENO 3TOTO
M®II. XKanoObl Ha pemieHuss u neictBust (6e3aeiicteue) MOIL] momaroTcs ydpeauTento
MO®II unu OOJKHOCTHOMY JIMIY, YIIOJHOMOYEHHOMY HOPMATHMBHBIM IPaBOBBIM aKTOM
Kocrpomckoii obmactu. XKamoObl Ha perienust U neicTBust (Oe3neiicTBue) pabOTHUKOB
MIPUBJIEKAEMBIX OpPraHU3alUi TOAAIOTCA PyKOBOAUTEISAM ITUX OPraHU3aLIHiA.

61. JXamoba wna pemenus wu JgedcTBus (Oe3neiicTBUE) AJIMHHUCTpAIUH,



JIOJDKHOCTHOTO JIMLa AJMUHUCTPALM{, MYHULMIAJIBHOTO CIY’Kallero, pPyKOBOJUTENS
AJMUHHCTpANuY, MOKET OBITh HampaBieHa 1o moute, yepe3 MOILI, ¢ ucmomb30BaHnEM
cetu UHTEepHer, odummanpHOro carira Aamuauctparuu, EIIY mmb6o PIITY, a Taxke
MOJKET OBITh MIPUHSTA MPHU JIMYHOM MPUEME 3asIBUTEIIS.

Kanoba na pemenuss u aevctus (6e3neiicteue) M®ILI, padotanuka MOIL] moxer
ObITh HampaplieHa MO TOYTe, ¢ MCHOJb30BaHHWEM ceTH MHTepHeT, opuiuanbHOro caiita
MOII, EIIT'Y nmubo PIIT'Y, a Takke MOXKET ObITh MPUHATA TIPU TUIHOM IIPUEME 3asIBUTEIISL.

Kanoba Ha pemenus u neictBus (Oe3nelicTBHUE) MPUBIEKAEMBIX OpraHU3alUi, a
TaKk€ UX paOOTHUKOB MOXKET OBITh HaIpaBiIieHa IO IOYTe, C MCIOJb30BAHUEM CETH
NutepHer, opunnanbHpix caiiToB 3Tux opranm3anuid, EIII'Y nu6o PII'Y, a takxke MoxeT
OBITh IPUHSITA NP JINYHOM TIPUEME 3aSIBUTEIIS.

62. JKanoba nomxHa coaepKaTh:

1) HamMeHOBaHME OpraHa, NPEIOCTABISIONIETO MYHUUMUIAIBHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO ~ JIMIIAa  OpraHa, NIpeJOoCTaBIIAIOUIErO0  MYHUIMIAIBHYIO  YCIYTY,
MYHUIUNAIBHOTO  ciayxamero, MO®IL[, ero pykoBoautens u (unu) pabOTHUKA,
MPUBJIEKAEMBIX OpraHU3alui, WX pYyKOBOAWUTENEH M (Miu) paOOTHUKOB, pELIEHUS U
nencTBus (6e31eicTBIE) KOTOPBIX 00KaTyIOTCS;

2) damunuio, uMs, OTYECTBO (TIOCIIETHEE - TPH HATWYHMH), CBEJICHUS O MECTe
KUTENIbCTBA 3adABUTEN - (DU3MYECKOro Juia 100 HaWUMEHOBAaHUE, CBEICHUS O MeECTe
HAXOXACHUS 3asBUTENS - IOPUIMYECKOTO JIMLA, a Takke HoMep (HOMEpa) KOHTaKTHOTO
tenedona, aapec (ampeca) FMEKTPOHHOM MOYTHI (IPU HATUYMK) W TIOYTOBBIA ajpec, IO
KOTOPBIM JIOJKEH OBITh HAIIPABJIEH OTBET 3asBUTEIIIO;

3) cBenmeHus 00 oOXKadyeMbIX pEIICHUSX M JeHCTBHsIX (Oe3aeicTBUM) oOpraHa,
MPEAOCTABIISIIOIIET0  MYHUUMIAIBHYIH  YCIYTy,  JOJDKHOCTHOTO  JIMLIA  OpraHa,
NPENOCTABISIIOLIET0 MYHHUIMNAIBHYIO YCIYry, MYyHULMIAIbHOrO ciyxamero, MOIL],
pabotanka M®LI, mpuBiiekaeMbIX OpTaHU3alNi NX PAOOTHUKOB;

4) 10BOJBI, HA OCHOBAaHWMU KOTOPBIX 3asBHUTENb HE COTJIACEH C pEHICHHEM U
neiicteueM  (OesneiicTBHMEeM) oOpraHa, MpeIOCTaBISIONIET0O MYHHMLHUINANBHYIO —YCIYyTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMLA OpraHa, MpPeJOCTaBIAIONIET0 MYHHUIMNAIbHYIO YCIyry, 1100
MyHHUIMIAIBHOTO ciysxamero, M®ILI, pabotnuka M®LI, npuBiekaemMblx opraHu3aluil UX
pabOTHHKOB.

63. IIpu paccMOTpeHNH ka100bl 3aIBUTEIb UMEET MPaBO:

1) npencraBisiTh HOKyMEHTHI (MX KOMHMH), MOJATBEPKAAIOIINE JOBOIbI 3asBUTENS,
100 oOpamarhes ¢ Tpocb0oit 006 UX UCTPeOOBAHUH, B TOM YHCIIE B SJIEKTPOHHOU opMme;

2) 3HAKOMUTBCSA C JOKYMEHTAaMU U MaTepualaMH, KacarolUMHUCS pPacCMOTPEHUs
XKayo0bl, €CIM 3TO HE 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOIBI M 3aKOHHBIE MHTEPECH! APYTUX JUI] U
€CJIM B yKa3aHHBIX JOKYMEHTax M MaTepuajax HE COJAEPMATCA CBEICHHUS, COCTABJISAIOIINE
rOCy/IapCTBEHHYIO WM UHYIO OXpaHsieMyto deepaibHbIM 3aKOHOM TaifHy;

3) mony4aTh B TUCBMEHHOM (pOpME U TI0 KEeTAHHUIO 3asBUTENS B JIEKTPOHHOU (hopme
OTBET M0 CYLIECTBY ITOCTaBJICHHBIX B 5kaj100€ BOIPOCOB;

4) oOpamarbes ¢ 3asBICHUEM O MPEKPALICHUH PACCMOTPEHHS JKaI00BbI.

64. KanoGa, moctynuBmas B Anamuauctpauuto, MOL, yupeguremto MOII, B
MIPUBJICKAEMYIO OpPTaHU3aAIUIO, MOAJIEKUT PACCMOTPEHHUIO B TE€UEHHUE MATHAAUATH pabounx
JIHEeW COo JHS €€ PEerucTpaluu, a B ciaydae oOxajaoBaHUs oTkaza AnmuHuctpanuu, MOIL],
NPUBJICKAEMOW OpraHu3allMi B NpUEME JOKYMEHTOB Yy 3asBUTENsS JIMOO B HCIPABICHUH
JOMYIIEHHBIX OINMEYaTOK W OmHOOK WiIM B ciay4yae OOKaJlOBaHUS HapyIICHUS
YCTaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKWX HCIPABIEHUHN - B TEUEHHE MATH pabouMX JHEW CO JHS ee
pEerucTpaIuu.



65. OcHOBaHMSA I TPUOCTAHOBJICHUS PACCMOTPEHHS KATOOBI OTCYTCTBYIOT.

66. OTBeT Ha K)aN00y HE JaeTCs B CIIydasx, €CIId B HEHl:

1) He yxa3aHbl pamMIIUs 3asBUTENIS, HAIIPABUBIIETO 5kajo0y, U aapec, 0 KOTOPOMY
JIOJDKEH OBITh HAIIPaBJIEH OTBET;

2) copepxaTtcsi HELEH3ypHbIe JTUOO OCKOPOUTENbHbIE BBIPAKEHUS, YTPO3bl KHU3HHU,
3I0POBBI0 M HMMYLIECTBY JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, a TaKKe YIEHOB €ro ceMbu (xaynoba
ocraeTcs 0e3 OTBETa MO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B HEW BOMPOCOB, IPU 3TOM 3asBUTEINIO,
HaIPaBUBIIEMY KaI00y, COOOIIAETCS O HEIOMYCTUMOCTH 3710yOTPEOICHUS TIPABOM);

3) TEeKCT HE MOJAETCs MPOUTCHHIO (>kasio0a HE MOJJIEKHUT PACCMOTPEHUIO, O YEM B
TEYEHUE TPEeX THEH CO JHS pPerucTpalnuu cooOIIAeTCs 3asiBUTENI0, HAIPAaBUBIIEMY Kano0y,
eciy ero (paMuIHst U aApec MOANAIOTCS IPOUTEHHIO);

4) couepxuTcs BONPOC, HA KOTOPBIA 3asBUTENI0 HEOJHOKPATHO JaBaJIUCh
NUCbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3M C paHEe HAINpPaBIIIEMbIMM XKaJo0aMu, U INpH
3TOM B XKajo0€ He MPUBOJIATCS HOBBIE JOBOJABI WM OOCTOSTENIBCTBA, JOKHOCTHOE JIULO
a100 YMOTHOMOYEHHOE Ha TO JIMIO BIPaBe MPHUHITH pEIIeHHE O Oe30CHOBATEIHbHOCTH
OuYepeHOM KaJloObl U MPEKpaIlleHU! MEPENUCKU € 3asiBUTENIEM 10 JaHHOMY BOIPOCY MpHU
YCIIOBHH, UYTO yKa3aHHas jkajo0a U paHee HarpaBisieMble ’KajloObl HANPaBJsUIUCh B OJUH U
TOT € roCyJapCTBEHHBIN OPTraH WIM OJHOMY U TOMY K€ JOJKHOCTHOMY Juiy. O 1aHHOM
pEIICHUN YBEAOMIISIETCS 3aBUTENb, HAIIPABUBIIHUNA kKano0y.

67. Ilo pe3ynbTraraM pacCMOTPEHUS Kajd0Obl MPUHUMAETCS OJHO W3 CIETYOUTUX
peLICHUN:

1) »xanoba yJgoBIETBOPSIETCA, B TOM 4HCIe B (JOpME OTMEHBI MPUHITOTO PEIICHUs,
UCIPABICHUS [JONYIIEHHBIX ONEYaTOK M OmMOOK B BBIJAHHBIX B  pe3yJIbTaTe
IIPENOCTABICHUS] MyHULMIIAIBHON YCIYTM JOKyMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENIO JIEHEKHBIX
CPEJICTB, B3MMaHHE KOTOPBIX HE MNPEJYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU IPABOBBIMU aKTAMMU
Poccuiickoit denepanuu, HOpMATHBHBIMU TpaBOBBIMH akTamu KocTpomckoii o0mactw,
MYHUIMIAIBHBIMUA HOPMaTUBHBIMU AKTaMHU;

2) B YJIOBJIETBOPEHHH KaJIOObI OTKA3bIBACTCH.

68. He mosgHee nHsA, ciaeayromiero 3a JHEM INPUHATHS PELICHUS, YKAa3aHHOTO B
NyHKTe 67 HACTOSILEro aAMHUHHCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa, 3asBUTENI0 B IMHUCbMEHHOMN
dbopMe U 10 JKETaHUIO 3asiBUTENS B 3JIEKTPOHHOU (hopMe HampapisieTcss MOTHUBHPOBAHHBIHI
OTBET O pPe3yJIbTaTax PaCCMOTPEHUS KaJOOBI.

B cnydae npusHaHug xano0bl MOJIeKALIEH yIOBIETBOPEHUIO B OTBETE 3asIBUTEIIO
naercsa wHopManus O JICUCTBHUAX, OCYIIECTBISEMbIX AamuHucTparued, MOI] mu6o
IIPUBJIEKAEMON OpraHu3aluedl B LENSIX HE3aMEUIMTEIBbHOIO YCTPAaHEHHUs BBISIBICHHBIX
HapyLIEHUI MpU OKa3aHWM MYHMIMIAIBHON YCIYTH, a TakKe HNPUHOCATCS W3BMHEHMS 3a
JIOCTaBJIEHHbIE HEYJOOCTBa, M YyKa3blBaeTcs HH(OpMauus O JalbHEHIIMX JEHCTBUSIX,
KOTOpBbIE€ HEOOXOIMMO COBEPIIUTH 3asIBUTEIIO B LIEJIAX MMOJYYEHUS MyHUIIUIIATILHON yCITyTH.

B ciyuae mnpusHaHus KajmoObl, HE MOJAJEXalleld YJIOBIETBOPEHHIO, B OTBETE
3asIBUTEIIIO JAIOTCS apryMEHTHPOBAHHBIE PA3bsCHEHUS O MPUYMHAX MPUHATOTO PEIICHHUS, a
Takke MH(popmaus o nmopsiake 00KaJoBaHUs IPUHATOTO PEIICHUS.

70. B cnyuyae yCTaHOBJIEHHUS B XOJ€ WM IO pe3yJibTaTaM PacCMOTPEHUS KajaoO0bl
NPU3HAKOB  COCTaBa  aJMHHHMCTPATUBHOTO  MPAaBOHAPYLICHHS WM  MPECTYIJICHUS
JOJDKHOCTHOE JIUI0, PAOOTHHK, HaJeleHHOe (ble) MOJHOMOYUSMU IO PACCMOTPEHHIO
XKayno0, He3aMeNIMTEeNIbHO HampaBisieT (I0T) HMMEIOIIMecs MaTepuanbl B OpraHbl
IpOKypaTyppl ¥ B  OpraHbl, YIOJHOMOYEHHBIE COCTaBIATH  IMPOTOKOJBI 00
aIMMHHMCTPAaTUBHBIX IIpaBOHApylLIeHHsAX B coorBeTcTBUM ¢ Kogexcom Koctpomckon
obnactu 00 aIMUHUCTPATHBHBIX IPAaBOHAPYIIEHUSX, MYHHUIMIIAJIbHBIMU IPABOBBIMU



aKTaMH.

IIpunoxenue
K a/IMHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
npeocTaBieHns] AJMUHUCTpAlMEl MyHUIIMNIATBHOH YCIIyTH
0 MPENOCTABICHUIO HHPOPMALIUU
00 oYepesHOCTH MPETOCTaBICHUS
KUJIBIX TIOMEIIEHUH Ha YCIOBUAX JOT0BOPa COLUAIBLHOTO
HaliMa

OOPMA
['maBe AnmunKCcTpanyu



oT

(D.U.0. nornocmoio)
MIPO’KUBAIOLIETO IO aJpecy:

HAOKYMCHT, y,Z[OCTOBepﬂIOH_II/Iﬁ JINYHOCTb:

HCﬁCTByIOIHCTO B UHTCpCCax

Ha OCHOBaHHH

KOHTaKTHBIN TenepoH
MOYTOBBIN aapec
aZipec JIEKTPOHHOM MOYTHI (IIPH HATMYHUHN)

3AIIPOC
O IpCAO0CTaBJICHUN I/IH(I)OpMaL[I/II/I 00 OYCPCAHOCTHU IIPEAOCTABIICHUA
JKUJIBIX IIOMEIICHHI Ha YCIIOBUAX AOTOBOpa COOUAIBHOIO HaliMa

[Ipomry mpenocTtaBuTh HHGOPMAIIHIO 00 0YEPETHOCTH TPEIOCTABICHUS KUIBIX IOMEIIEHUH
Ha YCIIOBUSIX JIOTOBOpA COIIMAJIBHOTO HaliMa:

9

(0 NPUHAMOM pEULeHUU O NOCNIAHOBKe Ha y4ent, Homepe noo KOmopbim cocmoro Ha yqeme)

(0 nopﬂdke NPpUHAMUA HA y4em ZPCZDfCOClH 6 Kauecmee HnyCOClIOu/}MXCﬂ 68 IUHCUJIbIX nomew;eszx)
Ha YUCTC rpakaaH B KaUCCTBC HYXKIAIOIMIUXCA B XXHUJIbIX ITOMCHICHUAX, MPEIOCTABIIACMBIX
o A0roBopam CoOaJIbHOT'O HaﬁMa, COCTORO B CITMCKEC

(3anonusemcs 8 cuyyae, eciu 3aa8umeilb COCHOUM HA y4eme 8 KAuecmeae HyHcoanue20cs 8 HCuiom
nomewjeHuu, nPedoCmasinemo20 no 002080py COYUAIbHO2O0 HALLMA)

3asgBUTENI0 HW3BECTHO, 4YTO, B COOTBETCTBUM C HOJANYHKTOM 4 myHKTa 1 cTathu 6
®enepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mnepcoHanbHBIX JAHHBIX AJIMUHUCTpaIUs
OCYIIECTBIISIET 00pabOTKY MEPCOHANBHBIX JTAHHBIX CyOBEKTa MEPCOHABHBIX JaHHBIX, YKa3aHHBIX B
3arpoce, B IEeNIX U 00beMe, HEOOXOIUMBIX JIJIS MPEAOCTaBICHHUSI MyHUITUIATBLHON YCIIYTH.

[Tpunoxenue:

1.

n.

Croco0 mpeocTaBiIeH sl pe3yJibTaTa paCCMOTPEHHSI 3aIpoca:

0 JUYHO
0 MOYTOMN
0 B DJICKTPOHHOU (hopme
O yepe3 MOIL]
«_» 20  ron

(moamuch) (®.1.0.)
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	Приложение
	к постановлению администрации
	Шунгенского сельского поселения
	Костромского муниципального района
	Костромской области
	№ 114 от 12.11.2019 г.
	1. Административный регламент предоставления администрацией Шунгенского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма (далее – административный регламент) регулирует отношения, связанные с предоставлением информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма, порядок взаимодействия между администрацией Б Шунгенского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области с заявителями, органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями.
	2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются граждане, состоящие на учете в администрации Шунгенского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
	11. Запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя):
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
	13. Заявитель (представитель заявителя) может подать запрос о получении муниципальной услуги в электронной форме с использованием РПГУ.
	Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего административного регламента, предоставленные заявителем (представителем заявителя) в электронной форме, удостоверяются электронной подписью:
	запрос удостоверяется простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
	доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
	иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
	14. Для получения муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
	2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя), документ, подтверждающий право на обращение с запросом (в случае если с запросом обращается представитель заявителя);
	3) при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;
	30. При поступлении запроса в электронной форме через РПГУ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием запроса и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:
	В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, осуществляется проверка соблюдения следующих условий:
	квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
	квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания запроса и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен;
	имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в запрос и прилагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы;
	усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего запрос и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).
	Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра;
	6) передает специалисту, ответственному за подготовку информации, зарегистрированный комплект документов.

	Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
	заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых многофункциональными центрами для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	56. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) сокращенное наименование ОМС, МФЦ, организаций, привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемые организации), а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.
	59. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе запроса о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг при однократном обращении заявителя в МФЦ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	60. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, МФЦ либо в администрацию Костромской области, являющуюся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в привлекаемые организации. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы Администрации рассматриваются непосредственно главой Администрации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Костромской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.
	62. Жалоба должна содержать:
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников.
	67. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными нормативными актами;
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	68. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 67 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ либо привлекаемой организацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
	В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
	70. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенное (ые) полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет (ют) имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях, муниципальными правовыми актами.
	Приложение


