AJIMUHUCTPAILIUS
IYHTEHCKOI'O CEJILCKOTI'O TIOCEJIEHUS

KOCTPOMCKOI'O MYHUILIMIIAJIBHOI'O PAMMOHA
KOCTPOMCKOU OBJIACTU

IHOCTAHOBJIEHUE

ot «12» Hos6ps 2019 roxa Ne 113 c. lllynra

OO0 yTBepKI€HUH aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA
npeaocrasieHus aamMuauctpanuei LllyHrenckoro
CeNbCKOTro noceseHuss KoctpoMckoro MyHHIIMITATbHOTO
paiiona Koctpomckoii 061acTi MyHUIIUITAIBHON YCITYTH
10 BBIJJAY€ CIPABOK IO MPEIMETaM BEICHUS OPraHOB
MECTHOI'O CaMOYyIIpaBJICHUs

B menax ycraHOBIEHHMs MNOpPsAKAa B3aUMOJCHCTBHS C 3asABUTEISIMU IIPU
npenocraBieHnn aamuHuctpanuen lllyHrenckoro censckoro moceneHuss Koctpomckoro
MYHULHUIAJIBHOIO paliOHa yCIyT'W MO BbIJAYE MO BBIJAYE CIPABOK IO IMPEAMETAM BEICHUS
OpraHOB MECTHOT'O CAMOYINPAaBJIEHUS, B COOTBETCTBUU ¢ DenepaibHbIM 3aKOHOM OT 27
utonst 2010 roma Ne 210- @3 «OO6 opraHu3zanuu MpeIOCTaBICHUS] FOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIMIOAIBHBIX yciayr» (B pemakumu ot  03.12.2011r. Ne 383-®3), VYcraBom
[IIyHreHCKOro CEebCKOTO MOCENEHUS aIMUHACTPALINS
ITOCTAHOBJIAET:

1. VrtBepauTe mnpunaraeMblii AJMUHUCTPATUBHBIA  pErjlaMEHT  MPEJOCTaBICHUS
agmuaucTpanuei IlyHreHckoro cenbckoro mnocesneHus KocTpoMCKOro MyHUIMIAIBHOIO
paiiona KocTtpomckoii 001acTé MyHHMIMIATBHON yCIYyrd MO BbIJA4Y€ CIPABOK 10
IpeIMeTaM BEJEHUS OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPABIICHUS.

2. Ilpu3Harh yTpaTUBLIMM CUIIYy ITOCTaHOBJIEHHE agMUHUCTpaunu IIIyHreHckoro ceabckoro
noceneHuss Ne 127 ot «29» centsiops 2014 r. «O6 yTBepKACHUH aJIMHHUCTPATHBHOTO
peraamMeHTa MpeAoCTaBIeHUs] MyHULIUIIAIbHOW yCiIyru «Bplnaya cnpaBoK, JOKYMEHTOB IO
IIpeIMeTaM, OTHOCSIIMMCS K BEJCHUIO OPIraHOB MECTHOTO CAMOYIIPABIICHUSD.

3. Ilonoxenuss AIMUHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA, YTBEPKIECHHOIO MyHKTOM | Hactosmiero
MOCTAaHOBJICHUSI, B YaCTHU, KacCalolIeWcsl BO3MOXKHOCTH OOpallleHus] 3asBUTEIEH 3a
NOJIyYEHHEM MYHUIMIIAIBHON YCIYTH C HCIOJIB30BAHUEM JJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB,
NOANMCAHHBIX JJEKTPOHHOM MOJIUCHIO, NPUOCTAHOBUTH N0 BCTYIUIEHUS B CHILY
nocraHoBienuss IlpaBurensctBa Poccuiickonn ®enepanuy, yCTaHABIMBAIOIIETO BHJIbI
ANIEKTPOHHBIX TOJIMUCEH, MCIOIb30BAaHUE KOTOPBIX JOMYCKAaeTcss Mpu oOpalleHud 3a
IIOJIyYEHHEM TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHULUINAIBHBIX YCIYr, a TakKe IOpANOK HX
VICITOJIb30BaHHS.

4. IlonoxxeHnst AIMUHACTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, YTBEP/KICHHOIO IIyHKTOM |1 HacTosiero
IIOCTAHOBJICHUS, B YaCTH, KACAIOUIEHCS BO3MOXKHOCTH BBIJaYM 3asBUTEIIO pE3yJIbTaTa
IIPEAOCTABIICHUS] MYHULUIIAIBHON YCIYTM B DJJIEKTPOHHOM BHJE, NPHOCTAaHOBHUTH JO
BCTyIUICHUs B cuiy InoctaHoBieHus IIpaButensctBa Poccuiickonn  ®enepauuu,



YCTaHABJIMBAIOIIET0  BUABl  3JEKTPOHHBIX  IOAMHCEH, HCIONb3YyEMBIX  OpraHaMH
UCIIOJIHUTENbHOM BJIACTM W OpraHaMd MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHUS, TMOPSIAOK HX
UCTIOJNB30BaHUA, a Takke TpeOboBaHus 00 o0OecredyeHnn COBMECTHMOCTH CPEJICTB
ANIEKTPOHHBIX MOANKMCEW MPU OPraHU3alMMU SJIEKTPOHHOIO B3aUMOJEWUCTBHS YKa3aHHBIX
OpPraHOB MEXIY COOOM.

5. Hacrosimiee mocTaHOBIIEHHE BCTYIAET B CHITY CO JHS €r0 O(HUIIHATEHOTO Oy OIMKOBAaHUS
B uH(opmanronHoM Oroietere «IlyHreHCKuil BECTHHKY.

I'masa Illynrenckoro
CEJIbCKOTO MOCEJICHUS H.A. Crapuxkun

[Ipunoxenue



K IOCTaHOBJICHHUIO aIMUHUCTPALINU
[ITyHTeHCKOro CEabCKOTO MOCEIICHUS
KocTpomMckoro MyHHIIMIIAIBHOTO paiioHa
Koctpomckotii obmactu

No 113 or 12.11.2019 1.

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIaMEHT
npenocrasieHus agmuHucrpanuen [lynarenckoro censckoro nocenenus KoctpoMmckoro
MyHUIMIaIBbHOTO paiioHa KoctpoMckoii 001acTi MyHUIIMTIAIBHON YCIIYTH 110 BblJIaye
CIIPABOK I10 IIPEIMETaM BEJCHUS OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHHUS

Paznen 1. OOmnme moioXeHust

.  AZAMMHHMCTPAaTUBHBIM  pErJaMEHT  IPENOCTaBICHMS  aJMUHUCTpaLuen
[llyHrenckoro  cenbckoro moceineHuss  KoCTpOMCKOro  MyHHMIIMIAJIBHOIO — pailoHa
KoctpoMckoii 00nacTd MyHMIMIANBHOM YCIyIM MO BbIJaye CHPABOK IO MpeaMeTam
BEJICHUS OPTaHOB MECTHOIO CaMOYIIpaBlieHHs (Jajee — aJIMUHUCTPATHUBHBIA PErJIaMeHT)
PETYJIMPYET OTHOILIEHUS, CBA3aHHBIE C BBIJAYEH CIIPABOK IO MPEAMETaM BEIECHHUS OPraHOB
MECTHOTO  CaMOYMpaBJEHUS,  YCTAHAaBIMBAaE€T CPOKM M  MOCJIEIO0BATEIbHOCTh
aJIMUHHCTPATUBHBIX Mpoueayp (AeMCcTBHUIl) IpU OCYLIECTBICHUHM MOJHOMOYHUH MO BblAaue
CIpaBOK II0 MpeaMeTaM BEACHHMS OpraHoB MECTHOI'O CaMOYIIpPaBJIECHUs, HOPSAIOK
B3aUMOJICMCTBHS  MEXAYy aaMuHHCTpanuend [IIyHreHCKOro CenbCKOro  IMOCEJICHUS
KocTtpomckoro MmynunumnansHoro paiiona Koctpomckoii 001acTu U 3asiBUTEISIMH, OpraHaMy
rOCy/apCTBEHHOM BJIACTH U MECTHOTO CaMOYIIPABIICHUS, YUPEKACHUSAMHU U OPTaHU3ALUSAMU.

2. 3agBUTENSAIMY, B OTHOIIEHUN KOTOPBIX MPENOCTABISETCS MyHULIMIIAIbHAS YCIyTa,
ABJIAIOTCS TpaKJaHE W IOPUIUYECKHUE JIMIa, KOTOpble oOpallarTcs B aJIMUHUCTPALMIO
[IlyHrenckoro  cembckoro moceneHuss  KoOCTpOMCKOro  MyHMIIMIAIBHOIO — paiioHa
KocTtpomckoit 001actu 3a npeaoCTaBIEHUEM MyHHUIUITAIbHON YCIYTH.

3. OT nMeHM 3asiBUTENSA C 3alPOCOM O MPEIOCTABICHUHA MYHUIUIIAJIBHOM YCIYTH
MOKET 00paTUTHCS €ro MpeICTaBUTEb NPU HAJTUUYUU JOBEPEHHOCTH WJIM UHOTO TIOKYMEHTA,
MOJTBEPKAAIOIIEr0 MpaBo 0OpaliaThCs OT HMMEHHU 3asBUTENs (Jajee - MpPeJCTaBUTENb
3asIBUTEJIS).

4. Nudopmanus no BompocaM MNPeJOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBbHON YCIYTH, a TakkKe
CrpaBouHas HMHpOpManMs pasMmellaeTcss Ha UHGOPMAIMOHHBIX CTEHAAaX B MecTax
NPEJOCTAaBICHUA MYHUIUNAIBHOW YCIyrH, Ha OQUIMAJIbHOM CaiiTe aJMUHUCTPAIUH
[llyHrenckoro  cenbckoro moceneHuss  KocTpoMCKOro  MyHMIIMNAJIBHOIO  paiioHa
Koctpomckoit obnactu (https://adm-shungenskoe.ru/) B nH(pOpMaIMOHHO-
TeJIEeKOMMYHUKaIIMOHHOHU cetu «HTepHeT» (naniee — ceTb MIHTEpHET), HEMOCPEICTBEHHO B
aamuHuctpanuio lllyHrenckoro cenbckoro mnoceneHus KocTpomMckoro MyHHIIMIATIbHOIO
paitona KocTtpomckoil 00macTH, a Takke B PETHOHAJIBHOM ToOCYyJapCTBEHHOMN
uHpopmaloHHoi cucreMe «Peectp rocymapctBeHHbIX yciyr (pyHkuuit) Koctpomckoii
obmactu» (nanee - PI'Y), na Ennnom nopTtaine rocy1apcTBEeHHbBIX U MyHHUIMIIAIbHBIX YCIYyT
(pynkuit) (gosuslugi.ru) (manee — EIII'Y) u B peruoHanbHOM TrocyaapCTBEHHON
nHpopmannonnort cucreme «Eaunbni mopran Koctpomckoit obmactu» (44gosuslugi.ru)
(manee — PIIT'Y).

K cnpaBounoii nHpopmannm oTHOCUTCS cleayromas nHopmanus:

MECTO HAaXOXKIAEHUSA U rpaguku padoTsl aaMuHucTpauuu llIyHreHckoro cenbckoro
nocenenus Koctpomckoro MyHunumnanbHoro paiiona Koctpomckoir oOmactu, ero



CTPYKTYPHBIX  TOJpa3JeiICHUN, IPEAOCTABILIIOIUX  MYHULUMIIAIBHYIO  YCIYTY,
rOCYy/JApCTBEHHBIX M MYHHULMIIAJbHBIX OpPraHOB W OpraHM3anuil, oOpalieHHuEe B KOTOpPbIE
HEOOXOAMMO Il  MOJYYEHHs MYHULMNAJIbHOW yCIyrd, a Takke 00JacTHOro
rOCyJJapCTBEHHOTO0  Ka3eHHOro  yupexxaeHus  «MHOroQyHKIMOHAIBHBI  IIEHTP
MPEIOCTaBICHHS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHMIIMIIAJIBHBIX YCIYT HACEJIEHUIO», €ro (PUiInajioB
¥ TEPPUTOPUATEHO 000COOICHHBIX CTPYKTYPHBIX Moapa3aeneHuii (manee — MOLI)';

CIpaBOYHBIE  TeAeQOHBI  CTPYKTYPHBIX  MOApAa3JeNieHul  aJMUHUCTpALUH
IllyHrenckoro  cenbCkoro moceneHus  KOCTPOMCKOIO ~ MyHHLMIAIBHOIO — palioHa
KocTtpoMmckoii o6nactu, opraHu3aluii, y4acTBYIOIIMX B MPEAOCTABICHUN MYHHUIIMIAIbHON
YCIIyTH;

aapeca OQUIIMATBHBIX CAaWTOB, a TaKXKe SJEKTPOHHON MOYTHI U (WUH) (OPMBI
oOpatHoii cBsi3u anMuHuUcTpanuu lllyHrenckoro cembckoro moceneHust Koctpomckoro
MYHHULUNAIBHOTO pailoHa KocTpoMckoil 0b61acTu, OpraHoB U OpraHu3alui, y4acTBYIOIINUX
B IIPEIOCTaBICHUM MyHULIMIIAIBHON yCIIyTH B ceTu MIHTEpHET.

ATMUHHCTpanus [IIyHrenckoro CEIILCKOI0 [IOCEJICHUS Koctpomckoro
MyHHIMIaIbHOTO paifona KoctpoMckoii o6actu o0ecreynBaeT B yCTAHOBICHHOM MOPSIAKE
pa3MellleHue U aKTyalln3aluio yKa3aHHONW HH(POPMAIIHH.

Jns nmomyuyeHust MHGOpPMAIUMM IO BONPOCaM IPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIIAIbHON
YCIYTH 3asiBUTENb (MPEICTaBUTENb 3asBUTENs) OOpaimiaercs JIUYHO, MHUCHbMEHHO, II0
TeneoHy, Mo JIEKTPOHHOU mouTe B aAMUHUCTpauunio LIIlyHreHCKOro cenbcKoro mnoceyieHus
Koctpomckoro mynunumnaisaoro paiona Kocrpomckoit obnactu, uepe3 EINIY wim gepes
PIIT'Y.

JUns mosydeHMsl CBENEHMH O XOJE MPEAOCTaBICHUS MYHHULHIAIBHOW YCIIyTH
3asBUTENb (IIPEACTABUTEND 3asBUTENS) O0OpaIlaercss JMYHO, MMCbMEHHO, IO TenedoHy, o
AJEKTPOHHOM MoYTe B  aagMUHUCTpanuto  [IIyHr€HCKOro  CeIbCKOro  IMOCEJICHUS
Koctpomckoro mynununansHoro paiiona Koctpomckoih o65actu, MpeaoCTaBIIsIIONINN
MYHUIUITAJIIBHYIO yCayTy, uiau yepes PIITY.

CBeneHuss 0 XOJ€ MNPENOCTABICHUS MYHULHUIAIBHOW YCIYI'H HPEIOCTABIISIOTCS
3asiBUTENIO (IIPEACTABUTEIIO 3asBUTENSI) IOCIE YKa3aHWsl JaThl M BXOJSILEro HOMEpa
IIOJIyYEHHOM MpHU Mojadye AOKYMEHTOB PAacIUCKH, a Ipu ucnonb3oBanuu PIIIY - mocne
IIPOXOXKACHUSA IIPOLIENYP aBTOPU3ALIUH.

WudopmupoBanne  (KOHCYJIbTHPOBaHME) 1O  BONpPOCaM  MPEAOCTABIICHUS
MYHULUANAJIBHON YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS ClENMAINCTaMU aaMuHucTpauuu IlyHreHckoro
cenbckoro nocenenus Kocrpomckoro myHununansHoro paiiona Koctpomckoil obiactu, B
TOM YHCJIE CIIELMAIBHO BBIACICHHBIMU AJIS IPEAOCTABICHUS KOHCYIIbTAIUI.

KoHcynpTanuy npegocTasisioTes Mo CAEAYIIMM BOIIPOCAM:

COJZIEP’KaHUE U X0 MPEJOCTABICHUS MyHUIIMIIAIIBHON YCIYyTH;

nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JUIsl IPENOCTAaBICHHUS MYHHUIMIAIbHON
YCIIYT'H, KOMIJIEKTHOCTb (JJOCTATOYHOCTD) MPECTaBICHHBIX JOKYyMEHTOB;

UCTOYHUK  TOJIyYEHHUsS] JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS  MPEJOCTaBIICHUS
MYHHULMOAIBHOM yCIyrd (MCIIOJHUTENBbHBIM OpraH TroCyJapCTBEHHON BIIACTH, OpraH
MECTHOI'0 CaMOYIPaBJIEHUs, OPraHU3alUsl U UX MECTOHAXO0K/IEHUE);

BpeMsi IpHemMa M BbIJAYM JOKYMEHTOB CHEIUAJIMCTaMU  aJMHHHUCTpAlUU
[IyHreHckoro  cenbCKoro mnoceneHuss  KocTpoMCKOro - MyHUIMIIAJBHOIO — palioHa
KocTtpomckoii obnactu, MOILJ;

CPOK  mpuHATUA  agMHUHMCTpanued  IIIyHreHCKOro  CelbCKOrO  MOCEICHUS

1 IMonoxenns o MOII BKIIO4atOTCS B aIMIHHCTPATUBHBIN PETIaMEHT IPH HAIWYHA COTJIAIICHHUS O B3aUMOACHUCTBHH,
3aKJIFOYEHHOT'0 MEKIy OpraHOM MECTHOro camoynpasieHus u MOI]



KoctpoMckoro  myHmmmmansHOTO  paiiona KocTpomckod — oOiacti  pemieHuss o
MPEIOCTABICHUN MYHHUIUITAIIBHON YCITYTH;

NOPAZIOK 00’KajoBaHMs AeHCTBUI (0e31eCTBUS) U PEIICHUM, OCYIIECTBISEMBIX U
npuHuMaeMbix aaMuHucTpanueil Illynrenckoro cenbckoro mnoceneHus KocTpomckoro
MYHUIUNAIBHOTO paiioHa KocTpoMckoit 061acT B X0/ie MPEAOCTABICHUSI MyHUIIMTTATBHOM
YCIYTH.

Nudopmanust mo BompocaM MPEAOCTaBICHUS MYHHUIMMAIBHON YCIyTH Takke
pa3Menaercs:

Ha  WHPOPMAIMOHHBIX  CTEHJAaX  OOIIECTBEHHBIX  OpTraHW3alluii, OpPraHOB
TEPPUTOPUATIEHOTO OOIIECTBEHHOI'O CaMOYIIpaBjieHHs (110 COTIACOBAHUIO);

HAa WHPOPMAIMOHHBIX CTEHJaX W (WMJIM) WHBIX HCTOYHUKAX HH(POPMUPOBAHUS B
M®II;

B CpeJCTBaX MaccoBOW MHQOpMAIH, B MHPOPMAIIMOHHBIX MaTepuaiax (Opoiropax,
Oykierax u T.1.).

Pasmemaemass wuH(pOpMaIs CONEPKUT CHPaBOYHYIO WH(OOPMAIHMIO, a TaKke
CBEJICHUSI O TOpPSAAKE TIONydeHUsT HHQPOPMAIMU 3asiBUTEISIMU  (TPEICTABUTEIISIMHU
3asBUTEJIEN) MO BOIIPOCAM MPEJOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON YCIIYTH, CBEICHHI O XOze
IIPEAOCTABJICHUS MYHUIUIIAJIBHON YCIYTH, B TOM 4ducie ¢ ucnoas3oBanueM EINIY, PIITY,
YCTAHOBJIEHHOM B HACTOSILEM MyHKTE.

Pa3nen 2. Crangapt npeaocTaBiaeHUs] MyHULUIIAIbHOW YCIIyTH

5. HanmeHOBaHME MyHMIMINANBHOW YCIYI'M — Bblada CIPaBOK IO IIpeaAMeTaM
BEJICHUs OPraHOB MECTHOI'O CaMOYTIpaBJIeHUs (J1ajee — MyHHUIMIaIbHAsl yCIIyTa).

6. MyHununaibHas yciayra npenocraBisgerca aaMuHuctpanueil lyHreHckoro
cesnbekoro mnocenenusi Kocrpomckoro mynununanbHoro paiiona Koctpomckoil obiactu
(mamee — AgMUHUCTpAITUSA).

7. Pe3ynpTaTOM IpENOCTaBICHMS MYHHULUIAIBHOW YCIyI'M SBISETCS NPUHATHE
peleHus:

O BBIJIa4Y€ CIPABKH MO MPEAMETaM BEICHHS OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPABJICHUS;

00 oOTka3ze B BbIJAYe CHOpPaBKU [0 TMPEAMETaM BEJCHHS OpPraHoB MECTHOTO
caMOyIIpaBJICHHUS.

IIpouenypa npenocTaBlieHHs] MYHHUIMIIAIBHOM YCIyI'M 3aBEpPLIACTCS BpPYyUYEHUEM
(HampaBJieHUEM) 3agBUTENIO (MPEACTABUTENIO 3asBUTENS) OAHOIO M3  CIEAYIOLIMX
JIOKYMEHTOB:

CIIPaBKH IO IPEAMETaM BEACHUSA OPraHOB MECTHOI'O CAMOYIIPABIICHNS;

nucbMa 00 OTKa3e B BblJaue CIPABKH IO MPEAMETaM BEAECHUS OPraHOB MECTHOIO
CaMOYIIpaBJICHHUS.

8. Cpok npenocTaBieHUs] MyHUIIMNAIBbHON yciyrd — 30 1Hel co JHS perucTpanuu
3arnpoca U KOMILJIEKTa JIOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl MPEIOCTABICHUS MyHHUIIMIAIbHON
yCIyry, B agMuHUCTpanuu, MOLI.

[IprocTaHoBiEHWE MPEIOCTABICHUS MYHHIUIIAJIBHOW YCIYyTH  JIEUCTBYIOIIUM
3aKOHOATENbCTBOM Poccuiickoit Penepanuu He IpeayCMOTPEHO.

9. llepeyeHb HOPMATHMBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PETrYJUPYIOLIUX MPEAOCTABICHUE
MYHUIMIAIBHON YCIyTH:

1) ®enepanbhsii 3aKoH 0T 6 OkTAOps 2003 roma Ne 131-03 «O06 o6muX MpUHIMIIAX
OpraHu3allud MECTHOro camoymnpasieHus B Poccuiickoit @enepauun» («Cobpanue
3akoHoaarenbeTBa POy, 06.10.2003, Ne 40,ct. 3822);



2) ®epepanbubii 3akoH oT 27 wurons 2010 roma Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu
MIPEOCTABJICHUS] TOCYIApPCTBEHHBIX U MYyHUIMIANBHBIX yciuyr» («Poccuiickas razera», Neo
168, 30.07.2010);

3) ®enepanbubiii 3akoH oT 27 urong 2006 roga Ne 152-@3 «O mepcoHaNbHBIX
naHHbIx» («Cobpanue 3akonogatenbctBa POy» ot 31.07.2006, Ne 31 (1 gacts), ct. 3451);

4) @enepanbubli 3akoH oT 6 ampens 2011 roma Ne 63-@3 «OO0 35eKTpOHHOU
noanucu» («Cobpanue 3akoHoaarenbeTBa PO» ot 11.04.2011, Ne 15, cT. 2036);

5) ®enepanbhblii 3akoH 0T 2 Mas 2006 roga Ne 59-@3 «O nopsiake paccMOTpEHHUS
oOpamenuii rpaxaan Poccuiickoit @enepannn» («Poccuiickas razera», Ne 95, 05.05.2006);

6) nmocranoBnenue IlpaBurensctBa Poccuiickoit denepanuu ot 25 uroHsa 2012 roga
Ne 634 «O Buzax 3JIEKTPOHHOW MOJNMCH, UCIOJB30BAHHE KOTOPBIX JOIYCKAETCA MpU
oOpallleHnH 3a TMOJYYEHUEM TOCYAapCTBEHHBIX W MYHHUIMMNAIBHBIX yciuyr» («CobOpaHue
3akoHoaarenbeTBa PO» ot 02.07.2012, Ne 27, ct. 3744);

7) Ilpuka3z Pocpeectpa ot 07.03.2012 N I1/103 "OO6 ytBepxaeHuu (HOpPMbI BHIITUCKU
U3 MOXO3SIICTBEHHOW KHUIM O HAJIMYMHU y Ipak/laHWHA [IpaBa HA 3€MeJIbHbIN y4acToK"

8) VYcraB myHHIIUNIATBLHOTO 00pa3oBaHusa [IIyHTE€HCKOTO CEIbCKOTO MOCETICHUE
KocTtpomMckoro mynurunansHoro paiiona Koctpomckoit o0macT.

IlepeyeHp HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, PETrYJIUPYIOUIMX MPEJOCTABICHUE
MYHUIUANAIBHON yCIyrd (C YKa3aHHMEM HX PEKBU3UTOB M HMCTOYHHUKOB O(HUIIMATIHLHOTO
omyOJIMKOBaHMS ), pa3MeliaeTcs Ha opUImaIbHOM caiiTe A IMUHUCTpAIMU B ceTn MHTepHET
(https://adm-shungenskoe.ru/), B PI'Y, na EIII'Y u PIIT'Y.

AnMuHUCTpanusi ~ OOECIeYMBAECT  pa3MEIICHWEe W aKTyalu3aluio  I[epPEeUHS
HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, PErYJIUPYIOIIUX PEIOCTABICHUE MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH,
Ha CBOeM O(UIMAIBHOM caiite B ceTu MHTepHeT, a Takke B COOTBETCTBYIOLIEM pazJiene
PI'y.

10. HcuepnbiBaromuii MepevYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJIWMBIX B COOTBETCTBHH C
HOPMAaTUBHBIMU TPAaBOBbIMH aKTaMM Jisi TPEJOCTABICHUS MYHULMIAIBHOW YCIYTH,
MOJIEKAIIUX MPECTABICHUIO 3asBUTETIEM (TIPEACTABUTENIEM 3asIBUTEIIA):

1) 3ampoc 0 BbIJAaYe CHOPAaBKM MO TPEAMETaM BEACHUS OPraHOB MECTHOTO
caMoympaByieHUs MO (OpME COTVIACHO MPUIOKEHUIO K HACTOSIIEMY aIMHUHUCTPATUBHOMY
periaMeHTy, Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE WU B DJIEKTPOHHOM BHUJIE, B 1 AK3eMILISIpE;

2) MOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIONUIUI JIMUHOCTh 3asBHUTENS, SBISIOMIETOCS (PU3NISCKUM
JTUIOM, JMOO JIMYHOCTh TIpeACTaBUTENs (U3UYECKOTO WM FOPUIUYECKOrO JIUIa, B
YaCTHOCTU OJIMH U3 CJEAYIOIUX JIOKyMEHTOB (IIpM HAMpaBlIE€HUU JIOKYMEHTOB
MOCPEAICTBOM IOYTOBOM CBSI3U - €r0 KOIHWS, 3aBEPEHHAss B YCTAHOBIICHHOM MOpSIKE Ha
OyMaxHOM HOcHTelle B | dK3eMIuIsIpe; MpeIcTaBlIeHue TOKyMEHTa He TpeOyeTcs, B ciydae
HaIlpaBJICHUs 3arpoca MOCPEJACTBOM OTMIpPaBKH 4depe3 nuuHbld kabuHeT PIII'Y, a Takke,
€CJIM 3aMpoc MOANUCAH YCUICHHON KBAM(DUIIMPOBAHHON AJNEKTPOHHOM MOAMKCHIO):

nacnoprt rpaxaannHa Poccuiickor @enepanuu;

BPEMEHHOE YJIOCTOBEPEHUE JIMYHOCTH TpaxkaaHnHa Poccuiickoit ®enepanuu 1o
dopme 211 (ana rpaxkaaH, yTpaTUBIIUX MACIOPT, a TaKXKe JUIsl TPa)xJAaH, B OTHOIICHUU
KOTOPBIX JI0 BBIJIA4X MACMIOPTa TPOBOAUTCS IOTIOJHUTEIbHAS IIPOBEPKA);

oOulerpaXx1aHCKUil  3arpaHuyHbId  nacnopT (AJi1 NpUOBIBIIMX HAa BPEMEHHOE
KUTeJIbCTBO B Pocculickyro ®denepanuio rpaxaan Poccuiickoin ®denepanuu, MOCTOSHHO
MIPOKUBAIOLIMX 33 TPAHULIEN );

JIOKYMEHT, BBIJAHHBIH HMHOCTPAHHBIM TOCYJapCTBOM M TPU3HABaEMbIi B
COOTBETCTBUU € MEXKIyHapOIHbIM J0roBopoM Poccuiickoii @enepanuu B KadyecTBE
JIOKYMEHTA, y0CTOBEPSIONIETO JINYHOCTD JHIa 0e3 rpa’KJaHCTBa;
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pa3pellieHre Ha BpEMEHHOE MTPOKUBAHUE;

BU/I Ha JKUTEIBCTBO (OpPUTHHAI JIsl 0003pEHHUS);

3) IOKyMEHT, MOATBEPX AAIOIIMI MOJIHOMOYHUS TPEICTABUTENS 3asIBUTEINS, €CIIU C
3alpocoM oOpaliaercsi NpeJCTaBUTENb 3asBUTENs (OpUTHHAN JIMOO KOIUs, 3aBepeHHas B
YCTAaHOBJIEHHOM TIOpSJKE Ha OyMa)kHOM HOCHTENE WIM B DJJIEKTPOHHOM BHIE, B 1
IK3EMILIISIPE).

11. 3anpeniaercs TpeboBaTh OT 3asBUTEINS (IIPEACTABUTENS 3asIBUTEIIA):

NPEICTaBICHUS] JOKYMEHTOB W WHGOpPMAIlMM WM OCYIIECTBICHUS JEHCTBUH,
NpEACTaBIEHUE WJIH OCYIIECTBICHHE KOTOPbIX HE MPEAyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU
MIPAaBOBBIMU  aKTaMH, PETYJIUPYIOIIMMH OTHOLIEHUS, BO3HUKAIOUIME B CBSI3U C
IIPEIOCTaBICHUEM MYHULIMIIAIBHON YCITyTH;

NPEICTaBICHUS TOKyMEHTOB M MH(OPMAILINU, KOTOPbIE HAXOISATCS B PAaCHOPSHKEHUU
OpraHoOB, MPEIOCTABISAIOIINX MYHUIUMIIAIBHYIO YCIYTY, UHBIX FOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB,
OpraHOB MECTHOIO CaMOYyIpaBJ€HUS M OpraHU3aluii, B COOTBETCTBUU C HOPMATHUBHBIMHU
nmpaBoBbIMH akTamu Poccuiickoin ®denepanuy, HOPMAaTUBHBIMU IIPAaBOBBIMH aKTaMU
KocTpoMckoii 061acTH, MyHUIIMTIATbHBIMU [TPABOBBIMU aKTAMH;

OCYILIECTBJIEHUSI JEHCTBHM, B TOM 4YHCIIE€ COIJIACOBaHUM, HEOOXOAMMBIX JUIS
NOJyYeHHUs] MYHUIMNAIbHOW YCIyTM W  CBA3aHHBIX C OOpalleHHeM B  HHBIC
rOCYy/IapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOI'O CaMOYIpaBJCHHS, OpraHu3aluu, 3a
WCKJIFOUEHUEM TIOJIy4eHHUsS YCIYr M TOJy4YeHUs JOKYMEHTOB M  HMH(OpMaIuu,
IIPENOCTABIISIEMBIX B PE3YJIbTATE MPEJOCTABICHUS TaKUX YCIIYT, BKIIOUEHHBIX B PELICHUE
Cosera nenyrtaroB lllyHrenckoro cenbckoro noceiaeHus KocTpoMCKOro MyHHUIIMIIAIBHOTO
pationa Koctpomckoit obmactu Ne 32 ot 08.06.2012 r. «O0 yTBepKACHUU TIEPEUHS YCIYT,
KOTOpbIE SIBISIIOTCA HEOOXOAMMBIMU M OO0S3aTENbHBIMH JJIs MPEJOCTABICHUS OpraHaMu
MecTHOro camoynpasienuss lllyHreHckoro cenbckoro mnoceneHuss KocTpomckoro
MYHHUIMIAIBHOTO PailoHAa MYHHUIIMIIAJIBHBIX YCIIYT»;

MpEe/ICTaBICHUS JOKYMEHTOB M MH(OpMAINK, OTCYTCTBUE U (MJIM) HEJOCTOBEPHOCTH
KOTOPBIX HE€ YKa3blBaJUCh IpU I[E€PBOHAYAJIBHOM OTKa3€ B IpPHUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOMMBIX ISl TPEJOCTABICHUS MYHUUUINAIBHOW YCIYyrH, JUOO B MPEAOCTaBICHUU
MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH, 32 UCKIIOYEHUEM CIIEAYIOIIMX CIyYaeB:

U3MEHeHHe  TpeOOBaHM  HOPMATHUBHBIX  INPABOBBIX  aKTOB,  KacCaIOIIMXCS
IIPEIOCTABIEHUS] MYHULMIIAIBHOW YCIIyI'M, IOCJIE€ IEPBOHAYAJIBHOM IOAAYM 3ampoca O
MPeI0CTaBICHUH MyHUIIMTIAIBHON YCITyTH;

HaJIM4YuMe OIMOOK B 3ampoce O MPEeAOCTaBICHUM MYHUUMINAIBHOW YCIyIH U
JIOKYMEHTAX, OJJAaHHBIX 3asBUTENIEM (IIPEICTABUTENEM 3asBUTENIS) I1OCIE IEPBOHAYAIIBLHOTO
OTKa3a B MpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJS MPEIOCTABICHHS MYHUIUTAIBHON
yciuyrd, Ju00 B TMPEJOCTABICHWM MYHHUIMIAIBHOW YCIYrM M HE BKIIOYEHHBIX B
MIPEACTaBICHHBIN paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

UCTEYEHHE CpoKa JEeHUCTBHUS JOKYMEHTOB WM HM3MEHEHHuEe HWH(POpMallUU IOclie
NIEPBOHAYAIBHOTO OTKa3a B MpHEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IS MPEAOCTaBICHUS
MYHULMOAIBHON yCIIyTH, TNO0 B NPEAOCTaBICHUN MYHULIUIIAILHON YCITYTH;

BBISIBJICHHE JIOKYMEHTAJIBHO TOJTBEPXKIEHHOTO (akTa (MPU3HAKOB) OMIMOOYHOTO
WIM TPOTUBONPABHOIO JeHCTBUS (0€3AeMCTBHS) TOJKHOCTHOTO JUIa AJAMHUHHCTpALUH,
MPEIOCTABISIIONIET0 MyHUIMIAIBHYIO YCIYry, MYHHUIMIAJIBHOTO CIy’Kallero, padoTHHKA
M®I[ npu mnepBoHaYaIbLHOM OTKa3e B TMpPHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIS
NPEJOCTAaBICHUA MYHHMLMNAIBHON YCIyrd, JubO0 B MPENOCTABICHUH MYHHIIUTAIBHOMI
YCIYTrd, O 4Y€M B NMCBMEHHOM BHJE 3a MOJNUCHIO PYKOBOAUTENS AIMUHUCTpALUU,
pyxoBoautenst M®I] npu nepBoHauanbHOM OTKa3e B MPHEME JTIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX



JUISl TIPEAOCTABICHUS] MyHULIMIIAIBHOW YCIIyTH, YBEIOMIISIETCS 3asBUTENb (IIPEICTABUTEID
3asiBUTENISA), @ TAK)KE MPUHOCSTCS] U3BUHEHUS 32 JOCTABJIEHHbIE HEY00CTBA.

12. JIokyMeHThI, TpeIOCTaBIseMble 3asBUTENIeM (MPEJACTaBUTENIEM 3asBUTEIA),
JIOJDKHBI COOTBETCTBOBATH CIIEAYIOIIUM TPEOOBAHUSM:

TEKCThI JIOKYMEHTOB JIOJKHBI ObITh HAMMMCAHBI Pa300PUUBO;

dbamMunus, UM U OTYECTBO (MPU HAJTMYMM) 3asBUTENS (IIPEICTABUTENS 3asBUTEINS),
€ro aJIpec MECTa KUTEIbCTBA, TeJe(OH (€CIH €CTh) JOHKHBI OBITh HAITMCAHBI TTOJIHOCTHIO;

JIOKYMEHTBI HE JOJDKHBI COJIepKaTh MOJYUCTOK, MPUIHCOK, 3aYEPKHYTHIX CIIOB U
WHBIX HEOTOBOPEHHBIX MUCITPABIICHUN;

JIOKYMEHTBI HE JIOJKHBI ObITh UCTIOTHEHBI KapaHAaIlioM;

JIOKYMEHTBl HE JIOJDKHBI MMETh CEPhE3HBIX MOBPEXKICHUN, HAIMYME KOTOPBIX
JIOIYCKAaeT HEOAHO3HAYHOCTh UX TOJIKOBaHUS.

Konuu npencraBieHHbIX JTOKYMEHTOB 3aBEPSIIOTCS CIIEIIMATUCTOM ATMUHUCTPALINH,
M®OI] Ha OCHOBaHUU MPECTABICHHOTO MOAJIMHHUKA 3TOTO JIOKyMEHTA.

13. 3asBuTenp (IpeACTaBUTENb 3asBUTENS) MOXKET MOJATh 3alpoc O MOJIYYEHUHU
MYHUIIMIAIBHON YCIYTH B 3JIEKTpOHHOU (hopme ¢ ucronb3oBanuem PIITY.

B cootBercTBUM co cTathbeil 6 DenepanbHoro 3akona ot 6 amnpeins 2011 roma Ne 63-
@3 «O06 »nexTpoHHON moanmUcH» UH(OpPMAIUS B JIIEKTPOHHOU (opme, MoAmrcaHHas
KBIU(PUIIMPOBAHHON 3JEKTPOHHON MOJMUCKHIO, MPU3HAETCS JJIEKTPOHHBIM JOKYMEHTOM,
pPaBHO3HAYHBIM JIOKYMEHTY Ha OyMaXHOM HOCHUTEINE, MOAMHCAHHOMY COOCTBEHHOPYYHOMU
MOJMUCHI0, KpOMe ciyvasi, eciau (eaepalbHBIMU 3aKOHAMH WM TPUHUMACMbIMUA B
COOTBETCTBUM C HMMH HOPMATHBHBIMHM NPAaBOBBIMU aKTaMHU YCTaHOBJIEHO TpeOOBaHHE O
HEO0OXOIMMOCTH COCTaBJICHUS TOKYMEHTA UCKIIOYUTENHFHO Ha OyMakHOM HOCUTEJIE.

3anpoc ¥ HEOOXOIWMBbIE AJI TMOJMYYEHUS MYHHUIMMAIBHON YCIYTH JOKYMEHTHI,
IpeaycMOTpeHHble  IyHKTOM 10  Hacrosimiero aJMUHUCTPAaTUBHOIO  pErJIaMEHTa,
NPEIOCTaBICHHbIE 3asBUTENEM (IIPEACTABUTEIEM 3asSBUTENSI) B JJICKTPOHHOH (opme,
YAOCTOBEPSIFOTCS JIEKTPOHHON MOANUCHIO:

3alpoc  YJOCTOBEPSETCA  MNPOCTOM  3JIEKTPOHHOM  IOANMCBHIO  3asABUTENSA
(mpencraBuTeNs 3asIBUTEINS);

JIOBEPEHHOCTh, TMOATBEpPKIAIONIas MpaBOMOYME Ha oOOpallleHHe 3a MOJyYEHHEM
MYHULUNAIBHOW  YCIIyI'M, BblJaHHAs OpraHu3alueid, YIOCTOBEPSIETCS  YCUJICHHOU
KBUTHU(DUIIMPOBAHHOW JJIEKTPOHHOW TMOJMUCHI0 TPABOMOYHOTO JIOJDKHOCTHOTO JIUIA
OpraHM3alMd, a JOBEPEHHOCTb, BblJaHHAs (PUIWYECKUM JIMIIOM, - YCHUJICHHOU
KBTI (PHUIIMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOM MOJIUCHI0 HOTApUYCa;

WHBIC JOKYMEHTBHI, TNpWIaraéMble K 3ampocy B (opMe 3IeKTPOHHBIX 00pa3oB
OyMa)XHbIX JIOKYMEHTOB (CKAaHMPOBAaHHBIX KOMNMIl), YJIOCTOBEPSAIOTCS 3JIEKTPOHHOM
MOJNUCHIO B COOTBETCTBUM C TpeOoBaHUsIMU TocTaHoBieHus: [IpaBurensctBa Poccuiickoit
Oenepauun oT 25 uroHa 2012 rogma Ne 634 «O Bumax 3JIEKTPOHHOW TMOJAIMMCH,
MCIIOJIb30BAHME KOTOPBIX JOIYCKAETCA MPHU OOpalIeHUH 3a MOIYyYEHHUEM rOCYJapCTBEHHBIX
Y MYHUIUTAIBHBIX YCITIYT).

Ecnu HampaBieHHble JOKYMEHTHI TOJIUCAaHbl YCWJICHHOW KBalu(UIIMPOBAHHON
JJIEKTPOHHOM  TMOANHUCHIO B  COOTBETCTBUM C TpeOOBAHMSAMHU 3aKOHOJATENbCTBA,
MPEeIOCTaBICHUE OPUTHMHAJIOB M CBEpKA C DSJEKTPOHHBIMU BEPCHUSIMH JOKYMEHTOB HE
TpeOyercs. B uMHOM cnyuyae 3asBuTeNnb (MPEACTABUTENb 3asBUTENs) MPEJOCTaBIsSET
OpUTHHAJBl JIOKYMEHTOB B AJMUHUCTPALMIO I CBEPKU C DSJIEKTPOHHBIMU BEpPCUSIMHU
JIOKYMEHTOB I10CJIE MTOJIy4EHHsI YBEOMJIEHHUS O MPUHATUY 3alIpOca K paCCMOTPEHUIO.

Jns monmydenuss cepTudukarta YCWICHHOW KBaTHU(UIIUPOBAHHON 3JIEKTPOHHOMU
MOJNUCH 3asiBUTENb (TIPECTABUTENb 3aABUTENS) JOJIKEH OOpaTUTHCS B YIOCTOBEPSIOLIUI



LIEHTP, BKJIKOYEHHBbIN B llepedyeHb yNOJIHOMOYEHHBIX YIOCTOBEPSIOIIUX LEHTPOB €IUHON
CHCTEMBI YAOCTOBEPSIONIMX IEHTPOB, c(HOpMUPOBaHHBII MUHHCTEPCTBOM IHU(PPOBOTO
pa3BUTHS, CBSI3U U MAacCOBBIX KOMMYHUKalu Pocculickon @enepanun?.

14. JInsa nmoaydeHuss MyHUIMIIAJIIBHON YCIYTH MOJTYYEHHUE YCIyT, KOTOPBIE SIBIISIOTCS
HEOOXOIMMBIMU U 00sA3aTEeNbHBIMU JJI TMPEAOCTAaBICHUS MYHHMIMIAIBHON YCIyru, He
TpeOyeTcs.

15. OcHoBanusi Juid OTKa3a B IHpuUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IIPEIOCTaBIEHNS] MyHULIMIIAIbHONW YCIIYTH, a TAK)KE JUIsl IPUOCTAHOBIIEHUS IIPEIOCTABIECHHUS
MYHHIUTIAIBHOM YCIIYTH 3aKOHOJaTeNbcTBOM Poccuiickoit @enepanyu HE TPEAyCMOTPEHBI.

16. OcHoBanusiMM 171 OTKa3a B IPEJOCTABICHHH MYHULUNAIBHON YCIyTH
ABJISIIOTCSL:

1) wHempexacTaBieHuEe 3asgBUTEIEM (MPEICTABUTENIEM 3asiBUTEINSA) JOKYMEHTOB,
IIPENYCMOTPEHHBIX  IyHKTOM 10  HacToAmero aJIMHUHUCTPAaTUBHOIO  PEIJIAMEHTA,
OTBEYAIOIIMX  TpeOOBaHMSIM, YCTAHOBJIEHHbIM myHKTOoM 12, 13 HacTosuero
aJJMUHUCTPATUBHOT'O PEIJIAMEHTA;

2) mnpenocTaBleHUE 3anpaniMBacMoil HHQPOpMalMU HE BXOAUT B MOJHOMOYHS
AJMUHUCTpAITUY.

17. MyHununaibHas yciryra npeocTaBisieTcs: OecIIaTHo.

18. MakcumanbHbId CPOK OXHAAHUA B O4YEepeAd TMpH [ojade 3amnpoca o
IIPEAOCTABICHUN MYHUIMIIAJIBHOM YCIyTH COCTABISAET 15 MUHYT.

MakcuManpHbIi CpPOK OXHUAAHMS B OYEpeaud IMpH IOJYyYEHUH pe3ysbTara
MIPEIOCTaBICHHSI MyHULIUIIAIbHOW YCIIYTH COCTABIISIET 15 MUHYT.

19. MakcuManbpHbli CPOK PErUCTpalny 3anpoca B JKypHaine perucTpanny 3asiBIeHAN
cocrasisieT 10 MUHYT ¢ MOMEHTA €ro NOCTYIJIEHUS B AIMUHUCTPALUIO.

20. 3agBUTENAM IPENOCTABISIETCS BO3MOYKHOCTD JUIsl MPEABAPUTEIBLHON 3aliCcH Ha
NPEACTABIECHUE JOKYMEHTOB sl MOJY4YEHUS MYHUIUNAIbHOM yciayru u (WiM) Juist
NIOJIy4EHHsI pe3ysibTaTa MYHMLIMIAIBHOM yciyru. IIpenBapurenbHas 3amuch MOXKET
OCYILECTBIIATHCS 3asiBUTENEM B AJMHHHUCTPALMU MpHU JUYHOM oOpameHuu, B M®PL], no
CIpaBOYHBIM TeJedOoHaM, a TakKe MOCPEACTBOM 3amucH ¢ ucnonb3zoBanuem PIIIY (mpu
HaJIMYUU TEXHUYECKON BO3MOKHOCTH).

[Tpu npeaBapUTENBHON 3aMKMCH 3asIBUTEIH COOOIIAET CBOU (PAMUIIUIO, UMsI, OTYECTBO
(Ipu HaNTMYKK), aPec MECTa KHUTEIbCTBA, KOHTAKTHBIN TeJe(OH U )KeJaeMble 1aTy U BpeMs
IIpeACTaBICHUsI TOKYMEHTOB. [IpenBapurenbHas 3auch OCYILECTBISETCS IIyTEM BHECEHUS
uHpopmanuu B JKypHanm npeaBapuTENbHOM 3amucu 3asBUTENIEH, KOTOpBIA BeAeTcs Ha
OyMa)XHOM HJIM DJIEKTPOHHOM HOCHUTENSX. 3asBUTENI0 COOOIAeTcsl JaTta U BpeMms
NIPEACTABIEHUS! JOKYMEHTOB Ha MOJIYYEHHUE MYHHMIMNAIBHON yCIyrM U HOMEp KaOuHeTa
npreMa JIOKYMEHTOB, B KOTOpBIA ciieyeT oOpaTUThCs (IIpU HAJIWYMHU BO3MOXHOCTH), a
TaKXKe JlaTa ¥ BpeMsl IOJy4YeHMs pe3yibTaTa MyHHUIMIIAJIbHOM YCIIyTM U HOMEp KaOuHeTra
BbIJIaYM Pe3yJIbTaTa MyHHUIIUIIAJbHON YCIIyTH, B KOTOPBIH ClIeyeT 0OpaTUThCS.

B cnydae ecim 3asgBUTEIEM HMCHOJIB3YETCSI BO3MOKHOCTD IIPEABAPUTEIBHON 3aIUCH
Ha [IPEACTAaBICHUE JOKYMEHTOB IS IOJyYECHUS

MYHUIIUNAIBHON YCIYTu U (WJIM) JJIA MOJYyYeHHs pe3ysibTaTa MYHHUIUIIAIBLHON YCIyTH C
ucnonb3zoBanrem PII'Y emy HampaBisieTcsi yBeAOMIIGHHE O MPHUOJMIKEHUU JAThl MOJa4u
JIOKYMEHTOB M (WJIM) TMOJYyYEHHs pe3yjibTaTa MYHULUNAIBHOW yciayrd (IpU HaAIUYUU
TEXHUYECKOW BO3MOKHOCTH).

B cnyyae ecnu 3asBUTEIEM HUCIHOJIB3YETCS BO3MOXKHOCTH MPEABAPUTEIBHON 3alucH

2 [Tonmoxenus myHKTa 13 aqMHUHUCTPATHBHOTO PeriIaMeHTa IPUMEHSIOTCS IPU HAJTMYUHN TEXHUIECKOH BO3MOKHOCTH



yepes M®PII, 3asButento cooOmiaercs gaTa W BpeMsl MNPEIACTaBICHHs JIOKYMEHTOB Ha
IIOJIyYEHNE MYHMIMIAIBHOM YCIyrHM, a TaKXe JaTa W BpEeMs IIOJYy4YEHHs pe3yibTaTa
MyHUOMNainbHOM ycayru. Ilpuem gokymenToB dyepes MOIl ocymecTBiseTcss ¢
UCIOJIb30BAHUEM 3JIEKTPOHHOM CHCTEMbI YIpaBJICHUS oOdepenplo (MpU ee HaIu4Yud B
COOTBETCTBYIOIIEM 000CO0IEHHOM CTPYKTYpHOM Toapazaenennn MOIL]).

21. TIlomemeHus, B KOTOPBIX MPEIOCTABISIETCA MYHHIMIAIbHAS  YCIyra,
COOTBETCTBYIOT CIEAYIOIIMM TPEOOBAHUSIM:

1) 31aHue, B KOTOPOM HENOCPEICTBEHHO MPEJOCTABISAETCS MyHHUIMIIAIBHAS yCIIyTa,
pacrnojlaraercs ¢ y4eToM TpPaHCIOPTHOM JOCTYMHOCTH (BpeMsi MyTH AJid TpakgaH OT
OCTaHOBOK OOIIECTBEHHOTO TPAHCIIOPTA COCTaBIseT HEe Oosee 15 MUHYT MEUM XOJ0M) U
000pyIOBaHO OTAEIBHBIMU BXOJaMH JUI CBOOOIHOTO IOCTYNA 3asIBUTENCH B IOMEIICHHE;

2) Ha TEPpPUTOpPUM, MPWIETAIOUIEl K MECTOPACHOJOKEHUIO AJMUHUCTPALIUH,
00OpYAYIOTCSI MECTa JIJIsl MAPKOBKU aBTOTPAHCIOPTHBIX cpelcTB. Ha cTosiHke TOIKHO ObITh
HE MeHee 5 MecT, U3 HUX He MeHee 10 mpoIeHTOB MecT (HO He MEHee OJHOI0 MECTa) - s
OecriaTHOM MapKOBKM TPAHCHOPTHBIX CPEACTB, ynpasiseMblx uHBanuaamu I, Il rpynm, a
taxke nHBanuaamu Il rpynmel B nopsnke, ycranoBiaeHHoM [IpaBurensctBoMm Poccniickoin
denepanuu, U TPAHCIOPTHBIX CPEICTB, MEPEBO3SIIUX TAKUX MHBAIUIOB U (WIK) JAeTei-
uHBAMUO0B. Ha yKka3aHHBIX TPaAHCIOPTHBIX CPEACTBaX JOJDKEH OBbITh YCTaHOBJICH
ono3HaBaTeNbHbI  3HAaK «MHBamua». Ilopsamok BblgauM  OMO3HABATEIBHOTO 3HAKA
«MHBamum s MHAUMBUIYAJIbHOTO HCIIOJIB30BAHMS YCTAHABIMBACTCA YIIOJHOMOYEHHBIM
[TpaBurensctBoM Poccuiickoit deneparun  QenepaqbHbIM OPraHOM HCIIOJIHUTENBHOM
BJIACTU. YKa3aHHbIE MeCTa U1 NApPKOBKM HE JOJDKHBI 3aHMMAaThb WHBIE TPAHCIOPTHBIE
cpenctsa. JlocTyn 3asBUTENEH K MApKOBOYHBIM MECTaM SIBJSICTCS OeCIIaTHBIM;

3) meHTpalbHBIH BXOJ B 31aHHEe OOOpYyIOBaH HWHGOPMAIMOHHOM TaOIHMYKOM
(BBIBECKOI1), coaeprKalieil THPOPMAIHIO 0 HAUMEHOBAHUHU U rpaduke paboThl;

4) B memsIX CO3/aHUsl YCIOBUW JOCTYNMHOCTHU 3JaHUM, MOMEIICHHH, B KOTOPBIX
MPEeNOoCTaBIsIeTCs] MyHHIIMINAIbHAA ychyra (fanee — 37aHus), U YCIOBUH JIOCTYIHOCTH
MYHHULMNAIBHOM YCIIyTH UHBAJIMIAM 00€CIIeUMBAIOTCS:

yCJIOBUSA JUIsl OECIIPENSITCTBEHHOTO MOJIb30BaHUS CPECTBAMU CBSA3H U UH(DOpMAINY;

BO3MOYKHOCTb CaMOCTOSITEJIBHOTO IEPEABMIKEHUST IO TEPPUTOPUU, HA KOTOPOU
PACIIOJIOKEHB! 3/1aHMs, a TAK)KE€ BXOJA B TaKUE 31aHMS U BBIXOABI U3 HHUX, B TOM YHCIIE C
WCIIOJIb30BAHUEM KpECia-KOJISICKH;

COIPOBOXKJICHHE MHBAJIUAOB, UMEIOIINX CTOWKHE paccTpoiicTBa (DYHKIUU 3pCHUS H
CaMOCTOSITENIBHOT'O NIEPEABUKEHMUS, U OKa3aHUE UM ITIOMOIIM B IIEPEIBUKCHUY;

Ha/IIexallee pa3MelieHue o0opyioBaHus U HocUTenel nHpopmanuu, HeoOX0IUMBIX
Juig obecrieyeHust OecrpensiTCTBEHHOro J0CTyNa MHBAIMIOB K 3JaHUSAM M K YCIyram C
YYETOM OIPAHUYECHUHN UX KU3HEACATEIbHOCTH;

nyOnupoBaHre He0OXOIMMOM /1JIsl MHBAJIUA0B 3BYKOBOM U 3pUTEIbHON HH(OpMAIIH,
a TakXKe HaJmnuced, 3HAKOB M HMHOM TEKCTOBOM M rpaduyeckoil MHPOpMALUU 3HAKaAMHU,
BBIIMIOJIHEHHBIMU  pelibe(hHO-ToueHyHbIM IpudTOoM bpaiing, nomyck cypaonepeBogyuka u
TU(dIOCYpIONIEPEBOTUNKA;

JIOMYCK B 3/ITaHUSI COOAKU-TIPOBOIHUKA IPU HAJIMYUH JIOKYMEHTA, IIOJITBEPKIAI0ILIEro
ee crieabHOe 00y4YeHre U BhIaBaeMOro o opme 1 B MOPSIKE, KOTOPbIE OMPEeIIOTCs
denepasbHBIM  OPraHOM  HCIIOMHUTENBHOW BJIACTH, OCYUIECTBISIONIMM (QYHKIUH 10
BBIpAa0OTKE W pealu3allMd TOCYyJapCTBEHHOM MOJUTUKM W HOPMAaTHBHO-IIPABOBOMY
pEryJMpoBaHUIO B chepe COLMAIBHOM 3alUThl HACEICHMS;
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OKa3aHue MOMOIIM MHBAIMJIAM B MPEOJIOJIEHUH OapbepoB, MEIIAIOIINX MOIYUYEHHUIO
VMH yCIYT HapaBHE C IPYTUMH JIMLIAMH.

B cnywasix, eciu cyiecTByone 31aHus HEBO3MOKHO MOJIHOCTBIO MPUCTIOCOOUTH €
y4eToOM NOTpeOHOCTEH MHBAINUIOB, COOCTBEHHUKHU 3TUX 3[aHUN 10 UX PEKOHCTPYKIMH WU
KalUTaJIbHOTO PEMOHTA JIOJKHBI IPUHUMATh COTJIACOBAHHBIE C OJHUM U3 OOIIECTBEHHBIX
OoObeAMHEHU MHBAJIUJIOB Mepbl s oOecreyeHus JAOCTyna WMHBAJIUIOB K MECTY
NPEJOCTAaBICHUS MYHUIUNAIBHOW yCIyrn JimbO, KOrjJa BO3MOXXHO, 0OeCHeuuTh
IPENIOCTaBICHUE MYHULUNAIBHONW YCIyTM IO MECTy JKUTEIbCTBA HWHBAIMAA WIM B
JMCTaHIIMOHHOM PEXUME;

5) MecTa OXUAAHMS B OYEpeId Ha MNPEJCTABICHHE WM TMOJy4YeHUE JOKYMEHTOB
KOM(OpTHBIE 715 TPaKIaH, 000pyI0BaHbI CTYIbSIMH (KPECETbHBIMU CEKIIUSIMH, CKAMbSMU );

6) B 3/JaHUU IIPETYCMATPUBAIOTCA MECTA OOIIECTBEHHOIO MOJIb30BAHUS (TyaleThl);

7) momenieHus mpueMa rpaxaaH o0opynoBaHbl HHGOPMAIIMOHHBIMU TaOJIUYKaAMU C
YKa3aHUEM:

HOMEpa OMEIICHUS;

(dbaMuIMK, UIMEHU, OTYECTBA U IOJKHOCTH CIIELUAJINCTA;

TEXHUYECKOI0 NepepbiBa (MpU HAJTUYUN);

8) mpuem rpakJaH OCYLIECTBIISETCS B CHELMAIbHO BBIIEICHHBIX Ul JTHX Lenen
MOMEIIIEHUAX, BKJIIOYAIOUMX B ce0f MecTa [UIsl 3aloOJIHEHUS JOKYMEHTOB U
MH(OPMHUPOBAHUS TPaXKIaH;

9) momenieHuss COOTBETCTBYIOT YCTAHOBJIEHHBIM CAHUTAPHO-3IUAEMHOJIOTHYECKUM
npaBuiaM U 000pyA0BaHBI CPEACTBAMU MOXKAPOTYIIECHHS U OTIOBEIICHUS O BOSHUKHOBEHUH
YpE3BbIYANHON CUTYallNH;

10) xaxkxnoe pabouee MeCTO CrelralIrucTa 000pya0BaHO TenedOHOM, TEPCOHATBHBIM
KOMIIBIOTEPOM C BO3MOXXHOCTBIO JOCTyNa K HWH(GOPMAIMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX,
II€YaTaOINUM YCTPOUCTBOM;

11) Ha UHPOPMAITMOHHBIX CTEHJ]aX pa3MeIaeTCs CleayolIast HHPopMaIus:

CrpaBOYHasi HHPOpPMaIIUS;

NOPAJIOK MOJIy4eHHs] MH(POpPMallUK 3asiBUTEISIMH IO BOINPOCAM MPEJOCTaBIICHUS
MYHULIANIAJIBHON YCIYTH, CBEACHUN O XOJ€ MPENOCTABICHUS MYHHULMNAIBHOW YCIIYyTH, B
TOM 4Hciie ¢ ucnojir3doBanueM EIITY, PIITY.

22. ITokazarenau TOCTYITHOCTH U Kau€CTBA MPEAOCTABIEHUS MYHULIUIIAJIbHON YCIIyTH:

1) xonuuecTBO HEOOXOAMMBIX M  JOCTAaTOYHBIX MOCEIIEHUN  3asgBUTENIEM
(npencraBuTesieM 3asBUTENS) AAMUHUCTPALUH JJIs OTYUYEHUS] MyHHUIIUTAIBHON yCIIyTH HE
IpEBBIILIAET 2 pas.

Bpemsi 001ieHns ¢ TOJKHOCTHBIMU JIMIAMU MIPU NPEJOCTABICHUN MYHULMIIAIbHON
YCIIYTY HE JOJDKHO NPEBBIIATH 15 MUHYT.

2) npeaocTaBIeHUE MyHUIIUTAIBHON YCIIyTH MOXET TaKXKe OCyIIecTBISIThcst B MO
[0 IPUHLMUIY «OJHOIO OKHa», B COOTBETCTBUM C KOTOPBIM IPENOCTABICHUE
MYHHUIMIAIBHON YCIYTHM OCYILECTBISETCS IOCHE OAHOKPATHOTO OOpalieHUsl 3asBUTENS
(mpexacraBuTeNss  3asBUTENS) C  COOTBETCTBYIOIIMM  3allpocoM O  IPeIOCTaBICHUU
MYHHUIMIAIBHON YCIyTH WM 3allpOCOM, YKa3aHHBIM B craThe 15.1 denepaibHOro 3aKoHa
ot 27 urons 2010 roga Ne 210-®3 «O0 opranuzaiuu Ipe1oCTaBIeHUs TOCYIaPCTBEHHBIX U
MYHULUNAIBHBIX ~ YCIyIr», a B3aUMOJCHCTBHE C OpraHaMy, HpPeJOCTaBIIIONIMMU
MYHHULMOAIbHBIE YCIyTH, ocymiecTBisiercs ML 6e3 yuacTus 3asBUTENs B COOTBETCTBUH C
HOPMAaTHUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMHU U COTJIAILIEHUEM O B3aUMOJIEHCTBUH.

3) nmpedocTaBieHUWE MYHUIMOAIBHOM YCIYTM MOXET OCYIIECTBIATHCA B
AJICKTPOHHOM BHJIE ¢ Hicniofib3oBanueM PIIT'Y (mpu Hamu4uuy TEXHUYECKOW BO3MOKHOCTH);



4) 3agBUTENIO TPENOCTABISCTCS HWHPOpPMAIUS O XOA€  MPEAOCTaBICHUS
MYHHIUITAIBHON YCITyTH.

s mostydeHust CBEIEHUM O XOJ1e MTPEAOCTABICHUSI MyHUIIMIIAIbHON YCIIyTH:

npu  JUYHOM oOOpalleHuH 3asBUTENIEM YyKa3blBaeTcs (Ha3blBaeTcs) Jara u
pPEruCTpPalMOHHBI HOMEp 3ampoca, 0003HAUYEHHBIM B PACIUCKE O MpUEME JOKYMEHTOB,
noytyueHHo ot Agqmunuctpauun (M®L) npu nogaye 10KyMEHTOB;

npu obpamenuu yepe3 PIIT'Y 3anpoc U JOKYMEHTHI PECTABISIOTCS 3asIBUTEIIEM T10
AJIEKTPOHHBIM  KaHajaM CBA3M IIOCJIE€  IIPOXOXKJICHUS  MPOLEAYp  aBTOPHU3ALMUU.
NudopmupoBanne o MpeaoCTaBiICHUM MYHUIUIAIBHOW YCIYyTM B JaHHOM CJy4ae
OCYILECTBIIICTCSI IyTEM HANpPABJICHUS COOTBETCTBYIOLIETO CTaTyca YCIyI'HM, a TaKkKe
peleHus 0 MPEeAOCTaBIEHUH JIHO0 00 O0TKa3e B MPEJOCTaBICHUN MyHHIIUIATBHON YCIyTH B
BUJIE DJEKTPOHHOTO 00pa3a JOKyMEHTa, IOANMCAHHOTO YIOJTHOMOYEHHBIM JIMIIOM C
MCIIOJIb30BAHUEM 3JIEKTPOHHOM MOANUCH (MIPU HATMYMHU TEXHUYECKON BO3MOKHOCTH);

5) cobmroieHre cpoKa MPeI0CTABICHHUSI MyHUITUTIATBHON YCIIYTH;

6) coOuroIeHue CPOKOB OKHIAHUS B OYEPEIH TIPU TPEOCTABICHUN MYHUIUTIATBHOM
YCIYTH;

7) OTCYTCTBHE TMOJAHHBIX B YCTAaHOBJIICHHOM TMOpSAKE >kalo0 Ha pelieHue WU
neictBue (Oe3meiicTBHe), TNPUHATBIE WM OCYUISCTBJICHHBIE TIPU TMPEJOCTABICHUU
MYHHUIUITAIBHON YCITyTH.

23. Ilpu npegocTaBiieHMM MyHULUNaIbHON yciyru B MOI] cneunanuctamu MOI]
MOT'YT B COOTBETCTBUM C HACTOSIIMM aJIMUHHCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM OCYILECTBIIATHCS
CIeytoIue (PyHKITHH:

MH(OPMHUPOBAHUE U KOHCYJIBTHPOBAHHUE 3asBHUTENEH MO BOMPOCY MPEAOCTaBICHUS
MYHULANIAJIBHOW YCIYTH;

IIPUEM 3aIpoca U JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUHU C HACTOSIIMM aJIMHHHCTPATHUBHBIM
pErIaMEHTOM;

BblJ]aya Pe3yJIbTAaTOB MPEAOCTABICHUS MYHULUIIAIBHOW YCIYyTH B COOTBETCTBHM C
HACTOSILIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM.

24. ITonmyyeHue 3aABUTENEM pe3yJIbTaTa IPEIOCTABICHNUS] MyHULIIMIIAIBHOW yCIIyTH B
JJIEKTPOHHOM  (opMe, 3aBEPEHHOM  DBJEKTPOHHOM  MOJAMKMCHIO  YIIOJTHOMOYEHHOTO
JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA, HE JIMIIAET 3asiBUTENS IpaBa IMOJYYUTh YKa3aHHbIA pe3yJbTaT B
dbopMe TOKyMeHTa Ha OyMa)KHOM HOCUTeNe (TPH HATUYUH TEXHUYECKOW BOZMOXKHOCTH).

Pa3nen 3. AIMUHUCTpATUBHBIC TIPOLIEAYPbI
(Cocra, mocie10BaTEIbHOCTh U CPOKHU BBITIOJTHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD (IeicTBUI), TpeOOBaHMS K MOPSAIKY MX BBIIIOJIHEHUS, B TOM
qHciIe 0COOCHHOCTH BBIMTOJHEHUS aIMUHUCTPATHBHBIX TpoLeayp (IeicTBuii) B
AIIEKTPOHHOU (hopMme, a TakKe OCOOCHHOCTH BBITIOHEHHSI aIMUHUCTPATUBHBIX MTPOIETYP
(me#icTBHiT) B MHOTO(DYHKITMOHATIBHBIX IEHTPAX MPEIOCTABICHHS TOCYAaPCTBEHHBIX U
MYHHIIUTIATBHBIX YCIIYT)

25. IlpenocraBieHre MYyHHIMIIAIbHOM YCIyrd BKIIOYaeT B ceOs Cleayrolue
aJIMUHHCTPATUBHBIE MPOLIEAYPbI:

1) mpuem u peructpanus 10KyMEHTOB;

2) pacCMOTpEHHE TOKYMEHTOB 3asIBUTEIS;

3) mnpuHATHE peuieHUus O TMpefocTaBieHuu (00 OTKaze B TPEJOCTABICHUN)
MYHULMIAIBHON YCIYyTH;

4) BbI1a4a JOKYMEHTOB 110 pe3yJIbTaTaM MPeJ0CTaBICHHUS MyHULIUIIATbHON YCITyTH.



26. OcHoBaHHMEM /s Hayaja aJMUHUCTPAaTUBHON MpoLEnypbl IpUeMa U
peTucTpanu JOKYMEHTOB SIBISIETCSl oOpalieHne 3asBUTENs (MPEACTaBUTENS 3asBUTENS) B
AJIMMUHHUCTPALIUIO TOCPEACTBOM:

1) nuuyHOro oOpamieHuss C 3alpocoM U JOKYMEHTaMH, HEOOXOIUMBIMHU ISt
IIPEAOCTABICHUS MyHULMITAJBbHON yCIIyru B AMuHHUCTpanuio, MOLI;

2) TMOYTOBOTO OTIpAaBJIEHHS 3ampoca U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIs
MIPEAOCTABICHUS MyHUIIMIIAJIbHON YCIyTH B A IMUHHUCTPALINIO;

3) HallpaBJICHUs 3amnpoca U JIOKyMEHTOB 110 UH(POPMAIIMOHHO-
TEeJIEKOMMYHHMKAIIUOHHBIM CeTAM o0miero jgoctyma, Briatouas PIITY, odunmanbHOM
AJIEKTPOHHOW NOYTE B BUJE AJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB, HOJANHCAHHBIX COOTBETCTBYIOIICH
ANEKTPOHHOU MOANMCHIO (IIPU HATMYNN TEXHUUECKON BO3MOKHOCTH ).

27. Ilpy mNOCTYIJIEHMM 3alpoca CIEUUATUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a NpUeM U
PETUCTPALIMIO JOKYMEHTOB:

1) ycranaBnuBaet npeaMeT oOpalieHus 3asBUTEIS;

2) npoBepsieT JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIIOLINI JTMUYHOCTD 3asiBUTENIA (B CIIy4yae JUYHOTO
oOpallleHus 3asBUTENS ), JOKYMEHT, MOATBEPKIAAIOIIHNI MpaBo Ha oOpallleHHe ¢ 3anpocoM (B
ClIydae eciiy C 3alpocoM 0Opalaercs NpeACTaBUTENb 3asiBUTEN);

3) mpu OTCYTCTBUM Yy 3asBUTENs 3alOJHEHHOTO 3ampoca WX HEMPaBUILHOM €ro
3a0JIHEHUH, TIOMOTAET 3asiBUTEIIO 3aIIOJHUTh 3alpOC WIH 3aOJHSAET €ro CaMOCTOSTENBHO
Y IIPEACTABISAET HA NOANKCH 3asIBUTEINIO;

4) npou3BOIUT KONMMPOBAHUE JIOKYMEHTOB (€CIM 3asBUTEIEM HE IPEJCTaBIECHBI
KOIUU JIOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX I TMPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIAIBHON YCIIyTH),
YAOCTOBEPSISl KOMUU MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB Ha OCHOBaHUM UX OPUTHMHAIIOB (JIMYHOMN
MOJIMHUCHIO, IITAMIIOM, [eYaThlO0 OpraHU3alnu);

5) peructpupyer mnoctymieHue 3ampoca B JKypHalle perucrpaluuu 3asBICHHUM, B
aBTOMATH3UPOBaHHON uWH(MopmammonHoit cucreme (mamee - AUWC) (npu Hamuuum
COOTBETCTBYIOUIETO MPOrpPaMMHOI0 oOecreueHusi, HeoOXOJUMOro jsi aBTOMaTH3aIlluu
MPOLIEYPhI MPEAOCTABICHUS MyHHUIIUITAILHON YCIYTH);

6) oopmIIIeT pacliUCKy O MpUEME JOKYMEHTOB, NEPEAAET, a B CIydae MOCTYIICHUS
JIOKYMEHTOB MO0 TOYTE/3JIEKTPOHHOM MOYTE, HAMpPAaBISIET €€ 3asBUTENIO (IIPEICTaBUTEIIO
3asIBUTETIS);

7) nepenaer KOMIUIEKT JOKYMEHTOB  CHELUUAINCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
paccMOTpEHUE JOKYMEHTOB.

28. B ciyuae obpamenus 3assutens B MOL, cnenuanuct M®OLI, oTBeTCTBEHHBIH 3a
IIPUEM U PETUCTPALUIO TOKYMEHTOB, IEPENACT JINYHOE JEJO 3asBUTEIN B yCTAHOBICHHOM
MopsiAKEe B AIMUHUCTPALIHIO.

29. OcobeHHOCTH MpueMa 3ampoca U JOKYMEHTOB (CBEIEHUI), MOJYyYEHHBIX OT
3asiBUTENA B (POpME DIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA.

[Ipy HanMuuMM BO3MOYKHOCTH TOJYYEHHUS MYHULMIAIBHOW YCIYTHM B 3JIEKTPOHHOMU
dbopmMe 3asgBUTENH (OPMUPYET 3aIPOC MOCPEACTBOM 3ANOJHEHUS 3JIEKTPOHHOM (POpPMBI
yepe3 PIII'Y. B cinydae ecnu mpeaycMOTpeHa JMyHas UACHTU(UKALUS TPakIaHUHA, TO
3arpoc W MpuiiaraeMble JOKYMEHTHI JIOJDKHBI ObITh TOJMUCAHBI 3JIEKTPOHHON MOJIUCHIO
3asBUTEIIS.

30. [Ipu moctyruieHuu 3ampoca B 3JeKTpoHHOU (opme uepes PIII'Y cnenmanucr,
OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM U PETUCTPALMIO JOKYMEHTOB, OCYILECTBISET MPHUEM 3ampoca U
JIOKYMEHTOB (CBEJICHUI) C yYE€TOM CIIEAYIOIINX 0OCOOCHHOCTEH:

1) mpoBepsieT ACHCTBUTEIBHOCTh YCUJICHHOW KBaTU(DHUIIMPOBAHHOW SJIEKTPOHHOMN

3 IonoxeHns mMyHKTa 29 aAMIHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA IPUMEHSIOTCS TIPU HAJTMYUH TEXHUIECKOH BO3MOKHOCTH



MOAMUCH 3asBUTENs (MIPEACTaBUTENST 3asgBUTENs), WCIOJIB30BAHHOM MpH OOpalieHuu 3a
MOJIyYeHUEM IrOCYJapCTBEHHOMN YCIYyTH;

B pamkax mpoBepku JI€HCTBUTEIBHOCTH YCWICHHON KBalU(UIIMPOBAHHON
AJIEKTPOHHOW TOJMHMCH 3asBUTENIS, OCYLIECTBISETCS MpPOBEpKa COONIONEHUS CIeIyIOMINUX
YCIIOBHIA:

KBaJIM(PUIIMPOBAHHBIM cepTU(UKAT KIII0YA MPOBEPKHU AIEKTPOHHOU MOAMKCH (J1ajee -
KBaJU(UIIMPOBAHHBIN cepTU(UKAT) CO3AaH U BbIIaH aKKPEIUTOBAHHBIM yJIOCTOBEPSIOIIUM
LEHTPOM, AaKKpPEAMTALMUs KOTOPOIrO JIEMCTBUTEIbHA HA JIEHb BBIIAYM YKAa3aHHOIO
ceprudukara;

KBJIM(DUIIMPOBAHHBIN cepTU(HUKAT NEHCTBUTEICH HA MOMEHT MOIIUCaHUS 3alpoca U
NpUaraeMbIx K HEMy JOKYMEHTOB (IIPU HaJMYMHU JOCTOBEPHOW MH(OpMALMU O MOMEHTE
NOJANUCAHUA 3alpoca M NpUIaraéMblX K HEMY JIOKYMEHTOB) WJIM Ha JI€Hb IPOBEPKHU
JNEHUCTBUTENBHOCTH YKa3aHHOTO cepTUu(UKaTa, €CcId MOMEHT IMOJIMUCAaHUsl 3ampoca U
MpUJIaraeMbIX K HEMY TJOKYMEHTOB HE OINPEIEIICH;

MMEETCSl TOJIOKUTENbHBIM pe3yJbTaT MPOBEPKU MPUHAIJIEKHOCTH BIIAJIENbILY
KBAIM(PHUIIMPOBAHHOTO cepTU(UKATa YCUJIEHHOM KBaNU(UUMPOBAHHOW 3JIEKTPOHHOMN
MOAIHKCH, C IOMOIIBIO KOTOPOM MOJIMCAH 3alpoC U MpUJlaraéMble K HEMY JOKYMEHTHI, U
MOATBEPKACHO OTCYTCTBUE HM3MEHEHMiIl, BHECEHHBIX B 3alpOC W IpWIAraéMple K HEMY
JOKYMEHTbl mocie ee mnoanucanus. [lpm sToM mpoBepka OCYIIECTBISIETCS C
HCIIOJIb30BAHUEM  CPEACTB  DJIEKTPOHHOM MOJINUCH, TOJYYMBIIUX IOJATBEPKIECHUE
COOTBETCTBUS TPEOOBAHUSAM, YCTAHOBIEHHBIM B COOTBETCTBUH ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
6 ampenst 2011 roma Ne 63-®3 «OO0 3IEKTPOHHOW MOAMUCH», U C HCHOJIBb30BAHHEM
KBTU(UIIMPOBAHHOTO cepTU(dUKaTa JTUIa, MOJMUCABIIETO 3apOC U MpUaraéMble K HeMy
JIOKYMEHTBI;

yCHJICHHAsT KBaJU(HUIMPOBAHHAS DJICKTPOHHAS] MOJMUCH HCHOIB3YETCS C YYETOM
OTPaHWYCHUH,  COJAEpXKAIUXCSI B  KBAIU(QHUIMPOBAHHOM  CepTHUHUKATE  JIUIIA,
MOJIMUCHIBAIOIIETO 3aMpoC U MpHJIaraeMble K HEMY JOKYMEHTHI (€Clii TaKue OrpaHuYeHUS
YCTaHOBJICHBI).

[IpoBepka ycuneHHOW KBadU(UIMPOBAHHONW OSJIEKTPOHHON TMOAMUCH  MOXKET
OCYUIECTBIIATHCS CAMOCTOSATEIBHO C MCIOJIb30BAHUEM HMEIOUIMXCS CPENICTB AJIEKTPOHHOU
MOJIMTUCH UM CPEACTB MH(POPMAIIMIOHHOW CUCTEMBI TOJIOBHOTO yIOCTOBEPSIIOIIErO HEHTpa,
KOTOpast BXOAUT B COCTaB HHQPACTPyKTypbl, oOecneunBaronel HHPOPMALUOHHO-
TEXHOJIOTUYECKOE B3auMoJieicTBUEe HWH(POPMALMOHHBIX CHCTEM, MCIOJIb3YEMbIX IS
npenoctaBienust ycnyr. IlpoBepka ycuiieHHOW KBamu(UUHUPOBAHHOW 3JIEKTPOHHOMN
MOJIMUCH TAaK)X€ MOXET OCYIIECTBIATHCA C HCIOJBb30BAHUEM CPENCTB HMH(OPMAIIMOHHOM
CUCTEMBI aKKPEIUTOBAHHOTO YJOCTOBEPSIOLIETO LIEHTPA;

2) odopmisier 3ampoc M ANEKTPOHHBIE OOpa3bl IMOJYYEHHBIX OT 3asBUTEIS
(mpencraBuTeNs 3asBUTENSA) JOKYMEHTOB (CBeJeHUI) Ha OyMa)KHBIX HOCUTEINSIX, 3aBEpsET
UX HAJIUCBHIO «KOMUS BEPHA», AATOM, NOJIUCHIO U I€YaThi0 AJIMUHHUCTPALUH;

3) peructpupyert 3anpoc B XKypHaie peructpaiiuu 3asBieHuil. Perucrpanus 3anpoca,
copMHUpPOBaHHOTO U oTIpaBieHHoro yepe3 PIII'Y B BbIXonHBIE AHU, Mpa3gHUYHBIE JIHHU,
mociie OKOHuYaHusi pabodero [HsA coriacHO Tpaduky paboThl AJMUHUCTpAIUU,
MIPOU3BOUTCS B CIEAYIONTUN pabouuii JeHb;

4) B cinydae eciid B pe3ysbTare NPOBEPKU YCUJICHHOW KBalu(ULIHUPOBAHHOU
AJIEKTPOHHOW TMOAIMCH BBISBIEHO HECOOIIOICHNE YCTAaHOBJICHHBIX YCIOBUI MPU3HAHUS €€
JIEACTBUTENBHOCTH - CIIELIUATIUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a IPUEM U PETUCTPALIMIO JOKYMEHTOB, B
JIEHb 3aBEpIICHUS MPOBEICHUS TaKONH MPOBEPKU OCYIIECTBISET MOArOTOBKY IMPOEKTa
nuckMa o0 OTKa3e B MPEAOCTAaBICHUM MYHUIUINAIBHOW YCIyTH M MEpelaeT €ero



PYKOBOJUTENIO AJIAMUHUCTPALIUU AJIsL IPUHATHUS pELICHUS.

[TuceMo 00 oOTKa3ze B NPENOCTABICHUM MYHULMIAJIBLHOM YCIYyTW MOJIUCHIBAETCS
YCHJIEHHON KBaJM(UIMPOBAHHOMN JIEKTPOHHOM MOAMMUCHIO PYKOBOJIUTEINS AIMUHUCTPALUU
Y HaNpaBJIAETCA 10 aIPECY IEKTPOHHOM MOYTHI 3asABUTENS (IIPEACTABUTEINS 3asBUTEIA).

5) yBeAOMIISIET 3aBUTENIS IyTEM HalpaBlIE€HUs IEKTPOHHOM pacUCKU B MOJIYYEHUHU
3arnpoca U JOKYMEHTOB B (pOpMe 3JEKTPOHHOI'O JTIOKyMEHTa, MOJAMUCAHHOTO 3JEKTPOHHOM
NOJMUCHI0  PYKOBOAMTENS] AJIMHUHHCTpalMM (Zajgee - OJJIEKTPOHHAs pachucka). B
JJIIEKTPOHHOM PACIMCKE YKA3bIBAIOTCS BXOAAIIMN PETMCTPALlMOHHBIA HOMEp 3ampoca, Jara
MIOJIyYEHUS 3aIIpoca U NepeUYeHb MPEACTABICHHBIX 3asSBUTENIEM JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM
BUJE. OIEKTPOHHAs pAaCIUCKa BBIJAETCSA IOCPEICTBOM OTIPABKH COOTBETCTBYIOLIETO
craryca;

6) mnepemaer CHIEUMATUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a pacCMOTPEHUE JOKYMEHTOB,
3apEruCTPUPOBAHHBIN KOMIUIEKT JTOKYMEHTOB.

CpoK UCHOJHEHHs aJMUHUCTPATHUBHOM Mpolenypsl — He no3aHee 1 pabodero aHs,
CIIE/TYIOIIETO 32 THEM MOJTyYeHUs 3ampoca’.

31. Pe3ynbpraTOM MCHOJHEHMS aJIMUHHUCTPATHBHOW NPOLEIYPHI SBISETCA NPUEM M
peructpauuss B JKypHase peructpauMy 3asBICHMM 3ampoca O IPEIOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHON YCIYTM C MpWIaraéMbIMM K HEMY JOKYMEHTaMHM W Iepeladya HxX
CIELUATIMCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a PACCMOTPEHHE TOKYMEHTOB.

MakcumanbHbIi CPOK UCTIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHBIX JIEUCTBUI cOCTaBIseT | yac.

MakcuManpHbII CPOK HCIIOJIHEHMS aJMUHUCTPATUBHOM IPOLELYPHl COCTAaBISAET
1 neHsb.

32. OcHoBaHMeM i1 Hadajga aJAMMHHUCTPAaTUBHOM NPOLEAYPBI PaCCMOTPEHUS
JOKYMEHTOB  3asBUTENI1 SBIAETCS IOJIYYEHUE CIEHUAINCTOM, OTBETCTBEHHBIM 32
paccCMOTpeHUE JOKYMEHTOB, KOMILJIEKTA JOKYMEHTOB 3asiBUTEIIS.

33. Cneuuanuct, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHHUE IOKYMEHTOB:

1) mnpoBepseT NOJHOTY NPEACTABIEHHBIX JOKYMEHTOB M COOTBETCTBUE HX
TpeOOBaHMSAM, YCTAaHOBJIEHHBIM IyHKTOM 12, 13 HacTosero aJIMUHUCTPATUBHOIO
peryiaMeHTa;

2) mnpoBepsieT HaJIWYUE [OJHOMOYMUA Ha MpaBO OOpalieHUs C 3ampocoM O
NPEJOCTAaBICHUH MYHULMNAIBHOM yCIIyrd (B ciyyae €ciu C 3alpocoM oOpaluaercs
IIPEICTABUTEND 3aBUTENS);

3) ycraHaBiMBaeT Hajluyue JUOO OTCYTCTBHME B AJMHMHHMCTpALMU 3alpaliiBacMou
3asBUTENEM (TIpeACTaBUTEIEM 3asiBUTENS) HH(OPMAIIUH.

34. Tlpu OTCYTCTBMM OCHOBAaHMM ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHUIIMNAIbHOM
YCIIyTH, NMPEAYyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 16 HacTosIIero aJiMHUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA,
CHELMAJINCT, OTBETCTBEHHBIM 3a PACCMOTPEHHME IOKYMEHTOB, OCYILECTBISAET MOATOTOBKY
IIPOEKTA CIIPaBKH I10 IIPEIMETaM BEJEHHUS OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPABIICHHUS;

35. Ilpy HamuuMu OCHOBAHMM [JIsi OTKa3a B NPEAOCTABICHHH MYHHIUITAIBHOU
YCIYTH, HNPEAYCMOTPEHHBIX IIYHKTOM 16 HAcTOSAIEro aJIMHHHMCTPATHBHOIO PETJIAMEHTA,
CIICLMAJIUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a PACCMOTPEHHUE JOKYMEHTOB, OCYILECTBIIAECT IMOATOTOBKY
IpoeKTa MuchMa 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUM MYHMIMIAIBHON YCIYTH C yKa3aHUEM
OCHOBAHUM OTKa3a.

36. Cpneuuanucr, OTBETCTBEHHBI 3a pPAacCMOTPEHHE JOKYMEHTOB, NPOBOJUT
COIJIaCOBAaHME IIPOEKTAa CHOPaBKM II0 IMPEIMETaM  BEACHUSA OpPraHOB  MECTHOIO
caMOyTpaBieHUs MO0 MPOEKTa MUChbMa 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUH MYHHULUTAIBHOM
YCIIyT'H B HOPAJKE NEIONPOU3BOACTBA, YCTAaHOBJIEHHOIO B AJIMUHUCTPALMM, W IEpeacT

4 Tlonoxxenus myHkTa 30 aIMIHACTPATHBHOTO PErJaMeHTa IPUMEHSIOTCS TP HATMYNN TEXHHYECKOH BOSMOXKHOCTH



IIPOEKTHl aKTOB M KOMILJIEKT IOKYMEHTOB PYKOBOAMUTENIO AJMUHUCTPALUU JJIsl PUHATUS
peneHusl.

37. Pe3ynbTaToM UCHOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON NPOLEAYPHI ABJIAETCSA MOATOTOBKA
IpOEKTa CHPAaBKU IO MpeAMETaM BEACHUS OpPraHOB MECTHOIO CaMOyINpaBieHUs JTH00
MPOEKTa MUchMa 00 OTKa3€e B MPEJOCTABIEHUM MYHUIMNAIBHON YCIyr'M M Mepefada ux C
KOMILUIEKTOM JIOKYMEHTOB 3asBUTENS] PYKOBOJUTENIO AMUHUCTPALIUN.

MakcuManbHbIil CPOK BBIMIOJIHEHUS! aJAMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUIl COCTaBIISIET 3
qaca.

MakcumanbHbId CPOK BBINOJHEHUS] aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYpPbl COCTABISET 5
JTHEH.

38. OcHOBaHuEM AJI Hayaja aIMAUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHl IPUHITHS PEIICHUS O
npenocTaBieHUH (00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUH) MYHMIMIIAIBHON YCIyTH SBISETCS
IIOJIyYEHHE PYKOBOAMTENEM AJIMHHHUCTPALMU IPOEKTa CIPABKU IO NPEAMETaM BEICHUS
OpPraHOB MECTHOI'O CaMOYIMpaBjieHMs JMOO MpoeKTa MuchMa 00 OTKa3e B MPElOCTAaBICHUU
MYHULANIAJIBHON YCIIYTH M KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB 3asiBUTEIIS.

39. PykoBoauTenb AIMHHHCTPALMM ONPEAEISAET IMPAaBOMEPHOCTH MPENOCTABICHUS
CIIPaBKH I10 IIpeAMETaM BEIECHHs OPraHOB MECTHOI'O CaMOYyIIPABJICHUS.

40. Ecaum 1nOpoekTbl JOKyMEHTOB, YKa3aHHbIE B IYHKTe 38 HACTOSILEro
aJJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA, HE COOTBETCTBYIOT 3aKOHOJATEIBCTBY, PYKOBOIUTEID
AJIMMHUCTpAallMM BO3BpAIlla€T MX CIEHNUAINCTY, MOATOTOBUBLIEMY HPOEKTHI, JIA
MPUBEIEHHS UX B COOTBETCTBHE C TPEOOBAHHUSIMH 3aKOHOAATENHCTBA C YKA3aHUEM HPUIHHBI
BO3Bpara.

41. B cmydae COOTBETCTBUS JAEUCTBYIOIIEMY 3aKOHOJATENBCTBY IIPOEKTOB
JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIE B IIyHKTE€ 38 HACTOALIEro aJMHUHUCTPATHUBHOIO PEIJIaAMEHTA,
PYKOBOJIUTENDb AIMUHUCTPALUU:

1) nonnuceIBaeT X U 3aBEpsET NEYATbI0 AJMUHUCTPALIUY;

2) nepenaeT KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB 3asBUTEINs CIIELUAINUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a
BbI1aUy JIOKYMEHTOB.

42. Pe3ynpTaToM HMCHOJHEHHS aJIMUHHMCTPATHUBHOM MPOLEAYPHI ABISIETCS NPHUHITHE
pelieHust o mpefoctaBieHuu (00 OTKa3e B IMPEAOCTaBICHUM) MYyHULUIAIBHOW YCIYTH U
nepeqada CIpaBKU IO TIpeIMeTaM BeJEHUS OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIpaBJIEHUS JTHOO
IpoeKTa MUChbMa 00 OTKa3e B NPEJOCTaBICHWH MYHHMIMIAIBHON YCIYTH U KOMIUIEKTa
JTOKYMEHTOB 3asIBUTEJIS CIIELIUAIKNCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIIauy JOKYMEHTOB.

MaxkcuManbHbI CPOK BBIIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUM COCTABISACT 3
4acoB.

MakcumanbHbId CPOK BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATHBHOW HPOLEAYPHI COCTABIAET S
THEH.

43. OcHOBaHuEM JUIsl Havajla aJMUHUCTPATUBHOM MPOLELYPHI BbIIAYN JOKYMEHTOB
II0 pe3yJIbTaTaM MPEIOCTABICHNAsS MYHHLIMIAIBHOW YCIYTH SBJSIETCS IOJIyYEHUE
CIELMAJIMCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJAa4y JOKYMEHTOB, KOMIUIEKTAa JOKYMEHTOB
3asIBUTEIIA.

44. CneuuanucT, OTBETCTBEHHBI 3a BbIJA4y JOKYMEHTOB, B 3aBHUCUMOCTH OT
crnocoba oOpalleHuss W TOJMy4YeHHUs pe3yJbTaTOB MYHHUIMNAIbHON YCIyrd, H30paHHBIX
3asiBUTENIEM (IIpeJICTaBUTEIIEM 3asiBUTEIS):

1) peructpupyer NOKyMEHT O TMpeAocTaBieHHWH (00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUM)
MYHULIANIAJIBHON YCIIYTH B COOTBETCTBYIOILEM JKypPHAJIE;

2) yBeAOMJISIET 3asBUTENI 00 OKOHYaHMM XOJa MPEAOCTABIEHUS MYHHMIMIATbHON
yCIyTH TOCPEJICTBOM HAIpPaBICHUs 3asBUTENII0 (IIPEICTABUTENO 3asBUTENS) JIOOBIM U3



cioco0oB (TenedoH, (pakc WM MOCPEACTBOM OTIPABKUA COOTBETCTBYIOIIErO CTaTyca B
PIIT'Y), yka3aHHBIX B 3asiBJICHUU;

3) BpyuaeT (HampaBisieT) 3asBUTENIO (MIOYTOBBIM OTIIPABICHHEM, B 3JIEKTPOHHOM
¢dopme (IIpy HAJIMYUU TEXHUYECKOM BO3MOXKHOCTM) M T.I.) OJAMH U3 CIEIYIOLIUX
JTOKYMEHTOB:

CIpaBKa MO MpeIMeTaM BeJEHHUS OPraHOB MECTHOTO CaMOYMpaBJIE€HUsS; MUCBMO 00

OTKAa3€ B IPEAOCTABICHUY MyHULIUIIATbHON YCIYTH;

4) nepemaer  KOMIUIEKT JOKYMEHTOB  CIELHMAJIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a
JIEJIONPOU3BOJICTBO, JIJISl TOCIIEYIOLIEH €ro pErucTpaluy U NePeIadn B ApXUB.

B ciydyae uzbsBiIeHUs KenaHus 3asBUTENs (MIPEACTABUTENS 3asBUTENS) MOJIYUYUTh
pe3yJIbTaT MPENOCTABICHUS MYHUUMIAIBHOM yciayrd depes MOL[, cneuunanucr,
OTBETCTBEHHBI 3a BbIJa4y JOKYMEHTOB, II€pEJAacT COOTBETCTBYIOIIME JOKYMEHTHI B
yCTaHOBJIEHHOM nopsiike B MDLI.

45. Pe3ynbTaToM UCHOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON MHPOLELYpPbI SBISETCS BPYyUEHUE
3asiBUTEIIO (IIPEACTABUTEIIO 3asIBUTEIIS) OJTHOTO U3 JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MOAMYHKTE 3
nyHKTa 44 HacTOSAUIEro aJMUHHUCTPATUBHOIO pErjlaMeHTa, JMYHO JIMOO HaIpaBJIEHHE €ro
MOYTOBBIM OTIpPABIEHUEM C yBeJOMJIeHHEM O jaoctaBke win uepe3 PIITY (mpu nanmuuu
TEXHUYECKOU BO3MOKHOCTH).

MakcumanbpHbIi CPOK UCTIOJHEHHS AIMUHUCTPATUBHBIX IEUCTBUI COCTABISET | yac.

MakcumanbHbId CPOK HCHOJHEHUS aJIMHHUCTPATUBHOM MPOUEAYypPhbl COCTABISET 2
JTHSL.

46. B ciydae oOHapyXeHHS ONEYAaTOK W OMHMOOK B BBIIAHHBIX B PE3yJIbTATE
MIPEAOCTABICHUS! MYHHULMNAIBHOW YCIyI'M JOKYMEHTax 3asBHUTENIb HAIpaBiseT B aJpec
AJIMUHUCTpallMM 3asiBIeHUE 00 WCIpPABICHUU JOMYIICHHBIX ONEYaTOK U OIIHUOOK C
IIPWIOKEHUEM OpUIMHAJIA JOKYMEHTa, BBIJAHHOIO B pe3yjbTaTe IIPEAOCTaBICHUS
MYHHIUITAIBHON YCITyTH.

3asgBI€HUE B TMOPSAKE, YCTAHOBJIEHHOM MHCTPYKIHMEN IO JEJIONpPOU3BOJICTBY,
nepeaeTcs Ha pacCMOTPEHHUE CIELUAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a O(OpMIICHHE U BbLAAUY
JTOKYMEHTOB.

Cpok paccMOTpeHHsT W BblIa4d JOKYMEHTOB C MCHPABICHHBIMU OIEYaTKAMM,
OIIMOKaMU HE MOKET IIPEBBIIATh 5 pabounx AHEH ¢ MOMEHTA PErUCTPaIluU 3asBIICHUS.

B ciydae BHeceHMs M3MEHEHMU B BBIJAHHBIM II0 pe3yJbTaTaM IPENOCTABICHUSA
MYHUIIMTAIBHON  yCIIyTM  JIOKYMEHT, HamlpaBJIEeHHbIM Ha MCHpaBlieHHE OIIHOOK,
JOMYUICHHBIX N0 BUHE AJIMUHHUCTpAlUWU W (WJIM) JOJDKHOCTHOTO JHIla AJAMHHHCTpAIUH,
IJ1aTa C 3asBUTENS HE B3UMAETCH.

Kanoba 3asBUTENs Ha OTKa3 AJMHMHHUCTPAlMd B HCIPABJICHUU JOIYIIEHHBIX
OIEeYaTOK, OMIMOOK B BBIAAHHBIX B pe3ysIbTaTe MPEIOCTaBICHUS] MYyHUIUMNAIbHOU YCIyTU
JOKyMEHTax JIM00  HapylleHHe  yCTAaHOBIEHHOTO CpoKa TaKuX  HCHpaBIEHUMN
paccMaTpuBaeTcss B IIOPSAKE,  yYCTAaHOBJIEHHOM  Da3leaoM S  HACTOAILIETO
aJIMUHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA.

Paznen 4. Ilopsinok 1 GopMbI KOHTPOJIS 32 UCTIOJIHEHUEM aIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa

47. Texymmii KOHTPOJIb COOJIIOACHUS W  HUCIOJHEHHUS  OTBETCTBEHHBIMU
JIOJDKHOCTHBIMU JIMLIAMU  AJZIMUHUCTpPAIMU MOJO0XKEHUI HACTOAIIEr0 aJMUHUCTPATUBHOTO
perjiaMeHTa M WHBIX HOPMATHBHBIX NMPABOBBIX aKTOB, YCTAaHABIMBAIOIINX TPEOOBAHUS K
MPEIOCTaBICHUIO MYHUIIMTIATBHON YCIYTH (Jlaree — TeKyLIMil KOHTPOJIb), OCYILECTBISETCS
PYKOBOJUTENEM AJIMUHUCTPAIINH, a B IEPHOJ] €r0 OTCYTCTBUS UCTIOIHSIOIUM 003aHHOCTH



PYKOBOAUTENSI AMUHUCTPALUU.

48. Texkyumui KOHTPOJIb OCYLIECTBIISIETCS IyTEM IPOBENECHUS IMPOBEPOK C LEJBIO
BBISIBIICHUS M YCTPAHEHUs1 HAPYLIECHUH IpaB 3asBUTEIICH, a TAK)KE UHBIX 3aMHTEPECOBAHHBIX
mun (TpakaaH, X OOBEIMHEHWH M OpraHu3aluii, YbU TpaBa U 3aKOHHBIE HHTEPECHI
HapylIeHbl MPU MPEAOCTABICHUM MYHUIMIIAIBHON YCIyTH) (Jajee — 3auHTEPECOBAHHBIE
JUIa), pacCMOTPEHMs, TMOArOTOBKM OTBETOB Ha  oOOpalleHust 3asBUTENed U
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII.

49. TIpoBepKku MOTYT OBITh IUIAHOBBIMH - OCYIIECTBIISITHCS HA OCHOBAHUHU MPOTPaMM
MPOBEPOK - W BHEIUIAHOBBIMU. [Ipu mpoBeeHUMU MPOBEPKH MOTYT paccMaTpUBaTHCS BCE
BOIIPOCHI, CBA3AHHBIE C MPEJOCTABICHUEM MYHUUUIIAJBHON YCIYyTH - KOMIUIEKCHbBIE
MIPOBEPKHU, WU OTJIETbHBIE BOIIPOCHI - TEMATUYECKHUE MPOBEPKH.

BueruianoBasi mpoBepka MPOBOJUTCA B CBSI3U C KOHKPETHBIM OOpallleHHEM
3asiBUTENA, MOCTYIUICHMEM HWHGPOpMalMd OT 3auHTEPECOBAHHBIX JHI[ O HapyUICHUU
JIEMCTBYIOIIETO 3aKOHOIaTEIbCTBA MPU MPEAOCTABICHUN MyHUIIMIIAIBbHON YCIIYyTH.

50. KoHTpoJIb 32 ITOJIHOTOM M Ka4€CTBOM NPEIOCTABICHNS MYHHMIMIIAIBHOW YCIyTH
BKJIIOYAET B ceOsl:

MPOBEJIEHNE CIY>KEOHBIX MPOBEPOK B Cyyae MOCTYIUICHUS JKalno0 Ha JEeHCTBUS
(6e3neticTBHE) JOHKHOCTHOTO JIMIIA TIPH MPEAOCTABICHUN MYHHUIIUIIATLHOU YCITYTH;

BBISIBIICHME U YCTpaHEHHWE HapyUIEHUW TMpaB TPaKIaH, OPUIUUYCCKUX JIUII,
WHIMBHUIYyaJbHBIX MPEIIPUHUMATEIIEH.

51. Jna mpoBeneHus: MpoBepKH (HOPMUPYETCS] KOMHUCCHS, AESITEIbHOCTh KOTOPOM
OCYILECTBIIAECTCSI B COOTBETCTBUU C IUIAHOM MpoBeleHUs] nmpoBepku. CocTaB KOMHCCUH U
IJIaH TPOBEACHUS TNPOBEPKU  YTBEPXKAAIOTCA  PACIOPSHKEHUEM  AJIMHUHUCTPALVH.
PesynbTaThl neATENBHOCTH KOMHCCHM O(OPMIISIOTCS B BHJE CIPaBKH, B KOTOPOH
OTMEYAIOTCS BBISABJICHHBIE HENOCTATKH M MPEIJIOKEHHS Mo uX ycTpaHeHuto. CrpaBka
ITOATMCHIBACTCS MPEACENATEIIEM KOMUCCHH.

52. IlepcoHanpHasi OTBETCTBEHHOCTb JIOJDKHOCTHBIX JIMI AJAMUHUCTpaluu
3aKpeIUIsieTCs] B WX JIOJDKHOCTHBIX pErJIaMeHTaXx B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHHUSIMHU
3aKOHO/ATEIIbCTBA.

53. JJomxHOCTHBIE TUlIa AIMUHUCTPALUM B CIIy4ae HEHAJICKAIIUX MTPEJOCTABICHUS
MYHUIIMTAIBHON yCcInyrd U (WJIM) WCHOJIHEHUS CIY)KEOHBIX OOS3aHHOCTEH, COBEPIICHUS
MPOTUBOMPABHBIX  JelcTBUl  (Oe3melicTBUs) TIpU  TPOBEJICHUU  TMPOBEPKU  HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHUHM C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

54.  AnMuHUCTpanusi BeOET YYeT CIy4aeB HEHAIekallero HCIHOJHEHUS
JMOJDKHOCTHBIMHU ~ JIMIIAMH  CITY»KEOHBIX ~ 00sS3aHHOCTEH, MPOBOJUT COOTBETCTBYIOIINE
CITy>KeOHbIE TTPOBEPKU W MPUHUMAET B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoit
®denepanyii MEPbI B OTHOIIEHUH TaKUX JOJIKHOCTHBIX JIULL.

55. TI'paxpane, ux oOObEIWHEHHS M OpraHU3allMKd BIpaBe OOPATUTHCS YCTHO,
HAIPaBUTh OOpaIlleHUE B MUCHBMEHHOW (GopMe wiH B (OpME IICKTPOHHOTO JIOKYMEHTA B
aapec AAMUHUCTpAIMU C MPOCKOOM O MPOBEICHUU MPOBEPKHU COOIIONCHUS M UCIIOJTHEHUS
HOPMATHBHBIX TMpaBOBBIX akTOoB Poccuiickoit ®enepanuun u KocTpomckoit o6mactu,
MOJIOKEHU HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, YCTaHABIMBAIOIINX TPEOOBAHUS
K TMOJIHOTE M KayeCTBYy MPEJOCTABICHHUS MYHULMNAIBHOW YCIyTH, B Ciy4ae
MPEIoIaraéMoro HapyleHUs: MNpaB M 3aKOHHBIX HHTEPECOB MPH MPEIOCTABICHUH
MYHUIUNATBHON yCIIyTH.

OOpareHrie  3aMHTEPECOBAHHBIX  JIMI, MOCTYNHUBIIEE B  AJMUHUCTPAIHUIO,
paccMmarpuBaercss B TeueHue 30 gHeld co aHA ero perucrpaunn. O pesynbTarax
paccMOTpeHusi OOpalleHUs] He TMO3[Hee IHS, CICAYIOLEro 3a JHEM MPHUHITHS PEIlleHUs,



JaeTcs THCHMEHHBI OTBET, KOTOPBIH MOXKET OBbITh HAmpaBieH 3aKa3HBIM ITOYTOBBIM
OTIIPaBJIEHUEM I10 IOYTOBOMY aJpecy, YKa3aHHOMY B OOpallleHUH, IyTEM BpPYUYEHHS
oOpaTHBIIEMYCS JIMILy WM €ro YIOJIHOMOUYEHHOMY NPEICTAaBUTENI0 JTUYHO IO PACIIHCKY
wid B (opMe 3IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha aJpec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI OOPAaTHUBLIETOCS
JULa.

Kanoba 3asBHUTENs paccMaTpUBaeTCs B MOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM pa3leioM 5
HACTOSIILEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETIaMEHTA.

Paznen 5. Iopsnok nocyaebHoro (BHeCy1€0HOTO) 00KaTOBaHUS
3asBUTEIIEM PEIICHUN U AeHCTBUM (0e3/1eliCTBHS) OpraHa, Pea0CTaBIISIONIETO
MYHUITUTATBHYIO YCIIYTY, MHOTO(QYHKITMOHAILHOTO IIEHTPa, OPraHu3aIiii, MPUBIEKaeMbIX
MHOTO(QYHKIIMOHATBHBIMU IIEHTPAMU IS PETU3AINN CBOUX (YHKITUN B COOTBETCTBUU C
®denepanbHbIM 3aK0HOM OT 27.07.2010 Ne 210-®P3 «O6 opranuzanuu npeaocTaBICHUs
rOCYJJapCTBEHHBIX 1 MYHHUIIUNIATBHBIX YCIYT», a TAKKE UX JTOJDKHOCTHBIX JIUIL,
MYHUIUIIATBHBIX CITyXKalX, pAOOTHUKOB

56. 3asBUTENU MMEIOT MPaBO Ha OOKallOBaHUE, OCHApUBAHHE PEIICHUM, ACHCTBUIA
(6e3neiictBust) AnmuHuctpanuu, MOL[, opranmzanuii, mnpuBiekaeMbix MO®Il mus
peanu3anuy CBOMX (PYHKIUNA B COOTBETCTBUU ¢ DenepalibHbIM 3aKOHOM OT 27 utoiist 2010
rojia Ne 210-®3 «O6 opra"uzanuu MpeaoCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U MYHHUIIUITAIBHBIX
yonyr» (masee — TIPUBJICKAaEMbIE OpTaHM3AlMK), a TaKXKe UX JIOJDKHOCTHBIX JIHII,
MYHUITUTIAIBHBIX CITYKaIIUX, PAOOTHUKOB MPH MPEIOCTABICHIUN MYHHUIIUITAIILHON yCIIyTH B
cyeOHOM WJIH B JOCYIeOHOM (BHECYACOHOM) TTOPSIIKE.

OOxanoBanue pemieHud, naedcTBuii (6e3neiicTBus) AnmuHucTparuu, MOII,
MIPUBJICKAEMBIX OPTaHU3aINH, a TAKKE UX JTOJDKHOCTHBIX JIUI], MYHHUIIUITAILHBIX CITYXKAIIHX,
pabOTHHUKOB MIPH MPEJOCTABICHUN MYHUIIUIAIBLHONW YCIYTH B JOCYIeOHOM (BHECYIEOHOM)
MOpAJIKE HE JIMIIAeT 3asBUTENIel MpaBa HAa OCHApUBAHHE YKa3aHHBIX PEIICHUM, NeWCTBUN
(6e3neiicTBHSs) B Cy1IeOHOM TTOPSIJIKE.

57. UnadopmupoBaHue 3asBUTENCH O MOpSIKe 00KalOBaHUS PEHICHUN U JCHCTBUIA
(6e3neiicTtBus) Anmunuctpanuu, MOILl, npuBiIeKaeMbIXx OpraHu3aluii, a TakXKe HX
JMOJDKHOCTHBIX ~ JIUI, MYHUIMIAIBHBIX  CIIy)KalllUX, pPAOOTHUKOB  OCYIIECTBISETCS
MOCPEJICTBOM ~ pa3MeleHuss HMHPOpMallud Ha CTEHJaX B MeCTaX MPeJIOoCTaBICHUS
MYHHUIIMNAIBHON yciiyrd, Ha oduuuaabHoM caiite Aamunuctpauuu  (https://adm-
shungenskoe.ru/), va ETIII'Y u PIIT'Y.

AnMuHUCTpanusi 00ECTeurnBaeT B YCTAHOBJICHHOM TOPSJIKE pa3MElIeHUE W
aKTyaJu3allil0 CBEACHUM, COACPXKAIMXCA B HACTOAIIEM pas3felie, a Takke B
COOTBETCTBYIOIIEM pazneine PI'Y.

58. HopmaTuBHbIE TMpaBOBbIE AaKThl, PETYJHPYIOUIME TMOPSAOK TMOJA4Yd U
PacCMOTPEHUS KaATOObI:

Oenepanbubii 3akoH ot 27 wutons 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
MPEIOCTaBICHHSI TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUITUTIATBHBIX YCIYT;

59. 3asBuUTENH MOKET OOPATUTHCS C KATO000M, B TOM YUCIIE B CICAYIONINX CIIydasiX:

1) HapylieHHe CpokKa PErucTpalMy 3ampoca 3asBUTENS O MPEJOCTABICHUU
MYHHUIIMIIAIBHON yCIyTH, B TOM 4YHCJIE 3ampoca O TPEJOCTABICHUH HECKOJIbKUX
TOCY/JIapCTBEHHBIX W MYHHUIIMIIAIBHBIX YCIYT TPU OJHOKPATHOM OOpAICHUH 3asBUTENS B
MOILI;

2) HapylIeHHE CpOKa MpPEJOCTaBICHUs MyHHULMIAIbHOW ycinyru. B ykazanHom
ciyuyae jgocyaeOHoe (BHecyneOHOe) oO)kajloBaHUE 3asBUTEIEM pEIICHHH H JeWCTBUI



(6e3nmetictBusi) M®DII, paborauka M®I] Bo3MokHO B ciydae, eciiu Ha M®II, pemenus u
nercTBus (0€37eiCTBUE) KOTOPOTo 00XKATYIOTCS, BO3JIOkKEHA (DYHKITUS MO TPEI0CTABICHUIO
MyHUIIMTAIBHON  yCIyr'd B TOJHOM  o0beMe B TMOpAJIKE,  YCTAaHOBIIEHHOM
3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoit Denepanuu;

3) TpeboBaHue y 3agBUTENS JOKYMEHTOB WM MH(OpMaUuU JUOO OCYIIECTBICHUS
JNEUCTBUM, TpPEICTaBICHUE WIM  OCYIIECTBIEHUWE KOTOPbIX HE MPEIyCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMHU ITPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickon denepanuu, HOpMaTUBHBIMU PABOBBIMU
aktamu  Koctpomckoii  o6inactd, MyHHUIIMNAIBHBIMH  TPABOBBIMU  aKTaMH IS
MPeI0CTaBICHHS] MyHULUIIAIbHON YCIIyTH;

4) oTka3 B TMpHeMe JIOKyYMEHTOB, IMPEACTaBICHUE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOPMaTUBHBIMU NPaBoBbIMU akTamu Poccuiickon denepanun, HOpMaTUBHBIMYA IIPABOBBIMHU
aktamu  KocTtpomckodd  00nacTd, MyHULIMOAIbHBIMM  TPAaBOBBIMH  aKTaMu IS
MPEAOCTABICHUS MyHULIMIIAJIBbHON YCIIYTH, Y 3asIBUTEIS;

5) oTKa3 B MpeJOCTaBICHUU MYHHIIMIAIBLHON YCIyTH, €Clidi OCHOBAaHMS OTKa3a HE
MpeAyCMOTPEHBI GefiepaIbHBIMU 3aKOHAMH U MPUHATHIMA B COOTBETCTBUU C HUIMU UHBIMU
HOPMAaTHBHBIMH TIPaBOBbIMM akTaMu Poccuiickor ®Deaepanuu, 3aKOHAMA W WHBIMH
HOPMATUBHBIMU  TMPaBOBbIMH  akTamu  KocTpomckoilt  00nacTv, MyHUIUTATbHBIMU
NPaBOBBIMM akTamMH. B ykazaHHOM ciydae nocyneOHoe (BHecyaeOHoe) o0kajaoBaHUE
3asiBUTENIeM pellieHuit u nevictBuil (6esneiictBusi) MO®LI, pabornuka M®PL] Bo3MOXHO B
ciydae, ecniu Ha MOILI, pemienust u npedictBus (0e3aeiicTBHE) KOTOPOro 00KaIyrOTCs,
BO3JIO’)K€HA (DYHKIHS 1O TPEIOCTABICHUIO MYHHUIIUIIAJLHOW YCIYTH B TIOJHOM O0BEeMe B
MOPSJIKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKoHOAaTenbCcTBOM Poccuiickoit denepanuu;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asIBUTEINS IPU MPEIOCTABICHUH MyHUIUMTIATBHONW YCIYTH IJIaThl,
HE MPEeAyCMOTPEHHOM HOPMAaTMBHBIMM MPaBOBbIMHU akTamMu Poccuiickon @enepanuu,
HOPMATUBHBIMU  TPABOBBIMH  akTamu  KocTpomckoit — 00jacTv, MyHHUIIUTIATHHBIMU
MIPaBOBBIMU aKTaMU;

7) oTKa3 AJIMUHUCTpPAIIMH, TOJDKHOCTHOTO Juiia Aamunuctpanuu, MOILI, paboTHuka
MOII, npuBieKaeMbIX OpraHU3AIMil WM WX PAOOTHUKOB B HCIPABICHUM JOMYIICHHBIX
MMH ONEYATOK M OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHHUIUTNATHLHON
YCIyrM JAOKYMEHTax Ju00 HapylleHHE YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKuX HUcCHpaBiieHuid. B
YKa3aHHOM cCiy4ae JocylieOHoe (BHecyneOHoe) oOKaloBaHHME 3asBUTENIEM pEIICHUNW U
nevictBuit (6e3neiictBusi) ML, pabornuka M®I] Bo3moxHO B ciy4ae, ecnu Ha MOII,
peuieHuss U JeictBusa (Oe3neiicTBHE) KOTOPOro OOXKadyrOTCs, BO3J0KE€HA (PYHKIHS I10
MPEIOCTaBICHUIO MYyHHUIIMTIAIBHON YCIYTH B MOJIHOM 00beMe B MOPSAIKE, YCTAHOBICHHOM
3aKoHOAaresnbcTBOM Poccuiickon denepanuu;

8) HapylleHME CpOKa WIM TMOpsKa BbIJAYM JIOKYMEHTOB IO pe3yJibTaTaM
MIPEAOCTABICHUS MyHULUMIIAJILHON YCIIyTH;

9) mpuocTaHOBJIEHHUE MPEIOCTABICHHUS] MYHULMIAIBHOW YCIYTH, €CIH OCHOBaHUS
MPUOCTAHOBJICHUSI HE TPEAYCMOTPEHBI (elepabHBIMA 3aKOHAMHW W TPHHITBIMA B
COOTBETCTBMM C HHUMHU WHBIMU HOPMATHMBHBIMH MPABOBBIMH akTaMu Poccuiickoit
denepanyv, 3aKOHAMM M HHBIMM HOPMAaTUBHBIMM NIPaBOBBIMH akTamMu KocTpomckoit
o0jacTv, MyHUIMTIATHHBIMUA TPABOBBIMH akTaMu. B yka3aHHOM ciydae gocyaeOHoe
(BHEcyneOHOE) OoOKajoBaHUE 3asgBUTEIEM pelieHud u nenctBuil (OeszneiictBusi) MOI],
pabotHuka M®I] Bo3moxkHO B ciyuae, eciiu Ha M®DL, pemenus u aeiictus (Oe3nericTBue)
KOTOPOTO 00XKAITYIOTCS, BO3JIOKEeHA (DYHKIIHSI 110 TTPEIOCTABICHUIO MYHHIIMITAILHON YCIYyTH
B TMOJHOM OOBEME B TOpSAKE, YCTAaHOBJICHHOM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
®denepanuu;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENS NPU MPEAOCTABICHUM MYHUIUNAIBHOU YCIyTH



JOKYMEHTOB WM HWH(OpMAIUHM, OTCYTCTBHE W (WMJIM) HEZOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE
YKa3bIBAJIUCh TPU MEPBOHAYAIILHOM OTKa3e B NpPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJAMMBIX IS
MPEIOCTaBICHUs] MYHHUIUIAIBLHOW YCIyrH, JMOO B MPEJOCTAaBICHUU MYHUIUIAIBHON
YCIIyTH, 32 UCKJIIOUEHUEM CIIy4aeB, IPeyCMOTPEHHBIX ab3aliaMu MIeCThIM-EBITHIM ITYHKTa
11 nHacrosmiero aiMMHHUCTPAaTUBHOIO perjamMeHTta. B ykaszaHHoM ciyyae nocyneOHoe
(BHecyieOHOE) o0’kajoBaHUE 3asiBUTENIEM pelieHud u aeiictBuil (OesperictBus) ML,
paborauka M®I] Bo3moxkHO B ciyuae, eciiu Ha M®DII, pemenust u neiictus (Oe3nericTBue)
KOTOPOTO O0OKaIyIOTCSl, BO3JIOKEHA (YHKIHMS TO MPEIOCTABICHHIO COOTBETCTBYIOIIMX
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHULMIAIBHBIX YCIYT B MOJHOM 00beMe B MOPSAIKE, ONpPEAeIEHHOM
gacTeio 1.3 ctateu 16 dexpepanpHoro 3akoHa oT 27 wurons 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHM3alUy IPEJOCTABIEHUS FOCYAAPCTBEHHBIX U MyHUIIMIIAJIBHBIX YCIIyT».

60. Xamoba momaercs B mTUChMEHHON (opme Ha OyMa)kKHOM HOCHUTENE, B
aeKTpoHHOU dopme B AamuHuctpaiuio, MOL] mu6o B aamuHuctpammio KocTtpomckoi
obnactu, sBisomytocs yupeautenrem MOIl (mamee - yupegutenr M®II), a takxke B
MpHUBJICKaeMble opraHm3anuu. JKajoObl Ha pemieHus u jaeiictBus (Oe3nericTBhe)
pykoBoauTENsl AJMHHHCTPAlMU__PACCMATPUBAIOTCS HEMOCPEICTBEHHO pPYKOBOAUTENIEM
Anmunuctpanuu. JKanoOsl Ha permieHuss u aeiictBust (OesneiicTBue) paborHuka MOIL]
nojaarTcst pykopogutento droro MO®II. XanoOwr Ha pemienus u neiicTBust (6e3neicTBUE)
M®I] nonarorca yupenutenro MOl wiam J0KHOCTHOMY JIMILY, YHOJHOMOYEHHOMY
HOPMAaTHBHBIM MPaBOBbIM akToM KocTpomckoii obiactu. KanoObl Ha pelieHus: U 1elCTBUS
(OezneiicTBre) paOOTHUKOB MPUBJIEKAEMBIX OPTaHU3ALUI MOJAIOTCS PYKOBOAUTENSAM 3THX
OpraHu3aIum.

61. JXamoba wna pemenus wu JgeicTBus  (Oe3neicTBUE) AJIMHHUCTpAIUH,
JIOJDKHOCTHOTO JMIAa AJMUHUCTPALUHM, MYHULUIAIBHOTO CIIyXallero, pPyKOBOJIWUTENS
AIMHUHHCTpaUY, MOXKET OBITh HampaBieHa mo moute, yepe3 MOILI, ¢ ucmonb3oBaHneM
cetu MHuTeprer, odpunmansHoro caiita Anmuauctpanmnu EINY mmbo PIIT'Y, a Ttakke
MOJKET OBITh MIPUHSATA MPU JIMYHOM MPUEME 3asIBUTEIIS.

Kanoba na pemenus u neiictBus (6e3aeiictue) M®ILI, pabotauka MOIL[ moxer
ObITh HampaplieHa MO TOYTE, ¢ MCHOJb30BaHHEM ceTH WHTepHeT, opuuuanbHOro caiita
ML, EIITY nubo PIII'Y, a Takke MOXKET ObITh MPUHATA IPU JTUYHOM IIPUEME 3asIBUTEISL.

KanobGa nHa pemenuss u neicTBus (Oe3nelicTBHUE) MPUBIEKAEMbIX OpraHU3alvi, a
TaKKe HMX pAOOTHHUKOB MOXKET OBITh HamNpaBieHa MO MOYTe, C HCIOJIb30BAHUEM CETH
WuTepHer, opunmanbHbix caidtoB 3TuX opranuzauui, EINI'Y mu6o PIIT'Y, a takke moxer
OBITh IPUHSTA MPH JINYHOM TIPUEME 3aIBUTEIIS.

62. XKanoba nomxHa conepkaTh:

1) HaumeHOBaHME OpraHa, MPEJOCTABISIOIIEr0 MYHUIUNAIBHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO  JIMIIA  OpraHa,  MNPEeJOoCTaBIIAIOUIEIO0  MYHULMIAIBHYIO  YCIYTY,
MyHHUIIMIAIBHOTO  chyxamero, MO®IL[, ero pykoBogutens u (win) pabOTHUKA,
NPUBJIEKAEMBIX OpraHU3alui, WX pYyKOBOAWUTENEH M (MJu) pabOTHUKOB, pELIEHUS U
nercTBus (0e3aeicTBIE) KOTOPhIX 00KaTyIOTCS;

2) damunuio, uMs, OTYECTBO (TIOCIETHEE - TMPH HATUYHH), CBEICHUS O MECTe
KUTEIbCTBA 3afABUTENS - (DU3UYECKOro JMLA JUOO HAaUMEHOBAaHUE, CBEACHUS O MECTe
HaXOXACHUS 3asBUTENS - IOPUIWYECKOTO JIMLa, a Takke HoMmep (HOMepa) KOHTaKTHOTrO
TenedoHa, aapec (agpeca) 3JIEKTPOHHOM MOYTHI (IIPU HAJUMYMM) M MOYTOBBIM ajpec, IO
KOTOPBIM JIOJKEH OBITh HAPaBJIeH OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBemeHus 00 OOKamyeMbIX pEIICHUSX U JeHCTBUsSX (Oe3meiicTBUM) OpraHa,
MPEAOCTABIISIIOIIET0  MYHUUMNAIBHYIO  YCIYTy,  JOJDKHOCTHOTO  JIMLIA  OpraHa,
MPEAOCTABIISIIOIIET0 MYHUUUIIAIBHYIO YCIyTry, MYHHUIMOAIbHOrO ciyxamero, MOII,



pabotanka MO®LI, mpuBiiekaeMbIX OpTaHU3alUN UX PAOOTHUKOB;

4) noBOABI, HA OCHOBAaHWU KOTOPBIX 3asBUTENb HE COTJIACEH C pEIICHUEM U
neiictBueM (Oe3meiicTBHEM) oOpraHa, MPEJOCTaBISIONIET0 MYHUIMIAIBHYIO —YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa, NpPeJOCTaBIAIONIETO MYHHUIIMIAIBHYIO YCIyry, JIH00
MYyHHUIMIAIBHOTO ciysxamero, M®IL], pabotnuka M®LI, npuBiekaemMblx opraHu3aluil UX
PaOOTHHKOB.

63. Ilpu paccMoTpeHNH Kaja00bl 3asBUTEH UMEET MPaBO:

1) mpeacTaBisiTh JOKYMEHTHI (MX KONHWH), MOJATBEPXKIAIOLIME JOBOJbBI 3asBUTENS,
1160 oOpamarbes ¢ Mpocb0oit 00 UX UCTPeOOBAHUH, B TOM YHCIIE B SJIEKTPOHHOU (opMme;

2) 3HAKOMUTBHCSA C JOKYMEHTAaMU U MaTepuaiamH, KacalollUMHUCS PaCCMOTpPEHUs
JKAIOOBI, €CIIM ATO HE 3aTparuBacT MpaBa, CBOOOIBI U 3aKOHHBIE WHTEPECHl APYTHX JUI] U
€CJIM B YKAa3aHHBIX JIOKyMEHTaxX M Marepuajlax He COJEp)KaTcs CBEACHMS, COCTaBIISAIOIINE
rOCy/IapCTBEHHYIO WM UHYIO OXpaHsieMyto deepaibHbIM 3aKOHOM TaifHy;

3) mony4yath B MUCbMEHHOM (hopMe U 110 KEJIaHUIO 3asBUTENS B JIEKTPOHHOM (hopme
OTBET I10 CYLIECTBY ITOCTaBJIECHHBIX B 5kaj100€ BOIIPOCOB;

4) oOpatathCs C 3asBJICHUEM O MPEKPAIICHUH PACCMOTPEHUS KATOObI.

64. Xanoba, nmocrynuBmas B Aamunuctpaiuio, MOLI, yupegutemto MODII, B
MIPUBJICKAEMYIO OPTaHHU3AIUIO, TTOMJICKUT PACCMOTPEHHUIO B TEUCHHUE MATHAIIATH pabounx
JTHEeW CO JHS €€ PEerucTpaluu, a B ciaydae oOajgoBaHUs oTkaza AnmuHuctpanuu, MOIL],
MIPUBJIEKAEMON OpTraHM3allud B TMPUEME JOKYMEHTOB Y 3asiBUTENS JIMOO B HMCIPABICHUHU
JOMYIICHHBIX OMEYaTOK W OmHMOOK WM B clydae OOXKaJoBaHUS HaPyLICHUS
YCTAHOBJIEHHOTO CpPOKa TaKUX HUCIIPABICHUN - B TEUEHHUE MATHU pabouyux IHEW co AHS ee
perucTparm.

65. OcHOBaHHUSI JIJIsl IPUOCTAHOBIICHUSI PACCMOTPEHMUSI 5KaJI00bl OTCYTCTBYIOT.

66. OTBeT Ha Kano0y HE JaeTCs B CIydasx, €Clid B HEHl:

1) He yka3aHbl (paMuiIMsl 3asBUTEINS], HAIIPABUBLIETO Kajlo0y, U ajpec, 0 KOTOPOMY
JIOJIKEH OBITh HANPABJIEH OTBET;

2) copepxaTcsi HEIEH3ypHbIE JTMOO OCKOPOUTENbHBIE BBIPAKEHUS, YTPO3bl KHU3HHU,
3I0POBBI0 M HMMYLIECTBY JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA, a TaKKE€ YIEHOB €ro ceMbH (kaynoba
ocTaercs 0e3 OTBETa MO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B HEHl BOMPOCOB, MPU 3TOM 3asIBUTEIIO,
HaIMpaBUBIIEMY Kal00y, COOOIIAETCS O HEIOMYCTUMOCTH 3710yOTPEOICHUS TIPABOM);

3) TeKCT He MojyIaeTcs MPOUTEeHUIo (kaoba He TOJJICKUT PACCMOTPEHHIO, O YEM B
TE€YEHHE TPeX JIHEH CO JIHS PEerucTpaliy COOOIaeTcs 3asBUTENIO0, HAlIpaBUBIIEMY Kallo0y,
ecyiy ero (haMuius ¥ aipec NOJAAI0TCS MPOUYTEHHUIO);

4) couepxuTcs BONPOC, HA KOTOPBIA 3asBUTENI0 HEOJHOKPATHO JaBAJIUCh
MMMCbMEHHBIC OTBETHI MO CYIIECTBY B CBS3M C paHee HANPABISIEMBIMHU KaJIOOAMH, U TIPU
ATOM B ’kajo0e He MPUBOJSATCS HOBBIE JOBOJIbI MM OOCTOSITENBCTBA, JAOKHOCTHOE JIULIO
700 yNOJTHOMOYEHHOE Ha TO JIMIO BIIpaBe MPHUHATH pelieHue O 0e30CHOBATEIbHOCTHU
OuYepeHOM ’Kanio0bl U NMPEKPaICHUH

IIEPENUCKU C 3asBUTEIEM II0 AAHHOMY BOIPOCY IIPU YCIOBUH, YTO YKa3aHHAs
*ayi00a U paHee HarpaBsieMble JKalo0bl HAMPABJSUIMCH B OJUH U TOT YK€ TOCYJapCTBEHHBIN
OpraH WJIN OJHOMY M TOMY € JIOJDKHOCTHOMY Juily. O TaHHOM pELIEHHUH YBEAOMIIAETCS
3asiBUTEIIb, HAITPABUBIIMI Kan00y.

67. Ilo pe3ynpTaraM paccCMOTpPEHHS KaloObl MPUHUMAETCS OJHO U3 CIETYIOIIUX
peLICHUN:

1) »xanoba ynoBIETBOPSIETCSA, B TOM 4HCI€ B (JOPME OTMEHBI NMPUHITOIO PEIIEHUs,
UCHPABICHUS JOMYIIEHHBIX OINEYaTOK U OmMOOK B BBIJAHHBIX B  pe3yJbTaTe



IIPEAOCTABIICHUS] MYHMIIMIIAJIBHOM YCIYyTH JOKYMEHTax, BO3BpaTa 3asBUTEII0 JCHEKHBIX
CPEACTB, B3UMaHWE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMM IIPABOBBIMH AKTAMH
Poccuiickoit denepannn, HOPMATUBHBIMH TIPAaBOBBIMH akTamMu KocTpoMmckoil ob6iactu,
MYHULUNATbHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTaMU;

2) B yAOBIETBOPEHUH KAJIOObI OTKA3bIBAETCSI.

68. He mosgHee nHsA, ciaeyromiero 3a JHEM INPUHATHUS PELICHUS, YKa3aHHOTO B
IyHKTE 67 HACTOSILEro aAMHHHCTPATUBHOIO pErJIAMEHTA, 3asBUTENI0 B IHCBMEHHOMN
dbopMe U 10 KETAHUIO 3asIBUTENS B DJIEKTPOHHON (hOpMe HAMpaBIISIETCS MOTHUBUPOBAHHBIH
OTBET O pe3yJbTaTaX PaCCMOTPEHHUS JKaJO0BbI.

B cnydae npusHaHug xano0bl MOJIeKALIEH yIOBIETBOPEHUIO B OTBETE 3asIBUTEIIO
nmaetcss uH(GOpMAIUs O JEHUCTBUSX, OCYIIECTBISEMBIX AnmuHu crparueii, MOI[ nu6o
IIPUBJIEKAEMON OpraHM3aled B LENAX HE3aMEUIMTEIBHOIO YCTPAaHEHUs BBISBICHHBIX
HapylUICHU MpU OKAa3aHUM MYHULHUIAIBHOW YCIYTH, a TaKXe NPHUHOCITCS W3BUHEHUS 3a
JIOCTABJICHHbIE HEYA00CTBa, W YKa3bIBaeTcs HMHQOpMAIUs O AaTbHEHIINX JACHCTBHSIX,
KOTOPBIE HEOOXOIMMO COBEPIIUTH 3asIBUTEIIO B IEIISX MMOTyYECHUSI MyHUITUTATEHONW yCITyTH.

B ciydae mnpusHaHus kKamoObl, HE MOAJEXalleld YJIOBIETBOPEHHIO, B OTBETE
3asIBUTEIIIO JAl0TCS apTyYMEHTHUPOBAHHbBIE PAa3bsICHEHUS O MPUUMHAX MIPUHSATOIO PEIICHHUS], a
Takxe nHpOpMAaIHSI O TIOPSIKE 00KaTOBAHUSI IPUHSATOTO PEIICHUS.

70. B ciyyae ycTaHOBIIEHHS B XOJ€ WM MO Pe3yJibTaTaM PACCMOTPEHHS KajloObI
IIPU3HAKOB  COCTaBa  AJMUHUCTPATUBHOIO  IPABOHAPYIIEHUS WIM  [PECTYIUICHUS
JOJDKHOCTHOE JIMIO, PAaOOTHHK, HaJeNeHHOE (bIe) MOJHOMOUYMSAMHU IO PACCMOTPEHHIO
xKayno0, He3aMeNIMTEeNIbHO HampaBisieT (I0T) HUMEIOIIMecs MaTepuanbl B OpraHbl
NpOKypaTypel ¥ B OpraHbl, YINOJHOMOYEHHBIE  COCTaBISATH  MPOTOKOJBI 00
aJMUHUCTPATUBHBIX IpaBOHApylIeHUsX B coorBeTcTBUU € Kogekcom Koctpomckoit
obOmactu 00 aIMUHUCTPATHBHBIX MPABOHAPYIICHHUSIX, MYHHUIIMIIAIHHBIMU IPABOBBIMH
aKTaMH.

[Ipunoxenue
K aIMUHUCTPATUBHOMY PEIrJIAMEHTY
IIPEIOCTaBIECHNs A IMUHHACTpaLUEN



MYHULHANIAJIBHON YCIIYTH IO BbIAAY€ CIIPABOK
10 IIPEIMETAM BEACHUS
OpraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUS

OOPMA

PykoBoaurento
(HaMMEHOBaHUE CTPYKTYPHOTO
M0/Ipa3JIeJIeHHs OpraHa
MECTHOT'O CaMOYTIPaBJICHUS)

oT

(®.1.0. noaHOCTHIO)
MPOKUBAIOIIETO IO aAPECy:

JOKYMCHT, y,ZIOCTOBepHIOI_IlI/Iﬁ JINYHOCTb:

JNENCTBYIOIIETO B MHTEPECAX

Ha OCHOBaHUH

KOHTaKTHBIN TenedoH
ITOYTOBBIN aJIpec
aZpec IEKTPOHHOUN NOUTHI (MPU HATTUYUH)

3AIIPOC
O MPEAOCTABJICHUHU CIIPpABKU 110 NPECAMCTAM BCACHUA
OpraHoB MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUA

H’
)
(damunus, UMs1, OTYECTBO MOTHOCTHIO, AaTa POKACHUS MOJTHOCTHIO: YHUCJI0, MECHIII,
roJi; macnopT (cepusi, HOMep, KEM U KOTJia BbIJaH)
POITY BbIJIATh CIIPaBKy 0
Panee npoxuBa(a) 1o CJIE Ty FOIIM azpecam:
(mepedeHsb aJipecoB, MO KOTOPBIM 3asIBUTEIb MPOKUBAJ paHee)
B Opake
(cocToro, HE COCTOIO - HY>)KHOE YKa3aTh)
Cenenust 0 MPEABITY X bamuuu, VMEHH, OTYECTBE

<E>

YjieHbl MOEH CEMBU
(damunms, UMs1, OTYECTBO, J]aTa POKICHUS,

nacrnopT (cepus, HOMEp, KEM U KOrJa BblaH), CBUACTEIBCTBO O POXKICHUN

(mammenoBanue oprana 3AI'C, korja BbIaHO)



O IIPUHATOM pemeHun 3010} 114% YBEJIOMUTH MEHs

(coco6 yBegomiteHHs 3asBUTENS (110 TeaedoHy, MO MoYTe, dJSKTPOHHOM MouTe)

(nara) (moAIHCH)

<*> I'pada 3amosHseTCs B ciayyae, €Clid 3asiBUTENb MEHsUI (GaMWINI0 U (UIH) UMS,
OTYECTBO.
3asBUTEIII0O M3BECTHO, YTO, B COOTBETCTBHU C IOANYHKTOM 4 myHKTa | cTathu 6
@®enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mnepcoHanbHBIX JaHHBIXY,
AIMHUHHMCTpalMs  OCYWIECTBIISIET  00pabOTKYy  NEepCOHAJIbHBIX  JAHHBIX  CyOBeKTa
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX, YKAa3aHHBIX B 3amlpoce, B LEIIX U 00beMe, HEOOXOIUMBIX IS
IIPEIOCTABICHHS] MyHULIMIIAIBHON YCIIyTH.

[Ipunoxenue:
1.
n.
Crioco0 mpeiocTaBiIeHUs pe3ysibTaTa pacCMOTPEHUS 3ampoca:
0 JUYHO
0 MOYTOMN
O B DJICKTPOHHOU opme
O yepe3 MOI]
«_» 20 roxm

(moamuce) (®.1.0.)
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	1. Административный регламент предоставления администрацией Шунгенского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по выдаче справок по предметам ведения органов местного самоуправления (далее – административный регламент) регулирует отношения, связанные с выдачей справок по предметам ведения органов местного самоуправления, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по выдаче справок по предметам ведения органов местного самоуправления, порядок взаимодействия между администрацией Шунгенского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области и заявителями, органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями.
	11. Запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя):
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
	13. Заявитель (представитель заявителя) может подать запрос о получении муниципальной услуги в электронной форме с использованием РПГУ.
	Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего административного регламента, предоставленные заявителем (представителем заявителя) в электронной форме, удостоверяются электронной подписью:
	запрос удостоверяется простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
	доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
	иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
	14. Для получения муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
	2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя), документ, подтверждающий право на обращение с запросом (в случае если с запросом обращается представитель заявителя);
	3) при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;
	30. При поступлении запроса в электронной форме через РПГУ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием запроса и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:
	В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, осуществляется проверка соблюдения следующих условий:
	квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
	квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания запроса и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен;
	имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в запрос и прилагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы;
	усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего запрос и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).
	Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра;
	6) передает специалисту, ответственному за рассмотрение документов, зарегистрированный комплект документов.
	Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
	заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых многофункциональными центрами для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	56. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) Администрации, МФЦ, организаций, привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемые организации), а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.
	59. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе запроса о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг при однократном обращении заявителя в МФЦ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	60. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, МФЦ либо в администрацию Костромской области, являющуюся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в привлекаемые организации. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Администрации рассматриваются непосредственно руководителем Администрации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Костромской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.
	62. Жалоба должна содержать:
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников.
	67. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными нормативными актами;
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	68. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 67 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Админи страцией, МФЦ либо привлекаемой организацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
	В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
	70. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенное (ые) полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет (ют) имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях, муниципальными правовыми актами.
	Приложение


